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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
UY BAN NHAN DAN PHUONG PONG HOI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG DONG HOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 01/2025/QD-UBND Pong Héi, ngay 14 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong phuwdong Pong Héi

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt (sira déi, b6 sung ngay 25
thang 6 nam 2025);

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia Chinh
phu quy dinh vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong
tai bo phdan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia,

Can cit Nghi quyét so 11/NO-HPND ngay 01 thang 7 nam 2025 cia HDND
phuong Déong Héi vé viéc thanh ldp Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng phuong
Déng Hoi;

Xét dé nghi ciia giam déc Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng va cua Trudng
phong Van hoa - Xa hoi.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co ciu t6 chirc ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong phuong Dong Héi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 14/7/2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND phuong, Truong phong Vin hoa -
X4 hoi phuong, Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phuong, Tha trudng
cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Ngoc Dan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG DONG HOI Poc 1dp - Tw do - Hanh phic
QUY PINH

Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong phwong Pong Hoi
(Kém theo Quyét dinh sé 01/2025/0P-UBND ngay 14 thang 7 nam 2025
ciia UBND phwong Pong Hoi)

Piéu 1. Vi tri, chic niing

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 14 t6 chirc hanh chinh thudc Uy ban nhan dan
phuong Béng Héi, co con ddu va tai khoan riéng dé thuc hién nhiém vy, quyén han
dugc giao.

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong chiu su chi dao, quan ly v t6 chirc bd may, vi
tri viéc 1am, bién ché cong chuc, co ciu ngach cong chirc, ) lugng nguoi lam viée, co
cau vién chuc cua Uy ban nhan dan phuong, déng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng
dan vé chuyén mén nghiép vu ctia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén cép tinh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Cong khai kip thoi, diy du bang phuong tién dién tr hodc van ban danh muc,
ndi dung thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét va dugc thyc hién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong theo quy dinh ctia phap luat vé kiém soat thu tuc hanh
chinh va quy dinh phap luét c6 lién quan; ddng thoi hd trg to chic, ca nhan gap kho
khin trong viéc tiép can thong tin cong khai trén phuong tién dién tu.

2. Huéng dan, tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢, déy du cua hd so theo quy dinh;
s6 hoa, chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét thu tuc hanh chinh; tra
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho t6 chiic, c4 nhan theo quy dinh ciia phép
luat; thu phi, 1& phi, cic nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy dinh; tir chéi tiép nhan
d6i véi hd so chua ding quy dinh.

3. Phéi hop voi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai
quyét cho to chirc, ca nhan ddi voi truong hop thi tuc hanh chinh yéu cau giai quyét
ngay trong ngdy hodc cac thu tyc hanh chinh dugc giao hodc ty quyén cho can bo,
cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong giai quyét; hd trg to
chtrc, ¢4 nhan thyc hién dich vu cong truc tuyén; dé nghi cac co quan co tham quyén
giai quyét va co quan, don vi ¢6 lién quan cung cép thong tin, tai liéu phuc vu cho
cong tac tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh.
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4. Chu tri theo doi, gidm sat, danh gid, don ddc viée gidi quyét va tra két qua cua
cac co quan, don vi lién quan theo dung quy trinh dugc phé duyét; yéu ciu co quan
c6 tham quyén thong tin vé viéc tiép nhan va tién do giai quyét thu tuc hanh chinh
cho t6 chtrc, ca nhan; dén ddc cac co quan, don vi xtr 1y cac hd so dén hodc qua han
giai quyét.

5. Tiép nhan, xir Iy hodc bao céo co quan c6 tham quyén giai quyét phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t6 céo cua to churc, cA nhan lién quan dén viéc thuc hién thu tuc
hanh chinh tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng hoic lién quan dén can bo, cong
chtrc, vién chirc, nhan vién va co quan c6 thim quyén trong qué trinh giai quyét tha
tuc hanh chinh; chuyén y kién giai trinh cia co quan c6 tham quyén dén to chirc, ca
nhan theo quy dinh.

5. Phéi hop vé6i co quan, don vi lién quan dé to chirc tip huan, bdi dudng nang
cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cho cén bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién lam
vigc tai Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong. Theo doi, don dbc, nhan xét, danh gia
viéc chép hanh ky luat cong vu, ndi quy, quy ché lam viéc d6i véi can bo, cong churc,
vién chirc, nhan vién lam viéc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.

6. B6 tri, quan 1y, dé xudt nang cip co sé vat chat, trang thiét bi dap img yéu cau
hoat dong ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong theo quy dinh. Cung cip cac dich
vu hd trg can thiét vé phap 1y, thanh toan nghia vy tai chinh, phién dich tiéng nudc
ngoai, tiéng dan toc (néu can), sao chup, in 4n tai liéu va cac dich vu can thiét khac
cho t6 chire, ca nhan khi c6 nhu cau theo mire gia duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

7. Pé xuét cac giai phap doi méi, cai tién nham nang cao chat lugng, hiéu qua
phuc vy, tao thuan lgi cho td chuc, ca nhan trong thuc hién thu tuc hanh chinh; t6
chtrc hodc phdi hop t6 chirc thong tin, tuyén truyén vé hoat dong ctia Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong va viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cira
lién thong.

8. Thyc hién cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh theo thAm quyén dugc giao.

9. Thuc hién xay dung chinh quyén dién tir, theo doi viéc img dung cong nghé
thong tin tai Uy ban nhan dan phudng.

10. Thuc hién cac nhiém vu khac dugce giao theo quy dinh ctia phap luét va theo
chi dao cua Chu tich UBND phuong.

Piéu 3. Co ciu to chire
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong phudng c6 Giam déc va 01 Pho Giam
déc Trung tam.
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a) Giam doc Trung tam 1a 01 Pho Chu tich Uy ban nhan dan phudng do Chu tich
UBND phuong ra quyét dinh phan coéng kiém nhiém, chiu trach nhiém tru6c UBND
phuong, Chu tich UBND phuodng va trude phap ludt vé thuc hién chic ning, nhiém
vu, quyén han ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Pho Giam dbc Trung tdm (twong dwong Truéng phong thudc Uy ban nhan
dan phuong) 1a nguoi giup Giam dbc phy trach, chi dao thuc hién nhiém vu, linh vuc
cong tac duoc Giam ddc phan coéng; thay mat Giam ddc diéu hanh coéng viée cia
Trung tam khi dugc 0y quyén; chiu trach nhiém trudc Gidm ddc Trung tim va trudc
phép luat vé nhiém vu dugc phan cong.

Viéc b6 nhiém, mién nhiém va thyc hién ché d9, chinh sach do Chi tich UBND
phuong quyét dinh theo quy dinh cia Pang va cta phap luat.

2. Trung tdm c6 cac bd phan cong tac do Giam ddc Trung tdm bé tri, phan cong
pht hop véi chirc nang, nhiém vu va tinh hinh thuc té

Diéu 4. Bién ché va nguoi 1am viéc

1. Bién ché cong chure, vién churc, nhan vién cua Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong phuong do Chu tich UBND phuong quyét dinh trong tong bién ché cong chic,
vién chirc ciia phudng di dugc cip co thim quyén giao.

2. Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong c6 cong chuc, vién chirc, nhan vién
thudc quan ly cua Trung tam; cong chirc, vién chirc cua cac phong chuyén moén, cua
co quan trung wong to chirc theo hé théng nganh doc tai dja phuong cir dén thuc hién
nhiém vu; nhdn su ctia doanh nghiép cung cip dich vu buu chinh cong ich, doanh
nghiép cung ung dich vu dé thuc hién cong viéc hd trg theo hop déng lao dong duoc
ky két.

Piéu 5. T6 chirc thue hién

1. Giam dbc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong phudng chiu trach nhiém t6
chtrc trién khai Quy dinh nay dén toan thé cong chtrc, vién chic, nhan vién ciia don
vl minh phu trach.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 sy thay d6i, bo sung chirc niang, nhiém
vu, quyén han va co cau to chirc trong cac vian ban quy pham phéap luat c6 gia tri
phap 1y cao hon hoic phét sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng phuong nghién ciru, dé xuét, kién nghi UBND phuong
xem xét, quyét dinh viéc sira d6i, bod sung cho phu hop./.
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UY BAN NHAN DAN XA NAM BA bON

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NAM BA PON Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 48/2025/QD-UBND Nam Ba Pon, ngay 11 thang 7 niam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng xi Nam Ba Pon

UY BAN NHAN DAN XA NAM BA DON

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong sé 72/QH 15 ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Ban hanh quy pham phdp ludt so6 64/2025/0H 15 ngay 19/02/2025;
Ludt sira doi b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt sé
87/2025/QH 15 ngay 25/6/2025;

Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-
CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét so diéu cia cdc nghi dinh lién
quan dén kiem sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii vé viéc Quy
dinh t6 chire cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thujc
Trung wong va Uy ban nhan dén xa, phwong, ddc khu, thanh pho thuée Trung wong;

Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cura va Céng
Dich vu céng quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thuee hién
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 468/0D-TTg ngay 27/3/2021 ciia Thii tuéng Chinh phii phé
duyét Dé an doi méi viéc thiee hién co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 118/2025/TT-VPCP ngay 26/6/2025 cia Thii tudng chinh
phii Ban hanh ké hoach thiee hién Nghi dinh sé6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam
2025 cua Chinh phu vé viéc thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira
lién thong tai bo phdan mot cvra va céng dich vu cong quéc;
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Can cir Quyét dinh s6 09/QD-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND xd Nam Ba Pon
veé viéc thanh lap Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND xd Nam Ba Don;
Theo dé nghi cia Chdnh van phong HPND&UBND va Gidm doc Trung tém
phuc vu hanh chinh cong xa,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chtc va hoat dong cua
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong x3 Nam Ba Don.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.

Pi¢u3. Chanh vian phong HDND va UBND x3, Giam ddc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong xa, Thu trudng cac co quan, don vi co lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Vin Khanh
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NAM BA PON Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong xa Nam Ba Pén
(Kém theo Quyét dinh s6 48/2025/QP-UBND ngay 11 thang7 nam 2025
ciia UBND xd Nam Ba Pon)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé co ché t6 chic va hoat dong trong giai quyét TTHC
(sau day viét tat 1a TTHC) duoc tiép nhan, tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa Nam Ba Ddn (sau day goi tit 1a Trung tim) va qua Cong Dich vu
cong quoc gia theo quy dinh cta phap ludt vé thyc hién co ché mot ctra, mot cta
lién thong.

2. Béi tuong ap dung

a) Trung tam PVHCC, can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam viée
tai Trung tam.

b) Cac phong, ban, thuoc UBND xa, cac co quan nganh doc tinh dong trén dia
ban x4 (sau ddy goi chung 13 cac co quan c6 thim quyén).

¢) Céc to chtic, doanh nghiép, ca nhin ¢ yéu cau thuc hién TTHC va lién quan
trong giai quyét TTHC dugc tiép nhan, tra két qua tai Trung tdm (sau day goi chung
1a t6 chirc, ca nhan).

d) Doanh nghiép cung trng dich vu buu chinh cong ich, doanh nghi¢p, ca nhan
dugc thué hoic duge iy quyén thuc hién TTHC theo quy dinh caa phap luat; doanh
nghiép duoc thué dé luan chuyén ho so (néu cd); cac co quan, to chirc dugc ty quyén
thu phi, 1& phi (néu o) theo quy dinh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. HO so hop 1& 12 h6 so ¢o du gidy to theo quy dinh ctia phap luat va ndi dung
cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy dinh cta phép luat.
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2. Ho so khong hop 18 1a ho so khong c6 di gidy to theo quy dinh ctia phap luat
vé TTHC hoic du nhung ndi1 dung khong duoc khai ding, khai du theo quy dinh cua
phap luat.

3. Hé thong thong tin giai quyét TTHCIa hé théng thong tin ndi bd co chirc ning
hd tro viéc tiép nhan, giai quyét, theo doi tinh hinh tiép nhan, giai quyét, két qua giai
quyét TTHC cta cac co quan, don vi; két ndi, tich hop, chia sé dit liéu v6i hé théng
quan 1y van ban dé xtr 1y ho so trén mdi truong mang; két ndi, tich hop véi Cong
Dich vu cong qubc gia dé dang tai cong khai két qua giai quyét TTHC va cung cip
cac dich vu cong truc tuyén.

4. Cong dich vy cong quédc giala cong tich hop thong tin vé dich vu cong truc
tuyén, tinh hinh giai quyét, két qua giai quyét TTHC trén co so két ndi, truy xuat dir
liéu tir hé théng thong tin mot cira dién tir cap bo, cap tinh va cac giai phap hd tro
nghiép vu, k¥ thuat do Vian phong Chinh phu thong nhat xay dung, quan 1.

5. TTHC khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh 1a viéc cho phép t6 chirc, ca
nhan nop hod so va nhan két qua giai quyét TTHC qua hinh thire truc tuyén tai Cong
Dich vu cong quéc gia hoac qua dich vu buu chinh hodc truc tiép tai bt ky BO phan
Mot cira dé thuén tién cho viéc thuc hién cia to chirc, ca nhan, khong phan biét cép
chinh quyén, dia gidg1 hanh chinh noi cu tra, noi dét try s¢ hodc noi da cép cac loai
gidy to cho to chirc, ¢4 nhan.

Piéu 3. Nguyén tic tiép nhan, gidi quyét va tra két qua TTHC

1. Lay su hai 1ong cta t6 chirc, ca nhan 13 thudc do chat lugng va hiéu qua phuc
vu ciia can bo, cong chirc, vién chirc va co quan c6 thim quyén.

2. Viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua TTHC thyuc hién tai Trung tdm cho t6
chirc, ca nhan dugc quan 1y tap trung, thong nhat theo co ché mot ctra, mot cira lién
thong va c6 su phdi hop chit ché giira cac co quan c6 thim quyén.

3. Giai quyét TTHC kip thoi, nhanh chong, thuan tién, ding phap luat; dam bao
cong bang, binh dang, khach quan, cong khai, minh bachva c6 sy phdi hop chat ché
giita cac co quan c6 tham quyén va theo quy dinh ctia phéap luat vé kiém soat TTHC.

4. Qué trinh giai quyét TTHC duoc don déc, kiém tra, theo doi, giam sat, danh
gia bang cac phuong thirc khac nhau trén co sé day manh (mg dung céng nghé thong
tin va ¢ su tham gia cta to chirc va ca nhén.

5. Khong 1am phat sinh chi phi thuc hién TTHC cho t6 chirc, ca nhan ngoai quy
dinh cua phap luat.
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6. Can b, cong chirc, vién chirc co quan c6 tham quyén thyuc hién trach nhiém
giai trinh vé thyc thi cong vu trong giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phap luat.

7. Tuén thu cic quy dinh cua phap luat Viét Nam va cac Diéu udc qudc té co
lién quan dén thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC
ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam da ky két hoic gia nhap.

Diéu 4. Ché d9 lam vige tai Trung tim

1. Viéc quan 1y, diéu hanh céng viéc hing ngay tai Trung tdm thuc hién theo ché
d6 Thu trudng; co su phdi hop chit ché gitra Giam ddc Trung tdm va Thu truong cac
co quan c6 tham quyén.

2. Cén bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong lam viée tai Trung tdm phai
chiu su quan 1y, diéu hanh truc tiép ctia Giam dbc Trung tam; khi giao dich, thuc thi
cong vu phai thuc hién nghiém tac cic quy dinh cua phap luat vé dao dirc, vin hoa
giao tiép va cac quyén, nghia vu cia cong chirc, vién chirc; dbi v6i can bo, cong
chtrc, vién chirc ctia cac co quan c6 thadm quyén duoc ctr dén tiép nhan hd so va tra
két qua giai quyét TTHC tai Trung tdm dong thoi phai chiu trach nhiém truéc Thu
trudng co quan, don vi minh vé chuyén mén, nghiép vu theo thim quyén quén 1.

3. Cong chure, vién chic, nguoi lao dong thudc bién ché cua Trung tam thuc
hién xtr Iy cong viéc theo quy ché 1am viéc cia UBND x4 va ctia Trung tAm.

4. Can bo, cong chire, vién chirc ciia cic co quan c6 tham quyén dugc didu dong
dén lam viéc tai Trung tam phai thuong truc tai noi lam viéc theo thoi gian quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 5 Quy ché nay; truong hop di cong tac hodc vang co 1y do thi phai
bao cdo véi Giam dbc Trung tdm va Thu trudng co quan cd thim quyén trude 01ngay
lam viéc (trir truong hop dic biét, dot xuat khong thé bao trude) dé co quan c6 thim
quyén bd tri can bd, cong chirc, vién chirc dy phong thay thé.

5. Trong gid lam viéc hanh chinh tai Trung tdm, can bg, cong chirc, vién chuc,
nguoi lao dong phai mac trang phuc lich su, gon gang(cén bd, cong chirc, vién chiic
ctia nhitng co quan c6 thim quyén c6 dong phuc thi mic trang phuc ctia nganh theo
quy dinh).

6. Viéc t chirc hop, giao ban cong viéc ciia Trung tim phai bé tri vao thoi diém
phu hop, khong duge dé anh hudng dén viée giai quyét TTHC cia to chirc, ca nhan
va cac co quan c6 tham quyén, don vi lién quan trong gio hanh chinh.

Piéu 5. Thoi gian 1am viéc tai Trung tim

1. Thoi gian giai quyét TTHC quy dinh tai Quy ché nay 1a thoi gian do phép luat
quy dinh va duoc tinh ké tir ngay nhan da ho so hop 18. P6i véi nhitng TTHC duoc
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quy dinh thoi han giai quyét trong ngay nhung hd so tiép nhan sau 15 gio thi duoc tra
két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

2. Ngay lam viéc dugc tinh trong thoi gian giai quyét TTHC tai Quy ché nay 1a
cac ngdy tir thtr Hai dén tho Sau hang tuan theo quy dinh tai Quyét dinh so
188/1999/QD-TTg ngay 17/9/1999 cuia Thu tuéng Chinh phu vé thyc hién ché do
tuan 1am viéc 40 gio, trir ngdy nghi 18, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

Truong hop TTHC duwoc UBND tinh quy dinh to chirc lam viéc ngay thi Bay
hang tuan theo quy dinh tai Quyét dinh sé 14/2010/QD-TTg ngay 12/10/2010 cua
Thu twéng Chinh phu vé viée t6 chirc 1am viéc ngay thtr Bay hang tudn dé tiép nhan
va giai quyét TTHC thi ngay 1am viéc 1a cac ngay tir thir Hai dén th Bay hang tuan,
trir ngdy nghi 18, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

3. Thoi gian tiép nhan ho so, tra két qua TTHC trong ngay lam viéc

a) Buoi sang: Tur 7 gid 30 phat dén 11 gio 00 phut.

b) Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

Piéu 6. Nhirng hanh vi khong dwoc 1am trong gidi quyét TTHC'

1. Céan bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién duoc giao nhiém vu hudng dan, tiép
nhan hd so, giai quyét, tra két qua giai quyét TTHC theo co ché mét ctra, mot cira
lién thong tai tru s& Trung tAm va tai co quan c6 thim quyén giai quyét khong duoc
thuc hién cac hanh vi sau day:

a) Ctra quyén, sach nhiéu, gy phién ha, khé khan cho t6 chirc, ca nhan thyc hién
TTHC.

b) Can tro t6 chirc, ca nhan lya chon hinh thuc nop ho so, nhan, tra két qua giai
quyét TTHC theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Can tro hodc ngan chin trai phép qué trinh truyén, gui, nhan dit liéu dién tu;
thay doi, x6a, hity, gia mao, sao chép, di chuyén trai phép mot phan hoic toan bd ndi
dung dir li¢u thuc hién TTHC.

d) Tiét 16 thong tin vé ho so, tai liéu, dir liéu c4 nhan va cac thong tin lién quan
dén bi mat cta t6 chirc, ca nhan hodc st dung thong tin do dé truc 1oi.

d) Tur chdi thuc hién, kéo dai thoi gian giai quyét TTHC hodc ty v yéu cau bo
sung ho so, gidy td, ndp cac chi phi ngoai quy dinh ciia phap luat.

e) Truc tiép giao dich, yéu cau to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so khong
thong qua Trung tam, trir truong hop phép luat c6 quy dinh khac.

'Piéu 5 Nghi dinh sb 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu
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g) Pun day trach nhiém, thiéu hop tac, thiéu cong bang, khong khach quan,
khong dung phap luat trong qua trinh giai quyét TTHC.

h) Ung xu, giao tiép khong phu hop véi quy ché van héa cong so.

i) Yéu cau cung cap lai thong tin, gidy to, tai lidu dién tir hodc tai liéu da duoc s6
hoa c6 gia tri phap 1y theo quy dinh phap luat, duoc két ndi, chia sé dit liéu trong qua
trinh tiép nhan, giai quyét TTHC, trir truong hop st dung cho muc dich xac minh,
tham tra lai tinh x4c thuc cua thong tin, gidy to, tai liéu da duoc s6 hoa.

k) Céac hanh vi vi pham phap luat khac trong thyc hién cong vu.

2. T6 chitc, ca nhan c6 yéu cau giai quyét TTHC khong duogc thuc hién cac hanh
vi sau day:

a) Gian 1an, mao nhan, chiém doat, sir dung trai phép ho so, tai liéu, két qua giai
quyét TTHC.

b) Can tré viéc giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhén.

¢) Dung céc thtt doan khac dé ltra dbi, hoi 10 can bo, céng chirc, vién chirc, nhan
vién trong qua trinh giai quyét TTHC.

d) Vu khéng, phan anh, kién nghi, mao danh ngudi khac dé t6 cdo sai su that,
khong c6 can ctr, khong c¢6 chimg ctr chirng minh hanh vi vi pham phép luit cua céan
b, cong chirc, vién chirc, co quan c6 tham quyén giai quyét trong hudng din, tiép
nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét TTHC.

d) Xtc pham uy tin ciia co quan c6 tham quyén; dung vil lyc, de doa dung vil
luc, xtc pham danh du, nhan phém cua can bg, cong chuc, vién chirc, nhan vién, co
quan c6 tham quyén giai quyét trong qua trinh huéng dan, tiép nhan, giai quyét va tra
két qua giai quyét TTHC.

e) Nhan xét, danh gia thiéu khach quan, khong cong bang, khong trung thuc,
khong dung phap luat, khong diung thuc té v4i viéc thuc hién nhiém vu cta can b,
cong chirc, vién chirc, nhan vién, co quan c6 thim quyén giai quyét trong qua trinh
huéng dan, tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét TTHC.

g) Cac hanh vi vi pham khac theo quy dinh ctia phap luat.

3. Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich, doanh nghiép cung tng
dich vu dé thuc hién cong viéc hd tro, t6 chitc, ca nhan dugc thué hoic duoc uy
quyén thuc hién TTHC khong duogc thuc hién cac hanh vi sau day:

a) Can trd qua trinh thyc hién, giai quyét TTHC.

b) Lira d6i can b, cong chirc, vién chirc, co quan c6 tham quyén, t6 chirc, ngudi
thué, nguoi uy quyén thuc hién TTHC.
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c) Tiét 16 thong tin vé ho so, tai liéu, dir liéu c4 nhan va céc thong tin li€én quan
dén bi mat cua t6 chirc, cd nhan hodc sur dung thong tin d6 dé truc loi.

d) Cac hanh vi vi pham khac theo quy dinh cua phép luat.

) Chwong 11
TO CHUCVA HOAT PONG CUA TRUNG TAM

Piéu 7. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Trung tim

Trung tdm thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 09/Qb-UBND, ngay 01/7/2025 cia UBND xa vé viéc thanh 1ap Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong xa Nam Ba Pon.

Piéu 8. Co cau to chirc ciia Trung tim

1.Lanh dao Trung tim goém c6 Giam ddc, Pho Giam déc do Chu tich UBND xa
quyét dinh bé nhiém.

a) Giam ddc 1a mot Pho Chu tich UBND x4 kiém nhiém chiu trach nhiém trude
Chu tich UBND xa va trudc phép luét vé toan b hoat dong ctia Trung tam.

b) Phé Giam ddc Trung tdm giup Gidm déc theo dbi, phu trach chi dao mot sb
linh vyc cong tac theo su phan cong cua Giam doc, chiu trach nhiém trudc Giam doc
va trudc phap ludt veé linh vuc cong tdc dugce giao. Khi Gidm doc di vang, Pho Gidm
doc dugc uy nhiém diéu hanh hoat dong cuia Trung tam.

2. Céc linh vuc chuyén mon nghiép vu thudc Trung tim, gom:

- Linh vuc Van hoéa xa hoi

- Linh vuc Dia chinh - xay dung

- Linh vyc HJ tich - tu phap

- Linh vuc dang ky kinh doanh

So lugng can bo, cong chirc, nhan vién lao dong thuc hién theo quy dinh cua
phap luat.

Picu 9. Trach nhiém ciia Giam ddc, Phé Giam doc Trung tAm

1. Giam ddc Trung tam’

a) Truc tiép diéu hanh va chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND x4 vé toan b
hoat dong cua Trung tam, don doc cac co quan c6 tham quyén co6 lién quan dén giai
quyét TTHC dé bao dam viéc giai quyét theo dung quy dinh; béo cdo, dé xuat voi
Chu tich UBND xa bién phap xtr ly doi1 v61 nhitng truong hop giai quyét TTHC
khong bao dam thoi gian va chat luong theo quy dinh.

’Piédu 9 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP cua Chinh phu
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b) Pinh ky 03 thang hodc dot xuat, Giam d6c Trung tam lam viéc véi cac co
quan c6 thAm quyén c6 TTHC duoc tiép nhan va giai quyét tai Trung tim dé trao d6i
vé viéc quan 1y, diéu hanh, thuc hién nhiém vu va tinh hinh tiép nhén ho so, giai
quyét TTHC ciia cic co quan ¢ tham quyén tai Trung tam.

¢) Quan ly thot gian lam viéce, tién do xur Iy cong viéc dugc giao, thai dg, tac
phong, cu xur cua can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién dugc ci dén 1am viéc tai
Trung tam va hang thang thong bdo cho co quan cur can by, cong chiic, vién chic,
nhan vién biét; tir chdi tiép nhan hodc chu dong dé xuét véi co quan cir nguoi thay
can bo, cong chuc, vién chuc, nhan vién vi pham ky luat lao dong, c6 thai do, tac
phong, cu xtr khong dung quy ché vin héa cong sd, ning luc chuyén mon khong dap
ung duoc nhiém vu hodc ¢6 hanh vi vi pham phap luat khac.

d) Giao nhiém vu cho cép pho, can by, cong chirc, vién chirc, nhan vién, nguoi
lao dong phu hop v6i nang luc va chuyén mén nghiép vu; kiém tra, don doc viéc thuc
hién nhiém vu da giao va thuc hién cong tac thong tin, bao cdo theo quy dinh.

d) Phéi hop véi cac co quan c6 tham quyén ctr can bd, cong chire, vién chuc,
nhan vién xem x¢€t, xr Iy hanh vi vi pham cua cén bd, cong churc, vién chuc va cong
khai két qua x@r Iy cho t6 chuc, ca nhan cé phan anh, kién nghi, dbi voi hanh vi vi
pham cua can b, cong chitrc, vién chirc, nhan vién dugce biét.

e) Chu dong dé nghi Chu tich UBND x4 diéu dong hodc rat can bd, cong chuc,
vién chtedén Trung tAm hodc thay thé bang nhan su thudc quyén quan 1y cua Giam
dbc Trung tam kip thoi khi s6 luong t6 chirc, ca nhan dén thuc hién TTHC c6 bién
dong tang, giam rd rét hodc qua it ho so phat sinh hodc truong hop can bo, cong chiic,
vién churc duoc Véng mat, dugc nghi theo quy dinh.

g) Puogc phan cap, uy quyén ky hop dong co thoi han voi doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh céng ich, doanh nghiép cung ung dich vu hd trg, nhan sy dap
ung cac diéu kién chuyén mon, nghié¢p vu dé dam nhiém mét s vi tri viéc lam thude
nhom nghiép vu chuyén mon ding chung trong hudng dan, tiép nhan, so hoa ho so va
tra két qua giai quyét TTHC tai Trung tAm.

h) Cong khai tai Trung tdm va trén trang tin dién tr ho, tén, chirc danh, s6 dién
thoai ciia Giam déc, Pho Giam déc Trung tam; ho, tén, chirc danh, linh vuc cong tac,
sb dién thoai cua can bo, cong chtrc, vién chure dugc cir dén 1am viéc tai Trung tam.

i) Kip thoi xr 1y theo tham quyén hodc chuyén co quan c6 thAm quyén xir 1y
hanh vi vi pham phép luat cia td chirc, ci nhan, can bo, cong chuc, vién chic, nhan
vién xay ra tai Trung tam.
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k) T6 chuc bao vé, phong chdy, chita chdy, bao dam an ninh, an toan cho can bo,
cong chtrc, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong, td chirc, c4 nhan dén thuc hién
TTHC tai tru s& Trung tam.

1) Quan 1y, trinh cép c6 thAm quyén vé viéc mua sam, thué, cai tao, stra chira,
bao dudng, thay thé, bd sung, thanh 1y tai san, co s¢ vat chit, k¥ thuat tai Trung tam
theo dung quy dinh ctia phap luat; bd tri khoa hoc, hop 1y cac khu vuc cung cép théng
tin, giai quyét TTHC, trang thiét bi phuc vu t6 chtrc, ca nhan dén thuc hién TTHC.

2. Pho Giam ddc Trung tAm

a) Pugc Giam ddc Trung tdm phan cong phu trach, thuc hién mot sb linh
vuc cong viéc tai Khoan 1 biéu nay; d@)ng thoi chiu trach nhiém trude Giam ddc
Trung tam, Chu tich UBND xa va trude phap luat vé cac nhiém vu duoc phéan
cong phu trach. Thuc hién cac nhiém vu khic do Giam déc Trung tdm, lanh dao
UBND xa giao.

b) Puoc Giam déc Trung tdm Gy nhiém diéu hanh hoat dong cta Trung tdm khi
Giam doc Trung tAm ving mit.

Piéu 10. Trach nhiém, quyén loi ciia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
thudc bién ché Trung tim

1. Trach nhiém

a) Thuc hién nhiém vu chuyén moén do Giam dbc Trung tAm phan céng va cac
quy dinh phap luat c6 lién quan.

b) Chiu trach nhiém truéc Giam déc Trung tAmva trude phap luat vé thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc phan cong. Kip thoi bao cao nhimg vudng mic, bat cap;
chu dong tham muu, dé xuat sang kién cai tién viéc thuc hién TTHC tai Trung tam.

¢) Thuc hién cac quy dinh cua phép luat co6 lién quan.

2. Quyén loi

a) Pugc tap huan vé chuyén mon nghiép vy, cong nghé thong tin va vin hoa tng
X, giao tiép véi td chirc, ca nhan.

b) Puoc tham gia cac khoa hoc 1y luan chinh tri, quan Iy nha nudc, ngoai ngtr, tin
hoc va céc linh vuc khéac theo quy dinh ctia phap luét.

¢) Puoc nghi bu theo quy dinh (néu lam viéc thém gio, 1am vao ngay 18, tét, thi
Bay, Chu nhat).

d) Pugc dam bao trang thiét bi va cac diéu kién lam viéc khac theo quy dinh cia
phép luat; duoc cung cip thong tin lién quan dén nhiém vu, quyén han duogc giao;
duoc phap luét bao vé khi thi hanh cong vu.
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d) Puoc huong luong theo ngach, bic, phu cip theo quy dinh, dugc hudng cac
ché d6 boi dudng, hd trg khac theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Tiéu chuin, trach nhiém, quyén lgi va thoi han 1am viéc ciia cén
b9, cong chirc, vién chirc thudc bién ciia cic co quan c6 tham quyén dwoe cir dén
thwe hién nhiém vu tai Trung tim’

1. Tiéu chuin

a) C¢ trach nhiém trong cong vi€c, trong linh vuc dugc phan cong theo doi, cod
trinh d6 chuyén mén phu hop, dap tng yéu cau nhiém vy déi voi can bo, cong chirc,
vién chtrc.

b) Céac doanh nghiép cung tmg dich vu dé thyc hién cong viéc hd tro theo hop
dé)ng dich vu va nhan sy dugc ky két dam nhin mét hoic mét sd cong vigc trong
qué trinh hudng dan, tiép nhan va tra két qua, hd trg thuc hién TTHC phai dép Gng
day du cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia Chinh phii vé hop dong déi véi
mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap va
theo hop dong duogc ky két.

c) Co phém chit, dao duc tbt, tinh than trach nhiém cao trong thi hanh nhiém
vu dugc giao.

d) C6 tac phong, thai o giao tiép, cu xir lich su, hoa nh3, céi md, than thién,
chuan myc, dang quy ché vin héa cong sd.

2. Trach nhiém

a) Thyc hién nghiém tac, day du cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh
khac cua phap luat c¢6 li€n quan.

b) Tao diéu kién thuan loi cho t6 chirc, ca nhan thuc hién TTHC.

c¢) Huéng dan td chirc, ca nhan thuc hién TTHC dﬁy du, ro rang, chinh xéc;
trudng hop phai yéu cau sira d6i, b sung hd so chi dugc yéu cau sira ddi, bd sung
mdt (01) lan.

d) Tiép nhan, s6 hoa, giai quyét hodc chuyén ho so, theo ddi viéc giai quyét
TTHC cho td chuc, ca nhan theo quy dinh; cap nhat ho so da tiép nhan vao H¢
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va cdp ma s6 hd so TTHC cho t6 chic,
ca nhan.

d) Chu dong tham muu, dé xuat sang kién cai tién viéc giai quyét TTHC; kip
thoi phat hién, kién nghi v&i co quan, nguoi c¢6 tham quyén dé sira doi, bo sung,

*Piéu 11 nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ctia Chinh phi
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thay doi hodc huy bo, bii bo cac quy dinh vé TTHC trai phap luat, khong kha thi
hodc khong phu hop véi tinh hinh thuc té ciiaxa.

e) Mic 40 quan gon gang hodc trang phuc nganh theo quy dinh.

g) Sinh hoat chuyén mon, dang, doan thé, binh xét thi dua, khen thuong, ky
luat tai co quan da cu dén Trung tam.

h) Thyc hién cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

3. Quyén loi

a) Puoc tp huan vé chuyén mon nghiép vu, cong nghé thong tin va vin hoa
g xr, giao tiép véi to chirc, ca nhan.

b) Pugc tham gia cac khoa hoc 1y ludn chinh tri, quan ly nha nudc, ngoai ngfr,
tin hoc va cac linh vyc khac theo quy dinh cua phép luat.

¢) Pugc nghi bu (néu lam viéc thém gio, 1am vao ngay 1é, tét, thir Bay, Chu
nhat).

d) Nhan luong, phu cip, boi dudng va ché do, chinh sach khac (néu co) tai co
quan d3 ctr dén lam viéc tai Trung tAm; dugc hudng cic ché do boi dudng, hd tro
khéc tai Trung tam theo quy dinh hién hanh.

4. Thoi han lam vi€e ctia can bo, cong chirc, vién chirc dugc cir dén Trung tim

a) Thoi han thuc hién nhiém vu cta can bg, cong chirc, vién churc cac co quan
c6 tham quyén dugc cir dén Trung tdm khong it hon 12 thang va khong nhiéu hon
36 thang mdi dot; trir truong hop dic biét. Trudng hop thay doi can bo, cong chirc,
vién chirc dugc cir dén 1am viéc tai Trung tam thi Thu trudng cac co quan co tham
quyén 1ap danh sach can bd, cong chic, vién chirc thay thé gui Trung tim dé tong
hop, trinh Chu tich UBND xa phé duyét.

b) Vian phong UBNDx4 tong hop, trinh Chu tich UBNDx4 phé duyét danh sach
nhéan su duogc cu dén 1am viée tai Trung tdm trén co s& phuong an nhan su theo dé
Xuét cia cac co quan c6 thim quyén (bao gébm danh sach nhan sy chinh thic, nhan sy
du phong, nhiém vu cu thé, thoi gian cir du kién).

Piéu 12. Trach nhiém ciia co’ quan c6 thAm quyén giai quyét TTHC*

1. Ctr can bo, cong chirc, vién chirc dap tng tiéu chuan quy dinh tai khoan 1
Diéu 9 Quy ché nay dén cong tac tai Trung tAm.

2. Huéng dan, don doc, kiém tra can by, cong chire, vién chure ti€p nhan, tham

*Pidu 12 Nghi dinh sb 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu
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dinh hodc phéi hop tham dinh ho so ¢6 lién quan; chuyén co quan c6 tham quyén giai
quyét TTHC lién thong; phé duyét hodc trinh cip c6 thim quyén phé duyét hd so
TTHC va tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan tai Trung tAm.

3. Phdi hop v6i Trung tdm xdy dung quy trinh giai quyét cac TTHC chi tiét, rd
rang, thoi gian giai quyét, cac budc thyc hién bao dam thoi gian giai quyét trinh cap
c6 tham quyén phé duyét.

4. Giao nhiém vu cho can b, cong chic, vién chitc thudng xuyén kiém tra, cip
nhat tién do xur 1y ting ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC dé giai quyét
TTHC theo quy dinh.

5. Chu dong thong bao bang van ban dén Trung tim vé 1y do cham giai quyét ho so
TTHC kém theo van ban xin 13i t6 chirc, ca nhan va hen lai thoi gian tra két qua.

6. Thong béao, cap nhat kip thoi nhimng thay d6i cua cac TTHC dugc cong khai
bang van ban hoic bang dién tr tai Trung tam.

7. Cung cap day du thong tin lién quan dén linh vuc cong tac, bao dam du cac
quyén lg1 cua can bg, cong chirc, vién chirc 1am viéc tai Trung tam.

8. Thong nhat véi Trung tim vé sb lugng, danh sach can b, cong chirc, vién
chire duge ctr dén 1am viée; xay dung va trién khai phuong an bd tri nhan sy du
phong. Truong hop can bd, cong chire, vién chirc dugc cur khong hoan thanh nhi¢m
vu hodc ¢6 mirc d6 hai 1ong thp, co quan c6 thim quyén co trach nhiém cir ngudi
khac thay thé theo dé nghi cua Giam déc Trung tam.

9. Hang thang, quyét toan phi, 1& phi thuc hién TTHC, cic nghia vu tai chinh
khac voi Trung tAm duoc thu tai Trung tim (néu c6).

10. Phéi hop véi Giam doc Trung tdm danh gia, nhan xét can bo, cong chuc,
vién chirc vé qua trinh cong tac tai Trung tim theo quy dinh tai Quy ché nay.

11. Bdi véi cac doanh nghiép cung g dich vu dé thuc hién cong viée hd trg cir
nhan sy dap tng tiéu chuan va cac ndi dung tai hop dong dich vu.

Piéu 13. Trach nhiém ciia co quan c6 thim quyén, té chirc, ¢4 nhin cé lién
quan trong viéc gidi quyét ho so, két qua bi sai, bi mat, bi that lac hoic hu héng
va trong chim tra két qua’

1. Khi nhan két qua giai quyét TTHC, to chirc, c nhan kiém tra noi dung két qua
giai quyét. Trudng hop phat hién ra sai sot, néu 16i thudc vé can bo, cong chirc, vién
chtrc, nhan vién, co quan c6 tham quyén thi can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hod

*Piéu 23 Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii
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so va tra két qua tai Trung tdm chuyén lai ho so, két qua va thong tin vé sai sot dén co
quancé tham quyén giai quyét dé dinh chinh, chdm nhat trong vong 03 ngay lam viéc
chuyén lai két qua cho Trung tdm dé tra cho t6 chire, ca nhan. Can b, cong chuc, vién
chitc, nhan vién co quan ¢6 thim quyén phai chiu chi phi lién quan dén dinh chinh theo
quy dinh cua phép luat.

2. Trudng hop ho so bi mét, bi that lac hodc bi hu hong trong qué trinh giai quyét
TTHC thi co quan ¢ thim quyén, t6 chirc, cd nhan c6 lién quan cé trach nhiém phéi
hop voi t6 chirc, ca nhan c6 hod so, giéy to bi mat, bi that lac hodc bi hu hong va co
quan, t6 chirc c6 tham quyén dé khic phuc hiu qua; xac dinh co quan, to chtic, c4 nhan
d3 1am mat, that lac, hu hong hd so dé quy trach nhiém chi tra moi chi phi phat sinh
trong viéc xin cap lai hd so, gidy t, cac trach nhiém khac co lién quan va xin 13i to
chirc, c4 nhan vé su ¢b nay. Truong hop lam mat, that lac, hu hong ho so lién quan dén
hanh vi vi pham phép luat thi tiy theo tinh chét, mic do ciia hanh vi vi pham, to chic,
ca nhan c6 hanh vi vi pham s€ bi xtr 1y theo quy dinh cta phap luat.

3. Ho so, két qua giai quyét TTHC tra qua dich vu buu chinh céng ich bi thét lac,
hu hong duge xtr 1y theo quy dinh tai Quyét dinh s 45/2016/QD-TTg ngay 19/10/2016
ctia Thu tudng Chinh phua vé viée tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét TTHC qua dich
vu buu chinh cong ich (sau day goi tit 1a Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg).

Picu 14. Quyén han,trach nhiémva hanh vi khong dwoc lam ciia to chirc, cd
nhén thye hign TTHC®

1. Quyén han cta td chirc, ca nhan thuc hién TTHC

a) T6 chiic, ca nhan khi dén giai quyét TTHC tai Trung tdm phai chdp hanh
nghiém tc ndi quy, quy ché cta Trung tAm, thuc hién day du cac quy dinh cia phap
luat vé giai quyét TTHC.

b) Puoc hudng dan 1ap ho so, ndp hd so, nhan Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

¢) Tir chéi thyc hién nhitng yéu cau khong duoc quy dinh trong van ban quy
pham phép luat quy dinh thu tuc hanh chinh.

d) Phan anh, kién nghi véi cac co quan c6 thAm quyén vé su khong can thiét,
tinh khong hop 1y va khong hop phap cua thu tuc hanh chinh.

d) Phan anh, kién nghi can bg, cong chiic, vién chirc, nhan vién khi c6 céan cu,
chtmg cr chimg minh viéc huéng dan, tiép nhan, giai quyét, tra két qua giai quyét
TTHC khong ding quy dinh cua phap luat va hanh vi vi pham phép luat khac co lién
quan.

Piéu 6 Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu
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e) Cac quyén khac theo quy dinh cuia phap luat.

2. Trach nhiém

a) Chiu trach nhiém vé tinh hop phap, chinh xéac ciia cac gidy to ¢ trong hd so
va cung cap day du thong tin c6 li€n quan.

b) Khi nhan két qua giai quyét TTHC tai Trung tdm phai mang theo Giy tiép
nhan ho so va hen tra két qua, truong hop mat can xuat trinh giay to tuy than va cung
cap cac thong tin lién quan, dén vi¢c thuc hién thu tuc hanh chinh dé duoc ho tro.

¢) Trudng hop duge Gy quyén ndp hd so hoic nhan két qua thay cin mang thém
gidy uy quyén cua nguoi da uy quyén.

d) Thuc hién ddy du cac quy dinh vé giai quyét TTHC va cac quy dinh cua
Trung tdm; ndop day du cac khoan phi, 1€ phi va cac nghia vu tai chinh khéac (néu co)
theo quy dinh.

d) Chiu trach nhi€m trudc phéap luat vé hanh vi vi pham theo quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 DPicu 6 Quy ché nay va cac quy dinh khac cua phap luat co lién quan.

Chuong 111

PHAM VI TIEP NHAN VA QUY TRINH GIAI QUYET
TTHC THUC HIEN TAI TRUNG TAM

Piéu 15. Pham vi tiép nhan TTHC tai Trung tim

1. TTHC, danh muc TTHC thuc hién tiép nhan hd so, giai quyét va tra két qua
tai Trung tAm phai dugc cong bd trong Quyét dinh cong bd TTHC ciia UBND tinh,
Quyét dinh cong bd danh muc, quy trinh ndi bo giai quyét TTHC va cong khai theo
quy dinh phap luat vé kiém soat TTHC.

2. Trung tdm Tiép nhan TTHC khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh:

a) TTHC thudc tham quyén giai quyét hodc lién thong giai quyét cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh, cac co quan chuyén mon thuoc UBND tinh.

b) TTHC thudc thim quyén giai quyét hodc lién thong giai quyét cia UBND cép
x4, Chu tich UBND cap x4, cac co quan chuyén mén thuoc UBND cip x3 trén dia
ban tinh.

¢) TTHC thudc tham quyén giai quyét hodc lién thong giai quyét cla cac co
quan duogc td chirc theo hé théng nganh doc tai dia phuong theo chi dao ctia Thu
tuéng Chinh phtl dugc giao tiép nhan tai Trung tAm.

d) TTHC thudc tham quyén giai quyét ciia cac bo, nganh giao cho Trung tim
tiép nhan.
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3. Céc ban, nganh, don vi ra soat, gri Van phong UBND tinh tong hop, trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh Danh myc cac TTHC thudc pham vi tiép nhan tai
Trung tdm (trrt TTHC thuoc Danh muc cac TTHC khong thuc hién tiép nhan tai
Trung tdm, bao gdbm TTHC duoc t6 chirc thuc hién luu dong theo quy dinh cua phap
luat; TTHC c6 quy dinh tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét truc tiép ngay tai thoi
diém va dia diém kiém tra, xem xét, danh gia ngoai tru s& Trung tam ddi voi d6i
tuong duoc kiém tra, xem xét, danh gid; TTHC chi quy dinh cach thic thuc hién trén
moi truong dién tir, khong quy dinh cach thirc thuc hién khac; TTHC dac thu khéac do
Chu tich UBND tinh quyét dinh).

4. Cong khai day du, kip thoi bang phuong tién dién tir va bang van ban danh
muc TTHC duoc thuc hién tai Trung tdm; hd trg nhitng trudng hop khong co kha
nang tiép can TTHC duoc cong khai bang phuong tién dién tir.

Piéu 16. Cach thircndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

T6 chirc, ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua giai quyét TTHC thong qua
mot trong céc cach thic hoic két hop gitta cac cach thic sau day:

1. Nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC truc tiép tai Trung tAm.

2. Nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC thong qua dich vu buu chinh cong
ich, qua thué dich vu ctia doanh nghiép, t6 chtrc, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy
dinh cua phap luat.

3. Truc tuyén tai Cong dich vu cong Qudc gia (dichvucong.gov.vn).

Picu 17. Huwéng din chuan bi hd so thue hién TTHC

1. Noi dung hudng dan bao gom:

a) Céc ho so, gidy to ma to chirc, c4 nhan phai ndp khi giai quyét TTHC;

b) Thong tin vé co quan c6 thaim quyén giai quyét TTHC;

¢) Quy trinh, thoi han giai quyét TTHC;

d) Mtic va cach thuec nop thué, phi, 1€ phi hodc cac nghia vu tai chinh khac (néu co)

d) Cung cép cac thong tin, tai liéu lién quan dén viéc thuc hién TTHC khi t6
chtrc, ca nhan yéu cau theo quy dinh phép luét.

Noi dung huéng dan phai bao dam chinh xé4c, day du, cu thé theo vin ban quy
pham phap luat dang c6 hiéu luc, quyét dinh cong bd TTHC cia co quan ¢ tham
quyén cong khai trén Co so dit liéu qubc gia vé TTHC va cong khai tai Trung tam.

2. Viéc huong dan t6 chirc, ca nhéan thuc hién thong qua cac cach thurc sau:
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a) Hudng dan truc tiép tai Trung tAm;

b) Hudng dan qua sb dién thoai di cong bd cong khai;

¢) Huéng dan tryc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia hodc qua mang xa hoi
duoc cap c6 tham quyén cho phép;

d) Bang van ban duogc gtri qua dich vu buu chinh;

d) Qua cac bd ho so dién miu, qua cac video huéng din miu dung sin hoic
bang cac cach thuc khac.

3. Truong hop danh muc tai liéu trong hd so giai quyét TTHC con thiéu so véi
danh muc tai liéu duoc cong bod cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay hoic
tai liéu chua cung cip day du thoéng tin theo biéu miu huéng din cia co quan co
tham quyén thi can bg, cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhéan ho so THC huong
dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung mot (01) lan day du, chinh xac.

Picu 18. Tiép nhan ho so TTHC

1. B6i véi hd so duoc ndp truc tiép hoac ndp thong qua dich vu buu chinh cong
ich, can bg, cong chuc, vién chuc, nhan vién tiép nhan hd so tai Trung tam kiém tra
tinh trang tai khoan dinh danh dién tir va xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cta hod
so,cap nhat cac budc thuc hién vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

a) Kiém tra, xac thuc tai khoan dinh danh dién tir ctia c4 nhan, t6 chirc thong qua
s6 dinh danh c4 nhan cua cong dan Viét Nam hoac s6 dinh danh (hoac s6 ho chiéu
hodc s gidy to c¢6 gia tri di lai qudc t&) cta nguoi nude ngoai va sb dinh danh cua to
chtrc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh thong qua viéc két ndi, chia
sé dit liéu voi hé thdng dinh danh va xéac thuc dién tir. Truong hop t6 chirc, c4 nhan
chua c¢6 tai khoan dinh danh dién tur, can bg, cong churc, vién churc, nhan vién tiép
nhéan hd so tai Trung tdm hudng dan c4 nhan, td chirc thuc hién hodc hd trg tao tai
khoan dinh danh dién tir mirc 46 01 cho cong dan. Trudng hop Uy quyén thyc hién
TTHC, tai khoan dinh danh dién t&r dugc tao 1ap la tai khoan dinh danh dién tir cua to
chtic, c4 nhan uy quyén;

b) Kiém tra dir liéu dién tir cta thanh phan hé so. Trudng hop céc thanh phan hd
so TTHC da c6 dit liéu dién tir bao dam gia tri phap 1y va co thé khai thac théng qua
két nbi, chia sé gilta Hé théng thong tin giai quyét TTHCcua tinh véi cac co s dir
lidu qudc gia, co s& dit liéu chuyén nganh, hé thdng thong tin dung chung, Cong Dich
vu cong quoc gia thi to chiic, ca nhan khong phai khai lai thong tin hodc ndp lai hd
SO, giéy to, tai li¢u; can bg, cong churc, vién chuc, nhan vién tai Trung tdm kiém tra
va chuyén vao hd so TTHC dién tir cho t6 chirc, ca nhan.
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Truong hop khi tiép nhan, phat hién thong tin trong ho so, gidy to chua co su
théng nhat vai thong tin, dir lidu, ho so, giéy to dién tu trong cac co s¢ dir licu quéc
gia, co s¢ dit liéu chuyén nganh thi thyc hién tiép nhan ho so gidy; viéc diéu chinh,
stra doi thong tin thuc hién theo quy dinh ciia phap luat chuyén nganh;

¢) Kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta hd so. Truong hop hd so chua day du,
chua chinh x4c theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho
so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 15 Quy ché nayva néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién hé so.

Truong hop tu chdi nhan ho so, can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtrc, nhan vién tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; sao
chup ting loai gidy to chuyén thanh ban dién tir va dung chit ky sb ca nhan dugc cap
dé ky trén ban sao chup dién tir, chiu trach nhiém vé tinh ddy du, toan ven, chinh xac
v6i cac ndi dung theo ban gidy, cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia
tinh va chuyén dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh tai Piéu 17 Quy
ché nay.

2. Bbi véi hd so duogc nop truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, Céng
Dich vu cong qudc gia phan hoi tu dong cho to chiic, ca nhan dé ghi nhan viéc thuc
hién ndp hd so truc tuyén va chuyén hd so vé Hé théng thong tin giai quyét TTHCcua
tinh dé chuyén co quan c6 tham quyén giai quyét. Trong vong 02 gid ké tir khi Cong
Dich vu cong qudc gia phan hdi cho t6 chirc, ca nhan, Hé thong thong tin giai quyét
TTHCcua tinh c6 thong bao véi can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hod
so tai Trung tim dé xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc thim quyén giai
quyét theo quy dinh, ngudi tiép nhan phai co thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va
huéng din cu thé, day du trong mot (01) 1an dé td chirc, c4 nhan bd sung day du,
chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén;

b) Néu hd so cuia to chirc, ca nhan day du, dung quy dinh thi tiép nhan va chuyén dén
co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh quy dinh tai Piéu 17 Quy ché nay;

¢) Can bg, cong chuc, vién churc, nhan vién tai Trung tam thong bao vé viée tiép
nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh sira, bd sung ho so cho td chirc, ¢4 nhan khong
mudn hon 08 (tdm) gid 1am viéc ké tir khi Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
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tinh tiép nhan hd so hodc theo thdi han dugc quy dinh tai phap luat chuyén nganh.
Viéc thong bao dugc guri dén tai khoan cua td chirc, ca nhan trén Céng Dich vu cong
quéc gia hodc qua chirc ning giri thu dién tir hodc gui tin nhan dién thoai ty dong cua
Cong Dich vu cong quéc gia.

3. Thoi gian giai quyét TTHC duogc tinh tir thoi diém ho so d3 duoc tiép nhan
day du, hop 1é va duoc thé hién trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Mdi hd
so TTHC sau khi duoc tiép nhan s€ duoc cép 01 (mot) Ma s6 hd so duoc ghi trong
Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua. T6 chirc, c4 nhan st dung Ma s6 ho so dé tra
ctru tinh trang giai quyét TTHC tai Cong Dich vu cong quc gia.

4. Trudng hop TTHC c6 quy dinh phai tra két qua giai quyét ngay sau khi tiép
nhan, giai quyét, néu hd so di day du, chinh xac, da diéu kién tiép nhan, can b, cong
chtrc, vién chtrc, nhan vién tiép nhan tai Trung tim khong phai lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua, nhung phai cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh; truong hop ngudi ndp hd so yéu cau phai co
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua thi cung cap cho ngudi ndp ho so.

5. Truong hop can by, cong churc, vién chirc, nhan vién tai Trung tam duoc co
quan c6 thim quyén phan cong, Uy quyén giai quyét thi thyc hién theo quy dinh
tai Diéu 18 Quy ché nay va cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét vao Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh.

Picu 19. Chuyén ho so dén co quan cé tham quyén giai quyét

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh tai Piéu 16 Quy ché nay, can
b, cong chirc, vién chirc, nhan vién tai Trung tim chuyén ho so dén co quan c6 tham
quyén giai quyét nhu sau:

1. Chuyén dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chtre, c4 nhan
hodc ho so gidy da dugc s6 hoa dén co quan c6 tham quyén giai quyét trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

2. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén
vao dau gio ngdy lam viéc tiép theo ddi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay. Truong hop chuyén hd so TTHC c6 chua tai lidu, vat chira bi mat nha nudc
gitta cac co quan qua dich vu buu chinh thi thuc hién qua Mang buu chinh phuc vu
co quan Pang, Nha nudc theo quy dinh tai Quyét dinh s6 37/2021/QD-TTg ngay
18 thang 12 nam 2021 cua Thi tudng Chinh phi vé Mang buu chinh phuc vu co
quan Pang, Nha nudc.
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Diéu 20. Giai quyét TTHC

1. Sau khi nhan hd so TTHC, ngudi dimg dau co quan ¢6 tham quyén phan cong
can bo, cong chuc, vién chirc xtr 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.

2. Cén b, cong chuc, vién chuc kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir ma Trung
tam chuyén dén; boc tach, cap nhat thong tin, dir licu dién tr cua giéy to trén hé
théng thong tin, co so dit lidu, k¥ sd clia co quan, to chirc vao ban sao y dbi v6i thanh
phan ho so 1 két qua giai quyét TTHC hodc thanh phan hd so phai sé hoa theo quy
dinh cta phap luat chuyén nganh thuoc pham vi quan 1y cta co quan, don vi.

Dir liéu dién tir ctia gidy tO phai c6 t6i thiéu cac truong thong tin: M3 loai gidy
tor; s6 dinh danh cia t6 churc, ¢4 nhén, truong hop ¢4 nhan khong co s6 dinh danh ca
nhan thi phai bo sung ho tén, nim sinh, ngdy cap, co quan cap; tén gidy td; trich yéu
ndi dung chinh cua giéy to; thot han c¢6 hi¢u luc; pham vi c6 hi¢u luc (néu co). Cac
thong tin, dit li¢u khac dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

3. Pdi voi TTHC khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho so, 1y y kién cia
cO quan, t6 chuc, c6 lién quan, can b, cong churc, vién chuc dugc giao xu ly ho so
thuc hién tham dinh, trinh cp c6 thAm quyén quyét dinh; cip nhat thong tin vao Hé
théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; tra két qua giai quyét TTHC. Truong hop
sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét, co quan giai quyét TTHC tra lai hd
so va thong bao bang vin ban néu o 1y do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé giri cho t6 chiic, ca nhan théng qua Trung tdm. Thong bao
dugc nhap vao muc tra két qua cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
Thoi han thong béo phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

4. Truong hop hd so TTHC theo quy dinh phai thyc hién tham tra, x4c minh
hoic 14y ¥ kién ctia cac co quan, don vi c¢6 lién quan trong qua trinh giai quyét

a) Can bg, cong chtrc, vién chirc dugc phan cong xir ly hd so ¢6 trach nhiém
thuc hién viéc tham tra, xac minh theo quy dinh. Qua trinh tham tra, xac minh duoc
lap thanh ho so, bao dam day du thong tin va duoc luu vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh. Truong hop can c6 su tham gia cua to chirc, ca nhan dé phuc
vu viéc tham tra, xdc minh, co quan giai quyét TTHC c6 trach nhiém thong béo cu
thé vé thoi gian, dja diém, thanh phan va ndi dung can xac minh cho t6 chirc, ca nhin
qua tai khoan hodc qua chirc ning, giri thu dién tir hodc gui tin nhin dién thoai tu
dong cua Cong Dich vu cong qudc gia;

b) Viéc lay ¥ kién cac co quan, don vi lién quan dugc thuc hién theo phuong
thire giri van ban dién tir thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC hodc vin ban
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gidy theo quy dinh phap luat, trong d6 néu rd ndi dung, thoi han lay y kién va phuong
thire tra 101;

¢) Co quan, don vi duogc ldy ¥ kién c6 trach nhiém tra 10i cac ndi dung duogc xin
y kién bang vin ban theo thoi han quy dinh va chiu trach nhiém vé ndi dung tra 15i.
Truong hop qué thoi han ma chua c6 van ban tra 161, co quan, don vi chu tri giai
quyét ho so théng bao cho Giam dbc Trung tdm da chuyén hé so vé viéc cham tré dé
phéi hop xir 1y theo quy dinh;

d) Toan bd qua trinh thim tra, xac minh, ldy y kién (bao gém thong tin vé co
quan lay y kién, co quan dugc lay ¥ kién, ndi dung, thoi han lay ¥ kién) va két qua
thuc hién (bao gém két qua tham tra, xac minh, két qua tra 101 cta co quan, don vi
lién quan) phai duoc s hoa, cap nhat day du, chinh xac, kip thoi vao Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh, trir trudng hop phap luat c¢6 quy dinh khac.

5. Pbi v6i ho so qua thdm tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét, co quan
c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so cho Trung tdm kém theo thong bao
bang van ban trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh. Van ban néu rd 1y
do, ndi dung can bd sung theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé gui
cho t6 chirc, c4 nhan. Thoi gian théng béao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phép lut chuyén nganh c6 quy dinh cu thé
vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugce tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15
ngay ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh,
néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chtrc, vién
chtrc, nhan vién Trung tAm thuc hién dong hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

6. D6i v6i ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham nhat 01
ngay trude ngay hét han, co quan, don vi c6 thAm quyén giai quyét hd so phai
thong bao bang van ban cho Trung tdm va gli vin ban xin 15i t6 chirc, ca nhan,
trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua theo mau Phiéu
dé nghi gia han thoi gian giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot (01) lan.

Cin ct Phiéu dé nghi gia han thoi gian giai quyét, Trung tdm diéu chinh lai thoi
gian tra két qua xu 1y trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, dong thoi
gur1 thong bao dén t6 churc, ca nhan qua thu dién tu, tin nhén, dién thoai hodc mang xa
hoi duoc cp co thim quyén cho phép (néu co).

Piéu 21. Tiép nhan TTHC khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh

1. Tiép nhan hd so TTHC thudc thim quyén giai quyét ctia cac co quan khong
cung cap hanh chinh
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a) Trung tam tiép nhan theo quy dinh, chuyén ngay ho so dién tir dén co quan co
tham quyén xu 1y, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC dén co quan c6 thim quyén dé giam sat, don dbc, chuyén hd so gidy dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.

b) Co quan c6 thim quyén xtr Iy hd so theo quy dinh va chuyén két qua giai
quyét dén Trung tim, noi tiép nhan ho so cia to chirc, ca nhan dé tra két qua theo
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. Tiép nhan hd so TTHC thudc tham quyén gidi quyét ciia cic co quan clng
cap hanh chinh

a) Trudng hop t6 chirc, ca nhan ndp hd so gidy, Trung tAm xac dinh thar tw cac
co quan c6 thAm quyén giai quyét, chuyén ho so dién tir va ho so gidy dén co quan co
tham quyén cha tri giai quyét. Co quan chu tri ¢6 trach nhiém xu 1y, chuyén ho so
gidy, ho so dién tir duoc sd hoa va két qua giai quyét thudc tham quyén (néu co) dén
co quan c6 tham quyén tiép theo, trong d6 Phiéu chuyén xu 1y phai néu rd nodi dung
cong viée, thoi han giai quyét cta timg co quan; cap nhat thong tin xur 1y, thong tin
chuyén xtr 1y vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Céc co quan c6 tham quyén giai quyét ngay khi nhan duoc ho so dién tir, chuyén
két qua va hd so cho co quan c6 tham quyén tiép theo theo thur tu di xac dinh; co
quan c6 tham quyén cudi cung giai quyét xong thi chuyén két qua va ho so kém theo
cho co quan c6 thAm quyén chu tri; co quan chi tri chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x4 noi tiép nhan ho so dé tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan; cap nhat tinh hinh, két qua xtr Iy ho so lién thong vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC;

b) Truong hop to chirc, ca nhan ndp hd so dién tir, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi chuyén ho so dién tir dén tat ca cc co quan tham gia giai quyét,
trong do ghi r0 co quan chu tri, trach nhiém, ndi dung cong viéc, thoi han tra két qua
clia timng co quan tham gia giai quyét. Co quan tham gia giai quyét ho so lién thong
thuc hién xtr 1y theo thim quyén, tra két qua giai quyét cho co quan can sir dung két
qua giai quyét cho cac budc tiép theo va giri cho Trung tim Phyc vu hanh chinh cong
cép X4 noi tiép nhéan hd so dé tra két qua cho td chuc, ca nhan; cap nhat tinh hinh, két
qua xtr Iy ho so lién théng vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Piéu 22. Dirng thye hién TTHC

1. T chtrc, ca nhan nop hd so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dugc yéu
cau duimg thuc hién TTHC trong khoang thoi gian ké tir khi nhan duoc Gidy tiép nhan
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va tra két qua nop ho so hop 1& cho dén trude khi co quan, to chitc c6 thim quyén ban
hanh quyét dinh giai quyét TTHC hodc c6 vin ban thong bao két qua giai quyét
TTHC; trir truong hop phap luat chuyén nganh co quy dinh khac. Viéc tra lai hd so
gidy va phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

2. T6 chitc, ca nhan ndp hé so truc tuyén thi dugc yéu cau dimg hodc diéu chinh
ndi dung ho so thong qua chire nang ctia Cong Dich vu cong qudc gia ké tir thoi diém
hé thong tiép nhan thanh cong dén trudc khi co quan, to chiic ¢6 thim quyén ban
hanh quyét dinh giai quyét TTHC hodc c6 vin ban thong bao két qua giai quyét
TTHC. Viéc tra lai hd so gidy va phi, 1& phi (néu co6) theo quy dinh cta phéap luat
chuyén nganh.

3. Hé thong thong tin giai quyét TTHCcua tinh lwu ddy du trang thai vé viée xir
Iy ho so va dimg thuc hién TTHC.

Piéu 23. Tra hd so, két qua gidi quyét TTHC va hru trir ho so TTHC

1. Két qua giai quyét TTHC trinh cap c6 tham quyén ky sd, phat hanh theo quy
dinh phap luat vé cong tic van thu dé tra ban gidy va ban dién tir cho to chuec, ca
nhan, trir trudng hop TTHC chi quy dinh cung cip ban két qua giai quyét dién tur
hoic t6 chirc, ca nhan dé nghi chi cung cap ban két qua giai quyét dién tir hodc phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh khac.

Khi c6 két qua giai quyét TTHC thanh cong, Céc ho so, gidy to dugc sd hoa, c¢o
gia tri phap 1y trong qué trinh tiép nhan, giai quyét TTHC thi dugc sir dung trong
thuc hién cac TTHC khéc cua td chirc, ca nhan.

2. Két qua giai quyét TTHC gui tra cho t6 chirc, ca nhan phai bao dam day du
theo quy dinh. Truong hop hd so c¢6 ban chinh hodc ban gdc da tiép nhan dé sao
chup, ddi chiéu, x4c nhan tinh xac thuc thi co quan c6 thim quyén phai chuyén tra
ban chinh hoic ban goc d6 cho to chirc, ca nhan; thoi diém tra theo quy dinh ctia phap
luat chuyén nganh.

3. Cén bd, cong chtrc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tam tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan theo thoi gian, dia diém,
cach thuc ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Két qua giai quyét TTHC
dién tr duoc tra cho t6 chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong qudc gia, trir trudng
hop TTHC theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh phai c6 mat dé truc tiép nhan
két qua.

4. Két qua giai quyét TTHC dién tr duoc gan ma sé gidy to va luu trir trong Co
so dit liéu quoc gia hodc Co so dit liéu chuyén nganh hodc Kho quan 1y dit liéu dién
tir ctia to chirc, ca nhan tai Hé thong giai quyét TTHCcua tinh.
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M3 s6 gidy to gom hai thanh phan 12 ma s6 dinh danh cua c4 nhén, to chirc va
mi loai gidy to, trong d6 ma loai gidy to d6i véi két qua giai quyét TTHC dugce théng
nhat sir dung theo mi loai két qua giai quyét TTHC trén Co s¢ dit lidu qubc gia vé
TTHC.

5. Khuyén khich viéc tra két qua giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh. Viéc
tra két qua giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh phai duoc can bd, cong chirc,
vién chtrc, nhan vién tiép nhan ho so va tra két qua tai Trung tdm thong bao cho to
chitc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai hodc qua mang xa hoi
duoc cap c6 tham quyén cho phép.

6. Viée luu trit hd so TTHC duoc thuce hién theo quy dinh cua phap luat vé luu
trir va phap luat vé di liéu.

7. Viéc tra két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh cong ich duoc thuc
hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 45/2016/QP-TTg.

Pi¢u 24. Phuwong thirc ndp phi, 1¢ phi va cac nghia vu tai chinh khac

1. T6 chirc, ca nhan co6 trach nhiém ndp phi, 1& phi giai quyét TTHC va cac
nghia vu tai chinh da dugc quy dinh theo cac phuong thic sau day:

a) Truc tiép ndp tai Trung tAm.

b) Chuyén vao tai khoan thu huong phi, 1 phi ctia co quan c6 tham quyén.

¢) Truc tuyén thong qua chiic nang thanh toan ctia Cong Dich vu cong qudc gia
va cac nén tang thanh toan hop 1¢ khac.

d) Cac phuong thtrc khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Trong trudng hop khong ndp truc tiép thi ching tir ndp tién, chuyén khoan
tién phi, 1& phi giai quyét TTHC hoic bién lai thu phi, 1& phi gii quyét TTHC (néu
¢6) dugc giri kém theo ho so dén co quan, ngudi c¢6 tham quyén giai quyét TTHC, trir
truong hop phi, 1¢ phi dugc xac dinh va ndp sau giai doan tiép nhan hd so TTHC cua
c4 nhan, t6 chuc.

3. Trong truong hop ndp truc tuyén thi co quan c6 thAm quyén, to chic nhan
tién phai thuc hién chuyén toan bo sé tién thu tir 1é phi vao ngan sach nha nudc theo
dung thoi han duoc quy dinh cta phap luat chuyén nganh; dbi véi sé tién thu tir phi
thi phai chuyén toan bo sb tién da thu trong ky vao tai khoan phi chd ndp ngan sach
theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh. Truong hop chua c6 quy dinh cua phap
luat chuyén nganh thi thoi han chuyén tién vao ngin sach nha nuéc trong 08 (tim)
gid 1am viée tinh tir thoi diém thanh toan, trir truong hop thyuc hién thanh toan qua Hé
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théng thanh toan dién tir lién ngan hang Qudc gia, thuc hién theo quy dinh vé thoi
gian 1am viéc ap dung d6i voi He théng nay. Dbi vai thué, bao hiém xa hoi thuc hién
theo quy dinh phap luat vé thué va bao hiém xa hoi.

Diéu 25. Danh gia viée gidi quyét TTHC

1. Theo ddi, giam sat viéc tiép nhan, giai quyét TTHC, cap nhat ho so, sé hoa
két qua TTHC, cung cip DVC truc tuyén, thanh todn truc tuyén va cong bd, cong
khai TTHC; chan chinh tinh trang ho so ton dong, cham tré kéo dai dé nang cao 16
chi s6 Panh gia thuc hién TTHC, DVC theo Quyét dinh s6 766/QD-TTg ngay
23/6/2022 ctia Thil tuéng Chinh phu phé duyét Bo chi sé danh gia chat luong thuc
hién TTHC, dich vu cong theo thoi gian thuc trén moi truong dién tu.

2. Trung tdm c6 trach nhiém x4y dyung tiéu chi dé danh gia ndi bd vé tinh phu
hop phép luat cua qua trinh giai quyét TTHC, c6 thé khao sat doc 1ap t6 chirc, ca
nhan vé viéc giai quyét TTHC theo dot hoic dinh ky hang nim

a) T6 chuc thu thap, cap nhat y kién danh gia cia to chirc, ca nhan thong qua
Phiéu khao sat truc tiép, chtrc ning thu thap thong tin danh gia truc tuyén va cip nhat
két qua ty danh gia ciia co quan, don vi 1én chitc nang danh gia truc tuyén trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

b) Xt Iy hodc chuyén co quan c6 thAm quyén xt Iy cac phan anh, kién nghi cua
t6 chirc, ca nhan tir két qua khao sat.

¢) Pinh ky hang quy tong hop, xir 1y két qua danh gia viéc giai quyét TTHC
theo co ché mot ctra, mot cira lién thong clia co quan, don vi minh theo quy dinh.

Piéu 26. Ung dung cong nghé thong tin trong giai quyét TTHC

1. Hé thong thong tin giai quyét TTHC duoc xdy dung tap trung, thong nhat dé
hd tro viéc giai quyét, theo ddi, danh gia chat lugng thuc hién TTHC thudc thim
quyén giai quyét ctia cac co quan hanh chinh nha nuéc cac cip trén dia ban tinh.

2. Yéu cau d6i véi Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh

a) Bao dam tinh théng nhat trong qué trinh dau tu, xdy dung, tudn thi nguyén
tac mdi tinh chi c6 mot Hé théng thong tin giai quyét TTHC dé giai quyét TTHC
thudc tham quyén giai quyét ciia cic co quan hanh chinh nha nudc cac cap trén dia
ban tinh.

b) Bao dam kha nang tich hop vdi Cong Dich vu cong qubc gia, Co so dit lidu
quéc gia vé TTHC, céc co so dit liéu qubc gia, co sé dir liéu chuyén nganh, hé théng
dinh danh va xac thuc dién tir dé tiép nhan hd so TTHC do cé nhan, to chirc nop truc
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tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia, truy xuat danh myc dir liéu dung chung bao
gém: Danh myuc TTHC; danh muc dich vu cong truc tuyén; danh muc co quan, don vi
hanh chinh; danh muc nganh, linh vuc; danh muc két qua giai quyét TTHC; danh
muc cac khoan thu, ndp vao ngan sach nha nude khi thyc hién TTHC; danh muc ngan
hang thuong mai, to chirc cung ung dich vy trung gian thanh toan, chia sé dit liéu
phuc vu viéc giai quyét TTHC cua cc co quan hanh chinh nha nuéc cac cip trén dia
ban tinh.

¢) Cung cap thong tin vé tinh hinh, két qua giai quyét TTHC tai cac co quan c6
tham quyén, don vi giai quyét TTHC phuc vu giam sat, danh gia tinh hinh giai quyét
TTHCtrén dia ban tinh.

d) Pong bo day du thong tin, trang thai vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét, két
qua giai quyét TTHC véi Cong Dich vu cong qubc gia;

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cua phap luat.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 27. Ché d hop, bio cio ciia Trung tim

1. Pinh ky hang tuan, thang, quy, 6 thang, nim hodc khi c6 yéu cau cua cap co
tham quyén, Giam doc Trung tdm co trach nhiém théng ké, tong hop so lidu vé tinh
hinh, két qua tiép nhan, giai quyét TTHC va céc van dé lién quan bao cao Chu tich
UBND x4 va thong bao vé co quan c6 thim quyén c6 TTHC giai quyét tai Trung tam.

2. Pinh ky 06 thang hop kiém diém cong tac cua timg can bd, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong 1am cin ctr dé danh gia, nhan xét hang nam.

3. Pinh ky 3 thang hoac dot xuét, Giam ddc Trung tam t6 chirc hop véi cac co
quan co tham quyén dé trao d6i vé viéc thuc hién nhiém vu cua céan bo, cong chiic,
vién chirc duge cir dén 1am viéc tai Trung tdm va tinh hinh tiép nhan ho so, giai
quyét, tra két qua hd so TTHC cia cac co quan c6 thim quyén; dong thoi xem xét,
danh gia, rat kinh nghiém trong cong tac phéi hop giita Trung tdm v&i cac co quan cd
tham quyén trong thuc hién nhiém vu.

4. Viéc t6 chtrc hop dinh ky, giao ban hodc dot xuat cua Trung tAm phai bd tri
vao thoi diém phu hop, khong duoc 1am anh huong dén viée tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc.

Piéu 28. Quan hé cong tac giira Trung tim vo6i co’ quan c6 thAm quyén

1. Trung tam chiu su chi dao,quan ly truc tiép ctia Chu tich UBND x&; Giam ddc
Trung tdm bdo cdo, xin ¥ kién chi dao ciia Chu tich UBND xa dé giai quyét nhiing
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van dé phat sinh va nhitng ndi dung vuot tham quyén, bao co tinh hinh va két qua to
chtrc hoat dong cua Trung tam,; t6 chirc trién khai va kiém tra, don ddc viéc thuc hién
cac nhiém vu theo chi dao cuia UBND x3 vé nhitng linh vuc thudc chirc nang, nhiém
vu cua Trung tam.

2. Trung tdm quan hé véi cac co quan c6 tham quyén theo nguyén tic phdi hop.
Khi giai quyét nhitng van dé thudc thim quyén ctia Trung tdm nhung co lién quan
dén cac co quan c6 tham quyén thi Trung tdm phai trao doi y kién bang van ban hoic
t6 chirc hop, lam viéc, trao doi vdi cac co quan c6 tham quyén dé tuy theo tinh chét,
mirc do cua van dé can giai quyét.

3. Giam doc Trung tAm c6 trach nhiém phdi hop nhan xét, danh gia két qua thuc
hién nhi€ém vu cia can by, cong chirc, vién chucthude bién ché cua co quan c6 tham
quyén trong thoi gian dugc ctr dén 1am viée tai Trung tAm theo Quy ché nay.

Piéu 29. Trach nhiém phéi hop ciia cic co quan ¢é thim quyén

1. Cac co quan c6 tham quyén c6 trach nhiém phdi hop giai quyét cac TTHC dam
bao thoi gian, chit luong theo quy dinh; chu dong trao doi bang van ban véi Trung tAm
vé cac 1y do yéu cau bo sung, hoan thién ho so, giai quyét cham tré hodc khong giai
quyét TTHC. Giam d6c Trung tAm va Thu trudng cdc co quan c6 thim quyén chiu
trach nhiém truéc UBND x4 vé viéc giai quyét TTHC tai Trung tam.

2. Céc co quan co tham quyén ¢ trach nhiém bd tri can bo, cong chuc, vién
chtrc dén thuong truc tai Trung tdm dé hudng dan, tiép nhan ho so, tra két qua va to
chtrc giai quyét TTHC theo thim quyén cta co quan minh theo Quy ché nay va cac
quy dinh phap luét c6 lién quan; chiu trach nhiém quan 1y két qua cong tac ctia can
b0, cong chuc, vién chuc trong thoi gian cir dén 1am viéc tai Trung tam; chu tri,phéi
hop v61 Trung tam danh gia, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cong tac ddi véi can
b0, cong churc, vién chirc dugce cu dén 1am viéce tai Trung tam.

3. Céac co quan c6 tham quyén chu dong ra soat, dé nghi UBND tinh bo sung
hoic cat giam TTHC giai quyét tai Trung tim theo quy dinh cta phép luét.

4. Chanh Van phong UBND xa c6 trach nhiémtheo doi, don ddc, kiém tra viéc
thuc hién Quy ché nay, dinh ky bao cdo UBND xa, Chu tich UBND xa.

Piéu 30. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. Khen thuong: Trung tdm xay dung tiéu chuan danh gia két qua thuc hién
nhiém vu tai Trung tAm. Két qua danh gia sé& 1a co s¢ dé dé xuat cap c6 thim quyén
khen thudng theo quy dinh ctia phap luat vé thi dua, khen thudng.
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2. Xt 1y vi pham: Can bo,cong chire, vién chirc duge cir dén 1am viée tai Trung
tam va cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thudc bién ché cua Trung tam néu vi
pham Quy ché nay thi tiiy theo tinh chat, mirc 6 vi pham s& bi xem xét, xir Iy theo
quy dinh cta phap luat.

Diéu 31. Diéu khoan thi hanh

1. Van phong UBND x4, cac co quan cd tham quyén, cac to chirc, c4 nhan va
Trung tAm c6 trach nhiém t6 chtrc trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Viéc tiép nhan cac ho so, gidy to lién quan dén giai quyét TTHC thyc hién tai
Trung tdm dugc thuc hién theo Quy ché ndy va quy dinh cua phap luat vé thyc hién
TTHC theo co ché mot cira, mot cira lién thong, thay thé cho viéc ap dung quy trinh
tiép nhan vin ban dén qua trung gian cong tac vin thu.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché, cac co quan c6 thim quyén, to
chtic, c4 nhan kip thoi phan anh cac kho khian vuéng mac vé Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng dé bao cao UBND xi xem xét diéu chinh, bd sung cho phu hop./.
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UY BAN NHAN DAN XA LIA
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LIA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/2025/QD-UBND Xa Lia, ngay 30 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han
va co cau to chirc cia Van phong HDND va UBND xa Lia

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 19 thang 02 nam
2025; Ludt sira d6i, bo sung mot sé diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp
ludt ngay 25 thang 6 nam 2025,

Can cit Nghi quyét s6 1680/NQ-UBTVQHIS5 ngay 16 thang 6 ndm 2025 cia Uy
ban Thuong vu Quéc héi vé viéc sdp xép cdc don vi hanh chinh cdp xd cia tinh
Quang Tri nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cia Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhéan dan tinh, thanh
phé truc thuéc Trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phwong, dic khu thuéc tinh,
thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cit Nghi dinh 187/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 sita déi, bé sung mot so
diéu ciia nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét so diéu va bién phdp dé té chirc, hiedng dan thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phdp ludt va Nghi dinh sé 79/2025/NP-CP ngay 01 thang 4 nam
2025 cia Chinh phii vé kiém tra, ra sodt, hé théng héa va xir Iy vin bdn quy pham
phap luat,

Can civ Théong tw so 09/2025/TT-BTP ngay 16 thing 6 nam 2025 cia B6 Tuw
phdp vé huéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia S6 T phdp thuéc Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong va chirc ning, nhiém vu, quyén han
ciia Vin phong Héi dong nhan déan va Uy ban nhdn dan thuéc Uy ban nhdn dan xa,
phuwong, dac khu trong linh viee Tw phap,

Can cir Théng tw sé6 09/2025/TT-BNG ngay 30 thing 6 nam 2025 cia Bo

Ngoai giao huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han vé cong tac doi ngogi cua co
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quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong va
Uy ban nhén dan xd, phwong, ddc khu thudc tinh, thanh phé truc thugc Trung wong;
Can cir Nghi quyét sé 07/NO-HPND, ngay 01 thang 7 ndm 2025 cia Thuong
triec Hoi dong nhdn dan xd vé viéc thanh Idp cdc co quan chuyén mén UBND xd Lia;
Xét d@é nghi tai to Trinh s6 03/TTr-VP ngay 30/7/2025 ciia Vin phong HPND va
UBND xa Lia.

Uy ban nhdn dan xd Lia ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chire ciia Vin phong HPND va UBND xd Lia.

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Vi tri: Van phong HDND va UBND xa la co quan chuyén mon thu¢c Uy ban
nhan dan x4, 12 bd may tham muu gitp viéc cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan (bao gom ca Phé Chii tich Uy ban nhdn ddn xd) va Thuong truc Hoi dong
nhan dan xa.

2. Chirc nang

2.1. Tham muu, giap Uy ban nhan dan cip xi quan 1y nha nudc vé: xay dung
phép luat; t6 chirc thi hanh phap luat; hanh chinh tu phép; b tro tu phap va cac cong
tac tu phap khac theo quy dinh cta phap luat do Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy
ban nhan dan thuc hién.

2.2. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cdp xi quan Iy nha nudc vé cong tac doi
ngoai dia phuong, trong d6 bao gdm cong tac bién gidi, 1anh thd quoc gia.

3. Van phong HPND-UBND x3 c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan
riéng; chiu su chi dao, quan 1y vé to chirc, bién ché va cong tac ctiia Uy ban nhan dan x4.

Picu 2. Nhiém vu, quyén han

Vin phong HPND-UBND x4 thyc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai Nghi
dinh s6 150/2025/ND-CP ngiy 12 thang 6 niam 2025 cia Chinh phu; Thong tu sd
09/2025/TT-BTP ngay 16 thang 6 nam 2025 cua Bo Tu phap; Thong tu s6 09/2025/TT-
BNG ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bo Ngoai. Cu thé sau:

1. Vé linh vue Vin phong: Tham muu chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Hoi
d6ng nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong ciia Thuong truc Hoi dong nhan
dan; cong tac chi dao, diéu hanh cta Chu tich ﬁy ban nhan dan; cung cép thong tin,
bao dam diéu kién vat chit, k¥ thuat phuc vu hoat dong cua Hoi déng nhan dan, Uy
ban nhan dan cép x4a; thuc hién cong tdc quan tri ndi bd cua Van phong.
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2. Vé linh viee Tw phap

2.1. Trinh Uy ban nhan dan cap x3 ban hanh

a) Du thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cap x4, du thao quyét dinh cta Uy
ban nhan dan cép x4 lién quan dén linh vuc tu phap va cac vin ban khac theo phan
cong ctia Uy ban nhan déan cap xa;

b) Du thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, bién phap td chuc thuc
hién cac nhiém vu vé linh vuc tu phap tai dia phuong.

2.2. Trinh Chi tich Uy ban nhan dan c4p xa van ban thudc thim quyén ctua Chu
tich Uy ban nhan déan cap x4 trong linh vuc tu phép theo quy dinh phap luat.

2.3. T6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, chuong trinh, ké
hoach va cac van ban khac trong linh vuc tu phap sau khi da duoc cap c6 tham
quyén phé duyét.

2.4. Gitp Uy ban nhan dan cdp x3 quan 1y cong tac xay dung phap luat tai dia
phuong theo quy dinh phap luat va thuc hi¢n cac nhiém vu sau:

a) Tham gia xay dung nghi quyét, quyét dinh thudc thim quyén ban hanh cta
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa do cic co quan chuyén mén khac thudc
Uy ban nhéan dan cép xi xay dung;

b) C6 ¥ kién d6i véi du thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cép x4, du thao
quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap x4; thim dinh du thao nghi quyét cua Hoi dong
nhan dan do Uy ban nhan dan cip x4 trinh, dy thao quyét dinh cia Uy ban nhan dan
cap xa.

2.5. V& to chirc thi hanh phap luat

a) Gitp Uy ban nhan dan cip xi theo ddi, huéng dan chuyén mén, nghiép vu,
kiém tra vé cong tac: kiém tra ra soat, hé théng hoa, xir 1y vin ban quy pham phap
luat; theo ddi viée thi hanh vin ban quy pham phap luat; phd bién, gido duc phap luat;
hoa giai & co sé; chuan tiép can phap luat theo quy dinh phap luat;

b) Giup Uy ban nhan dan cép tinh theo doi, kiém tra, so két, téng két viéc thi
hanh vian ban quy pham phap luét, bao cao, cung cip thong tin vé to chirc thi hanh,
theo doi viéc thi hanh van ban quy pham phdp luat tai dia phuong theo quy dinh
phap luat;

¢) Xay dyng va trinh Uy ban nhan dan cap xi ban hanh ké hoach theo ddi viéc
thi hanh van ban quy pham phap luat néu can thiét; t6 chuc thuc hién cac nhiém vu
theo ké hoach theo di viéc thi hanh van ban quy pham phap luat (néu c6) hoic theo
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nhiém vy duoc Uy ban nhan dan cip tinh giao; tong hop, dé xuit voi Uy ban nhan
dan cap x4 vé viéc xur Iy két qua theo ddi viéc thi hanh phap luat va kip thoi xur 1y két
qua thi hanh vin ban quy pham phap luat theo yéu cau cua Uy ban nhan dan cép tinh;

d) To chirc thi hanh, theo d&i viéc thi hanh van ban quy pham phap luat trong
linh vyc tu phap thudc pham vi quan 1y nha nude cua Uy ban nhan dan cap xa;

d) Gitp Uy ban nhan déan cap x4 tu kiém tra vin ban khi dugc phan cong; 1a dau
méi gitp Uy ban nhin dan cip xi tong hop, theo ddi, dén dbc viée ty kiém tra vin
ban theo quy dinh phép luat;

e¢) Tham muu Uy ban nhan dan cip xa chi dao, dén dbc cong tac ra soat, hé
théng hoa vin ban quy pham phap luat tai dia phuong; giup Uy ban nhan dan cap xa
xay dyung va lam dau méi to chirc thuc hién ké hoach hé théng hoa theo quy dinh
phap luat; tong hop, xdy dung, trinh Uy ban nhan dan cdp xa ban hanh Quyét dinh
cong bd danh muc van ban hét hiéu luc, tam ngung hi¢u luc;

g) Xay dyng, trinh Uy ban nhan dan cép xi ban hanh chuong trinh, ké hoach
phd bién, gido duc phap luit, hoa giai ¢ co so va té chuc thuc hién sau khi chuong
trinh, ké hoach dugc ban hanh;

h) Tham muu, giap Uy ban nhan dan cip xi theo doi, don ddc viéc trién khai
cong tac truyén thong chinh sach, du thao vin ban quy pham phap luat do cac co
quan, t6 chuc thudc chinh quyén dia phuong cép xa chi tri soan thao theo quy dinh
phap luat; td chirc thuc hién, theo ddi, don ddc, khen thudng viéc thuc hién cong tac
phd bién, gido duc phap luat; trién khai Ngay Phéap luat nudc Cong hoa xi hoi chi
nghia Viét Nam; danh gia, 1ap ho so dé nghi cong nhan cip xa dat chuan tiép can
phap luat tai dia phuong theo quy dinh phép luat;

i) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cdp x3 t6 chtc cac hoat dong truyén
thong cong tac hoa giai & co so, guong hoa gidi vién gioi, cdc mo hinh hay, cach
lam hiéu qua trong cong tac nay; hudng din hoat dong ddi vdi to hoa giai & co sd;
t6 chtrc xay dung mo hinh hiéu qua vé hoa giai ¢ co sé theo hudng dan cua Uy ban
nhan dan cép tinh; xem x¢&t, quyét dinh hé trg khi hoa gidi vién gap tai nan hoac
rii ro anh hudng dén stc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai
theo quy dinh phap luat;

k) Xay dung, tdp huan, quan 1y va sir dung c6 hiéu qua doi ngii tuyén truyén
vién phap luat, hoa giai vién & co s¢ theo quy dinh phap luét.

2.6. V& hanh chinh Tu phap

a) Giap Uy ban nhan dan cdp xi chi dao, theo ddi, huéng din chuyén moén,
nghiép vu, kiém tra vé cong tac: ho tich, nudi con nudi tai dia phuong theo quy dinh
phap luat;
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b) Gitip Uy ban nhan dan cép xa thuc hién dang ky ho tich, giai quyét nudi
con nudi trong nude theo quy dinh phéap luat; dé nghi S& Tu phap bao cdo Chu tich
Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh thu hoi, hily bo gidy to ho tich, ndi dung
dang ky ho tich dugc cap, dang ky trai véi quy dinh phap luat (trir truong hop két
hon trai phap luat);

¢) Gitip Uy ban nhan dan cdp xa quan 1y, cap nhat, khai thac co s¢ dit liéu ho
tich, cép ban sao Giéy khai sinh, ban sao trich luc hd tich, xac nhan thong tin hg tich
theo quy dinh phap luét;

d) Giup Uy ban nhan dan cip xi quan 1y, st dung S6 ho tich, S6 dang ky nudi
con nudi, biéu mau ho tich, biéu mau nudi con nudi; luu trir SO ho tich, S6 dang ky
nudi con nudi, hd so ding ky ho tich, hd so ding ky nudi con nudi theo quy dinh
phap luat.

2.7. V& b tro Tu phap

a) Giup Uy ban nhan dan cép x4 chi dao, theo ddi, huéng dan chuyén mon,
nghiép vu, kiém tra vé cong tac: ching thuc, tro gitip phéap 1y tai dia phuong theo quy
dinh phép luit;

b) Giup Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién cép ban sao
¢ chtmg thyc tir ban chinh hop dong, giao dich d3 dugc chimg thuc, chimg thuc ban
sao gidy, ban sao dién tir tir ban chinh, chimg thuc chit ky (bao gdm ca chit ky nguoi
dich) va chung thuc hop déng, giao dich thudc thim quyén cua Uy ban nhan dan cép
xa theo quy dinh phép luat;

¢) Giap Uy ban nhan dan cép xi quan ly, st dung S6 ching thuc; luu trit SO
chtng thuc, ho so ching thuc theo quy dinh phap luat;

d) Giup Uy ban nhan cap xi kiém tra tiéu chuén, diéu kién cta cong tic vién
dich thuat va 1ap danh sach cong tac vién dich thuat, bao cdo S& Tu phép phé duyét;
gitip Chu tich Uy ban nhan dan cip xi niém yét cong khai danh sach cong tac vién
dich thuat da dugc phé duyét tai tru sé cua ij ban nhan dan cép Xa;

d) Giap Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién viéc giai thich quyén duoc trg gitp
phép 1y cho nguoi thude dién duoc trg gitp phap 1y va gidi thiéu dén Trung tdm tro
gitp phép ly nha nudc, Chi nhdnh ctia Trung tam trong qua trinh thuc hién nhiém vu
lién quan dén cong dan.

2.8. Vé quan ly cong tac thi hanh phép luat vé xir 1y vi pham hanh chinh

a) Pé xuat Uy ban nhan dan cap x4 kién nghi co quan c6 thim quyén nghién
ctru, xur 1y cac quy dinh xtr 1y vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hgp véi
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thuc tién hodc chong chéo, mau thuin trong qua trinh thi hanh phap luat vé xir 1y vi
pham hanh chinh;

b) Giup Uy ban nhan dan cip xi tap huin, hudng dan chuyén mén, nghiép vu,
kiém tra cong tac thi hanh phap luat vé xt 1y vi pham hanh chinh trong céc linh vuc
thudc pham vi quan 1y ctia dia phuong theo quy dinh phap luat;

¢) Giup Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa bdo cdo vé cong tac
thi hanh phép luat vé xtr 1y vi pham hanh chinh, thong ké vé xur 1y vi pham hanh
chinh trong cac linh vyc thudc pham vi quan 1y ctia dia phuong.

2.9. Vé thi hanh 4n dan su, thi hanh 4n hanh chinh:

a) Gitap Uy ban nhan dan cap xi niém yét cac vin ban lién quan dén thi hanh an
dan sy; xac minh diéu kién thi hanh an dan sy cta nguoi phai thi hanh an tai dia
phuong;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan déan cap xa vé viéc phdi hop to chiic cudng ché
thi hanh an dan sy theo quy dinh phap luét;

¢) Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap xa vé viéc chi dao cic co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap xa nghiém chinh thi hanh 4n hanh chinh;
chi dao viéc thi hanh an hanh chinh ddi véi cac vu viéc phirc tap, anh huong dén
tinh hinh kinh té - xd hoi, an ninh trat tu & dia phuong; bao cdo Uy ban nhan dan
cap tinh va co quan thi hanh 4n dan sy cip tinh vé tinh hinh, két qua thi hanh an
hanh chinh cta dia phuong.

2.10. Gitip Uy ban nhan déan cap xa hudéng dan, tap huan chuyén mon, nghiép vu
vé cong tac tu phap d6i véi co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh khac, cong chic
thuoc Uy ban nhan dan cap xi va cac to chiic, ca nhan khac co lién quan theo quy
dinh phap luat.

2.11. T6 chirc img dung khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong tin, luu
trir phuc vu cong tac quan 1y nha nudc vé linh vuc tu phap thudc pham vi quan 1y cia
Uy ban nhan dan cip xA.

2.12. Thuc hién cong tac thong tin, théng ké, bao c4o dinh ky va dot xuét vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu dugc giao véi Uy ban nhan dan cap x3, So Tu phap va theo
quy dinh phap luat.

2.13. Kiém tra viéc thuc hién phap luat trong cac linh vuc tu phap dbi voi to
chtic, ca nhén tai dia phuong; giai quyét khiéu nai, to cao; phong, chong tham nhiing,
lang phi trong linh vuc tu phép tai dia phuong theo phan cong ciia Uy ban nhan dan
cap xi va quy dinh phap luat.
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2.14. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cap, ty quyén, phan dinh tham
quyén cta co quan c6 thim quyén, Uy ban nhan dan cép xi, Chu tich Uy ban nhan
dan cip x3 va theo quy dinh phap luat.

3. Vé linh vure ddi ngoai:

a) Tham muu viéc phdi hop thuc hién cac chu truong, chinh sich vé hop tac
quéc té; trién khai thuc hién cac hoat dong d6i ngoai theo phan cap, iy quyén, phan
dinh thdm quyén (néu co), theo chi dao cua Uy ban nhan dan cap tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan cdp tinh va hudng dan vé chuyén mén cua Sé Ngoai vu hodc Vin
phong Uy ban nhan dén cap tinh.

b) Tham muu viéc phdi hop thuc hién cac nhiém vu quan 1y nha nudc trong linh
vuc d6i ngoai theo quy dinh phép luat.

¢) Tham muu Uy ban nhan dan cap xa vé viéc dé xuat ky két va thuc hién thoa
thuan qudc té nhan danh Uy ban nhan dan cap xd ¢ khu vuc bién gidi va thyc hién
cac nhiém vu duogc giao vé cong tac bién gidi, lanh tho.

d) Thuc hién nhiing nhiém vy, quyén han khac vé doi ngoai do Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan déan cap xa phan cong.

Piéu 3. Co ciu to chire

1. Van phong HDND va UBND x4a c6 01 Chanh Van phong, 01 Pho Chanh
Van phong va cac cong chirc

a) Chanh Vian phong 1a nguoi dimg dau ctia Vin phong HDND va UBND x4 do
Chu tich UBND xi b6 nhiém, chiu trach nhiém truéc UBND, Chu tich UBND va
trude phap luat vé thyc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cia Van Phong.

b) Phé Chanh Vin phong 14 nguoi gitip Chanh Vin phong chi dao mot s mit
cong tac va chu trach nhi¢m truéc Chanh Van phong vé nhiém vu dugc phan cong;
khi Chanh Vin phong vang mit, Pho Chanh Vin phong duge Chanh Vian phong uy
nhiém diéu hanh cac hoat dong cua Vin phong;

c) Viéc b nhiém, mién nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chtrc vy 1anh dao quéan
1y, cho tur churec, mién nhiém, diéu dong luan chuyén, khen thuong, ky luat, thuc hién
ché do, chinh sach d6i voi Chanh Van phong, Pho Chanh Vian phong do Chu tich
UBND x4 quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Bién ché: Bién ché cong chtic cia Vin phong HDND va UBND xa do Chu
tich UBND x4 quyét dinh trong tong s6 bién ché céng chirc cua xa duoc UBND tinh
giao hang nam, trén co s& vi tri viéc lam va co ciu ngach cong chuc da dugc cép co
tham quyén phé duyét.
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Piéu 4. Trach nhiém to chirc thye hién

1. Chanh Van phong HDND va UBND xa c¢6 trach nhiém t6 chirc, trién khai
thue hién quy dinh ndy. Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Vin phong va chi dao, kiém
tra viéc thuc hién quy ché; phan cong nhiém vu cy thé dbi vai timg cong chirc cia
van phong dam bio ding theo danh muc vi tri viéc lam da dugc phé duyé¢t, thuong
xuyén kiém tra, d6n doc viéc thuc hién nhiém vu duoc giao dé lam co s& danh gia
phan loai, binh xét thi dua ddi véi cong chirc hang nim theo quy dinh.

2. Cong chirc Van phong HDND va UBND c6 trach nhiém thyc hién nghiém
tac, ddy du cac ndi dung ctia Quy dinh nay.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Chanh Van phong HDND va UBND
x4, cac co quan chuyén mon thuoc UBND xa va céac ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Pinh Diing
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LIA Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 02/2025/Qb-UBND Xa Lia, ngay 30 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ve viéc Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
cia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Lia

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiwong sé 72/2025/QHI5;

Can cir Nghi dinh so 150/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 nam 2025 cia Chinh
phii Quy dinh té chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phé truc thuéc Trung wong va Uy ban nhdn déan xd, phwong, dic khu thuéc tinh,
thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia Chinh
phu vé thwee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Céng Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi quyét sé6 06/NQ-HPND ngay 01/7/2025 ciia Héi dong nhan dan
xd vé viéc thanh ldp cdc co quan chuyén mén va Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong xd Lia;

Theo dé nghi cua Giam doc T rung tam Phuc vu hanh chinh cong tai To trinh s6
01/TTr-TTPVHCC ngay 24/7/2025.

Uy ban nhan déan xa ban hanh Quyét dinh vé viéc Quy dinh chirc néing, nhiém
vu, quyén han ciia Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng xd Lia.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han cia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Lia.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Vin phong HDND va UBND x3, Giam d6c Trung tim Phyuc vy hanh

chinh cong x3, Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh
Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Pinh Diing
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LIA Déc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DPINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han
ciia Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cap xi Lia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2025/0D-UBND
ngay 30/7/2025 cua Uy ban nhédn dén xd Lia)

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong xa Lia (sau day goi 1a Trung tim) la to
chtrc hanh chinh thuéc Uy ban nhan dan xa Lia, ¢ con dau va tai khoan riéng dé thuc
hién nhiém vu, quyén han duogc giao, chiu sy chi dao, quan 1y truc tiép ciia Uy ban
nhan dan xa Lia.

2. Trung tdm c6 chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi Lia thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh, dam bao cong khai,
minh bach, thuén tién va hi€u qua theo quy dinh tai Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP.

Picu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tiép nhén va gidi quyét thii tuc hanh chinh

a) Cong khai kip thoi, diy du bang phuong tién dién tir hodc van ban danh muc,
ndi dung thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét va dugc thuc hién tai Bo
phan Mot cira theoo quy dinh cta phap ludt vé kiém soat thl tuc hanh chinh va quy
dinh phap luat co6 lién quan; déng thoi hd tro t6 chirc, ca nhan gap kho khan trong
viéc tiép can thong tin cong khai trén phuong tién dién tir theo quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP;

b) Hudng dan, tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 va day du cua hd so theo quy dinh;
s6 hoa, chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét thu tuc hanh chinh; tra
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho t6 chiic, c4 nhan theo quy dinh ciia phép
luat; thu phi, 1& phi, cic nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy dinh, tir chéi tiép nhan
d6i v6i hd so chua ding quy dinh;

¢) Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua cho to
chtrc, ca nhan d6i véi truong hop thi tuc hanh chinh yéu cau giai quyét trong ngay
hoac cac tha tuc hanh chinh dugc giao hodc uy quyén cho can bg, cong chuc tai
Trung tam giai quyét; hd tro td chirc, ca nhan thuc hién dich vu cong truc tuyén; dé
nghi cac co quan c¢6 tham quyén giai quyét va co quan, don vi co lién quan cung cap
thong tin, tai liéu phuc vu cho cong tac tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh;
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d) Theo ddi, giam sat tién do giai quyét thi tuc hanh chinh va tra két qua ding
han cho td chtrc, c4 nhan;

d) Tiép nhan, xtr Iy hodc bdo cdo co quan co thim quyén giai quyét phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t6 céo cua to chtrc, c4 nhan lién quan dén viéc thuc hién thu tuc
hanh chinh tai Trung tdm hoac lién quan dén can bo, cong chiric va co quan co tham
quyén giai quyét thu tuc hanh chinh; chuyén y kién giai trinh cta co quan c6 tham
quyén dén t6 chtic, ca nhan theo quy dinh;

e) Cung cap cac dich vu hd tro can thiét vé phap 1y, thanh toan nghia vu tai chinh,
phién dich tiéng nudc ngoai, tiéng dan toc (néu can), sao chup, in 4n tai liéu va cac dich
vu can thiét khac cho t6 chirc, ca nhan khi c6 nhu cu theo murc gia duoc cép c6 tham
quyén phé duyét (theo diém g khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP).

2. Quan Iy va van hanh hé thong thong tin

a) Quan 1y, van hanh va khai thac Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cdp x3; két ndi, chia sé dir liu véi Cong Dich vu cong qudc gia va Hé théng
thong tin cap tinh (theo khoan 4 Diéu 27 Nghi dinh sb 118/2025/ND-CP);

b) Pam bao ddng bo thong tin vé tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
v6i Cong Dich vu cong qubc gia;

¢) Viéc luu tri hd so thi tuc hanh chinh duge thuc hién theo quy dinh cta phap luat
vé luu trit va phap luat vé dir liéu (khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh sb 118/2025/ND-CP).

3. H tro to chirc, ¢4 nhén

a) Huong dan to chirc, ca nhan chuan bi ho so, nop hd so va nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh theo cac phuong thirc quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s
118/2025/ND-CP, cu thé nhu sau:

- Tryc tiép tai B6 phan Mot cira;

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cia doanh nghi€¢p, c4 nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quc gia.

b) Hb tro to chirc, c4 nhan tra ctru thong tin, giam sat tinh trang giai quyét tha
tuc hanh chinh va danh gia mic d6 hai long (khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh sb
118/2025/ND-CP).

4. Phoi hop va giam sat

a) Phéi hop véi cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cap tinh dé giai
quyét thu tuc hanh chinh lién thong theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 8 Nghi
dinh sb 118/2025/ND-CP;
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b) Pinh ky 03 thang hodc dot xuat, nguoi dimg dau Bo phan Mot cira lam viéc
v6i cac co quan ¢ tham quyén c6 thu tuc hanh chinh dugc tiép nhan va giai quyét dé
trao doi vé viéc quan 1y, diéu hanh, thyc hién nhiém vy va tinh hinh tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc hanh chinh cia cic co quan chuyén moén tai B phan Mot ctra
(khoan 2 Piéu 9 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP);

¢) Cha dong tham muu, dé xuat sang kién cai tién viéc giai quyét thi tuc hanh
chinh; kip thoi phat hién, kién nghi voi co quan, ngudi ¢ tham quyén dé stra doi, bo
sung, thay d6i hodc huy bo, bii bo cic quy dinh vé thu tuc hanh chinh trai véi phap
luat, khong kha thi hoac khong phu hop vai tinh hinh thuc té cua bo, nganh, dia
phuong (diém ¢ khoan 2 Piéu 11 Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP).

5. Quan Iy co s¢ vét chat va nhén sy

a) Quan ly, dé xuat nang cip co s vat chat, trang thiét bi dap img yéu cau hoat
dong cua Trung tam theo quy dinh tai biéu 13 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP;

b) Bé xuat b tri nhan su pht hop, dam bao can bd, cong chirc, vién chirc dap
tng tiéu chuan theo khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP, cu thé nhu sau:

- C6 tham nién cong tac tdi thiéu 02 nam trong nganh, linh vuc dugc phan cong
theo ddi, co trinh d6 chuyén mén phu hop, dap Gmg yéu cau vi tri viéc lam ddi véi can
b0, cong churc, vién chirc;

- Céac doanh nghiép cung ung dich vu dé thuc hién cong viéc hd tro theo hop
déng dich vu va nhan sy dugc ky két dam nhan mét hodc mot sd cong vi¢c trong qua
trinh hudng dan, tiép nhan va tra két qua, hd tro thuc hién thil tuc hanh chinh phai
dap ung dy du cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia Chinh phtl vé hop dong
d6i v6i mot sé loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap
va theo hop dong duoc ky két.

-Co phém chét, dao duc tot, tinh than trach nhiém cao trong thi hanh nhiém vu
dugc giao;

- C¢ tac phong, thai d giao tiép, cu xur lich su, hoa nha, co1 mo, than thién,
chuan muc, dung quy ché vin hoa cong so.

¢) Phéi hop voi co quan, don vi lién quan dé t6 chirc tip hudn, bdi dudng nang
cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cho can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién lam
viéc tai Trung tdm. Theo doi, dén ddc, nhan xét, danh gia viéc chap hanh ky luat cong
vu, ndi quy, quy ché 1am viéc ddi v6i can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién lam
viéc tai Trung tam (diém e khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP).
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6. Bao cao va danh gia

a) Tong hop, bao cao dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh giai quyét thu tuc hanh
chinh theo y€u cau cia UBND xa Lia va cac co quan cap trén;

b) Tham gia danh gia chat luong giai quyét thil tuc hanh chinh theo céc tiéu chi
quy dinh tai Piéu 32 va Diéu 33 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP, cu thé nhu sau:

* Cac tiéu chi danh gia ctia co quan c6 thim quyén vé viéc giai quyét thi tuc
hanh chinh, bao gom:

- Cong khai, minh bach;

- Tién d9, két qua giai quyét;

- S6 héa ho so;

- Cung cép dich vu truc tuyén;

- Mtrc d6 hai long;

- Céc ti€u chi khac theo quy dinh ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

* Viéc giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan c6 thim quyén duoc danh gia
thong qua y kién danh gia cua cac t6 chirc, ca nhan theo cac ndi1 dung sau:

- Thoi gian tra két qud gii quyét, xir Iy ho so thi tuc hanh chinh so véi quy dinh
hoac yéu cau cua co quan, don vi chu tri;

- S6 luong co quan, don vi, to chirc phai lién h¢ dé hoan thién ho so thu tuc
hanh chinh;

- S6 lan phai lién hé v&i co quan tiép nhan dé hoan thién hd so thu tuc hanh
chinh;

- Tinh chinh xéc, day du, kip thoi cua thong tin thu tuc hanh chinh duoc cong
khai so v&i quy dinh;

- Thai d0 ung x1r ciia can bo, cong chuc, vién chirc hudng dan, tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Sy phu hop v6i phap ludt cta két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va chi phi
thuc hién thu tuc hanh chinh; cac chi phi phat sinh ngoai quy dinh cua phap luat khi
thuc hién cac thu tuc hanh chinh;

- Thoi gian va chét luong ¥ kién giai trinh ctia co quan c6 tham quyén, can b,
cong chuc, vién chirc doi voi cac ¥ kién phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cua to
chtrc, ca nhan;

- Tién d6 va chét luong cung cip dich vu cong truc tuyén cia co quan co tham
quyén;
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- Cac ndi dung khac theo danh gia cua t6 chirc, ca nhan.

¢) Cong khai két qua danh gia mirc d6 hai long cua to chirc, ca nhan dbi véi viéc
giai quyét thil tuc hanh chinh cua co quan duoc cong khai tai co quan va trén trang
thong tin dién tir ciia co quan (khoan 1 Piéu 34 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP).

Piéu 3. Co ciu td chire

1. Lanh dao Trung tam

a) Trung tdm c6 01 Giam dbc do Pho Chu tich Uy ban nhan dan x4 kiém nhiém,
01 Pho Giam déc tuong duong Trudng phong thudc UBND cp xA.

b) Giam ddc 1a nguoi ding dau cua Trung tdm, chiu trach nhiém trudc Uy ban
nhan dan xa, Chu tich ny ban nhan dan xa va trudc phap luat vé toan bo hoat dong
cua Trung tam.

¢) Pho Giam déc 1a nguoi gitp Giam dbc chi dao mot s6 mat cong tic va chiu
trach nhiém truéc Giam déc vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Gidm dbe Véng mat,
Phé Giam dbc dugc Giam doc uy nhi¢m diéu hanh cac hoat dong cua Trung tam.

d) Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vy lanh dao quan 1y,
cho tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, thuc hién
ché d6 chinh sach dbi véi Giam doc, Pho Giam dbc do Chi tich Uy ban nhan dan xa
quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Trung tam c6 cong chuc, vién churc, nhan vién thudc quan 1y cua Trung tam,
cong chirc, vién chirc ciia cac Phong chuyén mon, ctia co quan trung uong to chic
theo hé théng nganh doc tai dia phuong cur dén thyc hién nhiém vy; nhan sy cla
doanh nghiép cung cip dich vu buu chinh cong ich, doanh nghiép cung tmg dich vu
dé thuc hién cong viéc hé trg theo hop déng lao dong duoc ky két.

3. Bién ché

Bién ché cong chirc cua Trung tam dugc giao trén co s& vi tri viéc lam theo chure
nang, nhi¢ém vy, pham vi hoat dong va nam trong tong bi€n ché cong chirc trong cac
co quan, to chtrc hanh chinh cia Uy ban nhan dan xa dugc cap c6 tham quyén giao.

Piéu 4. Trach nhiém t6 chirc thuc hién

1. Giam dbc Trung tdm co trach nhiém t6 chtrc trién khai thuc hién cac ndi dung
quy dinh tai Quyét dinh nay.

2. Can ctr Quy dinh, Giam ddc Trung tim ban hanh Quy ché lam viéc cua

Trung tdm, phan cong trach nhiém cho cac can bg, cong chiic cua Trung tam
phu hop véi vi tri viée lam, ddm bdo chiic nang, ti€u chuan cia Trung tam theo quy
dinh cua phap luat.
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Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 kho khin, vudng mac phat sinh hoic
c6 quy dinh méi, khong phit hop can stra d6i, bd sung, thay thé, Giam ddc Trung tAm
co trach nhiém téng hop, bao céo, dé xuit UBND x& xem xét, trinh Chu tich UBND
xd quyét dinh stra d6i, bo sung hodc thay thé cho phu hop./.
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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LIiA Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 03/2025/QD-UBND Xa Lia, ngay 30 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dlnh chirc nang, nhiém vu, quyen han
va co cau to chirc ciia Phong Kinh té xa Lia

UY BAN NHAN DAN XA LiA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 19 thang 02 nam
2025; Ludt sira doi, bo sung mdt sé diéu ciia Ludt Ban hanh véin ban quy pham phdp
ludt ngay 25 thang 6 nam 2025,

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii Quy
dinh t6 chirc cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn déan xd, phwong, ddc khu tinh, thanh pho truc
thuoc Trung wong,

Can cit Nghi dinh 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 sira déi, bo sung mot so
diéu ciia nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01 thdng 4 ndm 2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé té chirc, huwéng dan thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phdp ludt va Nghi dinh sé 79/2025/NP-CP ngay 01 thing 4 nim
2025 cia Chinh phii vé kiém tra, ra sodt, hé théng héa va xir Iy van bdan quy pham
phap luat;

Can cir Théng twe s6 10/2025/TT-BXD ngay 14 thang 6 nam 2025 ciia Bé Xay dung
Hudng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhén dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phwong, déic
khu thudc tinh, thanh phé truc thue Trung wong vé linh viee xdy dung;

Can cir Théng tw s6 37/2025/TT-BCT ngay 14 thing 6 nam 2025 ciia Bé Cong
thwong Hiwrdng dan chirc ndng nhiém vu, quyén han ciia co quan chuyén mén vé cong
thwong thuéc Uy ban nhan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong va Uy ban nhdn dan
xd, phwong, déc khu thuée tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cit Théng tw s6 19/2025/TT-BNNMT ngay 19 thing 6 nam 2025 ciia Bo
Néng nghiép va Méi trieong Huéng dan chire ndng nhiém vy, quyén han ciia co quan
chuyén mén vé Cong thuwong thujc Uy ban nhdn tinh, thanh phé tryc thudc Trung
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wong va Uy ban nhdn dan xa, phwong, ddc khu thudc tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong,;

Can cit Théng tw s6 57/2025/TT-BTC ngay 25 thang 6 nam 2025 cia B Tai
chinh Huwdng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cia So tai chinh thuéc Uy ban
nhdn ddn cdp tinh va chirc ndng, nhiém vu, quyén han trong linh viec Tai chinh - Ké
hoach ciia co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn dén cdp xa;

Can cir Nghi quyét 07/NQ-TTHPND ngay 01/7/2025 ciia Hoi dong nhan dan xa
Lia vé viéc thanh Igp phong chuyén mén thuéc Uy ban nhan ddn xa Lia;

Theo dé nghi cia phong Kinh té tai To trinh s6 07/TTr-KT ngay 30 thang 7 ndm
2025; dé nghi ciia Chdnh Vin phong HPND va UBND xd;

Uy ban nhén ddn xd Lia ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chire ciia Phong Kinh té xd Lia.

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc ning nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chtrc ciia Phong Kinh té x4 Lia.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong HDND va UBND x4, Trudng phong Kinh té, Truong
cac phong c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Pinh Diing
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LIA Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY bINH
Chirc niing, nhiém vy, quyén han, co ciu to chirc ciia Phong Kinh té xa Lia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 03/2025/0D-UBND
ngay 30 thang 7 nam 2025 ciia Uy ban nhén dén xd Lia)

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Phong Kinh té xa Lia (sau day goi tit 1a Phong Kinh té) 1a co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan xa; thuc hién chirc ndng tham muu, giup ny ban nhan
dan x4 quan 1y nha nude vé cac linh vuc sau:

a) Linh vuc Tai chinh - Ké hoach, g@)m: Tai chinh - ngan sach nha nudc; ké
hoach va dau tu; théng ké; dang ky hd kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac x4; ho tro doanh nghiép, t6 churc kinh té tap thé.

b) Linh vuc Xay dung va Cong thuong, gdbm: Quy hoach, kién trtic; hoat dong
dau tu xay dung; nha o; vat liéu xay dung; giao thong; cong thuong (bao gdm: tiéu
thu cong nghiép; cong nghiép; thuong mai).

¢) Linh vuc Nong nghiép va Moéi truong, gom: Dat dai; tai nguyén nudc; tai
nguyén khoang sdn; mo1 truong; nong nghi€p; 1am nghiép; thuy loi; thuy san; phat
trién nong thon; phong, chong thién tai; giam nghéo; chat luong, an toan thuc pham
ddi voi nong san, lam san, thuy san; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai nong thon,
kinh té tap thé, nong, 1am, ngu, nghiép gin voi nganh nghé, lang nghé néng thén.

2. Phong Kinh té c¢6 tu cach phap nhéan, c¢6 con dau va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan 1y vé to chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chure, co ciu ngach
cong chuc, s6 luong nguoi 1am viée, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
trong cac don vi su nghiép cong lap va cong tac cua Uy ban nhan din cp xa, dong
thoi chiu sy chi dao, kiém tra, hudéng dan vé chuyén mon nghiép vu cua cac So: Tai
chinh, Xay dung, Nong nghiép va Méi trudng, Cong Thuong thuéc Uy ban nhan dan
tinh Quang Tri.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan xa

a) Du thao nghi quyét cua Hoi dong nhan dan xa (néu co), du thao quyét dinh
cua ny ban nhan dan xa lién quan dén nganh, linh vuc thude cac linh vuc: Tai chinh -
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Ké hoach, Xay dung, Cong thuong, Nong nghiép va Moi trudng va cac vin ban khac
theo phan cong ctia Uy ban nhan déan xA.

b) Du thao ké hoach, chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién cac nhiém vu
phat trién nganh, linh vuc: Tai chinh - Ké hoach, Xay dung va Cong thuong, Nong
nghiép va Moi truong trén dia ban xa.

¢) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va to
chirc bd may cua phong.

2. T6 chirc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duogc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat va theo ddi thi hanh
phap luat trong linh vuc: Tai chinh - Ké hoach, Xay dung va Cong thuong, Nong
nghiép va Moi truong trén dia ban xa.

3. Gitip Uy ban nhan déan cdp xa quan 1y nha nuéc d6i véi té chuc kinh té tap
thé, kinh té tu nhan, cac hoi va to chirc phi chinh pha hoat dong trén dia ban thudc
linh vuc cac linh vyc: Tai chinh - Ké hoach, Xay dung, Cong thuong, Nong nghiép
va Moi truong cua Phong theo quy dinh cia phép luat

4. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san ctia Phong theo quy dinh cua
phap luat.

5. Giup Uy ban nhan dan cdp xa thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép thudc pham vi trach nhiém va tham quyén cua
co quan chuyén mén theo quy dinh cua phap luit va theo phan coéng, phan cap hoic
iy quyén cta Uy ban nhan dan cip xa.

6. Kiém tra theo linh vuc dugc phan cong phu trach ddi vé6i to chire, ca nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai,
t6 cédo; phong, chong tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh cua phap luat va
phan cong ctia Uy ban nhéan dan xa.

7. Thuc hién nghién ctru, img dung khoa hoc cong nghé, d6i méi sang tao;
tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi s, trién khai Chinh quyén dién tir, huéng
té1 Chinh quyén sb, kinh té sb, xa hoi sb, nong thon $0, nong dan s6 vé& vuc Cong
thuong, Xay dung, Tai chinh, Nong nghiép va Moi truong; tham gia xay dung, quan
1y, cap nhat va str dung thuong xuyén co s& dir lidu; cong tac thdng ké, cung cap, luu
trir dit liu, thong tin vé vuc Cong thuong, Xay dung, Tai chinh, Nong nghiép va Mbi
truong theo quy dinh ctia phap luét va theo phan cong cua Uy ban nhan dan x4.

8. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xut vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhén dan cdp xi va S¢ X4y dung,
Cong Thuong; Nong nghiép va Moi truong, Tai Chinh.
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9. Quan 1y to chic bo may, bién ché cong chirc, ngach cong chic va xép
ngach cong chtrc, vi tri viée lam, co cdu vién chirc theo chitrc danh nghé nghiép va sd
luong nguoi lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong 1ap; thuc hién ché do tién
lwong va chinh sach, ché d6 dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen thuong, ky luat d6i voi
cong chtrc, vién chiic va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua
phap luat, theo phan cong cuia Uy ban nhan dan xa.

10. Vé xay dung, quy hoach, kién tric, giao thong van tai

a) Tham muru cho ny ban nhan dan cép xa trong vi¢c t6 chure thuc hién nhiém vu cac
linh vue: Quy hoach d6 thi va nong thon; kién tric; hoat dong dau tu xay dung; phat trién
do thi; ha téng ky thuat; nha &; cong s¢; vat licu xay dung trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat va phan cong, phan cap ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap xa thuc hién 1ap quy ché quan 1y kién
tric, quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach d6 thi, thiét ké do thi theo phan cong,
phan cép va iy quyén ctia Uy ban nhan dan cap tinh, cap xa.

¢) Giap Uy ban nhan dan cdp xa thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc thim
dinh, dang ky, cip cac loai gidy phép, chap thuin vé dia diém x4y dung thudc pham
vi trach nhiém va thAm quyén cta Phong theo quy dinh cta phép luat va theo phan
cong ciia Uy ban nhan dan cap xa.

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cip xi trong qué trinh 1ap, tham dinh va
trién khai chuong trinh phat trién d6 thi; trong viéc 1ap, phé duyét ké hoach phat trién
do thi theo quy dinh; tham gia lap dé an dé nghi cong nhan loai dé thi trén dia ban
theo quy dinh.

d) Tham muu Uy ban nhan dan cap x3 t6 chtc thyc hién viéc dang ky phuong
tién giao thong duong thuy ndi dia, dudng sit, phuong tién phuc vu vui choi giai tri
dudi nuoc;

e) T6 chic lap, tham dinh, trinh ij ban nhan dan cép xa phé duy¢t, hoac t6 churc
lap d¢é Uy ban nhan dan cip x3 trinh cdp c6 thim quyén tham dinh, phé duyét quy
hoach d6 thi va nong thon trén dia ban theo quy dinh ctua phap luat.

f) Tham muu, giup Uy ban nhan déan cap xa trong viéc to chire thuc hién céc co ché,
chinh séch vé nha & va cong so; quan Iy quy nha & va quyén quan 1y st dung cong so trén
dia ban theo phan cép cua ny ban nhan dan cép tinh; t6 chirc thuc hién cong tac diéu tra,
thong ké, danh gia dinh ky vé nha ¢, cong so trén dia ban.

g) Huéng din, kiém tra viéc xay dung cac cong trinh theo quy ché quan 1y kién
tric, quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach db thi, thiét ké d6 thi da dugc cap co
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tham quyén phé duyét; to chirc cong bd, cong khai cac quy hoach d6 thi va nong
thon; cung cép thong tin vé quy hoach d6 thi va nong thon; quan 1y cac mdc gidi, chi
gidi xay dung, cot xdy dung trén dia ban theo phan cap.

h) To chitc quan 1y, bao tri, khai thac bao dam tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat
mang ludi cong trinh giao thong dudng bd, duong sat d6 thi, duong thiy noi dia dia
phuong dang khai thac do cap x4 chiu trach nhiém quén 1y.

k) Quan ly hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va hudng
dan clia co quan nha nude cb tham quyén.

1) T6 chirc thuc hién cac bién phap phong ngira, ngan chin va xir 1y cac hanh vi
x4m pham cong trinh giao thong, 1an chiém hanh lang an toan giao thong; phdi hop
v6i cac co quan c6 lién quan trong viéc giai toa 14n chiém hanh lang an toan giao
thong trén dia ban theo hudng dan cta co quan quan 1y chuyén nganh, S& Xay dung
va chi dao ctia Uy ban nhan déan cap xa.

m) Phdi hop véi cic co quan ¢ lién quan trién khai hoat dong tim kiém ctru nan
duong bo, duong sat, duong thity ndi dia, hang hai va hang khong xay ra trén dia ban.

n) Thuc hi¢n cong tac nhap va cap nhat, diéu chinh thong tin trong hé théng
thong tin, co so dit liéu qudc gia vé hoat dong x4y dung theo quy dinh;

0) Thuc hién thim dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xdy dung, thiét ké
trién khai sau thiét ké co s¢ cua du 4n dau tu xay dung, kiém tra cong tac nghi¢ém thu
cong trinh x4y dung trén dia ban theo phan cap ctia Uy ban nhan déan cap tinh.

11. V& cong thuong

a) T6 chirc, hudng dan va thuc hién chinh sach khuyén khich cac t6 chirc kinh té
tap thé, kinh té tuw nhan dau tu phat trién cong nghi€¢p, thuong mai, mé rong san XUAt,
kinh doanh, Iuu thong hang hoa trén dia ban; td chirc cac hoat dong dich vu tu van
chuyén giao cong nghé, cung cap thong tin, xtc tién thwong mai va dao tao ngudn
nhan lyc cho cac co so san xuit - kinh doanh thudc linh vuc dugc phin cong quan 1y.
Thuc hién cac chuong trinh, ké hoach xuc tién thuong mai, xay dung va phat trién
thuong hiéu trén dja ban theo phan cong cua cc cip c6 tham quyén.

b) Tham muu gitp Uy ban nhan dan cip x3 thuc hién quan 1y nha nudc ddi voi
cum cong nghiép trén dia ban theo quy dinh cua Chinh pha vé quan 1y, phat trién cum
cong nghi€p va phap luat khac lién quan.

¢) Tham muu, giap Uy ban nhan déan cap x4 t6 chic thuc hién cac nhiém vu hd trg
phat trién doanh nghiép nho va vira trong linh vuc cong nghiép, tiéu thi cong nghiép; to
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chirc thuc hién hoat dong phat trién tiéu thii cong nghiép, lang nghé cong nghiép va tiu
thu cong nghiép trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

d) Chu tri, tham muu Uy ban nhan déan cdp xa vé xdy dung, trinh ban hanh ké
hoach khuyén céng phu hop quy dinh phap luat va diéu kién cta dia phuong; tham
muu cp thim quyén bao dam ngudn von tir ngan sach dia phuong dé t6 chirc khuyén
cong trén dia ban.

d) Tham muu giap Uy ban nhan dan cip xa trong viéc thuc hién quan 1y nha
nude vé bao vé quyén loi ngudi tiéu dung theo quy dinh cia phap luat.

e) Tham muu Uy ban nhan dan cap xa thuc hién quan 1y nha nudc vé hoa chat,
vat liéu nd cong nghiép, an toan thuc pham theo quy dinh cta phap luat va theo phan
cong, phan cap hoic uy quyén ctia cip c6 thim quyén”.

f) Giap Uy ban nhan dan cdp xa thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thim
dinh, phé duyét quy trinh van hanh ho chira thuy dién trén dia ban 01 xi, phuong 4n
mg phé voi tinh hudng khan cp d6i véi cong trinh thiy dién trén dia ban 01 x4,
phuong 4n bao vé dap, ho chua thay dién trén dia ban 01 xa va tham quyén cta co
quan chuyén mén theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong, phan cip hodc uy
quyén cta Uy ban nhan dan cip xa.

g) Tuyén truyén cac quy dinh vé gia ban dién cho sinh vién, nguoi lao dong thué
nha dé &; thuc hién kiém tra, gidm sat, bao céo dinh ky vé viéc thuc hién gid ban 1
dién tai cac dia diém cho thué nha thudc dia ban quan ly theo quy dinh va xir Iy theo
quy dinh ctia phap luat d6i voi cac truong hop vi pham.

12. Vé tréng trot va bao vé thuc vat

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém vu quan 1y nha nuéc
vé hoat dong tréng trot, bao vé thuc vat theo thAim quyén; thuc hién no1 dung, bién
phap quan 1y trong hoat dong trong trot va bao vé thuc vat trén dia ban theo quy
dinh ctia phap luat; cong bd dich va cong bd hét dich hai thyuc vat trén dia ban theo
tham quyén.

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xi huy dong nguén luc tai dia
phuong thuc hién cac bién phap chéng dich theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh; to chuc tuyén truyén, phé bién cac bién phap chéng dich trén dia ban; thuc
hién cac chinh sach hd trg chdng dich, khic phuc hau qua do dich gay ra, 6n dinh doi
song va khoi phuc san xuét trén dia ban.

¢) Téng hop bao cdo vé két qua chéng dich va thuc hién chinh sach hd tro chéng
dich, khic phuc hau qué do dich gy ra, on dinh doi séng va khoi phuc san xuét.
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13. Vé chin nudi va thi y

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chtic quan 1y, phat trién chan nudi tai
dia phuong; td chirc thue hién viéc ké khai hoat dong chan nudi, théng ké co s¢ chan
nudi, ho chian nudi, co sd san xuét thirc an chin nuoi; théng ké, danh gia, hd tro thiét
hai cho nguo1 chan nudi sau dich bénh dong vat trén can.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa chi dao, to chirc giam sat, du bao, canh
béo, cong bd dich, hét dich dong vat trén can xdy ra trén dia ban xi; quan 1y hoat
dong cua co s& giét md dong vat tip trung; hoat dong so ché, ché bién, van chuyén,
kinh doanh dong vat, san pham dong vat va vé sinh tha y; hd tro bd tri quy dat dé xay
dung co sd chin nudi cho nhing d6i twong di doi theo quy dinh.

¢) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa dé trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh hd tro kinh phi, vat tu va ngudn luc khi yéu cau phong, chéng
dich bénh dong vat vuot qua kha nang cta dia phuong.

d) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan déan xi giao dat, cho thué dat, tao quy
dat theo tham quyén dé phat trién chan nudi va trong cdy nguyén liéu thirc an chin
nudi; cong bd dich, cong bod hét dich bénh dong vat trén can xay ra trong pham vi xa
theo quy dinh; thuc hién chinh sach hd tro phong, chdng dich bénh dong vat, khic
phuc hau qua do dich bénh dong vat gy ra va khoi phuc chan, nudi trong thuy san
trén dia ban; hd tro chi phi vat tu, kinh phi dao tao, tdp huin chuyén dbi nghé, dao tao
k¥ thuat va chi phi thiét bi cho nguoi lam dich vu theo quy dinh.

d) Tham muu bé tri kinh phi va t6 chic phong, chong dich bénh dong vat
trén can; théng ke, danh gia, hd tro thiét hai cho nguoil chan nuoi sau dich bénh
dong vat trén can.

14. V& 1am nghiép

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan x& ban hanh theo thAm quyén hodc trinh
cap c6 thAm quyén: chuong trinh, du an phat trién 1am nghiép bén ving tai dia
phuong; phén loai rimg, phan dinh ranh gidi céc loai rimg; thuc hién cac quy dinh vé
trach nhiém cua Uy ban nhan dan xi va chu rimg trong quan 1y, bao vé, phat trién va
st dung rung, phong chay va chira chdy rirng ¢ dia phuong.

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh giao rimg, cho thué
rimg, chuyén loai rimg; quyét dinh chuyén muc dich st dung rimg sang muc dich
khac, thu hoi rimg, thué dat dé trong rimg san xuét; phuong an trong rimg thay thé
khi chuyén muc dich sir dung rimg sang muc dich khac.

¢) Gitip Uy ban nhan dan x4 t6 chtrc thuc hién quan 1y, bao vé rimg; diéu tra
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ring, kiém ké rimg, theo ddi dién bién rimg; quan 1y rimg, bao vé rimg, bao ton tai
nguyén va da dang sinh hoc trong cac loai rirng; phong chay va chita chay rung; phat
trién rimg va str dung rimg; cac chuong trinh, du 4n vé 1am nghiép theo quyét dinh
ciia Uy ban nhan dan x4; xac nhan ho so dé nghi giao rimg, thué rimg theo quy dinh
cua phap luat.

15. Vé thiy san

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan déan x4 thyc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé
thity san theo phan cap hodc ty quyén caa Uy ban nhan dan tinh; thuc hién ndi dung,
bién phap quan ly trong hoat dong thuy san trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

b) Gitip Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién trach nhiém phdi hop véi co
quan quan 1y nha nudc vé thuy san tinh trong to chirc xur 1y loai thuy san nguy cap,
quy, hiém bi chét khong duoc luu giit, bao quan, ché tac mau vat phuc vu nghién ciru,
tuyén truyén, gido duc pht hop voi tdp quan va quy dinh cta phap luat vé tha y, bao
v€ moi truong va kiém dich dong vat, thuc vat theo quy dinh.

16. Vé thuy loi

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa thyc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé
thuy loi, cép nuoc sach nong thon; t6 chure thuc hién ké hoach phat trién thuy loi theo
quy hoach dugc cép c6 tham quyén phé duyét; chi dao hoat dong cia to chirc, ca
nhan quan 1y, khai thac va bao vé cong trinh thily loi, cong trinh cip nudc sach néng
thon trén dia ban; to chirc thue hién cac nhiém vu cta td chic thuy loi co sé trong
truong hop chua thanh 1ap dugc t6 chic thuy loi co so; huy dong nguon luc tai dia
phuong dé t6 chire xir Iy khi cong trinh thuy loi xdy ra su ¢d theo quy dinh cta phap
luat; kiém tra viéc thuc hién ndi dung gidy phép doi véi hoat dong trong pham vi bao
v¢ cong trinh thuy loi; xay dung ké hoach va thuc hién d& bo hodc di doi cong trinh
theo quy dinh.

b) Tham muu, gitp UBND x4 chi dao hoat dong ctia to chtic, ca nhan quén 1y, khai
thac va bao vé cong trinh thuy loi, cong trinh cip nudc sach ndng thon; tiép nhan ké khai
dang ky an toan doi véi dap, ho chira thuy lgi nho trén dia ban; cho y kién ddi véi du
thao quy trinh van hanh ho chira nudc trén dia ban thudc thim quyén phé duyét cia Uy
ban nhan dén tinh theo quy dinh; to chtc lay y kién t6 chirc, c4 nhan lién quan va chuyén
gia d6i v6i du thao quy trinh van hanh trén dia ban x4; tham gia Hoi dong tu van danh
gid an toan dap, ho chtra nude tinh theo quy dinh.

¢) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa phé duyét, cong bd cong khai
quy trinh van hanh cong trinh thay loi 16n va cong trinh thity loi vira do Uy ban nhéin
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dan tinh phan cap; phé duyét, cong bd cong khai quy trinh van hanh ho chua thay loi
trén dia ban; phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chira thay loi
nho trén dia ban theo quy dinh; phé duyét phuong an bao vé dap, hd chia nudc trén
dia ban, phuong 4n cam méc chi gidi va phuong an bao vé cong trinh thuy loi trén
dia ban theo phan cap.

17. V& dé diéu va phong, chong thién tai

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa xdy dung, phé duyét va t6 chirc thuc
hién ké hoach phong, chéng thién tai thuoc pham vi quan 1y; td chire thuc hién quan
1y, bao vé, tu bo, nang cap, kién cb hoa dé diéu va ho dé trén dia ban; thuc hién
phuong an phat trién hé thong dé diéu, phuong an phong, chng 1ii cta tuyén song co
dé trén dia ban trong quy hoach tinh, ké hoach dau tu xay dung, tu bo, nang cép, kién
¢ hoa, bao vé, st dung dé diéu va ho dé; tong hop, quan 1y thong tin, dir lidu vé dé
diéu trong pham vi dia phuong; t6 chirc xay dung va phé duyét cac phwong 4n ho dé,
thie hién viéc ho dé dé bao dam an toan dé diéu trén dia ban; huy dong luc lugng dé
tuan tra canh gac, bao vé dé diéu; phé duyét, cong bd, quan 1y két qua diéu tra co ban
phong, chdng thién tai, theo thim quyén;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xi xdy dung va phé duyét phuong an Gmg
pho thién tai trén dia ban; t6 chirc viée chuén bi nhan luc, vat tu, phuong tién, trang
thiét bi, nhu yéu phém va to chuc dién tap theo phuong an dugc duyét; kiém tra, d6n
doc viéc du trir lvong thuc, nhu yéu phém, héa chat xu Iy nudc, thubc chira bénh,
phong dich, phuong tién, vat tu va trang thiét bi theo phuong cham bon tai chd dé chu
dong tng pho khi thién tai xdy ra; to chic quan 1y, phan phoi tién, hang ciru tro khan
cép ctia Nha nudc, to chic va cong déng dé 6n dinh doi séng, phuc hoi san xuét va
khac phuc hau qua thién tai theo quy dinh cia phap luat; quyét dinh st dung dat co
thot han trong truong hop khan cép chéng 1, lut, bio, thién tai khic ma can phai su
dung dét theo quy dinh; chi dao, t6 chirc thuc hién bién phap bao v¢ san xuét khi xay
ra thién tai dé giam nhe thi¢t hai, nhanh chong phuc hdi san xuét; xay dung, tu bo,
nang cap va quan 1y, bao vé cong trinh phong, chong thién tai trén dia ban thudc trach
nhiém quan 1y; t6 chtrc thuc hién viée 1ong ghép ndi dung phong, chdng thién tai vao
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cua dja phuong.

¢) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa huy dong luc lugng, vat tu,
phuong tién dé ho dé, khiac phuc hiu qua do 14, lut, bdo giy ra ddi voi dé diéu; giao
dat, bd tri chd ¢ cho cac ho dan can di doi; quyét dinh huy dong kinh phi, lyc luong,
trang thiét bi, vat tu, cac to chirc, c4 nhan lién quan va cac nguén luc khac vu hoat
dong Umg pho thién tai theo quy dinh.
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d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 t6 chtc thuong truc, chi huy cong tac tng
pho thién tai; tong hop, thong ké, danh gi thiét hai do thién tai gy ra; tong hop, quan 1y
thong tin, dit liéu vé dé diéu, phong, chdng thién tai trén dia ban xa; quan 1y thuc hién
quy hoach theo phap luat vé quy hoach d6 thi va nong thon déi véi khu db thi, diém dan
cu ndng thon, cong trinh ha tang k¥ thuat va quy hoach san xuat thich tng véi dic diém
thién tai trén dia ban, bao dam phat trién bén vitng.

18. Vé dat dai

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 cho y kién vé quy hoach str dung dat
cép tinh; to chirc lap va diéu chinh quy hoach str dung d4at x3, ké hoach sir dung 05
nam x4; to chuc thuc hién quy hoach, ké hoach sir dung dat cua dia phuong; quan 1y
dat da thu hoi tai nong thon; chi dao va t6 chuc thuc hién nhiém vu bdi thuong, hod
trg, tai dinh cu; cong bd cong khai quy hoach st dung dat xa, ké hoach str dung dit
05 nam x4 va cac nhiém vy khac thudc tham quyén ctua Uy ban nhan dan xa.

b) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh thu hoi dat, quyét
dinh phuong an bdi thudng, hd tro tai dinh cu, quyét dinh gia dat cu thé, quyét dinh
gia ban nha ¢ tai dinh cu, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat ddi voi ca nhan, quyét dinh giao dat d6i v6i cong dong dan cu theo
quy dinh thudc thim quyén; quyét dinh trung dung dat, gia han trung dung dat theo
quy dinh va cac nhiém vu khac thuc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dén xa.

c) Tham dinh hd so vé giao dat, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén muc dich
st dung dat; kiém tra hd so cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gén lién véi dat 1an dau va tham muu dé Uy ban nhan dan xa thuc hién viéc cép
gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat cho cac dbi
tugng thudc thim quyén ctia Uy ban nhan déan xa.

d) Chu tri viéc to chirc xac dinh gid dat cu thé lam can cir dé tinh thu tién
stt dung dat, tién thué dat, tinh tién bdi thuong khi Nha nudc thu hdi dat va cac
truong hop khac theo quy dinh ciia phap luat; to chirc thim dinh phuong an boi
thuong, hd tro va tai dinh cu theo quy dinh ctia phap luat.

d) Chu tri, phdi hop thuc hién cic nhiém vu quan 1y nha nudc vé dat dai
theo quy dinh.

19. Vé tai nguyén nudc

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 t6 chirc tmg pho, khic phuc su cb 6
nhiém ngudn nudc; theo ddi, phat hién va tham gia giai quyét su cd 6 nhiém ngudn
nudce theo tham quyén; to chic thuc hién cac bién phap phong, chong va khic phuc
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tac hai do nudc gay ra theo quy dinh; bao vé chat luong nguén nudc sinh hoat trén
dia ban; bdo v¢, phong chéng sat 16 long, bo, bai song, hd, hanh lang bao v¢ ngué)n
nudc; thuc hién cac bién phap theo doi, gidm sat, bdo vé chat luong nudec, nguén
nude sinh hoat tai dia phuong; diéu tra, thong ké, tong hop va phan loai giéng phai
tram lép; ra soat, lap danh sach td churc, ca nhan c¢6 cong trinh khai thac nudc dudi
dat, cong trinh khai thac, st dung nudc mat, st dung mat nudc, dao hd, ao, song,
sudi, kénh, muong, rach thudc dién phai ké khai, ding ky trén dia ban; pho bién,
tuyén truyén vé tai nguyén nudc nham ning cao nhan thirc vé bao vé tai nguyén
nuoc, khai thac, st dung nudce tiét kiém, hiéu qua; kiém tra, xtr 1y vi pham phap luat
vé tai nguyén nudc trén dia ban.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x dinh ky tong hop, bao cao Uy ban nhan
dan tinh viéc khai théc nudc dudi dat clia h gia dinh dé sir dung cho sinh hoat theo
quy dinh; cap nhat s6 liéu ding ky khai thac nudc dudi dat trén dia ban vao Hé thong
thong tin, co so dit liéu tai nguyén nude qudc gia.

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa phdi hop v6i S& Nong nghiép va Moi
truong: Co ¥ kién dbi véi viéc lap, diéu chinh Danh muc ngudn nudc phai 1ap hanh
lang bao v¢ trén dia ban theo quy dinh; xac dinh mbc chi gi61 hanh lang bao vé nguén
nude trén ban dd dia chinh, ban dd hién trang su dung dét theo quy dinh; 13p, cong bd
Danh muc ho, ao, dam, pha khong dugc san lap trén dia ban tinh va cho ¥ kién d6i
v6i Danh muc theo quy dinh; phé duyét phuong 4n cam méc gidi hanh lang bao vé
nguén nudc trén dia ban; quan 1y hanh lang bao vé nguén nuoc; viéc xac dinh phan
vung chirc ning dbi voi cac ngudén nude miat nodi tinh; xac dinh va to chirc cong bd
vung bao ho v¢ sinh khu vuc léy nudc sinh hoat; lap K& hoach béo vé nuéc duédi dat;
b6 sung nhén tao nude dudi dat.

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa phdi hop véi véi to chic quan 1y, van
hanh ho chtra thuy dién: xay dung phuong 4n cam mdc gidi hanh lang bao vé ngudn
nudc cia hod chira theo quy dinh; thuc hién viéc cim mbc giéi hanh lang bao vé
nguén nudc trén thuc dia; tiép nhan, quan ly, bdo vé mbc gio1 hanh lang bao vé
ngudn nudc theo phan cong; giam sat cac hoat dong trong hanh lang bao vé ngudn
nude, ving bao hd vé sinh khu vuc 1ay nudc sinh hoat theo quy dinh.

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa cho ¥ kién d6i véi phuong an cidm méc
gidi hanh lang bao vé ngudn nudc dbi voi dap ho chua thuy dién; ho so phé duyét
ving cAm, ving han ché khai thac nudc dudi dat va phuong an, 10 trinh t6 chirc thuc
hién viéc cAm, han ché khai thac nudc dudi dét theo quy dinh.
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e) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa dé xuét, cho y kién dbi voi viéc diéu
chinh dua hd, ao, ddm, phé ra khoi Danh muc hd, ao, ddm, pha noi tinh khong dugc
san 1ap theo quy dinh.

g) Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dén x4 x4c nhan ding ky khai thac nudce
dudi dat; tiép nhan ké khai ding ky nudc dudi dat; to chirc xac dinh ranh gidi ving bao
ho vé sinh khu vuc 14y nudc sinh hoat trén thuc dja theo thAm quyén.

h) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién
trach nhiém quan 1y nha nudc vé tai nguyén nude theo quy dinh.

20. V& dia chat va khoang san

a) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan x4 trong viéc cip gidy xac nhan
dang ky thu hoi khoang san theo quy dinh; to chirc xac dinh, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan x3 phé duyét, diéu chinh, phé duyét lai, quyét toan tién cip quyén khai thac
khoang san dbi véi truomg hop ding ky thu hdi khoang san thudc thadm quyén cap cia
Chu tich Uy ban nhan dan xa.

b) Thuc hién cac bién phdp bao v¢ tai nguyén khoang san, moi truong trong
hoat dong khoang san theo quy dinh cua phap luat; bdo dam trat tu an toan xa hoi tai
khu vuc c6 khoang san.

¢) T6 chuc van dong nhan din dia phuong khéng khai thac, thu mua, tang
trlt, van chuyén khoang san trai phép; phat hién va t6 gidc hanh vi khai thac
khodng san trai phép.

d) Tham gia y kién d6i véi Phuong 4n quan 1y vé dia chat, khoang san, dé
an tham do khoang san, du an dau tu khai thac khoang san, bdo c4do danh gia tac
déng méi trudng va gidy phép moi trudng cia cac du an khai thac khoang san, dé an
dong cira mo trén dia ban; tham gia Hoi dong tham dinh két qua xac dinh chi phi
hoan tra d4nh gia tiém nang khoang san, chi phi tham do khoang san phai hoan tra do
nha nudc di dau tu thue hién trén dia ban; phdi hop véi S¢ ban giao tai thuc dia mdc
gidi, dién tich khu vuc hoat dong khoang san theo gidy phép va quyét dinh thué dat
cho céc t6 chirc, ca nhan dugc cAp phép hoat dong khoang san trén dia ban; kiém tra
nghiém thu viéc thuc hién cai tao, phuc hoi méi truong.

d) Xay dung ké hoach va cha dong bd tri nguén luc trién khai thue hién cac
hoat dong bao vé khoang san thudc thAm quyén cua dia phuong; tién hanh giai
tda, ngdn chan hoat dong khai thac khoang san trai phép khi phat hién hodc nhéan
duoc tin bdo xay ra trén dia ban.

21. Vé mdi trudong

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa trinh Hoi d6ng nhan dan cing cap bb tri
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kinh phi dé thuc hién nhiém vu bao vé méi truong theo phan cap ngan sach hién hanh
quy dinh; bao cio Hoi dong nhan dan cung cip va Uy ban nhan dan tinh vé cong tac
bdo v¢é moi truong trén dia ban theo quy dinh.

b) Trinh Uy ban nhan dan xa danh muc cac cum cong nghiép khong c6 hé théng
thu gom, thoat nudc va xir Iy nude thai tip trung trén dia ban va bao cao Uy ban nhan
dan tinh; tong hop nhu cau ngan sach cho hoat dong bao vé mdi trudong lang nghé; ké
hoach phuc h6i méi trudng, ké hoach tmg pho su ¢b méi truong trén dia ban va cong
bd sy ¢b moi trudong theo quy dinh.

¢) Tham muu, gitp ny ban nhan dan x4 chi dao, trién khai thuc hién cdc mo hinh
bao vé mdi trudng lang nghé; dau tu xdy dung va to chirc van hanh cac mo hinh thu
gom, xir 1y chat thai ran, hé théng xir Iy nudc thai tai chd dap ing yéu cau vé bao vé moi
truong do Nha nudc dau tu hodc dong gop cuia to chirc, ca nhan theo quy dinh.

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 quan 1y hoat dong san xuit, kinh
doanh, dich vu bao dam tuan thi quy dinh vé bao vé méi trudong theo quy hoach
duoc phé duyét; quan 1y cong tac thu gom va xur 1y chat thai quy moé x4; dau tu,
nang cap hé thong thoat nude va xir Iy nudc thai, thu gom va xu 1y chat thai ran
khu vuc nong thon; t6 chuc theo doi, danh gia dién bién chat luong moi1 truong;
khoanh ving, xur 1y, cai tao, phuc hoi va cai thién chat lugng moéi trudng theo
quy dinh.

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi t6 chuc khao sat, danh gia hién trang
moi trudng va chi dao t6 chic thyc hién ké hoach phuc hdi méi truong doi voi su cd
moi truong xa.

e) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 trong viéc yéu cau bdi thuong thiét hai
vé moi trudng gy ra trén dia ban thudc pham vi quan 1y; dé nghi Uy ban nhan dan
tinh t6 chtrc thu thap va tham dinh dit liéu, chimg ctr dé xac dinh thiét hai d6i voi moi
truomg do 6 nhiém, suy thoai theo quy dinh.

g) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4 trong viéc tuan thu phap luat vé bao vé
moi truong trong qua trinh giai quyét, xtr 1y thu tuc dau tu cac du 4n méi hodc du an
dang hoat dong nang cong suat c6 phat sinh nude thai trong khu san xuét, kinh doanh,
dich vu tip trung, cum coéng nghiép; huéng dan, kiém tra chu dau tu kinh doanh ha
ting cum coéng nghiép, chu co so trong cum cong nghiép thuc hién trach nhiém vé
bao v€ moi1 truong theo quy dinh.

h) Tham muu, gitp Uy ban nhan din xa cong khai va thong tin ké hoach tng
pho su ¢6 mdi truong x4 theo quy dinh.
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i) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan x4 tiép nhan dang ky méi truong
dbi voi cac dy an, co sd theo quy dinh; chi dao tng pho su ¢b, huy dong luc luong,
thiét bi, phuong tién tng pho sy ¢b moi truong, su c¢b chat thai; chi dinh ngudi chi
huy va ngudi phat ngon vé sy ¢d méi trudng, su ¢d chat thai xi theo quy dinh; thanh
1ap doan kiém tra d6t xuat khong béo trude, to cong tac xac dinh nguyén nhan sy cd
chat thai xa ngay sau khi su ¢6 xay ra theo quy dinh.

k) Thyc hi¢n nhi€ém vy bao v¢€ moi truong khac theo quy dinh.

22. Vé bao ton thién nhién va da dang sinh hoc

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 ctr thanh vién tham gia Hoi dong tham
dinh dy an thanh 1ap khu bao ton dit ngap nudc tinh, Hoi ddng tham dinh dy an xac
1ap di san thién nhién tinh.

b) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan xi quyét dinh phuong an tu vé dé
bao v¢ tinh mang nhan dan, han ché ton hai dén loai dong vat hoang da theo quy dinh.

¢) Trién khai cac hoat dong bao ton thién nhién va da dang sinh hoc trén
dia ban quan ly theo quy dinh cua phap luat.

23. Vé khi tugng thity van

a) Theo ddi viéc chdp hanh phap luat vé khi tuong thuy vin cta cac co quan, to
chirc, ca nhan trén dia ban.

b) Theo doi, danh gia, khai thac, str dung tin du bao, canh bao khi tuong thuy
van phuc vu phat trién kinh té - xa hoi, phong, chéng thién ta1 trén dia ban.

¢) Tiép nhan thong tin canh bao, du bao thién tai tir Uy ban nhan dan tinh va
Ban Chi huy phong thu dan sy tinh.

d) Tham gia bao v€ cong trinh khi tugng thily van trén dia ban.

16. Tham gia xay dung, cap nhat ké hoach hanh dong g pho vdi bién doi khi
hau ciia tinh; to chirc thuc hién ké hoach hanh dong img phé véi bién d6i khi hau trén
dia ban; t6 chirc thuc hién cac chuong trinh, nhiém vu, du 4n vé bién d6i khi hau theo
phan cong ciia Uy ban nhéan dan tinh va Sé.

24. V& do dac, ban do va thong tin dia ly

a) Thyc hién tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, theo ddi tinh hinh thi
hanh phap luat vé do dac va ban do trén dia ban.

b) Thyc hién kiém tra, xir 1y vi pham phép luat, giai quyét khiéu nai, t6 céo vé
do dac va ban do theo tham quyén.

¢) Tham gia quan 1y mbc do dac theo phan cip ctia Uy ban nhan dan tinh va
thuc hién nhiém vu quan ly nha nudc khac vé do dac va ban d6 theo phan cép
hodc tly quyén cua co quan quan 1y nha nudc cap trén.
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25. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc
vé khuyén nong, khuyén lam, khuyén ngu, chat luong, ché bién, an toan thuc phém
va phat trién thi trudng nong san, 1am san, thuy san; phat trién kinh té ho, kinh té
trang trai nong thon, kinh té tap thé, nong, 1am, ngu, co gidi hoa, co gidi hoa dong bod
gan voi nganh nghé, lang nghé nong thoén. Quan 1y cac du an phat trién nong nghiép,
1am nghiép, thuy san, cong trinh thity loi, phong, chdng thién tai va phat trién nong
thon trén dia ban xa theo quy dinh.

26. Thuc hién nhiém vy tham muu t6 chtc trién khai, thuc hién Chuong trinh
Muc tiéu qudc gia xdy dung noéng thon méi va Chuong trinh Muc tiéu qubc gia giam
nghéo bén viing trén dia ban xa; chu tri td chire trién khai, theo ddi, téng hop, bao céo
két qua thuc hién; phdi hop véi cac to chire, doan thé va cong dong dan cu thuc hién
ndi dung cua cac chuong trinh theo quy dinh; phat trién kinh té néng thon gin véi san
pham OCOP va phat trién du lich néng thon.

27. Vé tai chinh - ngan sach nha nudc

a) Hudng dan cac co quan, don vi dyu toan thudc xa xay dung du toan ngan sach
hang nam, tong hop trinh Uy ban nhan dan xa theo quy dinh.

b) La don vi dau mdi tong hop, 1ap du toan ngan sach x3, phuwong an phan bd
ngan sach x4, du toan diéu chinh ngan sach x4 trong truong hop can thiét trinh Uy
ban nhan déan x4; t6 chtrc thuc hién du toan ngan sach di dugc quyét dinh.

¢) Cép phat, thanh toan, tham dinh quyét toan kinh phi cho cac don vi, to chirc, ca
nhan; tong hop quyét toan theo quy dinh cta phép ludt vé ngan sach nha nudc.

d) Phéi hop voi co quan c6 lién quan trong viéc quan 1y cong tac thu ngan sach
nha nudc trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

d) Quan 1y nguon kinh phi duoc ty quyén cua cép trén; quan 1y cac dich vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat.

¢) Tham muu cho Uy ban nhan dan x4 viéc thuc hién co ché tu chu vé tai chinh
ctia don vi sy nghiép cong 1ap va ché do tu cha tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan
1y hanh chinh ddi véi cac co quan hanh chinh nha nuéc thudc pham vi quan 1y theo
quy dinh cua phap luat.

g) Hudng dan, kiém tra viéc quan 1y tai chinh, ngan sach, gia, thuc hién ché do
ké toan cia cac co quan, don vi hanh chinh, sy nghi¢p cua nha nudc thudc xa.

28. Vé ké hoach va dau tu

a) Lap, tham dinh, tong hop ké hoach dau tu cong trong pham vi nhiém vy dugc
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giao va nguon von thudc Uy ban nhan dan xi quan 1y; tong hop tham muu gia han
thoi gian bd tri von, kéo dai thoi gian thuc hién va giai ngan vén thudc phéan cép
quan ly.

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan xa thyc hién hoat dong dau tu theo phuong
thirc d6i tac cong tu hodc thuc hién nhi€ém vu dugc Uy ban nhan dan xa, Chu tich ny
ban nhan dan xi duoc Uy quyén trong hoat dong dau tu theo phuong thirc ddi tac
cong tu. DPdi voi hoat dong lya chon nha dau tu thyc hién dy 4n dau tu kinh doanh:
Thuc hién vai tro 1a bén moi quan tim, bén moi thau trong truong hop Uy ban nhéan
dan tinh giao cho Uy ban nhan dan xi; thAm dinh noi dung trong d4u thau déi véi du
an trong trudng hop Chu tich Uy ban nhéan dén xa dugc iy quyén phé duyét.

¢) Chu tri to6 chic tham tra quyét toan vén dau tu du an hoan thanh trinh Chu
tich Uy ban nhan dan xa phé duyét dbi véi cac du an thudc ngan sach do Uy ban nhan
dan x4 quan ly. Huéng dan, kiém tra chii dau tu cac du 4n thudc ngan sach do Uy ban
nhan dan xa quan 1y thyc hién cong tac quyét toan vn dau tu dy an hoan thanh.

29. Vé doanh nghiép tu nhan, kinh té tap thé, ho kinh doanh

a) Tiép nhan ho so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ho kinh
doanh; cap hodc tir chdi cap dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, hod
kinh doanh; huéng dan to hop tac, hop tac x4, hd kinh doanh, lién hiép hop tac xi va
nguoi thanh 1ap t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ho kinh doanh vé ho so,
trinh ty, thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi, ho kinh doanh
trong truong hop duge Uy ban nhan dan xi phan cong;

b) Phdi hop xay dung, quan 1y, van hanh hé théng thong tin vé t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa, ho kinh doanh trén dia ban xa; dinh ky bdo cao Uy ban
nhan dan xi, co quan Pang ky kinh doanh thuéc S¢ Tai chinh vé tinh hinh ding ky
hop tac xa, ho kinh doanh trén dia ban; cung cap thong tin vé dang ky to hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa, ho kinh doanh trén pham vi dia ban cho cac co quan quan
1y nha nudce, co quan ¢o lién quan khac theo quy dinh ctua phap luat;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan quan 1y nha nudc cé lién quan thuc hién
viéc s hoa, chuan hoa, chuyén ddi dit liéu, cap nhat, bo sung thong tin co6 lién quan
dén dang ky ho kinh doanh tai dia phuong vao Co s& dit liéu vé dang ky ho kinh
doanh theo quy dinh cua phap luét;

d) Trién khai noi dung, dé 4n, chuong trinh, ké hoach hd tro phat trién doanh
nghiép tu nhan, ho kinh doanh trén dia ban theo tham quyén va ngan sach duoc giao;
tong hop, theo ddi, danh gid tinh hinh thyc hién cac chuong trinh, ké hoach, dé an, co
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ché, chinh sach phat trién doanh nghiép tu nhan, kinh té tap thé, ho kinh doanh trén
dia ban xa;

d) Truc tiép kiém tra, theo ddi hodc dé nghi co quan nha nudc co tham quyén
kiém tra, theo ddi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3, ho kinh doanh theo ndi
dung trong ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ho kinh doanh
trén pham vi dia ban; xt 1y vi pham vé dang ky kinh doanh, thu hoi, khoi phuc Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, ho kinh doanh, hop tac xa, lién hiép hop tac xi; Gidy
chting nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai dién; giai thé, cham dat hoat dong to
hop tac, ho kinh doanh, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat.

30. Quan 1y tai san cong tai cac co quan, td chire, don vi thudc xa quan 1y theo
quy dinh ciia phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong va phan cip cta co quan,
nguoi c6 thim quyén. Tham dinh, ¢6 ¥ kién d6i véi cac nhiém vy do co quan, nguoi
c6 tham quyén thudc xa xem xét, quyét dinh theo quy dinh ciia phéap luat vé quan 1y,
sir dung tai san cong; to chuc thuc hién cic quyét dinh vé hinh thanh, sir dung, xur 1y
tai san cong, xac 1ap quyén sé hitu toan dan va xu 1y tai san duoc xac 1ap so hitu toan
dan do co quan, ngudi co thim quyén thudc xa giao theo quy dinh cta phap ludt vé
quan 1y, str dung tai san céng. Lam chu tai khoan tam gitt quan 1y s tién thu duoc tir
xtr 1y tai san dugc xac 1ap quyén so hiru toan dan ddi véi tai san do co quan, ngudi co
tham quyén thudc xa quyét dinh phé duyét phuong an xu 1y.

31. Tham muu cho Uy ban nhan dan xa thyc hién quan 1y nha nudc vé gia, tham
dinh gi4 theo phan cong, phan cip ciia Uy ban nhan dan tinh; tham muu cho Uy ban
nhan dan x4 t6 chie thuc hién binh 6n gia trén dia ban, cong tac dinh gia Nha nudc,
tiép nhan ké khai gia hang hoa, dich vu, trién khai hoat dong tong hop, phan tich, du
béo gia thi trudng, cap nhat thong tin, dir liéu vao Co so dit liéu vé gia, to chic hoat
dong tham dinh gia ctia Nha nudc va cac nhiém vu quan 1y nha nude vé gia khac theo
phan cong, phan cép ciia Uy ban nhéan dén tinh.

32. Vé quan ly dau thau

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan xa thyc hién hoat dong d4u thau dbi véi cac
du 4n do Uy ban nhan dan xa lam cha dau tu, nguoi c6 tham quyén;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan xa thyc hién hoat dong d4u thau ddi véi cac
g6i thau, dy 4n trén dia ban hodc thyc hién nhiém vu dugc phan cong ddi véi du an
Uy ban nhan déan x3, Chu tich Uy ban nhan dan xi duoc Gy quyén trong ddu thau lya
chon nha dau tu.
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33. Tham muu cho Uy ban nhan dén x4 trong viéc 1ap cac bicu théng ké, to chirc
thue hién diéu tra thong ké theo quy dinh cta phap luat vé thong ké; tong hop, thong
ké va quan 1y co s& dit liéu theo hé théng chi tiéu thong ké va ché do bao cdo thong
ké lién quan dén linh vuc Tai chinh - K& hoach theo quy dinh.

34. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan xi giao va theo phan cap, iy quyén, phan dinh thAm quyén cua co quan c6 thim
quyén theo quy dinh ctia phap luét

Piéu 3. Co ciu to chire

1. Phong Kinh té ¢6 Truong phong, Pho Truong phong va cac cong chirc thyc
hién cong tac chuyén mon.

2. Trudng phong 1a ngudi dung dau phong, do Chu tich Uy ban nhan dan xi bo
nhiém, chiu trach nhi€ém trudc Uy ban nhan dan xa, Chu tich ny ban nhan dan xa va
trudce phap luat vé thue hién chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Phong Kinh té va
theo quy ché lam viéc va phan cong ctia Uy ban nhan déan x4 Lia.

3. Pho Trudong phong 1a cip phd cia ngudi dimg dau phong, 1a nguoi gitp
Trudng phong chi dao mot s6 mat cong tac va chiu trach nhiém truéc Truong phong
vé nhiém vu dugc phan cong. Khi Trudng phong vang mit, Pho Truong phong duoc
Truéng phong ty quyén diéu hanh cac hoat dong ciia phong.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao quan 1y,
cho tir chitc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuodng, ky luat, thuc hién
ché d9, chinh sach ddi véi Truong phong, Pho Trudng phong do Chu tich Uy ban
nhan dan xi quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

5. Bién ché cong chtic ctia Phong Kinh té dugc giao trén co sé vi tri viée 1am gan voi
chirc nang, nhiém vu, sd luong bién ché do Uy ban nhan dan xa quyét dinh trong tong
bién ché cong chirc ctia xa da dugce Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

6. Viéc bd tri cong tac d6i véi cong chirc phai cin cr vao vi tri viée 1am, tiéu
chuan ngach cong chuc va phém chét, trinh d9, nang luc cua cong chuec.

Piéu 4. Trach nhiém t6 chirc thue hién

1. Truéng Phong Kinh té c6 trach nhiém to chtc trién khai thuc hién cac ndi
dung quy dinh tai Quyét dinh nay.

2. Can cr Quy dinh nay, Truong Phong Kinh té ban hanh Quy ché lam viéc,
phan cong trach nhiém cho cac can bg, cong chirc cua phong phu hop véi vi tri vige
lam, dam bao chirc ning, tiéu chuan theo quy dinh cta phap luat.



CONG BAO/S6 16+17/Ngay 17-8-2025 69

Diéu 5. Di¢u khoin thi hanh

Trong qué trinh thuc hién néu c6 khé khin, vudng mac phat sinh hodc co quy
dinh méi, khong phu hop can sira d6i, bd sung, thay thé, Truéng Phong Kinh té co
trach nhiém bao cao, dé xuét ij ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh, diéu chinh, b6
sung cho phu hgp dam bao theo dung quy dinh cua phép luat./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LIA Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 04/2025/QD-UBND Xa Lia, ngay 30 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ve viéc Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
cuia Phong Van hoda - Xa h¢i thugc Uy ban nhan dan xa Lia

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phirong sé 72/2025/QHI5;

Can cir Ludt Ban hanh véin ban quy pham phdp ludt sé6 64/2025/0H15 dwoc sira
doi, bé sung béi Ludt s6 87/2025/QH15;

Can cit Nghi dinh so 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh
16 chirc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudce
trung wong va Uy ban nhdn déan xd, xd, dic khu thudc tinh, thanh phé triec thudc
Trung vong;

Can cit Théng tw s6 10/2025/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2025 ciia B6 Noi vu
ban hanh Thong tw huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu thuoc
Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong va linh viee ngi vy ciia phong
chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén xd, phwong, ddc khu thudc tinh, thanh pho triec
thuoc Trung wong;

Can cir Théng twr s6 10/2025/TT-BVHTTDL ngay 19 thing 6 ndam 2025 ciia Bo
van héa Thé thao va Du lich ban hanh Théng tw hwdéng ddn chirc ndng, nhiém vu,
quyén han ctia S¢ Van héa, Thé thao va Du lich, S¢ Vin héa va Thé thao, S¢ Du lich
thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong (sau ddy goi chung la
cdp tinh); chitc nang, nhiém vu, quyén han ciia Phong Van héa - Xa héi thuéc Uy ban
nhdn dan xd, phwong, ddc khu thudc tinh, thanh phé truc thude Trung wong (sau ddy
goi chung la cdp xd) trong cdc linh viee thuée pham vi qudn 1y nha nwée ciia B¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich;

Can cit Théng twr s6 20/2025/TT-BYT ngay 23 théng 6 nam 2025 ciia BY trudng
B4 Y té ban hanh Théng tw hwdng dan chire ndng, nhiém vu, quyén han ciia co quan
chuyén mén vé y té thuéc Uy ban nhdn déan tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong
(sau ddy goi chung la cdp tinh) va Uy ban nhan dan xd, phwong, ddc khu thudc tinh,
thanh phé truec thuée Trung wong (sau ddy goi chung la cdp xa);

Can cir Théng tw s6 02/2025/TT-BDTTG ngay 24 thang 6 nam 2025 ciia B¢ Dan
téc va Tén gido hwéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia S6 Dan téc va Ton
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gido thuéc Uy ban nhan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va cong tac dan toc,
tin nguéng, tén gido ciia Phong chuyén mén thuéc Uy ban nhdn déan xa, phwong, ddc
khu thudc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

Can cit Théng tw s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27 thang 6 nam 2025 ciia Bo
Khoa hoc va Céng nghé hwéng dan chike ning, nhiém vu, quyén han cia co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan cdp tinh, cdp xa vé cdc linh vuc thuéc pham vi
quan Iy nha nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

Can cir Théng tw s6 15/2025/TT-BGDDT ngay 24 thing 7 ndm 2025 cia Bo
Gido duc va Pao tao huong dan chire nang, nhiém vu, quyén han cua So Giao duc va
Pao tao thuéc Uy ban nhéan déan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Phong
Vin héa - Xa héi thuée Uy ban nhan dén xa, phwong, dic khu thudc tinh, thanh phé
truc thuéc Trung wong trong linh vuc gido duc va dao tao;

Theo dé nghi cia Truwéng phong Vin héa - Xa héi xa tai To trinh s6 18/TTr-
VHXH ngay 30 thang 7 nam 2025;

Uy ban nhdn déan xd ban hanh Quyét dinh vé viéc Quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Phong Van héa - Xa héi thuéc Uy ban nhdn dén
xd Lia.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chirc ctia Phong Vin héa - X hoi thuoc Uy ban nhan dan x4 Lia.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 30 thang 7 ndm 2025.

Chanh Van phong HDND va UBND xa, Truong phong Van hoa - Xa hoi, Thu
trudng cac co quan, don vi va ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Pinh Diing
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LIA Péc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY bINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ciia Phong Vin héa - X4 hgi thudc Uy ban nhan dén xi Lia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 04/2025/0D-UBND
ngay 30 thang 7 nam 2025 cua UBND xd Lia)

Piéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Phong Vin héa - X4 hoi xa Lia (sau ddy goi tat 1a Phong Van hoa - X4 hoi) 1a
co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan x3 Lia thuc hién chtc ning tham muu,
gitip Uy ban nhan dan x3 thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé cac linh vuc.

a) Linh vuc No1 vu, gé)m: T6 chtrc hanh chinh, su nghiép nha nudc; chinh
quyén dia phuong, dia giéi don vi hanh chinh; can by, cong chtic, vién chirc va
cong vu; cdi cach hanh chinh; hoi, to chuc phi chinh phu; thi dua, khen thudng;
van thu, luu trit nha nudc; thanh nién; lao dong, tién lwong; viéc lam; bao hiém x3
hoi1; an toan, v¢ sinh lao dong; nguoi c6 cong; binh d:fmg gi61; cong tac dan toc va
tin ngudng, ton giao;

b) Linh vuc Gido duc va Pao tao, gém: Gi4o duc mam non; gido duc phé) thong
(giao duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co s0);

¢) Linh vuc Van héa, Khoa hoc va Thong tin, gém: Vian hoa; gia dinh; thé duc,
thé thao; du lich; quang cdo; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co sé; thong tin
d6i ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, d6i mdi sang tao, phat
trién tiém lyc khoa hoc va cong ngh¢; s& hitu tri tug, ti€u chuan do luong chét luong;
tmg dung birc xa va dong vi phong xa; an toan biric xa va hat nhan; buu chinh; ting
dung cong nghé thong tin (khéng bao gém an toan thong tin, an ninh mang); giao dich
dién tir; chinh quyén s6; kinh té sd, xa hoi s6 va chuyén ddi sb; ha tﬁng thong tin;

d) Linh vuc Y té, gém: Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hoi chire
nang; ba me, tré¢ em; dan s0; phong, chéng t¢ nan xa hoi (khong bao gém cai nghién
ma tiy va quan 1y sau cai nghién ma tay); bao trg xa hoi; y dugc ¢6 truyén; dugc; my
pham; an toan thuc pham; thiét bi y té; bao hiém y té.

2. Phong Vian hoa - Xa hoi c6 tu cach phap nhan, c6 con diu va tai khoan riéng,
chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chuc bo may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cau
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ngach cong chtrc, s6 lugng nguoi lam vige theo vi tri viéc lam caia UBND cép Xa, déng
thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu cua co quan
chuyén mon thuoc UBND tinh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan x4

a) Du thao nghi quyét cua Hoi dong nhan dan x4, du thao quyét dinh ctia Uy ban
nhan dan xi lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan 1y cua Phong va céc
van ban khac theo phan cong ciia Uy ban nhan déan xa;

b) Du thao ké hoach phat trién nganh, linh vuc; chuong trinh, bién phap t6 chirc
thuc hién cac nhiém vu vé nganh, linh vuc trén dia ban xa trong pham vi quan 1y ctia
Phong;

¢) Du thao quyét dinh, quy dinh cu thé chic ning, nhiém vu, quyén han va to
chtic bd may ctia Phong va don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan cap xa
theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan xi quyét dinh b nhiém nhan su thudc tham
quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan xi theo quy dinh cua Pang va quy dinh cta
phap luat.

3. T6 chirc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi dugc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phé) bién, giao duc phap luat vé céc linh vuc thudc
pham vi quan ly dugc giao; theo doi thi hanh phap luat.

4. V& to chiic by may

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 trinh Hoi dong nhan dan xa quyét dinh
viéc thanh 14p, t6 chuc lai, thay doi tén go1, giai thé co quan chuyén mon, t6 churc
hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan xa;

b) Tham dinh d6i voi cac du thao vin ban:

Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va t6 chtic ctia co quan hanh chinh, don
vi sy nghi¢p cong 1ap thude ny ban nhan dan xa; bao dam viéc thuc hién cac nhiém vu
quéan 1y nha nudc vé linh vuc ndi vu o lién quan trong chirc ning, nhiém vy, quyén han
va td chue cta cac phong chuyén mon thudc Uy ban nhan dan x3;

Thanh 1ap, t6 chuic lai, giai thé to chitc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
thudc tham quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan xi (trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh khéc);

Thanh 1ap, kién toan, sap nhap, giai thé to chtic phdi hop lién nganh thudc tham
quyén quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dén x3 theo quy dinh ctia phap luét.
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5. V& vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc

a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc lam cta co quan, t6
chure thude pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan x3; tong hop, trinh Uy ban nhan dan
xa quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh Uy ban nhan déan tinh quyét dinh theo quy
dinh cta phap luat va theo quy dinh ctia Uy ban nhan dén tinh;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ké hoach bién ché cong chitc hang nam
hodc diéu chinh bién ché cong chirc thudc chinh quyén dia phuong x4;

Thue hién giao bién ché cong chirc ddi voi co quan, to chire thudc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan x4 trong tong s bién ché cong chic dugc cip ¢ thim
quyén giao va theo phan cip ctia Uy ban nhan dan tinh.

¢) Tong hop vi tri viéc lam va ngach cong chirc twong tng cua co quan, to chirc
thudc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x4, trinh Uy ban nhan dan xa giri SO Noi
vu tong hop theo quy dinh ctia phép luét.

6. V& vi tri viéc 1am, co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong
nguoi lam viée trong cac don vi su nghi€p cong 1ap

a) Tham dinh dé 4n vi tri viéc 1am, d& an diéu chinh vi tri viéc lam va co cdu
vién chirc theo chitc danh nghé nghiép cta don vi su nghiép coéng 1ap chua tu bao
dam chi thudng xuyén thudc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan x4; trinh Uy ban
nhan dan xi phé duyét theo tham quyén hodc trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét,
diéu chinh vi tri viéc 1am va co ciu vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép cua don vi
su nghi€p cong 1ap chua tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa:

Tham dinh, trinh ny ban nhan dan tinh ké hoach sb luong nguoi lam viée cua
don vi sy nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi thudong xuyén thudc pham vi quan ly;

Quyét dinh giao, diéu chinh sd lugng ngudi lam viée hudng luong tir ngan sach
nha nude ddi voi don vi sy nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi thudng xuyén va sd
lugng ngudi 1am viéc huong luong tir ngudn thu su nghiép ddi véi timg don vi sy
nghiép tu bao dam mot phan chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y sau khi duoc
cap c6 tham quyén giao va theo phan cip quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh;

¢) Tong hop vi tri viéc lam, co cu vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép va sb
luong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghi€p cong 1ap theo mic do ty chu tai
chinh (do ngan sach nha nudc bao dam chi thudng xuyén; biao dam mot phan chi
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thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén va chi
dau tu) thudc pham vi quan 1y cua dia phuong, trinh Uy ban nhan dan xa gti S¢ Noi
vu theo quy dinh cua phap luat.

7. Vé thyc hién ché do, chinh sach tién luong, phu cép, sinh hoat phi va tién
thuong d6i véi can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong trong co quan, to
chtrc hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong 1ap

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh theo tham quyén hoic
dé nghi cdp c6 tham quyén quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyén, nng bac
luong trude thoi han va thuc hién cac ché d0, chinh sach vé tién luong, phu cép, sinh
hoat phi va tién thuéng dbi v6i can bd, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong theo
quy dinh ctia phap luat va phan cap quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh;

b) Hudng dan, kiém tra, giai quyét theo tham quyén hodc dé nghi cip co tham
quyén giai quyét nhitng vuéng mic trong viéc thuc hién ché do, chinh sach tién
luong, phu cép, sinh hoat phi va tién thuong d6i voi can bo, cong chire, vién chirc, lao
dong hop ddng trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap trén dia
ban theo quy dinh cta phap luat va phan cap quan 1y cta dia phuong.

8. V& cai cach hanh chinh

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan xa:

Quyét dinh phan cong cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan xi cha
tri hoac phéi hop thuc hién cac ndi1 dung, nhiém vu ctia cong tac cai cach hanh chinh;

Quyét dinh cac bién phap day manh cai cach hanh chinh trén dia ban.

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa theo doi, kiém tra cic co quan chuyén
mon cung cap thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban;

¢) Chu tri, phéi hop véi céc co quan chuyén mon thude, truc thudc Uy ban nhan
dan xa trong td chire trién khai noi dung cai cach td chirc bd may; ché do cong vu,
cong chure; lao dong, tién lvong; bao hiém x3 hoi; viéc 1am; an toan, vé sinh lao dong;
nguoi cd cong; thanh nién; binh dang gidi; van thu, luu trir nha nude; thi dua, khen
thudng va cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

9. Vé chinh quyén dia phuong

a) Tham muu, giup Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa, Uy ban nhan dan xa
trién khai cong tac bau ctr dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép
trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan ciia co quan cap trén;

b) Tham muu, giup Thudng truc Hoi ddng nhan dan, Chu tich Hoi dong nhan
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dan, Chii tich Uy ban nhan dan xa bau, mién nhiém, bai nhiém Chi tich, Phé Chu tich
va cac Uy vién Uy ban nhan dan xi; phé chuin danh sach va viéc cho thoi 1am Pho
Truéng Ban, Uy vién cta Ban ctia Hoi dong nhan déan x4 theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Tham muu, giup Thudng truc Hoi dong nhan dan xa trinh Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan tinh phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu
tich Ho1 déng nhan dan xa;

d) Tham muu, gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan x4 trinh Chu tich Uy ban
nhan déan tinh phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich
Uy ban nhan dan xd; giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan xi theo quy dinh cia
phap luat;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 trinh Hoi dong nhan dan x3 quyét
dinh thanh 1ap, to chirc lai, giai thé, dat tén, doi tén thon, to dan phd theo quy dinh
ctia phap luat; quyét dinh cu thé sé luong nguoi hoat dong khong chuyén trach
trén dia ban hudng phu cap tir ngan sach nha nudc theo quy dinh cta chinh quyén
dia phuong tinh;

e) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3, Cha tich Uy ban nhan dan x hudng
dan, kiém tra t6 chirc va hoat dong cta thon, to dan phd theo quy dinh ctia phap luat
va phan cép cua chinh quyén dia phwong tinh.

10. V& dia gidi don vi hanh chinh

Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa:

a) Trinh cdp co thAm quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh lap, giai thé, nhap,
chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gidi, d6i tén don vi hanh chinh cip xa va giai
quyét truong hop chua thong nhit vé dia giéi don vi hanh chinh cdp x3; viéc cong
nhan phan loai don vi hanh chinh céap x4;

b) Quan 1y hé so, ban dd dia giéi don vi hanh chinh cta x3, moc dia gidi don vi hanh
chinh qudc gia, cip tinh, cap xd & dia phuong theo quy dinh cua phap ludt va huéng dan
clia co quan nha nude cip trén;

c) Trién khai thuc hién cic dé an, van ban lién quan dén dia gi61 don vi hanh
chinh, hd so, méc, ban dd dia gidi don vi hanh chinh theo quy dinh ctia phap luét sau
khi dugc cap co thim quyén quyét dinh.

11. Vé can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach

Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan xi quyét dinh tuyén dung cong chirc
theo phan cép, uy quyén; quyét dinh quy hoach, b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,
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luan chuyén, biét phai; cho théi gitt chic vu; tir chirc, mién nhiém, ky luat nguoi
dung dau, cdp phd cua ngudi ding dau co quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh
khac, don vi su nghiép cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan xa theo phan cap, uy quyén;
quyét dinh tam dinh chi cong tac d6i véi Pho Chu tich Uy ban nhan dan x3, ngudi
dung dau co quan chuyén mon, to chtrc hanh chinh khéac, don vi su nghiép cong lap
thudc Uy ban nhan dan x3; quyét dinh st dung, phan cong, bd tri, kiém tra, danh gia,
tam dinh chi cong tac; dao tao, boi dudng, thi dua, khen thudong; thuc hién ché do tién
luong, cho thdi viéc, nghi huu va cac ché do, chinh sach khac thudc thim quyén quan
1y ciia Uy ban nhan dan x4 theo quy dinh.

12. Thuc hién cong tac dao tao, boi dudng ddi véi can bd, cong churc, vién chuc
va cac dbi tugng khac theo quy dinh cua phép ludt va theo quy dinh ctia Uy ban nhan
dan tinh.

13. V& t6 chtrc hoi, quy x4 hoi, quy tir thién, t6 chtrc phi chinh phu

Tham muu giup Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xi thuc hién
quan 1y nha nude vé hoi, quy xa hoi, quy tir thién, to chic phi chinh phu, hoat dong
chir thap do theo quy dinh vé hoi, quy xa hoi, quy tir thién, t6 chirc phi chinh phu va
quy dinh cua phép luat, cac quy dinh khéc c6 1ién quan.

14. V& van thu, luu trit nha nude

Tham muu gitip Uy ban nhan dan xa:

a) Kiém tra, huéng dan nghiép vu van thu, luu trit thudc pham vi quan ly;

b) Thyuc hién hoat dong nghi€p vu van thu, luu trit theo quy dinh;

c) Lam dau moi nop hd so, tai liéu luu trir cta co quan, td chirc cép xa vao luu
trit lich sir ctia Nha nudc cip tinh theo quy dinh.

15. V& thanh nién va binh dang giéi

a) T chirc trién khai thuc hién chinh séach, phap luat, chién luoc, chuong trinh,
ké hoach, du an, dé an phat trién thanh nién tai dia phuong; binh dang gidi va cong
tac can bo nir; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong ngilra, ing phé véi bao
lyc trén co s& gidi;

b) Thuyc hién 16ng ghép céc chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién; van dé binh
dang giéi va phong ngira, tmg pho voi bao luc trén co sé gidi khi xdy dung chuong
trinh, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cia dia phuong hang nam va ting giai doan;

¢) Chii tri hoic phdi hop vdi co quan, t6 chitc c6 lién quan trong viée giai quyét
nhitg van dé lién nganh vé thanh nién va cong tac thanh nién, vé binh ding gidi va
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phong ngtra, mg phé vai bao luc trén co s¢ gioi;

d) Thuc hién cong tac thong ké, quan 1y, khai thac va cong bd dir lidu thong ké
vé thanh nién, chi sb phat trién thanh nién tai dia phuong; td chirc thuc hién thu thap,
tong hop, bao cao sd liéu théng ké dinh ky cia dia phuong vé binh dang gidi va
phong ngira, tmg pho véi bao luc trén co so gidi, cac chi tidu thong ké quoc gia vé
gi01, cong tac can bo nit;

d) Kiém tra, danh gia viéc thuc hién quy dinh, chinh sach, phap luat dbi véi
thanh nién va cong tac thanh nién; binh ding gii va phong ngira, tng phod vdi bao
lyc trén co s& gidi trén dia ban.

16. V& thi dua, khen thudng

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4, Cha tich Uy ban nhan déan xa to chuc
cac phong trao thi dua va trién khai thuc hién chu truong ctua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc vé thi dua, khen thuong trén dia ban; phat hién nhan rong dién
hinh tién tién trong phong trao thi dua dé biéu duong, t6n vinh kip thoi;

b) Tham dinh hd so dé nghi khen thuong cua tap thé, ca nhan ¢ dia phuong,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh khen thudng hodc dé nghi cap c6 thim
quyén quyét dinh khen thudng theo quy dinh ctia phap luat; tham muu giup Uy ban
nhan dan x3 t6 churc thye hién viéce trao tdng, don nhan cac danh hi¢u thi dua va hinh
thuc khen thudng;

¢) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen thudng
trén dia ban; xay dung, quan 1y va st dung Quy thi dua, khen thudng theo quy dinh
cua phap luat;

d) Lam nhiém vu thudng truc ciia Hoi dong Thi dua - Khen thuong xa.

17. V& linh vuc viéc lam

a) T6 chitc thuc hién cac chién luge, chuong trinh, ké hoach dai han va héng
nam, du an, dé& an vé viéc lam, hd tro tao viéc lam, phat trién thi truong lao dong,
dich vu viéc 1am, bao hiém thét nghiép, tuyén dung va quan 1y lao dong tai Viét Nam
theo huéng din cta co quan c6 tham quyén; thu thap, luu trit, tong hop, phan tich, dy
béo, pho bién va quan 1y thong tin thi truong lao dong cia dia phuong;

b) Huéng dan va thyc hién chinh sach ho trg tao viéc 1am, chinh sach bao hiém
that nghiép theo quy dinh cta phép luat;

¢) Huéng dan va to chirc thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé dich vu viéc
lam tai dia phuong.
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18. Vé linh vuc nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop
dong

a) Cung cap thong tin chinh sach, phap luit vé ngudi lao dong Viét Nam di 1am
viéc & nudc ngoai theo hgp doéng cho ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude
ngoai theo hop dong lao dong tryc tiép giao két;

b) Cung cép thong tin vé thi trudng lao dong, nhu cu tuyén dung cua ngudi sir
dung lao dong dé ngudi lao dong sau khi két thuc hop déng ¢ nude ngoai vé nudce lya
chon viéc 1am phu hop véi kién thirc, k¥ nang, kinh nghiém, trinh d6 nghé nghiép
dugc tich lliy sau qua trinh lam viéc & nudc ngoai;

¢) Ho tro nguoi lao dong sau khi vé nuée tiép can dich vu tu van tam 1y xa hoi
tu nguyén nham hoa nhap xa hoi;

d) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan xi noi thuong trai ctia ngudi lao dong ky
van ban xac nhan viéc ding ky hop dong lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 50
ciia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong nim
2020.

19. Vé linh vuc lao dong, tién luong:

a) Tiép nhan dang ky ndi quy lao dong trong truong hop duoc co quan chuyén
mon vé ndi vu thudc Uy ban nhan dan tinh Gy quyén theo quy dinh ctia phap lut;

b) Hudng dan thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé ché do tién luong trong
khu vue san xuét kinh doanh;

¢) Thuc hién tuyén truyén, pho bién quy dinh phap luat vé lao dong 1a nguoi
gitip viéc gia dinh; quan 1y, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cic quy dinh vé lao
dong 1a nguot giap viée gia dinh trén dia ban;

d) Huéng dan, hd tro va to chirc thyc hién cic quy dinh cta phap luat lao dong
vé t0 chirc va hoat dong cua cac to chirc ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép.

20. V¢ linh vyc bao hiém xa hoi

a) Hudng din va t6 chtc thuc hién cic quy dinh cta phap luat vé bao hiém x4
hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh ctia phép luat;

b) Tiép nhan hd so va thyuc hién xac dinh sb lao dong thudc dién tham gia bao
hiém xa hoi bat budc tam thoi nghi viéc dbi véi co quan, don vi, t6 chirc, doanh
nghiép thuéc Uy ban nhan dan cip xa xin tam dimg dong vao quy huu tri va tir tuat.

21. V& linh vuc an toan, vé sinh lao dong

a) Huong dan va to chtc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé an toan, vé
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sinh lao dong; vé thoi gid 1am viéc, thoi gio nghi ngoi trong pham vi dia phuong;
Thang hanh dong vé an toan, vé sinh lao dong;

b) Chu tri, phdi hop t6 chtic diéu tra cic vu tai nan lao dong 1am bi thuong
ning mot ngudi lao dong, tai nan lao dong nhe ddi voi nguodi lao dong tham gia
bao hiém tai nan lao dong tu nguyén trén dia ban; 1ap bi€n ban ghi nhan su viéc
ddi véi tai nan lao dong lam b1 thuwong nang mot nguoi lao dong lam viéc khong
theo hop dong lao dong;

¢) Tiép nhan va xu 1y vé sy cb ki thuat gdy mat an toan, vé sinh lao dong
nghi€ém trong trén dia ban;

d) Tham muu giup Uy ban nhan dan cdp x quan 1y nha nudc vé linh vuc an
toan, v¢ sinh lao dong.

22. Vé linh vyc ngudi ¢6 cong

a) Quan ly cac cong trinh ghi cong liét si, md liét si trén dia ban theo phan cép;

b) Phéi hop voi cac nganh, doan thé xay dung phong trao toan dan chim soc,
gitp d& nguoi co cong voi cach mang va cac d6i tuong chinh sach xa hoi;

¢) Huéng dan va t6 chic thuc hién cac quy dinh cta phap luat ddi véi nguoi b
cong voi cach mang va than nhan nguodi c6 cong védi cach mang trén dia ban theo
phan cap;

d) Quan 1y d6i tuong, hd so dbi twong va kinh phi thuc hién cac chinh sach, ché
d6 wu dai doi v6i nguoi co cong voi cach mang va than nhan ngudi co cong véi cach
mang trén dia ban theo phan cap.

23. Vé cong tac dan chu, dan van

a) Tham muu, td chirc thi hanh phap luat vé thye hién dan chu & co so; gilr mbi
lién hé chat ché véi Nhan dan va cong dong dan cu trén dia ban cap xa;

b) Tham muu xay dung va to chtrc thuc hién nghi quyét cuia Hoi dong nhan dan
quyét dinh cac bién phap bao dam thuc hién dan cha & co sé trén dia ban cap x&;

¢) Xem xét, giai quyét va tra 10i kip thoi cac khiéu nai, td céo, kién nghi cua
cong dan, kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dan x3; Ban Gidm sat dau tu cua cong
déng, ny ban Mit tran T quéc Viét Nam va cac to chirc chinh tri - x3 hoi xa;

d) Tong hop, bdo cdo co quan nha nude co6 thim quyén vé tinh hinh thuc hién
dan chii & co so trén dia ban khi duoc yéu cau; kip thoi bao cdo co quan nha nudc cap
trén vé nhimg van dé khong thudc tham quyén giai quyét;

d) Tham muu, trién khai thuc hién cong tac dan van theo quy dinh cua Pang,
quy dinh ctia phap luat va hudng din ctia co quan cip trén.
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24. V& cong tac dan toc

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chuc thyc hién cac chién luoc, ké
hoach, chuong trinh, dé an, du 4n vé cong tac dan toc theo chi dao, hudng dan cta Bo
Dan tdc va Ton gido, Uy ban nhan dan cép tinh, S& Dan toc va Ton gido;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa t6 chic thuc hién, so két, tong két va
danh gia viéc thuc hién cac chu truong, chinh sach dan toc; chuong trinh, dé an, du
an phat trién kinh té - xa hoi & thén dic biét kho khan, xa khu vuc L 1L, III thude vung
déng bao dan tdc thiéu sd va mién nui; chinh sach dau tu, hd tro 6n dinh cudc séng
cho déng bao dan toc thiéu sd; chinh sach, du an hd trg nguoi dan & cac dia ban dac
biét kho khin; chinh sach, du 4n bao ton va phat trién ddi véi cac nhom dén toc thiéu
s6 rét it ngudi, dan tdc thiéu sb con gip nhiéu kho khin, c6 kho khan dic thu;

¢) Tham muu, dé xuét to chuc tiép d6n, tham hoi, dong vién, hd tro khé khan,
giai quyét cic nguyén vong chinh dang cta dong bao dan tdc thiéu sb theo ché do
chinh sach va quy dinh cta phéap luat; dinh ky tham muu t6 chic Dai hoi dai biéu cac
dan toc thiéu sd cép x4; to chirc cac hoi nghi biéu duong, ton vinh cac dién hinh tién
tién trong déng bao dan toc thiéu sb; té chirc cac hoat dong giao luu, toa dam, trao
d6i kinh nghiém gitra dai biéu dan toc thiéu sb, ngudi c¢6 uy tin trong ddng bao dan
toc thiéu s6 va cac su kién khac lién quan dén cong tac dan toc nham ting cuong khoi
dai doan két cac dan tdc Viét Nam;

d) Tham muu giup Uy ban nhan dan x4 t6 chuic ra soat, tong hop va lap ho so
xac dinh thon dic bi¢t kho khan, xa khu vuc I, 11, IIT thudc vung déng bao dan tdc
thiéu sd va mién ndi; xac dinh cac dan téc con gap nhiéu kho khan, c6 kho khin dic
thu trinh cdp c6 tham quyén phé duyét;

d) Tham muu giap Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 trién
khai thue hién viéc cong nhén, dua ra khoi danh sach va thay thé, bo sung ngudi co
uy tin, gui co quan chuyén mén vé cong tac dan toc, tin ngudng, ton gido cap tinh
cho y kién trudce khi quyét dinh; t6 chirc thuc hién chinh sach d6i voi ngudi ¢é uy tin
trong dong bao dan toc thiéu sé theo quy dinh.

25. Vé tin ngudng, ton gido

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa t6 chitrc thuc hién chién luoc, ké hoach,
chuong trinh, dé an, du an vé tin ngudng, t6n gido hodc c6 lién quan dén tin ngudng,
ton gido theo chi dao, huong dan ctia Bd Dan tdc va Ton giao, ny ban nhan dan cép
tinh, S& Dan tdc va Ton gido;

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan xd quan 1y nha nudc vé hoat dong tin
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ngudng, ton gido cua cac co s¢ tin ngudng, ton gido khong phai 1a di sdn van hoda phi
vat thé va cac co so tin ngudng khong phai 1a di tich lich s, vin héa, danh lam thang
canh da duoc xép hang hodc da duogc Uy ban nhan dan tinh dua vao danh muc kiém
ké di tich cua dia phuong; phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan theo ddi, nam
tinh hinh dé phong ngtra, phat hién va xu 1y cac hoat dong loi dung tin ngudng, ton
gido vao muc dich ngoai ton gido, chia r€ dan tdc, chia r€ ton gido, lgi dung hoat
dong tin ngudng, hoat dong ton giao dé truc loi;

¢) Gitip Uy ban nhan dan x3 lam dau méi lién hé véi cac to chuc ton gido, to
chtrc t6n gido truc thude va co s tin ngudng thudc thim quyén quan 1y trén dia ban;
tham muu, to chtrc tiép don, thim hoi, giai quyét nguyén vong cua chuc sic, chirc
viéc, tin d céc ton gido theo quy dinh cua phap luat;

d) Giai quyét theo thAm quyén hoic trinh cap c6 tham quyén giai quyét nhiing
vu viée cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cta phap luat. Chu tri, phdi hop
v6i cac phong va don vi ¢ lién quan trong viéc tham muu, trinh Uy ban nhan dan
cAp x4 giai quyét nhitng van dé phat sinh trong hoat dong tin ngudng, ton gido thudc
tham quyén quan 1y;

d) Huéng dan cac cong dong, t6 chirc, ca nhan trén dja ban hoat dong theo quy
dinh cua phap luat vé tin ngudng, tén gido.

26. Giup Uy ban nhan dan x4 quan 1y nha nuéc theo quy dinh cta phap luat doi
voi to chire kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi, quy xa hoéi, quy tir thién va t6
chtrc phi chinh phu hoat dong trén dia ban thude linh vuc ndi vu.

27. Vé cong tac Gido duc va Dao tao

a) Tham muu trinh Uy ban nhan dan x4

Nghi quyét Hoi dong nhan dan x4, quyét dinh ciia Uy ban nhan dan x3 ké hoach
phat trién gido duc & dia phuong khi duogc phé duyét; xay dun ké hoach trién khai
chuong trinh, du an phat trién giao duc trén dia ban khi dugc phé duyét;

Quyét dinh, ké hoach, chuong trinh, du an phat trién gido duc mam non, tiéu
hoc, trung hoc co c& trén dia ban phu hop voi chién luge phat trién giao duc cua tinh
va ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong; ké hoach thuc hién phé cap
gido duc, x6a mu chir trén dia ban.

b) Tham muu trinh cha tich Uy ban nhan déan x4

Quyét dinh, ké hoach va cac van ban khac vé linh vuc gido duc thudc tham
quyén ban hanh ciia Cha tich Uy ban nhan déan cap xi theo phéan cong;
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Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap, cho phép hoat dong gido duc,
dinh chi hoat dong gido duc, sap nhap, chia tach, giai thé, chuyén d6i loi hinh cac co
so gido duc thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

Quyét dinh thanh 1ap hoi déng trudong, cong nhan, b6 nhiém, mién nhiém Chu
tich Hoi dong trudng, bo sung, thay thé thanh vién Hoi dong trudng va quyét dinh
cong nhan, b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tac dén tudi nghi huu, thoi
gilr chure vy, mién nhiém, thay ddi vi tri viée 1am, khen thudng, ky luat ddi vai nguoi
dtng dau cac co sé gido duc cong lap thudc tham quyén quan 1y; cong nhan , bd
sung, kién toan hoi déng truong, cong nhan, mién nhiém, bai nhiém chu tich hoi déng
truong, pho chi tich hoi dong trudng, hiéu trudng, phd hiéu trudng cic co sd gido
duc tu thuc, dan 1ap thudc tham quyén quan 1y theo tiéu chuan chirc danh va thu tuc
do phép luat quy dinh;

Quyét dinh cip vin bang tt nghiép trung hoc co so theo quy dinh.

¢) Vé tai chinh, tai san cho gido duc

Phdi hop véi cac co quan chuyén mén c6 lién quan tham muu, trinh Uy ban
nhan dan xa quyét dinh quy hoach, ké hoach sir dung dat, ké hoach phat trién gido
duc trén dia ban trong pham vi duoc phan quyén quan 1y;

Phédi hop véi cac co quan chuyén mén c6 lién quan tham muu, trinh Uy ban
nhan dan x3 quyét dinh chu truong dau tu xdy dung cac trudng mam non, tiéu hoc,
trung hoc co 6, trudng phd thong co nhiéu cép hoc trong d6 co cap hoc cao nhit 1a
trung hoc co s, trung tdm hoc tip cong dong theo quy dinh; phdi hop véi cac don vi
c6 lién quan tham muu cip c6 tham quyén xay dung trudng chuan quéc gia, ké hoach
st dung d4t danh cho céc co s& giao duyc trén dia ban;

Phdi hop véi cic co quan chuyén moén c6 lién quan tham muu, trinh Uy ban
nhan dan xa quyét dinh phan b, giao du toan ngan sach d6i véi cac co s gido duc
true thudc khi duoc cap co tham quyén phé duyét; duyét quyét toan, thong bao quyét
toan nam va tong hop bao cdo quyét toan ngan sach cia co sé gido duc truc thudc;

Phéi hop voi cic co quan chuyén mon cé lién quan tham muu, giap Uy ban
nhan dan xa hudng din, kiém tra viéc cap, st dung ngan sach nha nudc va cac ngudn
tai chinh hop phap khac ddi véi cac co so gido duc trén dia ban theo quy dinh;

Phdi hop véi cac co quan chuyén mén cé lién quan tham muu, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan xa xay dung ké hoach, dau tu cho cac co s& giao duc trén dia ban theo
quy dinh; bao cdo cap co tham quyén tinh hinh van dong, tiép nhan, quan 1y va st
dung tai trg cta co sé gido duc thudce tham quyén quan 1y.
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d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa hudng dan, tuyén truyén, pho bién va to
chtrc thue hién cac vin ban quy pham phéap ludt vé gido duc; trién khai ké hoach,
chuong trinh, du an, dé an, chinh sach va cac noi dung khac vé gido duc sau khi da
duogc cap co tham quyén phé duyét;

d) Tham muu Uy ban nhan dan xa bao dam vi¢c thuc hién cac nhi€ém vu quan 1y
nha nudc vé linh vuc gido duc c6 lién quan trong chirc ning, nhiém vu, quyén han va
t6 chirc cua cac phong chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cép xa;

¢) Tham muu Uy ban nhan dan xa bdo dam vi¢c thuc hién cac nhiém vu quan ly
nha nudc vé linh vuc gido duc c6 lién quan trong chiic ning, nhiém vu, quyén han va
t6 chitc cua cac phong chuyén mon thudc Uy ban nhan dan xi;

g) V& doi ngii nha gido, can bd quan 1y co s¢ gido duc, vién chirc, ngudi lao
dong va vi tri viéc lam, co ciu vién churc theo chirc danh nghé nghiép, sb nguoi lam
viéc trong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap

Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan x3 ké hoach dé xuat nhu cau doi ngil
nha gido thudc tham quyén quén 1y, bao cdo cap co tham quyén theo quy dinh;

Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dan xi quyét dinh phé duyét vi tri viéc
1am, diéu chinh vi tri viéc lam va co cau vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép va sb
lugng ngudi lam viée trong cc co sé gido duc thude tham quyén quan 1y.

h) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x trién khai chwong trinh gido duc mam
non, chuong trinh gido duc tiéu hoc, chuong trinh gido duc trung hoc co sé, gido duc
thuong xuyén, giao duc nghé nghiép tai dia phuong;

i) V& t6 chuc hoat dong va quan 1y co s& gido duc

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa quan 1y vé t6 chirc, nhan su cua trung tim
hoc tap cong déng (chi dao vi¢c thuc hién st dung, danh gia, dao tao, boi dudng va
thuc hién chinh sach dbi véi d6i ngii nha gido, nhan su quan 1y, vién chic va ngudi
lao dong cua trung tdm hoc tap cong dong thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh);

Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa t6 chuc thuc hién quyén tu chu, chiu trach
nhiém giai trinh vé thuc hién nhiém vy, dam bao chat luong gido duc thudc tham
quyén quan 1y;

Tham muu, hudng dan cong tac tuyén sinh dau cap thudc tham quyén quan ly;
thuc hién cong tac phd cap gido duc, gido duc bat budc, x6a mu chir va xay dung xa
hoi hoc tap trén dia ban; chi dao, hudng dan giam sat cac truong trén dia ban thudc
tham quyén quan 1y trién khai cong tic danh gia chat lugng gido duc, xdy dung
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truong dat chuan qudc gia, thyc hién ké hoach cai tién chat luong dé khong ngung
duy tri va nang cao chat luong gido duc theo quy dinh; tiép nhan hd so danh gia chat
lugng gido duc ciia cac truong trén dia ban thudc tham quyén quan ly dé tham dinh
trude khi g vé S& Gido duc va Pao tao; tham muu cép c6 thAm quyén vé chinh sach
hé tro cho cac trung tdm hoc tip cong déng hoat dong c6 hi€u qua, gop phﬁn thuc
hién tbt cac muc tiéu phat trién kinh té, vin ho, xa hoi cua dia phuong;

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén x3 t6 chirc quan 1y co sé gido duc mam non;
co s6 gido duc tiéu hoc, co sd gido duc trung hoc co sd, co sé gido duc phd thong co
nhiéu cap hoc c¢6 cip hoc cao nhit 13 trung hoc co sé, trung tdm hoc tap cong dong
trén dia ban quan 1y;

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xi thuc hién trach nhiém giai trinh vé hoat
dong gido duc, chat luong gido duc, quan 1y nha gido va ngudi hoc, thuc hién chinh
sach phat trién giao duc thudc thaAm quyén quan 1y truéc Hoi dong nhan dan xa, Uy
ban nhan dan tinh, S& Gido duc va Dao tao va toan xa hoi;

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa phdi hop véi So Gido duc va Pao tao va
cic co quan lién quan quan 1y viéc thyc hién quy dinh vé day thém, hoc thém trén
dia ban.

k) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi quyét dinh theo tham
quyén hodc dé& nghi cip c6 tham quyén quyét dinh viéc nang bac luong thudng
xuyén, nang bac luong trudc thoi han va thuc hién cac ché d0, chinh sach vé tién
lwong, phu cip va tién thudng ddi voi vién chire, lao dong hop ddng trong cac co s
gido duc thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luat va theo quy dinh cia
Uy ban nhén dan cép tinh;

1) Kiém tra trong linh vuc gido duc

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cdp xi t6 chirc kiém tra viéc tuan thu phap
luat dbi véi cac co so gido duc thudc tham quyén quan 1y nha nudc cua Uy ban nhan
dan cap xa;

Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa thuc hién giai quyét khiéu nai, giai
quyét t6 cdo va xir 1y vi pham trong linh vuc gido duc dbi véi cac co sé gido duc trén
dia ban thudc thAm quyén quéan 1y theo quy dinh cua phép luat;

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xa t6 chtrc kiém tra diéu kién bao dam
chét luong gido duc cia cac so s¢ gido duc trén dia ban thudc thim quyén quan 1y;

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xa to chirc kiém tra, giam sat viéc thuc
hién cong tac quan ly nha gido, can bo quan 1y co s¢ gido duc, vién chuic, nguoi lao
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dong tai cac co sd gido duc thudc tham quyén quan 1y.

m) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh hodc trinh cép
c6 tham quyén quyét dinh khen thudng céc to chirc, ca nhan c6 nhiéu dong gop dbi
v6i su nghiép phat trién gido duc trén dia ban;

n) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cdp x4 t6 chirc thuc hién viéc cap nhat
thong tin, dit liéu vao hé théng co so dit liéu nganh gido duc, hé thong théng tin quan
1y pho cap gido duc, dam bao tinh day du, chinh xéc, kip thoi va kha nang két ndi,
lién thong dit liéu v6i cac hé thong lién quan; thuc hién cong tac thong ké, bao céo
dinh ky va dot xuat, cong khai trong linh vuc gido duc thudc tham quyén quan 1y theo
huéng dan cia So Gido duc va Pao tao.

28. Linh vuc van ho4, thong tin

a) Trinh Uy ban nhan dan x4 cip, stra d6i, bo sung, gia han, cap lai, thu hdi gidy
chiing nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cOng cong
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 tiép nhan dang ky t6 chuc 18 hoi; tiép
nhan thong bao t6 chirc 18 hoi truyén thong, 1& hoi vin hoa, 18 hoi nganh nghé cap xa;
phé duyét ké hoach t6 chitc ngay hudng tng quy mé cap xa; quan 1y hoat dong quang
cao trén dia ban cép Xa; tiép nhan thong bao t6 chirc biéu dién ngh¢ thuat, td chic
cudc thi, lién hoan céc loai hinh nghé thuat biéu dién, t6 chtc cudc thi ngudi dep,
ngudi mau; tiép nhan théng bao vé viéc chiéu phim cong cong ciia cac co so cung cAp
dich vu luu tra, cdc co sd cung cép dich vu an uéng, vil trudong, cura hang, ctra hi€u va
dia diém cong cong khac; tiép nhan bao céo vé viéce to chire giai thi dau thé thao quan
ching & co sé theo quy dinh cua phap luat;

¢) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa tiép nhan ho so thong bao viéc thanh
1ap, sap nhap, hop nhét, chia, tach, giai thé, cham dirt hoat dong thu vién dbi véi thu
vién cip x4; thu vién co sé gido duc mam non, co s gido duc phd thong, co sd gido
duc nghé nghiép va co s& gido duc khac; thu vién tu nhan c6 phuc vu cong déng co
tru so trén dia ban; quan 1y khai bao va hoat dong co s& dich vu photocopy theo quy
dinh ctua phap luat;

d) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan x4 thu thap, bao cdo thong tin
vé gia dinh va phong, chdng bao luc gia dinh theo quy dinh cta phap luat; thanh
lap Ho1 déng xac dinh mtrc d6 hd trg thiét hai cho c4 nhan tham gia phong, chéng
bao luc gia dinh;

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thuc hién chién luoc, chuong
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trinh, ké hoach phat trién thong tin co s& & dia phwong va thuc hién ché do thong tin,
bao cao, théng ké hoat dong thong tin co s¢ theo quy dinh ctia phap ludt va huéng
dan ctia Uy ban nhan dén tinh;

e) Hudng dan céc to chitc, don vi va nhan déan trén dia ban xa thyc hién phong
trao van hoa, van ngh¢; phong trao luyén tap thé duc, thé thao; xay dung nép séng
van minh trong viéc cudi, viéc tang, 18 hoi; xdy dung phong trao “Toan dan doan két
xay dung doi séng van hoa”; xay dung va hudng dan xét ting danh hiéu gia dinh van
héa, thon, to dan phé van hoéa; tham muu xay dung xa, phuong, dac khu tiéu biéu;
xay dung, thuc hién huong udc, quy udce; bao vé va phat huy cac gia tri di tich lich su
- van hoa, danh lam théng canh va di san van hoéa phi vat thé; quan ly, bao v¢, ton tao,
khai thac, stt dung hop 1y va phat huy gia tri tai nguyén du lich, moi truong du lich,
khu du lich, diém du lich trén dja ban;

g) Kiém tra hoat dong cta cac don vi su nghiép cong lap, céc thiét ché vin hoa,
thé thao co s, diém vui choi cong cong, diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong
cong, co s& dich vu photocopy, co sé in va co s& phat hanh (bao gém chi nhanh, dia
diém kinh doanh cua céc co s& nay) va cac co s¢ hoat dong dich vy, cac td chire, ca
nhan hoat dong trong cac linh vuc thudc pham vi tham muu quéan 1y nha nudc ctia Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich trén dja ban theo quy dinh cta phép luat;

h) T6 chirc hoat dong thong tin ddi ngoai trén dia ban theo hudéng dan cia So
Vin héa, Thé thao va Du lich hodc S& Vin héa va Thé thao.

29. Linh vuc Khoa hoc va Cong nghé

a) Trinh Uy ban nhan dan x3

Duy thao nghi quyét cua Ho1 déng nhan dan xa (néu c0); du thao quyét dinh cua
Uy ban nhéan dan x4 lién quan dén linh vuc thudc pham vi chic niang quan 1y va céc
van ban khac theo phan cong ciia Uy ban nhan dan xi va quy dinh cta phép luat;

Du thao Ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, dé 4an, du an, bién phap t6
chirc thuc hién nhiém vu vé linh vuc thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia phong;

Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va t6 chtrc
bd may vé linh vuc thudc pham vi chiic ning quan 1y cta phong.

b) Tb chire thuc hién cac vin ban phap luat, quy hoach, chuong trinh, ké hoach
vé cac linh vue thudce pham vi chirc nang quan 1y sau khi dugc ban hanh, phé duyét;
thong tin, théng ké, tuyén truyén, huéng dan, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh
phap luat vé céc linh vuc thude pham vi chirc nang, nhi€ém vu duogc giao;
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c) Giup Uy ban nhan dan x3 thyc hién va chju trich nhiém vé viéc tham dinh,
dang ky, cap cac loai gidy phép, gidy chimg nhan va céac loai gidy to khac trong cc
linh vuc thudc pham vi chiic nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phap luat
va theo phan cong, phan cip clia cap co tham quyeén;

d) Giup Uy ban nhan dan xa quan 1y nha nudc, khuyén khich, hd trg phét trién to
chire kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hdi va to chuec phi chinh phu hoat dong trén
dia ban thudc cac linh vuc trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao theo quy
dinh cua phap luat;

d) Huéng dan, quén 1y, t6 chirc trién khai thuc hién cac nhiém vu khoa hoc,
cong nghé, doi méi sang tao, chuyén ddi sé c6 sir dung ngan sach nha nudc trén dia
ban; t6 chuc nghién ctru g dung tién bo khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao,
chuyén doi sd; phat trién phong trao lao dong sang tao; tiép nhan, phd bién, lya chon
cac két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, cac sang ché, sang kién, cai
tién k¥ thuat, hop ly hoa san xut dé ap dung tai dia phuong; td chuc thuc hién céc
hoat dong, dich vu khoa hoc, cong nghé; doi méi sang tao va chuyén doi sb trén dia
ban;

e) Tiép nhan, trién khai mé hinh mau tir cdp tinh trong cac linh vuc thudc pham
vi quan ly;

g) Quan 1y, kiém tra va huéng dan cac diém phuc vu buu chinh, diém cung cép
dich vu vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh cta phap luat;

h) T6 churc thuc hién cac quy dinh cta phéap luat vé tiéu chuan, do luong va chat
luong san phém, hang hoa trén dia ban;

i) T6 chtrc thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé s& hitu tri tué trén dja ban
theo quy dinh phéap luat va theo quy dinh vé phan cip, phan quyén, phan dinh tham
quyén ctia cap c6 tham quyén;

k) Xay dung, duy tri hé théng luu trit va cung cap thong tin; thuc hién cong tac
thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh, két qua hoat dong trong pham vi
chtic nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctiia Uy ban nhan dan xi, S Khoa hoc
va cong nghé va cc co quan nha nudc khi dugc yéu cau;

1) Quan 1y, van hanh hé thong Piéu hanh thong minh cap x4, két ndi véi Trung
tam diéu hanh thong minh cap tinh phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh va
giai quyét cac cong viéc thudc pham vi linh vuc duoc giao;

m) Hudng dan, quan 1y, theo ddi viéc thanh 1ap va hoat dong ctia T6 cong nghé
s6 cong dong trén dia ban xa theo quy dinh.
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30. Linh vuc y té

a) Trinh Uy ban nhan dan x4

Du thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cép x3 (néu c6); du thao quyét dinh
ctia Uy ban nhan déan x4 lién quan dén linh vuc y té theo phan cong cua Uy ban nhan
dan xa;

Dy thao ké hoach phat trién linh vuc y té; chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc
hién cac nhiém vu vé linh vuc y té trén dia ban cp x3 trong pham vi quan 1y cia
Phong Van hoa - Xa hoi;

Tham gia dy thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han
va to chirc bd may ciia Phong Vin héa - X4 hoi.

b) T6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach sau
khi dugc phé duyét; thong tin, truyén truyén, phd bién, gido duc phap luat va theo ddi
thi hanh phap luat vé linh vuc y té;

¢) Gitip Uy ban nhan dan x3 thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thim dinh,
dang ky, cap cac loai gidy phép, gidy chimg nhan va cac loai gidy to c6 gia tri twong
duong vé linh vuc y té thudc pham vi trach nhiém va tham quyén ciia Phong Vin héa
- X4 hoi theo quy dinh ctia phép luat va theo phan cong ctia Uy ban nhan dan xa;

d) Giup Uy ban nhan din xi quan 1y nha nudc d6i voi t6 chirc kinh té tap thé,
kinh té tu nhan; cac hoi va to chtrc phi chinh phu hoat dong trong linh vuc y té trén
dia ban theo quy dinh cta phép luat;

d) Kiém tra, xtr 1y vi pham trong viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luét, cac
quy dinh chuyén mén, quy chuan k¥ thuat vé linh vuc y té d6i véi t6 chirc, ca nhan
trén dia ban.

31. T6 chire ung dung tién bo khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi, sang tao, chuyén
d6i so trong linh vuc quan 1y; xay dung hé thong thon tin, doi mdi sang tao va chuyén
d6i sb, luu trir phuc vu cong tic quan 1y nha nude va chuyén mon nghiép vu cia co
quan chuyén mon cap xi; té chirc van hanh va khai thac co s& dit liéu thudc linh vuc
quan 1y tai dia phuong.

32. Thuc hién cong tac théng ké, xay dung co s¢ dir licu vé linh vuc y té trén dja
ban; thong tin, bdo cao dinh ky va bao cao dot xuét vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
duoc giao theo quy dinh cia Uy ban nhan dan x4 va cac co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhén dén tinh.

33. Quan ly t6 chtic bd may, bién ché cong churc, ngach cong chic va xép ngach
cong chtre, vi tri viéc lam, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va s6 lugng
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nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép y té cong 1ap; thuc hién ché db tién luong va
chinh sach, ché d6 dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat dbi voi cong
chtrc, vién chirc va nguot lao dong thudc pham vi quéan 1y theo quy dinh cua phap luat,
theo phan cong ciia Uy ban nhan dén xa.

34. Quan 1y va chiu trach nhi¢m vé tai chinh, tai san cua Phong Van hoa - Xa
hoi theo quy dinh cua phap luat.

35. Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach ddi véi to chuc, ca
nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phép ludt; giai quyét khiéu nai, td cdo;
phong chong tham nhiing, 1ang phi theo quy dinh ctia phap luat va phan cong cia Uy
ban nhan dan xa.

36. T6 chirc thuc hién cac dich vu cong trong cac linh vuc thuoc pham vi quan
1y nha nudc theo quy dinh cua phap luat.

37. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo phan cép, uy quyén, phan dinh
tham quyén cta co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat;

38. Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan x4 giao theo quy dinh cua
phap luat.

Ngoai cac nhi€ém vu trén, Phong Van hoa - X3 hoi con thuc hién nhiém vu,
quyén han vé nganh, linh vyc khac dugc quy dinh tai Thong tu cua Bo truong Bo
quan 1y nganh, linh vuec.

Piéu 3. Vé co ciu to chire

1. Phong Van hoéa - Xa hoi c6 Trudng phong, 01 Pho Trudng phong va cac cong
chtrc chuyén mon.

a) Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan xa bo nhiém, chiu trach nhiém
truée Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xi va trude phap luat vé thuc
hién chirc ning, nhiém vu, quyén han cia phong.

b) Pho Truong phong gitip Truong phong phu trach va theo ddi mot sé mat
cong tac; chiu trach nhiém trude Truong phong chi dao mot sé mat cong tac va
chiu trach nhiém truéc Trudng phong vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Truong
phong vang mit Pho Truong phong duoc Trudng phong oy quyén diéu hanh cac
hoat dong cua phong.

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu 1anh dao quan 1y,
cho tir chtrc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, thuc hién
ché 06, chinh sach d6i voi Truong phong, Phé Truong phong do Chu tich Uy ban
nhan dan xa quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.
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2. Bién ché: Bién ché cong chirc cua Phong Vian hoa - Xa héi do Chu tich Uy
ban nhan dan xa hodc cap c6 tham quyén quyét dinh trén co so vi tri viéc lam, gin
v6i chirc nang, nhiém vu, khdi lugng cong viéc va nam trong tong s6 bién ché cua Uy
ban nhan dan x4 duoc cip co tham quyén phé duyét.

Picu 4. Trach nhiém to chirc thue hién

1. Phong Van hoa - X3 hoi c6 trach nhiém trién khai, quan triét va td chire thuc
hién Quyét dinh nay theo chirc ning quan 1y nha nudc vé cac linh viuc ma phong Vian
hoa - X4 hoi quan 1y tai dja phuong; trén co s& Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan
dan xa va cac quy dinh cua phap luat hi¢n hanh xay dung.

2. Thuc hién viéc b6 tri, sap xép, phan cong nhiém vu cho Pho Trudng phong va
cac chuyén vién dam bao dan chu ding ning luyc chuyén mén; to chirc quan Iy tai
chinh, tai san, ho so, tai liéu va nhirng van dé khac lién quan cua Phong dé to chire
thuc hién hi€u qua nhiém vu duoc giao.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

1. Can ¢t vao Quy dinh ndy, Truong Phong Vin héa - Xa hoi ban hanh Quy ché
lam viéc cua phong.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mic can stra d6i, bd sung Quyét dinh
cho phu hop véi cac quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan, Phong Van hoa - X3 hoi
phéi hop véi Vian phong HDND va UBND x4 tham muu trinh Uy ban nhan dan xa
xem xét quyét dinh, diéu chinh, b6 sung cho phu hgp dam bao theo dung quy dinh
cua phap luat./.
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UY BAN NHAN DAN PHUONG PONG THUAN

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG DONG THUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 01/2025/QD-UBND Pong Thudn, ngay 30 thang 7 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc
cia UBND phuwong Dong Thuin nhiém ky 2021 - 2026

UY BAN NHAN DAN PHUONG PONG THUAN

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phwong so 72/2025/QH15;

Can cit Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt sé 64/2025/QH15, dwgc sira
doi, bé sung béi Ludt s6 87/2025/QH15;

Can cit Nghi quyét 1680/NQ-UBTVQHIS ngay 16 thing 6 nam 2025 cia Uy
ban Thuwong vu Quéc hdi vé viéc sdp xép cdc don vi hanh chinh cdp xd cua tinh
Quang Tri nam 2025,

Can cir Cong vin sé6 4168/BNV-COPP ngay 23 thang 6 nam 2025 ciia Bé Noi vu
Vé viéc hudng dian mot sé néi dung vé sdp xép té chire bé mdy va don vi hanh chinh;

Can cir Quy ché lam viéc sé6 01-QC/PU ngay 01 thing 7 nam 2025 ciia Ban
chdp hanh Pang bé phwong Pong Thudn khéa I, nhiém ky 2025 - 2023;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong HDND&UBND phuong Pong Thudn tai To
trinh s6 01/TTr-VP ngay 01 thang 7 ndam 2025.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctua Uy ban nhan
dan phuong Pong Thuan nhiém ky 2021 - 2026.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 3. Chu tich, Pho Chu tich, cac Uy vién UBND phuong Dong Thuan, Thu
trudng cac co quan, don vi thubc UBND phuong Pong Thudn; cic to chirc, cd nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM.UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Hiru Pic
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PONG THUAN Déc lap - Tu do - Hanh phuc
QUY CHE LAM VIEC

ciia Uy ban nhan din phuong })f”mg Thuin nhiém ky 2021 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 01/2025/QD-UBND
ngay 30/7/2025 cua Uy ban nhdn dan phwong Dong Thudn)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi tuwong va pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, 18 16i 1am viéc, ,
pham vi, trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tic cua Uy ban nhan dan
phuong Pong Thuan (sau day goi chung 1a phuong).

2. Chu tich Uy ban nhan dan phudng (sau day goi chung 1a Chu tich), Phé Chu
tich Uy ban nhan dan phudng (sau day goi chung 1a Pho Chu tich), Uy vién Uy ban
nhan dan phudng (sau day goi chung 1a Uy vién), cac co quan chuyén mén, t6 chirc
hanh chinh khac va don vi su nghiép cong lap thuoc Uy ban nhan dan phuong (sau
day goi chung la co quan, don vi), can bg, cong chirc 1am vige tai Uy ban nhan dan
phuong; nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong, to dan phd va cac to chic,
c4 nhan c6 quan hé cong tac véi Uy ban nhan dan phuong chiu sy diéu chinh cua
Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Uy ban nhan din phuong

1. Uy ban nhan dan phuong 1am viéc theo nguyén tic tdp trung dan chi, hoat
dong theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sb; bao dam phat huy vai tro 1anh dao
cta tap thé Uy ban nhan dan; dong thoi dé cao thim quyén va trach nhiém ca nhan
ctiia Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién UBND phuong.

2. Uy ban nhéan dan phuong thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cia
phap luat, su chi dao, diéu hanh cua co quan nha nudc cép trén; bao dam su lanh dao
ciia Pang Gy phuong, su giam sat cia Hoi dong nhan dan phudng trong viéc thuc
hién chic nang, nhiém vu, quyén han duoc giao; phéi hop chadt ché voi ny ban Mat
tran T6 qudc Viét Nam va cac to chuc chinh tri - x4 hoi phuong trong qua trinh trién
khai thuc hién nhiém vu.

3. Trong phan cong giai quyét cong viéc, mdi viéc chi dugce giao cho mét co
quan, don vi, mdt nguoi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Cép trén khong lam
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thay cong viéc cia cip dudi, tap thé khong lam thay cong viéc ciia ca nhan; ca nhan
khong 1am thay cong viéc cua tap thé. Thu trudng co quan, don vi dugc giao cong
vigc phai chiu trach nhiém vé tién d6 va két qua thyc hi¢n cong viéc duge phan cong.

4. Bao dam tuan thu trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét cong viée theo diing
quy dinh ctia phap luat, chuong trinh, ké hoach va quy ché 1am viéc, dap ung sy hai
long cua nguoi dan,

5. PBé cao su phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc,
bao dam dan chu, cong khai, minh bach trong moi hoat dong theo dung pham wvi,
chtrc nang, nhi€m vy, quyén han dugc phap luat quy dinh.

6. Can bd, cong chirc phuong, nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong, o
t6 dan phd phai siu sat dia ban, ling nghe moi ¥ kién dong gép ctia Nhan dan, co ¥
thire hoc tip dé nang cao trinh do, timg budc dua hoat dong ciia Uy ban nhan dan
phuong ngay cang chuyén nghiép, hién dai, vi myc tiéu xay dung chinh quyén co s
vitng manh, ning cao doi séng Nhan dan trén dja ban.

] Chuwong 11 ' A
PHAM VI, TRACH NHIEM GIAI QUYET CON G VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UBND PHUONG

Pic¢u 3. Pham vi, trach nhiém giii quyét cong viéc ciia Uy ban nhan dén
phudng

1. Uy ban nhan dan phuong thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai
Luat T6 chire Chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15 va cac quy dinh cta phap
luat c6 lién quan; thao luan tap thé va quyét dinh theo da s6 cac van dé duoc quy dinh
tai khoan 2 Piéu 40 Luat T6 chic chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15 va cac
van dé khac ma phép luat quy dinh thudc thAm quyén cua Uy ban nhan dan.

2. Cach thirc giai quyét cong viéc ciia Uy ban nhan dan phuong

a) Thao luan tap thé va quyét dinh theo da s6 ddi vdi cac van dé quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay tai phién hop Uy ban nhan dan phuodng.

b) P6i voi mot sd van dé do yéu cau cap bach hoic khong nhat thiét phai t6
chirc thdao luan tap thé, theo chi dao ctia Chu tich, Van phong HDND&UBND
phuong (sau day goi chung 13 Vin phong) gt toan b hd so va phiéu lay v kién dén
ting Uy vién dé xin y kién. Ho so giri 14y ¥ kién Uy vién thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 13 Quy ché nay.

¢) Cac quyét dinh tap thé cua Uy ban nhan dan phuong dugc théng qua khi co
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qua nira s6 Uy vién dong y. Truong hop xin y kién cac thanh vién Uy ban nhan dan
phuong bang hinh thirc 14y phiéu y kién thi thyc hién nhu sau:

- Néu véan dé duoc qua nira thanh vién Uy ban nhan dan phudong dong y, Vian
phong trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh va bao cio Uy ban nhan
dan phuong tai phién hop gan nhat.

- Néu van dé khong duoc qua nira sé thanh vién Uy ban nhan dan phuong dong
y thi Van phong bao cdo Chu tich quyét dinh viéc dua ra thao luan tai phién hop Uy
ban nhan dan phuong;

d) Khi biéu quyét tai phién hop hodc khi dung phiéu lay y kién, néu sb phiéu
dong v hoidc khong dong ¥ bang nhau thi quyét dinh theo y kién Chu tich da biéu
quyét.

Piéu 4. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cong viéc ciia Chi tich UBND
phuong

1. Chu tich 13 ngudi dimg dau Uy ban nhan dan phuong, 1anh dao va diéu hanh
moi cong viéc cua Uy ban nhan dan phuong, chiu trach nhiém thyc hi¢én nhiém vy,
quyén han ctia Chu tich theo quy dinh tai Luat T chtic Chinh quyén dia phuong s6
72/2025/QH15 va nhiém vu, quyén han khiac ma phap luat quy dinh thudc tham
quyén cta Chu tich quyét dinh.

2. Chiu trach nhiém ca nhan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao;
cung céac thanh vién Uy ban nhan dan chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong ctua Uy
ban nhan dan phuong truéc Hoi dong nhan dan phuong, Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhéan dan cép tinh, trudc phap luat va trudc Nhan dan dia phuong.

3. Truc tiép chi dao giai quyét nhitng van dé quan trong, cap bach, nhirng van dé
co tinh chét lién nganh lién quan dén nhiéu linh vuc, co quan, don vi trén dia ban.
Truong hop can thiét, Cha tich c6 thé thanh 1ap t6 chic tu van dé tham muu, gitp
Chu tich giai quyét cong viéc:

a) Nhiing van dé quan trong c6 tinh lién nganh da dugc Thu trudng co quan, don
vi phéi hop xir Iy nhung con ¢6 y kién khac nhau.

b) Nhitng van d& do Chu tich Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam, ngudi ding
dau cac t6 chire chinh trj - x3 hoi phuong hoac co quan, don vi dé nghi nhung vuot
qua tham quyén giai quyét ctia Thu trudng co quan, don vi hodc cac van dé lién quan
dén nhiéu nganh, linh vyc di giao Thil truong mot co quan, don vi chu tri xir 1y
nhung khong giai quyét dugc vi con c6 ¥ kién khac nhau.



96 CONG BAO/SH 16+17/Ngay 17-8-2025

¢) Nhiing van dé thuoc tham quyén caa Thua trudng co quan, don vi nhung do
tam quan trong cta cong viéc, Chu tich thay can phai truc tiép chi dao giai quyét.

d) Nhimg van dé dot xuét hodc mai phat sinh, céc sy cd nghiém trong nhu thién tai,
dich bénh, hoa hoan,... vuot qua kha ning giai quyét ciia Thil trudng co quan, don vi.

4. Quyét dinh diéu chinh phan cong cong viéc giita cac Phé Chi tich, Uy vién
UBND phuong khi can thiét.

5. Uy quyén cho mot Pho Chu tich chi dao cong viéc cua Uy ban nhan dan
phuong khi Chu tich di vang hodc vi Iy do khac khong c6 mit tai co quan.

6. Thay mit Uy ban nhan dan phuong ky cac quyét dinh va cac van ban hanh
chinh khac thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan phudng; ban hanh quyét dinh, vin
ban hanh chinh va huéng dan, kiém tra viéc thi hanh cic quyét dinh, van ban d6 trén
dia ban.

7. Hang nam, it nhat 01 1an hoic khi c6 it nhat 10% tong sb ctr tri ctia phudng
yéu cau hodc trong trudng hop can thiét, t6 chirc hoi nghi ddi thoai dé lang nghe, giai
quyét ¥ kién, kién nghi ctia Nhan dan, cta can bd, céng chiic, vién chirc, ngudi lao
dong va doanh nghiép tai dia phuong.

Piéu 5. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc ciia Phé Chi tich UBND
phudng

1. Thyuc hién cac nhi€ém vu theo sy phan cong ctuia Chu tich va chiu trach nhi¢m
c4 nhan vé viéc thuc hién cac nhiém vu duge phan cong trudc ny ban nhan dan va
Chu tich; cung cac thanh vién khac ciia Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém
tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan phuong trudc Hoi dong nhan dan phuong
va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan cap tinh, trudc phap luat va trudc Nhan
dan dia phuong.

2. Céc Phé Chu tich dugc Chu tich phan cong thay mat Cha tich giai quyét cong
viéc theo cac nguyén tic sau:

a) Moi Phé Chu tich dugc Chu tich phan cong chi dao mot hodc mat s6 linh vuc
cong tac; chi dao hoat dong cia mot hodac mot $6 co quan, don vi.

b) Trong pham vi linh vyc cong vi¢c dugc giao, Phd Chu tich duge sir dung
quyén han cua Chu tich, thay mat Chu tich khi giai quyét cac cong viéc va chiu trach
nhiém c4 nhan trude Chi tich vé nhimg quyét dinh ctia minh.

¢) Pho Chu tich c6 trach nhiém giai quyét cong viéc duoc phan cong va cho y
kién vé cac van dé lién quan dén co quan, don vi, nganh, linh vuc dugc giao phu
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trach trudc khi dua ra xin y kién Chu tich hodc tap thé Uy ban nhan dan phuong.
Truong hop van dé co lién quan dén nganh, linh vuc ctia Pho Chu tich khac thi truc
tiép phdi hop voi Pho Chi tich d6 dé giai quyét.

3. P6i voi van dé can c6 ¥ kién ctia Chu tich hodc gitta cac Pho Chi tich con ¢
¥ kién khéac nhau thi Pho Chu tich chu tri xir Iy cong viéc d6 bao cdo Chu tich dé xem
xét, quyét dinh.

4. Trong pham vi linh vuc dugc phan cong, Phd Chu tich c6 cac nhiém vu va
quyén han sau:

a) Chi dao co quan chuyén mon xay dung cac van ban quy pham phap luat trinh
Hoi ddng nhan dan phudng; quyét dinh va cic van ban hanh chinh khac dé thyc hién
cac chinh sach, bién phap, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, Pé 4n, du 4n; bao cdo
so két, tong két phat trién nganh, linh vuc tai dia phuong (sau day goi tat 12 vin ban,
Dé an) trinh Uy ban nhin dan phuong va Chu tich.

b) Chi dao, huéng dan, kiém tra, don ddc céac co quan, don vi trong viéc td chire
thuc hién cac quyét dinh, van ban hanh chinh khac ctua Uy ban nhan dan va cia Chu
tich, cac chu truong, chinh sach, phap luat thudc linh vuc minh phu trach; phat hi¢n
va dé xuét nhiing van dé can sira d6i, bo sung. Trudng hop phat hién co quan, don vi
ban hanh van ban hodc thuc hién nhiém vy trai quy dinh cua phap luat thi thay mat
Chu tich quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh vin ban hodc nhiém vu trai quy dinh,
dong thoi kip thoi dé xuat véi Chu tich bién phap xir Iy theo quy dinh ctia phép luat.

¢) Giai quyét cac van dé cu thé phat sinh hang ngay thudc thim quyén da duoc
Chu tich phan cong; xin y kién Chu tich dé xir 1y nhiing van dé thudc vé co ché,
chinh sach chua dugc Uy ban nhan dan phuong hodc nhitng van dé quan trong khac.

d) Giap Chu tich theo doi tinh hinh hoat dong, td chire bod may, nhan sy cua co
quan, don vi, chi dao giai quyét cac van dé noi bo trong cac co quan, don vi thudc
linh vuc duoc phan cong phu trach; chi dao trao d6i thong nhat voi co quan chuyén
mén vé cac ndi dung lién quan hoac c¢o6 tac dong dén linh vuc, nganh, co quan, don vi
duogc giao phuy trach trude khi trinh Uy ban nhan dan va Chu tich xem xét, quyét dinh.

d) Ky quyét dinh, vin ban hanh chinh khac ctiia Chu tich khi dugc Chu tich uy
quyén.

5. Phé Chu tich ngoai thuc hién nhitng nhiém vu néu trén, trudng hop duge Chu
tich iy quyén trong thoi gian Chu tich vang mit hodc 1y do khac khong c6 mit tai co
quan duoc thuc hién cic nhiém vu, quyén han sau day:

a) Lanh dao va sir dung bd may Vian phong dé thuong xuyén duy tri cac hoat
dong chung cua Uy ban nhan dan phuodng.



98 CONG BAO/SH 16+17/Ngay 17-8-2025

b) Giai quyét cac cong viéce ctia Chu tich va cong viée cua Pho Chi tich khac khi
Chu tich, Pho Chu tich d6 di cong tac hodc vang mit tai co quan vi 1y do khac.

6. Hang tuan, cdc Phé Chu tich c6 trach nhiém téng hop tinh hinh cong viéc
minh phu trach bao cdo Chu tich tai cudc hop giao ban cta Chu tich va cac Phé Chu
tich. Trong chi dao diéu hanh, néu c6 van dé lién quan hodc thudc linh vuc Chu tich
tryc tiép phu trach, nhitng van dé phat sinh ngoai ké hoach, nhiing van dé chua dugc
quy dinh, cac Phé Chu tich chu dong dé xuét, bao cdo Chu tich xem xét, quyét dinh.
Néu véan dé thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan phuodng thi bao cdo Chu tich dé
dua ra phién hop Uy ban nhan dan phudng thao luan, quyét dinh.

Piéu 6. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cong viéc cia Uy vién UBND
phuwong; Thi trwéng co quan, don vi thudce Uy ban nhian dian phuong

1. Uy vién UBND phudng; Thu trudng co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan
phuong duge Chu tich phan cong cong viéc ¢ ting linh vuc cu thé va chiu trach
nhiém trudc ny ban nhan dan, truéc Chu tich vé viéc thuc hién cong vi¢c duoc giao;
d6ng thoi tham gia giai quyét cong viée chung caa Uy ban nhan dan phuong, ciing
cac Uy vién khéc chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong ctia Uy ban nhan dan phudng
trudc Hoi ddng nhan dan phuong va Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan déan cép
tinh, trudc phap luat va trude Nhan dan dia phuong.

Uy vién 1a ngudi ding dau co quan chuyén mon thudéc Uy ban nhan dan, Uy
vién phu trach quén su, Uy vién phu trach cong an chiu trach nhiém va bao céo cong
tac trudc Uy ban nhan dan phudng, Chu tich; co quan quan 1y nha nudc cép tinh vé
nganh, linh vuc phu trach.

2. Truc tiép chi dao, diéu hanh mot hodc mot s linh vuc duge phan cong; giai
quyét theo thim quyén va trinh Uy ban nhan dan va Chu tich giai quyét cac dé nghi
cua co quan, don vi, nguoi dan va doanh nghiép thudc linh vuc cong tac dugc phan
cong phu trach.

3. Tham dy day du cac phién hop Uy ban nhan din phuong, trudng hop ving
mit phai bao céo va dugc su dong ¥ ctia Chu tich; tham gia ¥ kién va biéu quyét vé
céc van dé thao luan tai phién hop Uy ban nhan dan phuong; tham gia y kién véi cac
Uy vién khac, Thu truéng co quan, don vi dé xir 1y cdc van dé co lién quan dén linh
vuc duge phan cong phu trach hodc cac van dé thuoc chuc nang tham muu quan 1y
nha nudc ciia minh.

4. Thyc hién nhiém vu khac theo su phan cong cua Chu tich.

5. Uy vién la Chi huy trudéng Quan su, Truong Cong an xa, ngoai viéc thuc hién
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cac nhiém vu néu trén, con phai chép hanh nghiém tic céc quyét dinh, chi thi, ménh
lénh ctia B6 Chi huy quan sy cip tinh va Cong an cip tinh; bao cdo kip thoi cac
nhiém vu cép trén giao co lién quan dén su chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan
phuong; khi ¢6 van dé lién quan dén quy dinh cua phép luat vé str dung luc luong vil
trang phai truc tiép bao cdo va dé xuat phuong an giai quyét véi Chu tich.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chanh Vin phong
HDND&UBND phuong

Ngoai viée thyc hién cac quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay, Chanh Vin phong
HDND&UBND phuong (sau day goi chung 1a Chanh Van phong) con c6 cic nhiém
vu, quyén han sau:

1. Chu tri phdi hop véi co quan lién quan xay dung chuong trinh, ké hoach cong
tac, bao cdo kiém diém cong tac chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan phudng va
cac bao cdo khac ctua Uy ban nhan dan phudng theo su chi dao caa Chu tich.

2. Bon dbe cac co quan, don vi thuc hi¢n cadc chuong trinh, ké hoach cong tac va
bao cdo két qua thuc hién ciia Uy ban nhan dan phuong.

3. Chu tri xdy dung, bao cdo Chii tich dé trinh Uy ban nhan dan phuong thong
qua Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan phuong; phdi hop véi co quan, don vi
khac gitip Uy ban nhan dan phuong kiém tra, don déc va tong két viéc thyuc hién.

4. Theo ddi, nam tinh hinh hoat dong chung ctua Uy ban nhan dan phuong, t6
chtrc viéc thu thap, tong hop va cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh caa Uy
ban nhan dan va caa Chu tich, Pho Chu tich.

5. Bao dam cac diéu kién 1am viéc va té chirc tham muu, phuc vu cac hoat dong
cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich va cac Pho Chu tich.

6. Quan 1y thong nhat viéc ban hanh, cong bd vin ban ciia Uy ban nhan dan va
ctia Chu tich. Xt 1y van ban dén ctia Uy ban nhan dan, Chu tich trén Phin mém Hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh tac nghiép cua Uy ban nhan dan phuong. Trudng
hop vin ban gidy va thay can thiét thi bao cao Chu tich, Phé Chu tich phu trach linh
vuc trude khi xtr 1y van ban. Thira 1énh Chi tich ky mét s6 van ban theo quy dinh va
phan cong cua Chu tich.

7. Lam dau mbi cung cép thong tin cho cong dan, t6 churc, doanh nghiép trén dia
ban theo phan cong cua Chu tich.

8. Giai quyét mot sd cong viéc cy thé khac do Chu tich hodc Phé Chu tich giao.

Picu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc clia ngudi hoat dong
khéong chuyén trach & To dan phd
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T6 truong To dan phd chiu trach nhiém trude Cha tich Uy ban nhan dan phudng
vé moi mat hoat dong cua td dan phé; td chirc thuc hién moi nhiém vu cong tac trén
dia ban; thuong xuyén bao cdo tinh hinh cong viéc véi lanh dao Uy ban nhan dan
phuong hodc co quan, don vi phu trach; dé xuat giai quyét kip thoi nhiing kién nghi
ctia cong dan, to chirc trén dia ban.

Piéu 9. Quan hé phdi hop cong tic ciia Uy ban nhin dan phuong

1. Chiu su chi dao truc tiép cua ny ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh; cua Pang uy, Ban Thudng vu Pang ty phuong va Hoi dong nhan dan phuong.
Thuc hién bao céo dinh ky, dot xuat theo quy dinh hoic theo yéu ciu cta co quan nha
nudc cap trén; dong thoi chiu sy giam sat cua Pang ty, Hoi dong nhan dan phudng
trong viéc chi dao, diéu hanh thuc hién cac Nghi quyét ciia Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Pang Gy phuong va Hoi dong nhan dan phuong, chinh sach cua Pang va
cua phap luat.

2. Phéi hop chit ché véi cac sd, ban, nganh cép tinh trong cac nganh, linh vuc
lién quan trén dja ban phudng; thuc hién bao cdo dinh ky hodc khi c¢6 yéu cau.

3. Phéi hop chit ché véi Thuong truc Hoi ddng nhan dan phudng trong viée
chuan bi chuong trinh va ndi dung l1am viéc cua ky hop Hoi ddng nhan dan phuong;
phién hop cta Thuong tryc Hoi dong nhan dan phudng; giai quyét cac van dé phat
sinh trong qua trinh thuc hién nghi quyét cua Hoi déng nhan dan phuong; giai quyét
theo tham quyén cac kién nghi cua Ho1 déng nhan dan, cic Ban, T6 dai biéu va dai
biéu Hoi dong nhan dan phuong.

4. Phéi hop chat ché véi Uy ban Mit trin T quéc Viét Nam va céc td chirc
chinh tri - xa héi phuong cham lo, bao vé quyén va loi ich chinh dang cia Nhan dan;
tuyén truyén, gido duc, van dong Nhan dan tham gia xay dung, cting c¢b chinh quyén
vitng manh.

5. Uy ban nhan dan phudng c6 trach nhiém tao diéu kién dé Uy ban Mt tran T
qudc Viét Nam va céac to chtic chinh tri - x4 hoi phuong hoan thanh tét chiic ning,
nhiém vu; xem xét, giai quyét theo tham quyén cac kién nghi ciia Uy ban Mt tran To
quéc Viét Nam va cac to chire chinh trj - x4 hoi & phuong.

. _Chuong 111 .
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

Piéu 10. Cac loai Chwong trinh cong tac
1. Chuong trinh cong tic nam cta Uy ban nhan dan phuong, gdm: Nhiing nhiém
vu, giai phap ctia Uy ban nhan dan phudng trén cac linh virc cong tac trong nam, cac
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van ban, Pé an vé co ché, chinh sach, quy hoach, ké hoach, du thao cac van ban quy
pham phép luit va cic van dé can trinh Uy ban nhan dan phudng thudc pham vi
quyét dinh, phé duyét ciia Uy ban nhan dan, Chu tich hodc trinh Hoi ddng nhan dan
phuong, Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh trong nam.

2. Chuong trinh cong tac quy 13 cu thé hda chuong trinh cong tac nam duoc quy
dinh thyc hién trong timg quy va nhitng cong viéc bd sung, diéu chinh can giai quyét
trong quy.

3. Chuong trinh cong tac thang 1a cu thé hoa chuong trinh coéng tic quy duoc
quy dinh thyc hién trong timg thang cta quy va nhitng cong viéc bd sung, diéu chinh
can giai quyét trong thang. Noi dung phién hop thuong ky ctua Uy ban nhan dan
phuong, danh muc bao céo, van ban, Pé 4n va tén cac vin ban quy pham phap luat
can ban hanh trong thang.

4. Chuong trinh cong tac tudn gdm cdac cong viée ctua Chu tich va cac Pho Chu
tich giai quyét hang ngdy trong tuan.

Piéu 11. Trinh tw xiy dung chwong trinh cong tic cia UBND phuong

1. Xay dung Chuong trinh cong tdc nam

a) Cham nhét vao ngay 30 thang 9 hang nim, cic co quan, don vi thudc Uy ban
nhan dan phuong giri Vin phong danh muc cac B¢ an, vian ban quy pham phép luat,
cac van ban hanh chinh khac can trinh Uy ban nhan dan va Chu tich ban hanh hoic
trinh Hoi dong nhan dan phudng va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén cap
tinh ban hanh trong nam tdi (sau ddy goi chung 13 Pé an, vin ban). Cac Dé an, vin
ban trong chwong trinh cong tac phai ghi rd sb the tu, tén Dé an, tén vin ban, nodi
dung chinh cia Pé an, vin ban; co quan chi tri, co quan phdi hop va thoi gian trinh.

b) Vin phong tong hop, dy kién chuong trinh cong tac nim sau ciia Uy ban
nhan dan phuong, giri cac co quan lién quan tham gia ¥ kién.

c¢) Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc dy thao Chuong
trinh cong tac nim sau ctia Uy ban nhan dan phudng do Vian phong gui dén thi co
quan, don vi duoc giri 1ay y kién phai c6 trach nhiém tra 101, giri lai Vin phong
hoan chinh, trinh Chii tich xem xét, trinh Uy ban nhan dan vao phién hop thuong
ky cudi nam.

d) Ngay sau khi Chuong trinh cong tic nim duoc Uy ban nhan dan phuong
thong qua, Van phong trinh Chu tich phé duyét, giri cac Uy vién, co quan, don vi
thudc Uy ban nhan dan phuong trién khai thuc hién.
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2. Xay dung Chuong trinh cong tac quy

a) Cham nhat vao ngay 20 cta thang cudi quy, co quan, don vi giri Van phong
béo cao danh gia két qua thuc hién chwong trinh céng tac quy do, ra soat cac van
dé can diéu chinh, bd sung vao Chuong trinh cong tac quy sau ctua Uy ban nhan
dan phuong.

b) Van phong téng hop, xay dung Chuong trinh cong tic quy sau ctia Uy ban
nhan dan phudng, trinh Chu tich quyét dinh.

¢) Cham nhat vao ngay 28 cua thang cudi quy, Vian phong c6 trach nhiém trinh
Chu tich phé duyét Chuong trinh cong tic quy sau ctia Uy ban nhan dan phudng, gui
co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan phuong trién khai thuc hién.

3. Xay dung Chuong trinh cong tac thang

a) Cham nhat vao ngdy 25 hang thang, Thu truong co quan, don vi cin clr vao
tién d6 chuan bi cac Dé an, van ban di ghi trong Chuong trinh céng tac quy, nhimng
van dé con t6n dong hodc méi phat sinh, xay dung chuong trinh cong tic thang sau
cua co quan, don vi minh gui Van phong.

b) Vin phong tong hgp Chuong trinh cong tac hang thang cua Uy ban nhan dan
phuong. Chuong trinh cong tac thang ciia Uy ban nhan dan phuong can duoc chia
theo timg linh vuc do Chu tich, cac Pho Chu tich phu trach giai quyét.

¢) Cham nhat vao ngdy 25 hang thang, Vin phong trinh Chu tich duyét Chuong
trinh cong tac thang sau cia Uy ban nhan dan phuong, gui cac co quan, don vi trién
khai thuc hién; dong thoi, bao cdo 1én co quan nha nudc cap trén.

4. Xay dung Lich cong tac tuan

Can cu vao chuong trinh cong tac thang va chi dao cua Chu tich va cac Pho Chu
tich, Van Phong xay dung lich cong tac tudn sau ctia Chu tich, cac Pho Chu tich dé
trinh Chu tich quyét dinh chdm nhét 17 gid thir sau tuan trudc va thong bao cho cac
co quan, don vi va ca nhan lién quan biét, thuc hién.

5. Van phong c6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan phudng trong viéc
xay dung, diéu chinh va d6én dbc viéc thuc hién chuong trinh cong tac cua Uy ban
nhan dan phuong. Viéc diéu chinh chuong trinh céng tac do Chu tich quyét dinh, Vin
phong théng bao kip thoi dé cac Uy vién, Tha trudng co quan, don vi lién quan biét,
thuc hién.

6. Trong qua trinh xdy duyng Chuong trinh cong tac, Van phong phdi hop chat
ch& v6i Van phong Pang uy phuong dé khong xay ra tinh trang chong chéo hoat
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dong gilta Ban Thuong vu Pang ty, Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan, Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

7. Cac Uy vién, Thu trudng co quan, don vi trong pham vi trach nhiém ctia minh
phai thuc hién cac cong viée c6 lién quan trong Chuong trinh cong tac cua Uy ban
nhan dan phuong; truong hop dot xut can thay doi ndi dung hodc tham gia xem xét
cac van dé da ghi trong Chuong trinh cong tic phai bao cao Chi tich quyét dinh.

Piéu 12. Theo dbi, danh gia két qua thwe hién Chwong trinh cong tic

1. Binh ky hang thang, quy, 6 thang va nam, trén co s& cac chuong trinh cong
tac ctia Uy ban nhan dan phuong di duoc phé duyét, co quan, don vi co trach nhiém
ra soat, kiém diém, danh gia két qua thuc hién phan cong viéc cua co quan, don vi
minh, thong bao v&i Vian phong két qua xir 1y cac Dé an, van ban, nhiém vu do co
quan, don vi minh chil tri; cac Pé 4n, vin ban, cong viéc con ton dong, hudng xir 1y
tiép theo va nhiing kién nghi diéu chinh, bd sung Pé 4n, van ban, nhiém vu vao
chuong trinh cong tac ky téi ctia Uy ban nhan dan phuong.

2. Vian phong c6 trach nhiém tong hop, trinh Chil tich quyét dinh diéu chinh, bo
sung vao chuong trinh cong tac, phit hop véi yéu cau chi dao diéu hanh cta Uy ban
nhan dan phuong; dinh ky 6 thang va nam bao cao Uy ban nhan dan phuong két qua
thue hién chuong trinh cong tac chung ctua Uy ban nhan dan phudng.

3. Phé Cha tich dugc phan cong phu trach Dé an, vin ban, nhiém vu co trach
nhiém chi dao cac don vi trién khai thuc hién theo ké hoach dugc duyét, bao cdo Chu
tich trudc khi nghiém thu, phé duyét hodc trinh co quan c6 tham quyén cap trén phé
duyét.

Picu 13. Chuan bi P¢ 4n, vin ban trinh Uy ban nhin dan phwong

1. Trén co s& chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Uy ban nhan dan phuong,
Thu trudng co quan, don vi chu tri tién hanh lap du thao Dé 4n, van ban. Dy thao Dé
an, van ban cta co quan chu tri can xac dinh 13 so tht tu, tén Dé an, van ban, nhiém
vu, ndi dung chinh du thao, don vi chu tri soan thao, don vi phéi hop, tién do thuc
hién va thoi gian trinh.

2. Thu truéng co quan, don vi chu tri soan thao Pé an, van ban c¢6 trach nhiém to
chtrc viéc xay dung ndi dung bao dam dung thé thuc, tha tuc, trinh ty soan théao; léy y
kién tham gia, y kién tham dinh (d6i v&i van ban quy pham phép luét) cia cac co
quan, don vi lién quan va bao dam thoi han trinh. Trudng hop can phai diéu chinh noi
dung, pham vi hodc thoi han trinh, Thu trudng co quan, don vi chu tri soan thdo phai
bao cao Chu tich hodac Pho Chu tich phu trach linh vuc xem xét, quyét dinh.
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3. Pbi voi van ban quy pham phap luat, viéc lay y kién phai tuan thu quy dinh
tai cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2025 va Nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat nay. Thu trudng co quan, don vi khi dugc yéu cau tham gia y kién
vé Dé 4n, vin ban, nhiém vu c6 lién quan dén linh vuc quan ly ctia co quan, td chire,
don vi minh, c6 trach nhiém tra 10i bang vian ban theo dung ndi dung, thoi gian yéu
cau va chiu trach nhiém vé y kién tham gia.

Chéanh Van phong c6 trach nhiém giap Chu tich, Phé Chu tich theo doi, don dde
viéc chuén bj D& 4n, vin ban trinh Uy ban nhan dan phuong.

Chuong IV

THU TUC TRINH, BAN HANH VA KIEM TRA VIEC
THUC HIEN VAN BAN

Piéu 14. Ho so trinh Uy ban nhin din phwong va Chu tich giai quyét cong
viéc, bao gom:

1. Noi dung T¢ trinh, Pé 4n, van ban gém: Su can thiét, can ctr ban hanh Dé 4n,
van ban; nhitng ndi dung chinh cta Dé an, vin ban va nhitng ¥ kién con khac nhau.
T& trinh phai do ngudi c6 tham quyén ky trinh theo dung quy dinh.

2. Dy thao Dé an, van ban.

3. Van ban thdm dinh cua co quan chuyén mén lién quan (d6i véi vin ban quy
pham phap luat).

4. Bao cio tong hop v kién tham gia ciia cac co quan, don vi va giai trinh tiép
thu ctia co quan, don vi chu tri soan thao Dé an, vin ban.

5. Van ban tham gia y kién ctia cac co quan, don vi c6 lién quan.

6. Céc tai liéu can thiét khac (néu co).

Piéu 15. Tham dinh ho so Pé 4n, viin ban trinh

1. TAt ca cac ho so vé Dé an, vian ban do co quan, don vi chu tri soan thao, trudc
khi trinh Chu tich, Pho Chu tich phai thong qua Van phong dé lam tha tuc vao so
cong vin dén. Van phong c6 ¥ kién vé thu tuc hanh chinh, ndi dung, hinh thirc va thé
thirc van ban, thim quyén ban hanh.

2. Khi nhan duoc ho so trinh, Vin phong kiém tra ho so va thu tuc, thé thiec,
hinh thtrc, tham quyén ban hanh vin ban:

a) Néu ho so do co quan chu tri soan thao gui trinh khong ding quy dinh tai
Diéu 13 Quy ché nay, ti da trong 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so,
Vin phong tra lai va yéu cau co quan, don vi chu tri soan thao bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.
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b) Néu ho so trinh khong phu hop vé thé thirc, hinh thirc; ndi dung van ban
khong bao dam vé chuyén mon va tinh thong nhét thi Vian phong trao ddi véi co quan
chu tri soan théao dé chinh sira, hoan thién cho phu hop.

Truong hop gitta co quan chi tri soan thao va Vian phong khong théng nhat thi
Vian phong bao c4do Chu tich, Pho Chu tich phu trach linh vuc xem xét, quyét dinh.

3. Co quan chuyén mén duogc giao tham dinh c6 trach nhiém phéi hop véi Vian
phong c6 ¥ kién cac nodi dung trude khi trinh phién hop Uy ban nhan dan phuong khi
¢ yéu cau.

Picu 16. Xir 1y ho so trinh gidi quyét cong viéc

1. Chu tich, Pho Chu tich xem xét, giai quyét cong viéc trén ho so vé Dé an, vin
ban cua co quan, don vi trinh va ¥ kién ctia Vian phong.

2. P6i voi cong viée co ndi dung khong phire tap thi cham nhat 02 ngay lam
viéc, ké tir khi nhan dugc hd so trinh, Chu tich, Pho Chu tich cho y kién giai quyét
hodc ky ban hanh. D6i v6i van dé c6 ndi dung phtc tap, can thiét phai dua ra hop
thao luan hodc phai trinh Uy ban nhan dan phuong xem xét, quyét dinh thi Chu tich,
Ph6 Chi tich giao Vian phong phdi hop véi co quan, don vi chii tri Bé 4n, van ban dé
bb tri thoi gian va chuan bi ndi dung lam viéc.

3. Khi Pé 4n, vin ban trinh dd duwoc Chu tich, Pho Chu tich cho y kién giai
quyét, Van phong phéi hop véi co quan, don vi trinh hoan chinh Dé 4n, vén ban trinh
Chu tich, Pho Chu tich ky ban hanh.

Picu 17. Tham quyén ky vin bén

1. Chu tich ky cac van ban sau day:

a) Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan phudng; T trinh, cac Bao cdo, vin ban
hanh chinh ctiia Uy ban nhan dan phuong gui co quan nha nudc cap trén, Pang ty
phuong va Hoi dong nhan dan phuong;

b) Cac Quyét dinh, vin ban hanh chinh khac thudc tham quyén quyét dinh cia
Chu tich theo quy dinh tai Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QHI15.

2. Pho Chu tich ky thay Chu tich nhitng van ban thudc linh vuc dugc Chu tich
phan cong phu trach. Phé Chu tich ngoai viéc ky thay Chu tich cac vin ban vé linh
vuc dugc phan cong phu trach con duge ky cac van ban thudce thim quyén caa Chu
tich khi Chu tich uy quyén.

3. Uy vién Uy ban nhan dan phuong, Thi truong co quan chuyén mén ngoai
viée ky cac van ban thudc thidm quyén theo quy dinh cta phap luat con duogc thira ty
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quyén Chu tich Uy ban nhan dan phudng ky mot sé van ban hanh chinh khi dugc
Chu tich Uy ban nhan dan phuong ty quyén. Viéc Gy quyén phai bang vin ban va co
thoi han nhat dinh. Ngudi duge Chu tich Uy ban nhan dan ty quyén khong dugce ty
quyén lai cho nguoi khac ky.

4. Chanh Vin phong ngoai viéc ky cac van ban thudc tham quyén theo quy dinh
ciia phap luat, duoc ky thira 1énh Chu tich Uy ban nhan dan phudng cic van ban
thong bao két luan cua Chu tich, Phé Chu tich trong cac phién hop Uy ban nhan dan
phuong, cac vin ban hanh chinh thong thudng nhu: Gidy moi hop, Gidy gidi thiéu,
sao luc... va cac van ban khac khi Chu tich giao.

Ph6 Chanh Van phong phuong ky thay Chanh Van phong cic van ban thudc
tham quyén ky cta Chanh Vian phong trong truong hgp duge Chanh Vin phong
phan cong.

Diéu 18. Phat hanh, céng b viin ban

1. Van phong chiu trich nhiém phat hanh vin ban cia Hoi dong nhan dén,
Thuong tryc Hoi dong nhan dan, cic ban cua Hoi dong nhan dan phuong, Uy ban
nhan dan phudng va Chu tich ban hanh trong thoi gian khong qua 1 ngay lam viée, ké
tor ngay van ban dugc ky; bdo dam dang trinh ty, thu tuc va noi nhan van ban. Van
ban dién tir phai dugc giri ngay trong ngdy vian ban d6 ky ban hanh, cham nhat 13
trong budi sang ctia ngay 1am viéc tiép theo. Truong hop vin ban dién tir thudc loai
khén phai dugc dit & ché do uu tién ghi rd mirc do khan, giri ngay sau khi da ky so.

2. Vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan phuong, Uy ban nhan dan
phuong ban hanh phai dugc niém yét cong khai va phai dugc dwa tin trén cac phuong
tién thong tin dai chung & dia phuong theo quy dinh tai Luat Ban hanh van ban quy
pham phap lut nim 2025 va Nghi dinh ctia Chinh phti huéng dan thi hanh Luat nay;
gui dang Cong bao ctua Uy ban nhan dan cap tinh theo quy dinh. Pugc cip nhat kip
thoi vao Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan phudng va cic phuong tién
thong tin dai ching khac cta dia phuong theo quy dinh cia phép luét (trtr cdc van ban
thudéc danh muc bi mat Nha nudc).

3. Van ban do ny ban nhan dan va cua Chu tich ban hanh phai dugc phan loai,
luu trlt mot cach khoa hoc va cap nhat kip thoi.

4. Chanh Van phong c6 trach nhi¢m td chuc viéc quan ly, cap nhat, luu trit hién
hanh, khai thac vin ban phat hanh, van ban dén cua Uy ban nhan dan phuong; thuc
hién luu trit cac van ban theo quy dinh cta phap luat vé van thu, luu trit va quy ché
1am viéc cua Uy ban nhan dan phuong.
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Diéu 19. Kiém tra vi¢c thi hanh viin bin

1. Chu tich ¢6 trach nhiém t6 chirc, chi dao thuong xuyén cong tac tu kiém tra
hoic t6 chirc kiém tra chuyén dé viéc thi hanh vin ban tai dja phuong; quyét dinh xur
Iy hodc ty quyén cho Phé Chu tich xir 1y theo tham quyén hodc béo céo co quan co
tham quyén xir 1y van ban trai phéap luat, sira doi, bd sung nhiing quy dinh khong con
phu hop theo quy dinh cua phap luat.

2. Phé Chu tich kiém tra viéc thi hanh vin ban thong qua lam viéc truc tiép véi
co quan, don vi thudc linh vuc duoc phan cong phu trach nham chan chinh kip thoi
nhing vi pham vé ky cuwong, ky luat hanh chinh va nang cao trach nhiém thi hanh van
ban; xtr 1y theo tham quyén cta Chu tich ddi voi vin ban trai phap luat, bd sung, sira
d6i nhitng quy dinh khong con phu hop thudc linh vuc phu trach khi duoc Chi tich
iy quyeén.

3. Thu trudng co quan, don vi thudng xuyén tu kiém tra viéc thi hanh vin ban,
kip thoi bao céo va kién nghi Chu tich, Phé Chu tich phu trach linh vuc xur 1y theo
tham quyén vin ban ban hanh trai phap luat, sira doi, b6 sung nhimg quy dinh khong
con phu hop thudc linh vuc tham muu quan ly cuia co quan, don vi minh.

4. Co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan phudng theo phan cong ctiia Chu
tich c¢6 trach nhiém gitp Uy ban nhan dan phudng thyc hién nhiém vu quan 1y nha
nuge vé cong tac kiém tra van ban tai dia phuong theo chic ndng, nhiém vu duogc
giao vé kiém tra va xur 1y van ban quy pham phap luat.

' Chwong V. A ]
CHE bQ HOI HQP, TIEP KHACH, DI CONG TAC
VA THONG TIN BAO CAO

Piéu 20. Phién hop Uy ban nhin din phwong

1. Uy ban nhan dan phudng hop mdi tudn mot 1an, truong hop can thiét to chirc
phién hop dot xuat hoac hop chuyén de.

a) Uy ban nhan dan phuong hop dot xuat hodc hop chuyén dé trong cac truong
hop day:

b) Do Chu tich quyét dinh.

¢) Theo yéu cau ctia Cha tich Uy ban nhan dén cap tinh.

d) Theo d& nghi cua it nhit mot phan ba tong s thanh vién Uy ban nhan dan
phuong.

Piéu 21. Cong tic chuan bi phién hop Uy ban nhin dian phuong

1. Van phong tham muu, dé xuat Cha tich quyét dinh noi dung phién hop va thoi
gian, chuong trinh, thanh phan dy hop.
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2. Co quan, don vi chu tri soan thao D¢ an, vin ban phai giri trude hd so dé Chu
tich hogc Pho Chu tich phu trach linh vic xem xét, quyét dinh trinh ra phién hop Uy
ban nhan dan phuong.

3. Van phong c6 nhiém vu:

a) Tong hop cac hd so, P& an, van ban trinh phién hop.

b) Chuéan bi chuwong trinh phién hop, du kién thanh phan phién hop trinh Chu
tich quyét dinh; chuan bj cac diéu kién phuc vu phién hop.

Cham nhét 02 ngay lam viéc truéc ngay phién hop bat dau, Vian phong trinh
Chu tich quyét dinh ndi dung, chuong trinh, hd so Dé 4an, van ban, thoi gian hop,
thanh phan du hop va théng bao cho cac cac Uy vién cac van dé néu trén. Trudng
hop hd so D& an, vin ban chuan bi chwa dat yéu cau thi Chu tich quyét dinh hon
viéc dua ra phién hop Uy ban nhan dan phuong dé chi dao hoan thién thém.

¢) Pon ddc nguoi ding dau cac co quan, don vi chu tri giri hd so trinh va céc tai
liéu lién quan.

d) Chuong trinh, thoi gian hop va cac tai liéu trinh tai phién hop phai dugc
gti dén cac Uy vién cham nhat 1a 02 ngay lam viéc trudc ngay bat dau phién hop
thuong ky va cham nhat 1a 01 ngdy trudc ngay bat dau phién hop dot xuat hoic
hop chuyén deé.

Picu 22. Thanh phan du phién hop Uy ban nhan din phuong

1. Chu tich chu tri phién hop, bao dam thuc hién ndi dung, chuong trinh phién
hop va nhiing quy dinh vé phién hop. Khi Chu tich vang mit, Pho Chi tich phu trach
linh vuc hodc duoc Gy quyén cha tri phién hop.

2. Chu tich, cac Pho Chi tich diéu hanh viéc thao luan timg Dé an trinh Uy ban
nhan dan phuong theo linh vuc dugce phan cong.

3. Uy vién c6 trach nhiém tham du day da cac phién hop Uy ban nhan dan
phuong, néu vang mat khi da duoc sy dong ¥ cia Chil toa phién hop, ¢ thé uy quyén
cho cép pho ctia minh di hop thay va chiu trach nhiém vé ¥ kién phat biéu tai phién
hop ctia ngudi do minh ty quyén.

4. Phién hop Uy ban nhan dan phudng chi dugc tién hanh khi c6 it nhat hai phan
ba tong s6 thanh vién Uy ban nhan dan phuong tham du.

5. Khach moi tham du phién hop Uy ban nhan dan phudng:

a) Pai dién Thuong truc Hoi dong nhan dan phudng.

b) Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam, ngudi dung dau to chuc chinh
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tri - xa hoi cung cép, dai dién cac Ban cua Hoi déng nhan dan phuong khi ban vé cac
van dé c6 lién quan.

¢) Tha trudng cac co quan chuyén mon cap tinh va don vi nganh doc cta Trung
wong déng trén dia ban phudng khi ban vé cac van dé lién quan.

Piéu 23. Trinh ty phién hop Uy ban nhin din phuwong

1. Chanh Vin phong bao cdo s6 thanh vién Uy ban nhan dan phuong c6 mit,
vang mit, nhitng nguoi du hop thay, dai biéu moi, ndi dung va chuong trinh phién
hop.

2. Chu toa diéu hanh phién hop.

3. Uy ban nhan dan phudng thao luan timg D¢ 4n, vin ban theo trinh tu:

a) Thi trudng co quan, don vi chu tri soan thao trinh bay tom tit D& an, vin ban
va nhimg van dé can xin y kién ctua Uy ban nhan dan phuong, thoi gian trinh bay do
Chu toa phién hop quyét dinh.

b) Cac Uy vién phat biéu y kién néu rd nhiing ndi dung dong y hay khong dong
y dbi voi timg ndi dung, nhimg ndi dung can lam rd hogc kién nghi diéu chinh, bo
sung.

¢) Chanh Vin phong trinh bay bao céo tong hop ¥ kién cua thanh vién Uy ban
nhan dan phudng hodc bao céo y kién cta Van phong; néu rd ¥ kién cua ting Uy
vién, nhitng van dé da thong nhat, nhiing van dé chua thong nhat va kién nghi nhiing
van dé Uy ban nhan dan phudng can thao luan thong qua.

d) Thu truéng co quan, don vi chu tri soan thao Pé 4n, van ban phat biéu y kién
tiép thu, giai trinh nhitng diém chua 1, chua thong nhat va tra 10i cac van dé ¢ lién
quan.

d) Chu tich hodac Pho Chu tich chu tri viéc thao luan Dé 4n, van ban két luan va
cac thanh vién Uy ban nhan dan phuong thuc hién biéu quyét. Néu duoc qué nta sb
thanh vién tan thanh thi Dé 4n, van ban duoc thong qua; trudng hop con van dé thao
luan chua r3, Chu toa dé nghi Uy ban nhan dan phudng chwa théng qua va yéu cau co
quan, don vi chu tri soan thao Dé 4n, vin ban chuén bi, hoan thién thém.

4. Truong hop can thiét, Chi tich yéu cau Thi trudng co quan, don vi chi tri D&
an, van ban bao cdo thém vé mot s6 van dé lién quan ngoai hd so da trinh Uy ban
nhan dan phuong.

5. Biéu quyét tai phién hop Uy ban nhan din phudng:

a) Uy ban nhan dan phudng quyét dinh cac van dé tai phién hop bang hinh thuc
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biéu quyét. Pai biéu du hop khong phai 13 thanh vién Uy ban nhan dan phudng dugc
moi phat biéu ¥ kién, nhung khong c6 quyén biéu quyét. Thanh vién Uy ban nhan
dan phuong c6 quyén biéu quyét tan thanh hodc khong tan thanh.

b) Uy ban nhan dan phuong quyét dinh ap dung hinh thirc biéu quyét cong khai
hodc bo phiéu kin.

¢) Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan phuong phai duoc qua nta tong sd thanh
vién Uy ban nhan dan biéu quyét tan thanh. Truong hop s6 phiéu tan thanh va khong
tan thanh ngang nhau thi quyét dinh theo y kién biéu quyét ctia Chu tich.

d) Biéu quyét bang hinh thirc giri phiéu ghi ¥ kién hodc bang hinh thtrc phui hop
khac.

D6i voi mot s6 van dé do yéu ciu cap bach hodc khong nhat thiét phai to
chirc thao luan, biéu quyét tai phién hop Uy ban nhan dan phudng thi Chu tich
quyét dinh viéc biéu quyét bang hinh thirc giri phiéu ghi ¥ kién. Viéc biéu quyét
bang hinh thitc phiéu ghi y kién thyc hién theo quy dinh tai Piém b, Khoan 2,
Diéu 3 ctia Quy ché nay.

Chu tich phai thong bao két qua biéu quyét bang hinh thirc gii phiéu ghi ¥ kién
tai phién hop gan nhit ciia Uy ban nhan dan phuong.

6. Chu toa phat biéu két thiic phién hop.

7. Bién ban va théng bao két qua phién hop:

a) Cac phién hop Uy ban nhan dan phuong phai duoc lap thanh bién ban. Bién
ban phai ghi day du ndi dung cac y kién phat biéu va dién bién cua phién hop, ¥ kién
két luan cta chu toa phién hop hoic két qua biéu quyét (néu co). Bién ban phai c6
chit ky x4c nhan cua Chanh Van phong va luu hd so ciia Uy ban nhan dan phuong.

b) Sau mdi phién hop, Chanh Vin phong c6 trach nhiém ban hanh vin ban dé
thong bao vé y kién két luan cia Chu toa phién hop giri cac thanh vién Uy ban nhan
dan phuong va cac co quan, don vi, ¢4 nhan lién quan biét, thuc hién.

Piéu 24. Cac cudc hop cita Chi tich Uy ban nhan dian phuwong

1. Hop giao ban hang tuan cta Chu tich voi cac Pho Chu tich.

2. Hop giai quyét cong viée dé xir 1y cong viéc thudng xuyén va nhimg cong
viéc phuc tap, cap bach, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc.

3. Hop giai quyét cong viéc voi nguoi dimg dau cac co quan, don vi thude Uy
ban nhan dan phuong.

4. Hop tham muu, tu van véi co quan, don vi chu tri P€ an, van ban va dai dién
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cac co quan, to chirc, don vi ¢6 lién quan dé nghe bao cdo, y kién tu van, tham muu
trude khi quyét dinh giai quyét cong viéc.

5. Hop ddt xuat, hop chuyén dé.

6. Hop tap huén, trién khai khi c6 chu truong, chinh sach moéi.

7. Hop so két, tong két.

Piéu 25. Hop giai quyét cong viéc ciia Chi tich véi cac co quan, to chirc,
don vi trén dia ban

1. Mbi tuan mot lan, Chu tich to chirc hop giai quyét cong viéc v6i Thu trudng
cac co quan, don vi vé tinh hinh thyc hién chu truong, chinh sach, ké hoach phat trién
kinh té - xa hoi va ngan sach cta phuong.

2. Khi can thiét, Chu tich, cac Pho chi tich hop giai quyét cong viéc véi cac co
quan, don vi thudc linh vuc minh phu trach dé kiém tra, ndm tinh hinh, d6n doc thuc
hién chuong trinh cong tac va chi dao nhitng van dé phat sinh dot xuat. Trudng hop
can thiét, Chu tich triéu tap Thu trudéng mot s6 co quan, don vi hop ban giai quyét cac
van dé lién quan dén cac co quan, don vi do.

Piéu 26. Viéc to chirc cudc hop giai quyét cong viée, giai quyét nhirng van
dé quan trong lién nganh vuot qua thim quyén hoic dé giai quyét nhirng van dé
con c6 ¥ kién khac nhau giira cic co quan, don vi

1. Thu truéng co quan, don vi co thé dé nghi t6 chirc cudc hop véi Chu tich dé
Chu tich chi dao, diéu phdi giai quyét nhitng van dé quan trong lién nganh vuot qua
tham quyén cta co quan, don vi.

2. Trong truong hop ho so Dé an, van ban hoic cong viéc cu thé trinh Chu tich
con c6 y kién khac nhau giita cac co quan, don vi thi Chanh Vin phong t6 chitc hop
v6i cac co quan, don vi lién quan dé phdi hop xtr 1y, thong nhat phuong an trude khi
trinh Chu tich. Sau khong qua 02 ngay lam viéc, co quan, don vi chu tri trinh nghién
ctru, tiép thu va hoan chinh ho so; Vin phong 1ap hd so trinh Chu tich xem xét, quyét
dinh hoic cho ¥ kién chi dao giai quyét cong viéc do.

Piéu 27. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong trong viéc té chirc cudc hop
ciia Chii tich Uy ban nhin dan phuong

1. Tong hop va 16ng ghép viée td chie cac cude hop hang nim, hang quy, hang
thang, hang tuan cta Chu tich, cac Pho Chu tich trong ké hoach thuc hién chuong
trinh céng tac, trinh Chu tich quyét dinh.

2. Tham muu cho Chi tich, Phé Chu tich trong bb tri, sap xép cac cudc hop hop
1y, khoa hoc, hiéu qua.
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3. Co y kién vé su can thiét va noi dung cudc hop giai quyét cong viéc do Thu
trudng co quan, don vi dé e nghi Chu tich td chuc cudc hop dé chi dao, diéu phéi
giai quyét nhitng van dé quan trong lién nganh vuot qua thim quyén ciia co quan,
don vi.

4. Moi hop dén cac co quan, don vi va ca nhan dung thanh phan.

5. Pon dbc, hudng din co quan, don vi dugc phan cong chuan bi day du, dung
yéu cau quy dinh céc tai liéu, van ban thudc ndi dung ciia cudc hop va g trudc ngay
hop theo quy dinh.

6. Chi dao chuan bi dia diém, co s& vat chat va cac diéu kién phuc vu hop, bao
dam an ninh, an toan cho cudc hop (néu cudc hop dugc t6 chire tai tru s& cua Uy ban
nhan dan phuong); phéi hop véi cac co quan lién quan dé thuc hién cac nhiém vu nay
néu cudc hop t6 chuc tai co quan, don vi thude Uy ban nhan dan cua don vi hanh
chinh cap phuong khac.

7.Coy kién vé cac Dé an, van ban hoic van dé, cong viéc thudce ndi dung cude
hop; tom tat cac van dé thudc ndi dung cudc hop, xac dinh nhiing van dé con co y
kién khac nhau va dé xuat hudng xir 1y.

8. Tham du hoac ctr cép ph6 tham dy cudc hop.

9. T6 chirc ghi bién ban ndi dung cudc hop (theo chi dao cua ngudi chi tri cude
hop).

10. Thong bao bang vin ban ¥ kién két luan chi dao ctia nguoi chi tri cude hop
(néu co).

11. Kiém tra, don doc cac co quan, don vi thuc hién y kién két luan, chi dao tai
cudc hop.

12. Lam dau mdi cung cip, ding tai thong tin trén Cong thong tin dién tir thudc
pham vi quan 1y va cung cap thong tin vé cudc hop cho co quan bao chi theo chi dao
ctia Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

13. D& xuét giai phap nang cao chat luong, giam sd luong cic cudc hop trong
nam trinh Chu tich.

Piéu 28. Hop ciia co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan phwong

1. Thu trudng co quan, don vi quyét dinh to chtic cudc hop trong pham vi quan
1y ctia co quan, don vi minh.

2. Co quan, don vi khi can thiét phai moi Chu tich, Pho Chu tich phu trach linh
vuc dy hop hodc lam viéc phai c6 vian ban dang ky trudc voi Vin phong dé phoi hop
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chuan bi noi dung, b tri lich lam viéc va phan cong cong chirc theo doi, phuc vu. Poi
v6i nhitng van dé cap bach, Chanh Vin phong truc tiép bao céo va chit dong bo tri
thoi gian dé Chu tich, Phé Chu tich 1am viéc véi co quan, don vi, xir Iy kip thoi van
de phat sinh.

Picu 29. Hop so két, tong két ciia cic co quan, don vi thuéc Uy ban nhén
dan phuong

Viée t6 chtic cudc hop so két, tong két cong tac hang nim cua co quan, don vi
thudc ny ban nhan dan phuong ¢6 moi lanh dao co quan, don vi khac tham du phai
duoc sy dong ¥ cua Chu tich, Pho Chu tich phu trach linh vuyec.

Picu 30. Hop tap huin, trién khai ciia co' quan, don vi thudc Uy ban nhén
dan phuong

Thu trudng co quan, don vi triéu tdp cudc hop tap huén, trién khai c6 moi tha
trudng cac co quan, don vi khac tham dy thi phai dugce su déng y cua Chu tich.

Picu 31. Tiép khach ciia Uy ban nhan dian phuong

1. Van phong trinh Chu tich hodac Pho Chu tich phu trach linh vuc vé thoi gian
va ndi dung tiép khach theo dé nghi cta Thua trudng co quan, don vi hoac cua khach,;
phéi hop v&i co quan lién quan chuan bj chuong trinh, ndi dung va t6 chic phuc vu
cudc tiép, lam viéc cua Chu tich, Phé Chu tich.

2. Cac co quan, don vi c¢6 khach nudc ngoai dén lién hé cong tac, lam viéc véi
Chu tich hodc Phé Chu tich phai phéi hop véi Cong an phudng, co quan lién quan
trong viéc bao ddm an ninh, trat tu theo quy dinh cua phap luét.

Picu 32. Ché a9 di cong tac, nghi phép

1. Thi truéng co quan, don vi thuéc Uy ban nhan dan phuong di cong tac ngoai
pham vi phudng hodc ving mit tai co quan phai bdo céo bang van ban va duogc su
dong ¥ cua Chu tich; dong thoi, trong thoi gian di vang phai ty quyén cho cap pho
giai quyét cong viéc thay.

2. Chu tich, Phé Chu tich va ny vién, Thu truédng co quan, don vi phai danh thot
gian thich hop tiép xtc voi Nhan dan tai dia ban t6 dan phd dé kiém tra, nam tinh
hinh thuc té; kip thoi giai quyét theo tham quyén hodc dé xuét lanh dao Uy ban nhan
dan phuong giai quyét cac khé khin, vuéng mic phat sinh va chan chinh kip thoi
nhitng sai pham. T chirc ddi thoai truc tiép voi nguoi dan, doanh nghiép bang cac
hinh thtrc thich hop.

Picu 33. Ché a9 thong tin, bio cao

1. Thu trudng co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan phuong phai thuc hién
day du ché do bao cao dinh ky, bao cao dot xuat vi Chi tich va co quan chuyén mon
cap tinh.
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2. Thi trudng co quan, don vi ¢ trach nhiém tong hop béo céo vé linh vuc quan
Iy theo yéu cau ctia Uy ban nhan dan phuong, Chu tich va Pang ty, Hoi dong nhan
dan phuong.

3. Chanh Van phong c6 trach nhiém tong hop bao cdo kiém diém cong tac chi
dao, diéu hanh ciia Uy ban nhan dan phuong dinh ky (thang, quy, 6 thang va nim) va
cac bao cao dot xuat giri Uy ban nhan déan cap tinh, Ban Thuong vu Pang ty, Thuong
truc HOi déng nhan dan phuong; dong thoi giri cac thanh vién Uy ban nhan dan
phuong, Thu trudng co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan phudng.

4. Chanh Vian phong c6 trach nhiém cung cap thong tin vé tinh hinh hoat dong
ctia Uy ban nhan dan phuong, tinh hinh kinh té - xa hoi cua dia phuong cho céc to
chtrc chinh tri - x4 hoi cung cap, co quan bao chi dé thong tin cho Nhan dén.

) Chuong VI ) o
TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

Piéu 34. Trach nhiém ciia Chi tich

1. Chi dao Thu truéng co quan, don vi thuc hién cong tac tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo theo diing quy dinh cta phap luat; dinh ky, Chu tich hop véi
cac Phé Chu tich va ngudi dimg dau cac co quan, don vi lién quan dé chi dao giai
quyét khiéu nai, t6 cdo con tén dong.

2. Truc tiép hodc trudng hop can thiét iy quyén cho Phé Chu tich phu trach linh
vuc thuc hién viéc tiép cong dan theo quy dinh cta Luat tiép cong dan va quy dinh
ctia phap luat c6 lién quan; phdi hop chit ché vi Ban Thuong vu Pang ty, Thuong
tryc Hoi dong nhan dan phuong, Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam va céac to chic
chinh tri - x3 hoi cing cdp trong viéc to chuc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to
cao.

3. Chu tich giai quyét khiéu nai, td cdo theo thim quyén. Trudng hop can thiét,
iy quyén cho Pho Chu tich phu trach linh vure giai quyét khiéu nai, t6 cdo thudc tham
quyén ctia minh theo quy dinh cta phép luét.

4. Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan, Chu tich ny ban nhan dan cép tinh
khi dé xdy ra tinh trang khiéu nai, t6 cdo tén dong, kéo dai, vuot cép thudc pham vi
quan 1y cua dia phuong minh.

Picu 35. Trach nhiém ciia Phé Chi tich

1. Khi dugc Chu tich Gy quyén, Pho Chu tich ¢6 trach nhiém t6 chire thue hién
cac quy dinh cua phéap ludt vé cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to céo
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theo quy dinh ctia phap luat; tridu tap cudc hop dé chi dao, giai quyét khiéu nai, to
cdo thudc linh vuc dugce phan cong phu trach.

2. Tham gia v&i Chi tich va Thu trudng cac co quan, don vi lién quan dé xuat
giai phap xu 1y, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo ton dong, kéo dai, phic tap tai
dia phuong.

3. Chju trach nhiém va bao cdo Chu tich vé van dé tiép cong dan, giai quyét don,
thu khiéu nai, t6 cao khi dugc oy quyén.

Pi¢u 36. Trach nhi¢m ciia Uy vién, Thi truéng co quan, don vi thugc Uy
ban nhan dan phwong

1. Thuong xuyén tu kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh vé giai quyét khiéu
nai, t6 cdo ctia Uy ban nhan dan phudng, cic co quan nha nudc cip trén tai co quan,
don vi minh.

2. Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo tham quyén; bao cao Chu tich xem xét, chi
dao giai quyét nhing kién nghi, khiéu nai c6 ndi dung phirc tap, lién nganh, linh vuc
ctia cong dan, doanh nghiép lién quan dén linh vuc quan 1y cta co quan, don vi minh.

3. Thyc hién day du, nghiém tac cac két luan, quyét dinh ciia Chu tich, Pho Chu
tich, co quan nha nudc ¢ thim quyén vé giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cua
cong dan, doanh nghiép lién quan dén linh vuc quan 1y cta co quan, don vi minh.

4. Phéi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan giai quyét khiéu nai, t6 cdo co
lién quan truc tiép dén ca nhan thudc quyén quan 1y.

_ Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 37. Chu tich phan cong nhiém vy cu thé cho cac Phé Chu tich.

Piéu 38. Vin phong c6 trach nhiém thudng xuyén don déc, kiém tra, theo dodi
viéc thi hanh Quy ché nay & cac co quan, don vi thuéc Uy ban nhan dan phuong.

Piéu 39. Cin ctr dic diém, tinh hinh thuc tién, qua trinh thuc hién c6 nhiing
van dé phat sinh kho khan, vudéng mic, Uy ban nhan dan phudng diéu chinh, bo
sung phu hop, dap Gmg yéu cau gan dan, sat dan, phuc vu nhan dan tot hon./.
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