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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN XA TUYEN BINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA TUYEN BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 01/2025/QD-UBND Tuyén Binh, ngay 30 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
cia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong xa Tuyén Binh

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong sé 72/2025/QH15;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt sé 64/2025/QH1S5, Ludt so
87/2025/QH15 sira doi, bé sung mét so diéu cia Ludt Ban hanh vin bdn quy pham
phap ludt s6 64/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé té chire, hudng dan thi hanh Ludt Ban hanh van
ban quy pham phdp ludt; Nghi dinh so 187/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh
phii sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01/4/2025
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé té chive, hieéng dan thi
hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt va Nghi dinh sé6 79/2025/NP-CP
ngay 01/4/2025 ciia Chinh phit vé kiém tra, ra sodt, hé thong héa va xir Iy van bdn
quy pham phdp luat,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cua
va Cong dich vu cong quoc gia;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xa;

Uy ban nhén déan xa ban hanh Quyét dinh Quy dinh chirc ndang, nhiém vu, quyén
han cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Tuyén Binh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa Tuyén Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 30/7/2025.
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Pic¢u 3. Chanh Vin phong HPDND va UBND x4; Truong phong VH-XH x;
Giam dbc Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong xa; Thu trudng cac co quan, don vi va
céc to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Van Phuc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
XA TUYEN BINH DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY DINH

chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong xa Tuyén Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2025/0P-UBND ngay 30 thing 7 nam 2025
ciia Uy ban nhén ddn xd Tuyén Binh)

Chuong 1 )
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa Tuyén Binh (sau day goi tit 1a Trung
tam) 14 t6 chic hanh chinh thugc Uy ban nhan dan xa Tuyén Binh (co quan ngang
phong) co con dau va tai khoan riéng dé thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao
theo quy dinh; chap hanh sy chi dao, quan 1y vé t6 chtrc, bién ché va cong tac cia Uy
ban nhan dan xa; chiu su chi dao truc tiép va toan dién cua Chu tich ﬁy ban nhan dan
xd; dong thoi chdp hanh su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu
ctia cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh.

2. Tru s¢ Trung tam: Pat tai Tru s& UBND xa Tuyén Binh (Tru so xa Phong
Héa cii), thén Minh Cam Trang, xa Tuyén Binh, tinh Quang Tri.

3. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Tuyén Binh thuc hién chirc ndng tham
muu, gitp Uy ban nhan dan x3 quan 1y nha nuéce vé kiém soat thtl tuc hanh chinh trén
dia ban theo tham quyén; t6 chirc thuc hién co ché mot clra, mot ctra lién thong; la dau
mdi t6 chirc cung cap thong tin, hudng dan, hd tro tiép nhan, sé hoa, phdi hop giai quyét,
giai quyét (d6i voi mot sb tha tuc hanh chinh duogc Gy quyén), tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh trong pham vi quan 1y; tham muu xay dung chinh quyén dién tir, theo doi
viéc ung dung cong nghé thong tin tai Uy ban nhan dan xa Tuyén Binh.

Piéu 2. Nhiém vu

1. V& tham muu ban hanh vin ban quan 1y nha nudc

Tham muu ban hanh cac van ban thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan x4,
Chu tich [jy ban nhan dan x3 dé trién khai thyc hién nhiém vu lién quan dén hoat
dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban; thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong, thuc hién giai quyét thil tuc hanh chinh trén moéi trudong dién tir, xay
dyng chinh quyén dién tir, theo ddi viéc ung dung cong nghé thong tin tai Uy ban
nhan dan xa.
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2. Vé kiém soét thi tuc hanh chinh

a) Pon déc, kiém soat chat lwong cong khai thu tuc hanh chinh trén dia ban; t6
chtrc cap nhat, cong khai kip thoi, ddy du bang phuong tién dién tir hodc niém yét tha
tuc hanh chinh dugc thuc hién tai Trung tam.

b) Huéng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh, thyc hién thu tuc hanh chinh trén moéi truong dién tu, téng hop tinh
hinh, két qua thuc hién, bao cao theo quy dinh.

c) T6 chirc thue hién viée ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh; kién nghi, dé xuét
cap c6 thAm quyén cac giai phap, sang kién don gian hoa thi tuc hanh chinh, nhan
rong nhitng mo hinh mai, cach lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh.

d) To chirc tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh thii tuc hanh chinh,
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ctiia Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan xa.

d) Tham muu td chirc kiém tra viéc thuc hién hoat dong kiém soét thu tuc hanh
chinh, viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban.

3. V& theo dbi, kiém tra viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong

a) Hudéng dan, don ddc va tham muu t6 chie trién khai thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban, thyc hién thi
tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh trén dia ban.

b) Phéi hop tham gia gop ¥ quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét.

¢) T chtrc thuc hién danh gia viéc giai quyét th tuc hanh chinh trén dia ban.

d) Truc tiép van hanh, quan 1y hoat dong ctia Trung tAm trong viéc:

- Cong khai, hudng dan, tiép nhan, sd hoa, xir 1y, giai quyét hd so, tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, I¢ phi, cac nghia vu tai chinh (néu coO) va luu trir ho so
tha tuc hanh chinh dién tu.

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan thudng xuyén ra soat, cip
nhat danh muc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cua cap xa, co quan
nganh doc va co quan, don vi li€én quan trén dia ban tinh dé dam bao duoc tiép nhan,
giai quyét theo co ché mot ctra, mot cira lién thong.

- Theo ddi, don dbc, kiém tra, giam sat cac phong chuyén mén, co quan nganh
doc va co quan, don vi lién quan vé tién do, quy trinh xi 1y, giai quyét hd so, tra két
qua giai quyét cho t6 chtrc, c4 nhan dung quy dinh.



06 CONG BAO/SH 27/Ngay 26-8-2025

- Theo ddi, kiém tra, giam sat doanh nghiép cung mg dich vu buu chinh cong
ich thuc hién mot sb cong viéc trong qué trinh hudng dan, tiép nhan, s6 hoa hd so, tra
két qua giai quyét th tuc hanh chinh (trong trudng hop ky hop dong thuc hién).

- B tri, quan 1y, dé xuét nang cap co s vat chat, trang thiét bi dap tmg yéu cau hoat
dong ctua Bo phan Mot cira theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cua Chinh phu va cac quy dinh lién quan.

4. Vé thyc hién nhiém vu trén Cong dich vu cong quoc gia, Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

a) Phéi hop hd tro nguoi dan, td chirc thuc hién dich vu cong truc tuyén va thuc
hién thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia.

b) Tham gia khai thac, sir dung Hé thong tiép nhan, tra 10i phan anh, kién nghi
ctia to chirc, ca nhan.

¢) Kiém soat, danh gia, don dbc viéc giai quyét thu tuc hanh chinh truc tuyén
trén Cong dich vu cong qudc gia, Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh; phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan dam bao ha tang k¥ thuat, an toan, an
ninh théng tin cho hoat dong ctia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cua xa.

5. Thyc hién thu tuc hanh chinh trén mo1 truong dién tir

Theo ddi, don dbc cac co quan, don vi thuc hién xir 1y hd so truc tuyén, thanh
toan truc tuyén, sd hoa, tai st dung dir liéu trén Cong Dich vu coéng qubc gia, Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

6. Thyc hién ra soat, dé xuat phan cap giai quyét thu tuc hanh chinh va doi mai

a) Tham muu ddy manh ra soat thu tuc hanh chinh dé kién nghi phan cép, uy
quyén tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Tham muu trién khai d6i méi toan dién co ché mot ctra, mot cira lién thong
khong phu thudc vao dia gidgi hanh chinh, gén voi s6 hoa va st dung két qua sb6 hoa
ho so, gidy to, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

7. Quan ly, sit dung cong churc, vién chirc va nguoi lao dong; thuc hién cac ché
d6, chinh sach d6i v6i cong chuc, vién chitc va nguoi lao dong ciia Trung tdm theo
quy dinh cta phap luat.

8. Tiép nhan, xtr Iy hodc bao cdo co quan c6 thim quyén giai quyét phan anh,
kién nghi, khiéu nai, td cdo cta to chitc, ca nhan lién quan dén viéc thuc hién tha tuc
hanh chinh tai Trung tdm; ddy manh hoat dong tmg dung céng nghé thong tin trong
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hoat dong cuia Trung tdm; thuc hién so Kkét, téng két va ché do thong tin, bao cdo,
théng ké vé tb churc, hoat dong cua Trung tam.

9. Pam bao cac diéu kién vé co sé vat chat, mdi truong 1am viée dé thuc hién tot
nhat viéc tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh, tao thuan lgi cho t6 chirc, ca
nhan khi lién hé¢, giai quyét thu tuc hanh chinh; cung cép cac dich vu hd tro can thiét
vé phép ly, thanh toan phi, 1& phi, nop thué, phién dich tiéng nudc ngoai, tiéng dan
toc (néu can), sao chup, in 4n tai liéu va cac dich vu can thiét khac khi to chuec, ca
nhan ¢6 nhu cau theo muc gia dich vu dugc cap co thAm quyén phé duyét.

10. Thyuc hién cac nhi€ém vu khac dugc giao theo quy dinh cua phap luat va co
quan, ngudi c6 thim quyén giao.

Picu 3. Quyén han

1. Kiém tra, giam sat, theo doi, don dbc viéc thuc hién cac nhiém lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh va co ché mot ctra, mot cira lién thong, dich vu cong
trye tuyén, Cong dich vu cong qudc gia, ché d6 bao cdo.

2. Chui dong trao ddi voi cac co quan, don vi truc tiép xtr 1y, giai quyét thi tuc
hanh chinh nham thio g& nhitng kho khin, vudng mic trong qua trinh thyc hién quy
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh; dé nghi phéi hop 1am rd nguyén nhan cac trudng
hop giai quyét thu tuc hanh chinh cham so véi quy dinh, bao cdo Chu tich Uy ban
nhan dan xa theo doi, chi dao xur 1y.

3. Pé nghi cac co quan lién quan giai trinh, cung cp thong tin vé viéc tiép nhan,
xtr Iy va tién do giai quyét cac tha tuc hanh chinh thudc tham quyén.

4. Kiém soat ndi dung cac thong bao xin 16i va gia han thoi gian tra két qua giai
quyét, thong bao tra lai, khéng giai quyét hd so, thong bao yéu cau sira doi, bd sung,
hoan thién lai hd so cia cac phong chuyén moén, don vi lién quan, yéu cau dung thuc
hién tha tuc hanh chinh cua to chic, ca nhan thong qua Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh. Truong hop cd can ctit xac dinh thong bao cua cac phong
chuyén mén, don vi lién quan khong pht hop véi quy dinh phap luat thi co6 quyén
khong ddéng ¥ va yéu cau phai tiép tuc giai quyét theo quy dinh phap luat, déng thoi
dé nghi xur 1y trach nhiém.

5. Theo ddi, d6n déc, nhan xét, danh gia vé tinh than trach nhiém, thai do, tac
phong va hiéu qua lam vi¢c cua can by, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong duoc
ctr dén lam viéc tai Trung tam; dé nghi co quan, nguoi c6 thAm quyén khen thudng
hoac ky luat theo quy dinh.
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6. Chii dong bao céo, dé xuat co quan, ngudi ¢6 tham quyén cir nguoi thay can
b0, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong vi pham quy ché lam viéc, quy dinh vé giai
quyét thi tuc hanh chinh hodc ning luc chuyén mén khong dap Gmg dugc yéu cau
nhiém vu dugc giao.

7. Tir chdi phuc vu giai quyét hd so dbi véi cac ca nhan, t6 chic thuc hién trai
phép luat trong viéc nhan iy quyén, dai dién lam thay ho so, nop ho so, nhan két qua
cho c4 nhan, to chic khac tai Trung tdm; ca nhan c6 hanh vi gy réi trat tu cong
cong, vi pham nhirng hanh vi khong dugc lam theo quy dinh phép luat.

8. Ky hop dong c6 thoi han voi doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich, doanh nghi¢p cung g dich vu hd trg, nhan su dap tng cac diéu kién chuyén
mon, nghiép vu dé dam nhiém mét sb vi tri viée 1am thudc nhoém nghiép vu chuyén
mon dung chung trong hudng dan, tiép nhan, sé hoa hd so va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh tai Trung tdm theo quy dinh.

9. Thyc hién cic quyén han khac dugc giao theo quy dinh cua phép luét va co
quan, ngudi c6 thim quyén giao.

) Chuong II
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 4. To chirc thue hién

Giam déc Trung tdm chiu trach nhiém trién khai thuc hién dﬁy du Quy dinh nay,
d6ng thoi can cir Quy dinh nay va quy dinh phap luat c¢6 lién quan c6 trach nhiém:

1. Ban hanh N6i quy lam viéc cta Trung tdm va cac van ban lién quan dé quan
Iy, diéu hanh hoat dong cua Trung tam.

2. Phan coéng nhiém vu d6i voi Giam déc, Pho Giam dbc, cong chirc va vién
chtrc, nhan vién (néu ¢é) thudoc Trung tim.

3. Pé nghi cac co quan chuyén mén co6 thu tuc hanh chinh, co quan nganh doc
cu nhan sy chinh thirc va du phong dén 1am viéc tai Trung tam theo quy dinh va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan xa phé duyét.

Piéu 5. Sira d6i, b6 sung

Trong qua trinh t6 chtrc thuc hién, néu phat sinh vudng mic, thay doi vé ndi
dung quy dinh can stra d6i, bo sung hodc thay thé, Giam dbc Trung tdm cé trach
nhiém téng hop, bao cdo trinh UBND x4 dé xem xét, quyét dinh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TUYEN BINH Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 02/2025/QD-UBND Tuyén Binh, ngay 30 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han
cia Van phong HDND&UBND xa Tuyén Binh

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong sé 72/2025/0H15;

Can cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QHI15; Ludt so
87/2025/QH15 sira doi, bé sung mot sé diéu cia Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phdp ludt sé 64/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp dé té chire, hwéng dan thi hanh Ludt Ban hanh vin
ban quy pham phdp ludt; Nghi dinh so 187/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh
phii sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01/4/2025
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdap dé t6 chirc, huéng dan thi
hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt va Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP
ngay 01/4/2025 ciia Chinh phii vé kiém tra, ra sodt, hé thong héa va xir 1y van bdn
quy pham phap ludt;

Can cit Nghi dinh 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh t6
chitc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén déan tinh, thanh phé triec thudc
Trung wong va Uy ban nhén déan xd, phwong, déic khu thuéc tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong;

Can cir Théng tw s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ciia B6 Tw phdp huwdng
dan chirc nang nhiém vu, quyén han cia S tw phap thuéc UBND tinh, thanh pho
triec thude Trung wong va chirc ndng, nhiém vu quyén han cia Vian phong Hoi dong
nhdn ddn va Uy ban nhdn ddn thuéc Uy ban nhan dan xd, phuong ddc khu trong linh
viee tu phap,

Can cit Théng twr s6 09/2025/TT-BNG ngay 30 thang 6 nam 2025 ciia B6 Ngoai
giao huéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han vé céng tdc déi ngoai ciia co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhédn dén tinh, thanh phé triec thuéc Trung wong va Uy
ban nhén ddn xd, phwong, ddc khu thudc tinh, thanh phé triec thuéc Trung wong;

Theo dé nghi ciia Chdnh vin phong HDPND&UBND xd;
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Uy ban nhdn dan xd ban hanh quyét dinh Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han ciia Vian phong Hoi dong nhdn déan va Uy ban nhan dan xa Tuyén Binh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc nang, nhi¢m vy,
quyén han ctia Van phong HDND va UBND x4 Tuyén Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 7 nim 2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND x3, Truong Phong Vian hoa - Xa
hoi, Tha trudng cac co quan, don vi va cac td chire, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Van Phuc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TUYEN BINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
QUY DINH

Vé chitc niing, nhiém vu, quyén han
cia Vian phong HDND&UBND xa Tuyén Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2025/0D-UBND ngay 30/7/2025 cia
UBND xa Tuyén Binh)

ChuongI
VI TRI, CHUC NANG

Pic¢u 1. Vi tri va chirc ning

1. Van phong HDND&UBND xa 1a co quan chuyén mon thugc UBND xa Tuyén
Binh, ¢6 chirc ning tham muu, giup Uy ban nhan dan (UBND) va Hoi dong nhan dan
(HPND) x4 thuc hién chirc nidng quan 1y nha nudc vé:

a) Cong tac van phong;

b) Cong tac tu phap;

¢) Cong tac dbi ngoai.

2. Van phong HDND&UBND xa chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua Chu
tich UBND x4 vé to chuc bod may, vi tri viéc lam, bién ché cong churc, co cau ngach
cong chirec, s6 luong nguoi lam viée va cong tac va chiu sy huong dan, kiém tra vé
chuyén mén, nghiép vu cua co quan chuyén moén cap trén theo linh vuc duoc phan
cong quan ly.

Chwong I
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han chung

1. Trinh UBND x4 dy thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan x3, du thao quyét
dinh, chi thi cua Uy ban nhan dan xa va cac van ban khac theo phan cong.

2. Thuc hién nhi€ém vu, quyén han trong pham vi dugc phan dinh tham quyén,
phan quyén, phan cap, iy quyén theo quy dinh cua phdp luit va cdc quy dinh khac
cua cap c6 tham quyén.

3. Gitip Uy ban nhan dan xa:

a) Du thao chuong trinh, ké hoach phat trién linh vuc; t6 chuc trién khai thuc
hién cac nhiém vu thudc pham vi quan 1y cia Van phong;
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b) Tham dinh, dang ky, cip cac loai gidy to, gidy ching nhan thudc pham vi
quan 1y nha nudc cua Van phong theo quy dinh va phan cong;

C) T6 chire ung dung tién bd khoa hoc, cong ngh¢; xay dung hé théng thong tin,
d6i mdi sang tao, chuyén doi sb, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va
chuyén moén, nghiép vu.

4. Quan 1y nha nudc ddi vai t6 chire kinh té tap thé, kinh té tw nhan, cac hoi va
t6 chirc phi chinh phu hoat dong trén dia ban thudc linh vuc quan 1y ciia Van phong
theo quy dinh cua phap luat.

5. Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché, ngach cong chirc va xép ngach cong chrc,
vi tri viéc 1am; thuc hién ché do tién lvong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thudng,
ky luat, dao tao va bdi dudng chuyén mon, nghiép vu ddi v6i cong chirc, vién chirc va
nguoi lao déng thudc pham vi quan 1y theo phan céng ctua Uy ban nhan dan xa.

6. Quan 1y va chju trach nhiém vé tai chinh, tai san ctia Vin phong theo quy
dinh cua phap luat.

7. Thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc
giao v6i Uy ban nhan dan x4 va co quan cip trén.

8. Thuc hién nhiém vu tiép cong dan, xu Iy don thu khiéu nai, t& céo, kién nghi,
phan anh; thuc hién cac bién phap phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo phan cong
ctia Uy ban nhan dén xA4.

9. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do ij ban nhan dan, Chu tich [jy
ban nhan dan xa giao va theo quy dinh cia phép luat.

Picu 3. Nhiém vu va quyén han linh vue Vin phong

1. Tham muu giap UBND xa

a) Xay dung, ban hanh, t6 chirc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac
cua UBND va co quan chuyén mon xa;

b) T chirc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu - luu trit, quan tri ndi bo, tai
chinh - ké toan, hau can phuc vu chung cho hoat dong ctia UBND xa va cac phong,
ban chuyén mon;

¢) Tong hop tinh hinh thyc hién nhiém vu phét trién kinh té - xa hoi, qudc phong
— an ninh va cai cach hanh chinh cua dia phuong;

d) T6 chire thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuat va phuc vu
hop, hoi nghi cia UBND xa;

2. Tham muu, gitip Thuong truc HDND xa
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a) Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, to chirc cac ky hop HDND, céc
cudc giam sat, khao sat, hoi nghi tiép XUc cu tri va cac hoat dong khac;

b) Thuce hién cong tac thu ky ky hop, bién ban, Iuu trir hé so, van ban HDND x4;

c) bam bao diéu kién phuc vu hoat dong ctia Thuong truc HDND va cac Ban
cua HDND xa.

Picu 4. Nhiém vu va quyén han trong linh vue Tw phap

1. Trinh Uy ban nhan dan x3 ban hanh

a) Du thao nghi quyét cuia Hoi dong nhan dan x4, dy thao quyét dinh cia Uy ban
nhan dan x4 lién quan dén linh vyc tu phap va cac vin ban khac theo phan cong cia
Uy ban nhan dan x3;

b) Du thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, bién phap t6 chuc thuc
hién cac nhiém vu vé linh vyc tu phap tai dia phuong.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan x3 vin ban thudc thim quyén cta Chu tich
Uy ban nhén dan x trong linh vuc tu phap theo quy dinh phép luét.

3. T6 chtic thyc hién cac van ban quy pham phap luat, chuwong trinh, ké hoach
va cac van ban khac trong linh vuc tu phap sau khi da dugc cép c6 tham quyén phé
duy¢t.

4. Gitip Uy ban nhan dan xa quan 1y cong tac xdy dung phap luat tai dia phuong
theo quy dinh phép luat va thuc hién cac nhi¢m vu sau:

a) Tham gia xay dung nghi quyét, quyét dinh thudc thAm quyén ban hanh cua
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xi do céc co quan chuyén mén khéac thudc Uy
ban nhan dan xa xay dung;

b) Co y kién d6i voi du thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan xa, du thao
quyét dinh cia Uy ban nhan déan x4; tham dinh du thao nghi quyét cia Hoi dong nhan
dan do Uy ban nhan dan x3 trinh, du thao quyét dinh ctua Uy ban nhan dan xa.

5. V& t6 chuc thi hanh phap luat

a) Giap Uy ban nhan dan xa theo ddi, huéng dan chuyén mén, nghiép vu, kiém
tra vé cong tac: kiém tra ra soat, hé thong hoa, xir Iy van ban quy pham phép luat;
theo dbi viéc thi hanh vin ban quy pham phap luat; pho bién, gido duc phap luat; hoa
giai & co so; chuan tiép can phap luat theo quy dinh phap luat;

b) Giup Uy ban nhan dan x4 theo doi, kiém tra, so két, téng két viéc thi hanh van
ban quy pham phap luat, bao cdo, cung cip thong tin vé to chirc thi hanh, theo doi
vi¢c thi hanh van ban quy pham phéap luat tai dia phuong theo quy dinh phap luat;
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¢) Xay dung, trinh Uy ban nhin dan x4 ban hanh ké hoach theo ddi viéc thi hanh
van ban quy pham phép luat néu can thiét; td chirc thuc hién cic nhiém vu theo ké
hoach theo ddi viéc thi hanh van ban quy pham phap luat (néu c6) hodc theo nhiém
vu duoc Uy ban nhan dan cap tinh giao; tong hop, dé xuat voi Uy ban nhan dan xa vé
viée xur Iy két qua theo ddi viéc thi hanh phap luat va kip thoi xir 1y két qua thi hanh
van ban quy pham phap luat theo yéu cau ctia Uy ban nhan dan tinh;

d) T6 chuc thi hanh, theo ddi viéc thi hanh van ban quy pham phap luat trong
linh vuc tu phap thudc pham vi quan 1y nha nudc ctia Uy ban nhan déan cap;

d) Gitp Uy ban nhan dan xa ty kiém tra van ban khi dugc phan cong; 13 dau méi
gitip Uy ban nhan déan xa téng hop, theo ddi, don ddc viée tu kiém tra vian ban theo
quy dinh phap luat;

e) Tham muu Uy ban nhan dan xi chi dao, dén doc cong tac ra soat, hé thong
hoa vin ban quy pham phap luat tai dia phuong; gitp Uy ban nhan dan x4 xay dung
va lam dau mdi t6 chtc thuc hién ké hoach hé théng hoa theo quy dinh phép luat;
tong hop, xay dung, trinh Uy ban nhan dan xi ban hanh Quyét dinh coéng bd danh
muc van ban hét hiéu luc, tam ngung hi¢u lyc;

g) Xay dyng, trinh Uy ban nhan dén x& ban hanh chwong trinh, ké hoach phd
bién, gido duc phap luat, hoa giai & co sé va td chic thyc hién sau khi chuong trinh,
ké hoach dugc ban hanh;

h) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa theo ddi, d6n ddc viéc trién khai cong
tac truyén thong chinh sach, du thao vin ban quy pham phap luat do cic co quan, to
chtrc thudc chinh quyén dia phuong xa chu tri soan thao theo quy dinh phap luat; to
chtrc thuc hién, theo ddi, don doc, khen thudng viéc thuc hién cong tac pho bién, gido
duc phép luat; trién khai Ngay Phéap luat nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
danh gia, 1ap ho so dé nghi cong nhan xa dat chuan tiép can phap luat tai dia phuong
theo quy dinh phép luat;

i) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 t6 chirc cac hoat dong truyén thong cong
tac hoa gidi ¢ co so, guong hoa giai vién gioi, caic mo hinh hay, cach lam hi¢u qua
trong cong tac nay; hudng dan hoat dong d6i voi td hoa giai ¢ co so; t6 chiic xay dung
md hinh hiéu qua vé hoa giai & co so theo hudéng dan ctua Uy ban nhan déan cip tinh;
xem xét, quyét dinh hd tro khi hoa giai vién gip tai nan hodc rii ro anh huéng dén sic
khée, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai theo quy dinh phép luat;

k) Xay dyng, tdp huan, quan 1y va sir dung c6 hiéu qua doi ngii tuyén truyén
vién phép luat, hoa giai vién ¢ co sé theo quy dinh phap luat.
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6. V& hanh chinh tu phap

a) Giup ﬁy ban nhan dan x3 chi dao, theo ddi, huéng dan chuyén mon,
nghi¢p vu, kiém tra vé cong tac: HO tich, nudi con nudi tai dia phuong theo quy
dinh phap luat;

b) Gitip Uy ban nhan dan x4 thuc hién dang ky ho tich, giai quyét nudi con nudi
trong nudc theo quy dinh phap ludt; dé nghi S¢& Tu phap bao cao Chu tich Uy ban
nhan dén cap tinh quyét dinh thu hoi, hity bo gidy to ho tich, ndi dung dang ky ho tich
duoc cap, dang ky trai v6i quy dinh phap luat (trir trudng hop két hon trai phap luat);

¢) Giup Uy ban nhan dan xd quan 1y, cdp nhat, khai thac co s dir liéu ho tich,
cép ban sao Giéy khai sinh, ban sao trich luc hd tich, xac nhan thong tin hd tich theo
quy dinh phap luat;

d) Giap Uy ban nhan dan xd quan 1y, st dung S6 ho tich, S6 dang ky nudi con
nudi, biéu mau hé tich, biéu mau nudi con nudi; luu trir S6 ho tich, SO dang ky nuoi
con nudi, ho so dang ky ho tich, ho so dang ky nudi con nudi theo quy dinh phap luat.

7. V& bo trg tu phap

a) Giap Uy ban nhan dan xi chi dao, theo ddi, huéng dan chuyén mén, nghiép
vu, kiém tra vé cong tac: chimg thuc, tro giup phéap 1y tai dia phuong theo quy dinh
phap luat;

b) Gitp Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x3 thuc hién cdp ban sao co
chimg thuc tir ban chinh hop déng, giao dich da dugc chung thuc, chung thuc ban
sao gidy, ban sao dién tir tir ban chinh, chimg thuc chit ky (bao gdm cé chit ky nguoi
dich) va chimg thuc hop dong, giao dich thudéc thaAm quyén ctia Uy ban nhan dan xa
theo quy dinh phép luat;

¢) Giap Uy ban nhan dan x3 quan 1y, stt dung S6 chimg thuc; luu trit SO ching
thuc, hd so chiig thyc theo quy dinh phap luat;

d) Gitp Uy ban nhén dan xi kiém tra tiéu chuan, diéu kién ctia cong tac vién
dich thuat va 1ap danh sach cong tac vién dich thuat, bao cao S& Tu phap phé duyét;
gitip Chu tich Uy ban nhan dan x4 niém yét cong khai danh sach cong tac vién dich
thuat da duoc phé duyét tai tru s ctia Uy ban nhan déan xa;

d) Gitp Uy ban nhan dan x4 thuc hién viéc giai thich quyén duoc trg giup phap
1y cho nguoi thude dién duge tro giup phap 1y va gidi thiéu dén Trung tim trg gitp
phap ly nha nudce, Chi nhanh ctia Trung tam trong qua trinh thyc hién nhiém vu lién
quan dén coéng dan.
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8. Vé quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh

a) Dé xuat Uy ban nhan dan xa kién nghi co quan c6 tham quyén nghién ctru, xir
1y cac quy dinh xir Iy vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop véi thyc tién
hoic chong chéo, mau thuan trong qua trinh thi hanh phap luat vé xir 1y vi pham hanh
chinh;

b) Gitip Uy ban nhan dan x4 tap huan, huéng dan chuyén mon, nghiép vu, kiém
tra cong tac thi hanh phap luat vé xt 1y vi pham hanh chinh trong céc linh vuc thudc
pham vi quan 1y cua dia phuong theo quy dinh phap luat;

¢) Giap Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan din x3 bao cdo vé cong tac thi
hanh phap luat vé xu 1y vi pham hanh chinh, thong ké vé xur 1y vi pham hanh chinh
trong cac linh vuc thudc pham vi quan 1y cia dia phuong.

9. Vé thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh chinh

a) Giup Uy ban nhan dan xa niém yét cic vin ban lién quan dén thi hanh 4n dan
su; xac minh diéu kién thi hanh 4n dan sy cta nguoi phai thi hanh an tai dia phuong;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi vé viéc phdi hop t6 chirc cudng ché thi
hanh 4n dan su theo quy dinh phép luat;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 vé viéc chi dao cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan xa nghiém chinh thi hanh an hanh chinh; chi dao viéc thi hanh
an hanh chinh d6i vdi cac vu viéc phire tap, anh hudng dén tinh hinh kinh té - xa hoi,
an ninh trat ty & dia phuong; bao cdo Uy ban nhan dan cép tinh va co quan thi hanh
an dan sy cip tinh vé tinh hinh, két qua thi hanh an hanh chinh cua dia phuong.

10. Giup Uy ban nhan dan xa hudng dan, tdp huin chuyén mon, nghiép vu vé
cong tac tu phap d6i véi co quan chuyén mén, to chitc hanh chinh khac, cong chic
thudc Uy ban nhan dan xa va céc to chtic, ca nhan khac ¢ lién quan theo quy dinh
phap luat.

11. T6 chtc ung dung khoa hoc, cong ngh¢; xay dung hé théng thong tin, luu triv
phuc vu cong tac quan 1y nha nude vé linh vuc tu phap thudc pham vi quan 1y caa Uy
ban nhan dan xa.

12. Thuc hién cong tac thong tin, thong ké, béo cdo dinh ky va dot xuit vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu duoc giao véi Uy ban nhan dan x3, S& Tu phap va theo quy
dinh phép luat.

13. Kiém tra viéc thyc hién phap luat trong cac linh vuc tu phap ddi véi t6 chic,
c4 nhan tai dia phuong; giai quyét khiéu nai, to cdo; phong, chong tham nhiing, ling
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phi trong linh vuc tu phap tai dia phuong theo phan coéng ciia Uy ban nhan dan xa va
quy dinh phap luat.

14. Thuc hién cic nhiém vu khac theo phan cip, uy quyén, phan dinh tham
quyén ctia co quan c6 tham quyén, Uy ban nhan din x3, Chu tich Uy ban nhan dan x4
va theo quy dinh phap luat.

Picu 5. Nhiém vu va quyén han vé linh vue P6i ngoai

1. Tham muu viéc phdi hop thyc hién cac chu truong, chinh sach vé hop tac
qudc té; trién khai thuc hién cac hoat dong d6i ngoai theo phan cap, Gy quyén, phan
dinh tham quyén (néu co), theo chi dao ctia Uy ban nhén déan cip tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh va huéng dan vé chuyén mon cia So Ngoai vu hodc Vin
phong Uy ban nhan dén cap tinh.

2. Tham muu viéc phdi hop thuc hién cac nhiém vu quéan 1y nha nudc trong linh
vuc d6i ngoai theo quy dinh phép luét.

3. Thyc hién nhitng nhiém vy, quyén han khac vé dbi ngoai do Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan x3, Chu tich Uy ban nhan dan xa phan cong.

) Chuong II1
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6. T6 chirc thye hién

Giao Chanh vin phong phéi hop véi Trudng cic co quan chuyén mon lién quan
t6 chirc trién khai thyc hién cac ndi dung ctua Quy dinh nay.

Can ctr cac ndi dung tai Quy dinh nay, Chanh van phong c6 trach nhiém phan
cong nhiém vu cong tac cho ting can bo, cong chirc; dong thoi xay dung Quy ché
lam viéc cua Van phong nham thuc hién tdt chic nang, nhiém vy dugc giao.

Piéu 7. Sira doi, bd sung

Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 van dé chua phu hop, hodc phat
sinh, vuéng méc, Van phong HDND&UBND x3 tong hop, trinh UBND xi dé xem
xét, quyét dinh./.
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UY BAN NHAN DAN XA HOA TRACH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HOA TRACH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 01/2025/QD-UBND Hoa Trach, ngay 29 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chic
ciua Phong Vin héa - Xa héi xa Hoa Trach

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QHI5;

Can cuw Ludt Can bg, cong chirc s6 80/2025/QH15;

Can civ Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt sé 64/2025/QHI15; Ludt
swta doi, b6 sung Ludt Ban hanh van ban quy pham sé 87/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01/04/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé dieu va bién phap dé t6 chire, huong dan thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phap ludt;

Can cir Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii sita
doi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01/4/2025 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé té chirc, huwdng dan thi
hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt va Nghi dinh sé 79/2025/ND-CP
ngay 01/4/2025 ciia Chinh phii vé kiém tra, ra sodt, hé thong héa va xir Iy vin ban
quy pham phdp luat,

Can cit Nghi dinh so 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thuoc UBND tinh, thanh phé truc thuoc
Trung wong va UBND xd, phwong, dic khu thudc tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong;

Can cir Thong tw s6 10/2025/TT-BNV ngay 19/6/2025 ciia Bé Néi vu vé hudng
dan chire nang, nhiém v, quyén han cua So Noi vu thuoc UBND tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong va linh vuc noi vu cua phong chuyén mon thuoc UBND xa, phuong,
dac khu thuoc tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong;

Can cir Théng tw s6 10/2025/TT-BVHTTDL ngay 23/6/2025 ciia Bg Vin hoa,

Thé thao va Du lich vé hudng dan chic nang, nhiém vu, quyén han cua So Van
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héa, Thé thao va Du lich, S¢ Vin héa va Thé thao, S6 Du lich thuéc UBND tinh,
thanh phé truc thudc trung wong; chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia Phong Vin
hoa - Xa hoi thuoc UBND xd, phwong, ddac khu thuoc tinh, thanh pho‘ truc thuoc
Trung wong trong cac linh vuc thuoc pham vi quan ly nha nuoc cua Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich;

Can cir Théng tw s6 20/2025/TT-BYT ngay 23/6/2025 cia Bo Y té vé hudng
dan chirc ndng, nhiém vy, quyén han ciia co quan chuyén mén vé y té thugc UBND
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va UBND xd, phwong, déic khu thudc tinh,
thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cir Théng tw s6 02/2025/TT-BDTTG ngay 24/6/2025 ciia B Dan téc va
Tén gido vé hwdng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cia S¢ Dan téc va Ton
gido thuéc UBND tinh, thanh phé tric thude Trung wong va cong tac dan téc, tin
nguong, ton gido cua phong chuyén mon thuoc UBND xd, phuong, dac khu thudc
tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cu Thong tu 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 cua B Khoa hoc - Cong
nghé vé huéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhdn ddn cdp tinh, cdp xd vé cdc linh viee thude pham vi quan Iy Nha nuéce
cua Bo Khoa hoc - Cong nghé;

Can cu Thong tu 15/2025/TT-BGDPT ngay 24/7/2025 cua Bo Gido duc va Dao
tao vé hudng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han So Giao duc va Pao tao thuoc
UBND tinh, thanh phé truc thujc Trung wong va phong Van héa - Xa héi thudc
UBND xd, phuong, ddc khu thuéc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong trong
linh vic giao duc va dao tao;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Vin héa - Xa hoi tai To trinh sé 02/TTr-
VHXH ngay 28/7/2025 vé viéc dé nghi ban hanh Quy dinh vé viéc ban hanh Quyét
dinh ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia
Phong Van hoa - Xa hoi xa Hoa Trach.

Uy ban nhédn dan xa ban hanh Quyét dinh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chire ciia Phong Van héa - Xa héi xa Hoa Trach.

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc niang, nhiém wvu,
quyén han va co cau to chirc cia Phong Vin hoa - X4 hoi xa Hoa Trach.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 29/7/2025.
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Picéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND x4; Truéng cac phong, ban
UBND xi va céc to chtrc, ca nhan co lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thanh Binh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA HOA TRACH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY PINH

Chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu té chic
cia Phong Vin hoéa - Xa hoi xa Hoa Trach
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 01/2025/0D-UBND ngay 29/7/2025
cua UBND xa Hoa Trach)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé co ché t6 chirc, chirc ning, nhiém vu, quyén han va
hoat dong Phong Van hoa - xa hdi thuoc UBND xa Hoa Trach.

2. Béi tuong ap dung

a) Can b0, cong chtrc 1am vi¢c tai Phong Van hoa - xa hdi.

b) Cac co quan, don vi thuoc UBND x4, cac co quan nganh doc Trung uong,
tinh dong trén dia ban xa (sau day goi chung la cac co quan c6 tham quyén).

c) T6 chirc, doanh nghiép, cad nhan c6 yéu cau thuc hién nhiém vu lién quan.

Piéu 2. Vi tri va chirc niing

1. Phong Vian hoéa - x3 hoi 1a co quan chuyén mon thuéc UBND cép x3; thuc
hién chirc nang tham muu, giap UBND x3 quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc ¢ dia
phuong theo quy dinh ctia phap luat. Phong Van hoa - X3 hoi c6 tu cach phap nhan,
co6 con dau va c6 tai khoan riéng.

2. Phong Vin hoa - X3 hoi chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chirc bd may, vi tri
viéc lam, bién ché cong chire, co cau ngach cong chuc, s6 luong nguoi lam viée, co
cau vién chtrc theo chirc danh nghé nghiép trong cac don vi sy nghiép cong lap va
cong tac cua UBND xa.

Déng thoi, chiu sy chi dao, kiém tra, hudéng dan vé chuyén mon nghiép vu ctua
co quan chuyén moén thuoc UBND tinh

Diéu 3. Ché d¢ lam viéc

1. Phong Vin hoa - x4 hoi 1am viéc theo ché do thu trudong va theo Quy ché lam
viéc cua UBND cap xa; bdo dam nguyén tac tap trung dan chu.
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2. Céan b0, cong churc 1am viéc tai Phong Van hoa - Xa hoi chiu sy quan 1y, diéu
hanh truc tiép cua Trudong phong, Phé Trudng phong. Khi thuc thi cong vu phai thuc
hién nghiém tac cic quy dinh cua phap luat vé dao duc, vin hoa giao tiép va cac
quyén, nghia vu ctia can bo, cong chic.

Diéu 4. Thoi gian lam viéc

Ngay lam viéc tir thr Hai dén thir Sau hang tuan. Thoi gio lam viée binh thudng
khong qua 08 gid trong 01 ngay va khong qua 48 gio trong 01 tuan theo quy dinh cia
B0 luat Lao dong. Thoi gian lam viéc trong ngay lam viéc cdn cur theo Thong bdo
thoi gian 1am viéc cia UBND xa.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Truéng phong

1. Trudong phong chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan cap xa, Chu tich Uy
ban nhéan dan cdp xa trong viéc thuc hién chirc niang, nhiém vu, quyén han quan ly
nha nuéc vé nganh, linh vuc & dia phuong va cac cong viéc dugc UBND, Chu tich
UBND cap x4 phan cong hodc uy quyén; khong chuyén cong viéc thudc nhiém vu,
quyén han ctia minh 1én Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan cip x4.

2. Déi v6i nhimg van dé& vuot qua thim quyén hodc ding tham quyén nhung
khong du kha ning va diéu kién dé giai quyét thi Truong phong phai chu dong lam
viéc véi Truong phong cé lién quan dé hoan chinh hd so trinh UBND, Chu tich
UBND cép x3 xem xét, quyét dinh; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach
nhiém khi dé xay ra tham nhiing, gdy thiét hai trong t6 chtrc, don vi thudc quyén quan
1y cua minh.

3. Trudng phong c6 trach nhiém béo cao voi UBND cédp x4, Chu tich UBND cap x4
vé td chirc, hoat dong cua co quan minh; bao cao cong tac védi co quan co tham quyén
theo quy dinh
Chuong 11 _
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu ciia Phong Vin héa - Xi hoi trong linh vuc
Noi vu

1. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan xi quyét dinh bd nhiém nhan su thudc thim
quyén ctua Chua tich UBND cép x3 theo quy dinh ciua Pang va quy dinh cta phap luat.

2. Tham muu, gitp UBND x4 trinh HDND x4 quyét dinh viéc thanh 1ap, to chirc
lai, thay d6i tén goi, giai thé co quan chuyén mén, t6 chtrc hanh chinh khac thudc
UBND xa;

3. Tham dinh d8& an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am cua co quan,
t6 chtrc thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan xa. Thyc hién giao bién ché cong
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chire ddi véi co quan, t6 chirc thuoc HDND x3, UBND xi trong téng sb bién ché
cong chirc duge cap co thAm quyén giao va theo phan cap ctia Uy ban nhan dén tinh;

4. Tham dinh d¢ 4n vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co cu
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong 1ap chua tu bao
dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y cia UBND xa.

5. Thuc hién ché 0, chinh sach tién lwong, phu cap va tién thudng ddi véi can
bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong trong co quan, t chitrc hanh chinh, don
vi su nghiép cong lap.

6. Tham muu, trinh UBND xi Quyét dinh phan cong cac co quan chuyén moén
thuoc UBND xa chu tri hoac phéi hop thuc hién cac ndi dung, nhi€ém vu cia cong tac
cai cach hanh chinh.

7. Tham muu, giap Thudng truc Hoi dong nhan dan x3, UBND x4 trién khai
cong tac bau cur dai biéu Qudc hoi va dai bieu HDND céc cip trén dia ban theo quy
dinh cta phap luat va hudng dan cua co quan cép trén.

8. Tham muu, giup Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x4 trinh cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh lap, giai thé, nhap, chia don vi hanh
chinh, diéu chinh dia giéi, d6i tén don vi hanh chinh cap xa va giai quyét truong hop
chua théng nhét vé dia gidi don vi hanh chinh x4.

9. Tham muu, gitp Chu tich UBND x4 quyét dinh tuyén dung cong chirc theo
phan cép, Gy quyén; quyét dinh quy hoach, bd nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan
chuyén, biét phai; cho thoi gilt chic vy; tir chitc, mién nhiém, ky luat nguoi dimg
dau, cip phé cua nguoi dimg dau co quan chuyén mén, té chirc hanh chinh khéc, don
vi su nghiép cong lap thuoc UBND cap x4 theo phan cap, iy quyén; quyét dinh tam
dinh chi céng tac ddi véi Pho Cha tich UBND x4, ngudi dimg dau co quan chuyén
mon, t6 chirc hanh chinh khac, don vi sy nghiép cong 1ap thuoc UBND cép xA.

10. Thuc hién cong tac dao tao, boi dudng ddi véi can bd, cong chuec, vién chuc
va cac d6i tuong khac theo quy dinh ctia phap lut va theo quy dinh ctia UBND tinh.

11. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 kiém tra, huéng dan nghiép vu vin
thu, luu trir thudc pham vi quan ly; lam dau mdi nop ho so, tai liéu luu trir cla cac co
quan, to chirc cip x3 vao luu trit lich sir cia Nha nudc ¢ cap tinh theo quy dinh.

12 T6 chuc trién khai thuc hién chinh sach, phap luat, chién luoc, chuong trinh,
ké hoach, du an, dé an phat trién thanh nién tai dia phuong; binh dang gidi va cong
tac can b nir.
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13. Tham muu, gitp UBND xa, Chu tich UBND xa td chirc cac phong trao thi
dua va trién khai thuc hién chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc
vé thi dua, khen thudng trén dia ban.

14. T6 chic thuc hién cac chién lugc, chuong trinh, ké hoach dai han va hang
nam, du an, dé an vé viéc lam, hd tro tao viéc lam, phat trién thi truong lao dong,
dich vu viéc 1am, bao hiém thét nghiép, tuyén dung va quan 1y lao dong tai Viét Nam
theo hudng dan ctia co quan c6 thAm quyén.

15. Cung céap thong tin chinh sach, phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hgp dong cho ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude
ngoai theo hop dong lao dong tryc tiép giao két.

HO tro nguoi lao dong sau khi vé nudc tiép can dich vu tu van tim 1y xa hoi tu
nguyén nham hoa nhap xa hoi.

16. Tiép nhan dang ky ndi quy lao dong trong trudng hop duoc co quan chuyén
mon vé ndi vu thudc Uy ban nhan dan tinh Gy quyén theo quy dinh ctia phap luat.

17. Huéng dan va t6 chirc thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé bao hiém xa
héi trong pham vi dia phuong theo quy dinh cta phéap luat; tiép nhan ho so va thuc
hién xac dinh s lao dong thude dién tham gia bao hiém x4 hoi bt budc tam thoi nghi
viée dbi voi co quan, don vi, td chirc, doanh nghiép thuoc UBND xa xin tam diung
dong vao quy huu tri va tir tuat.

18. Hudéng din va to churc thuc hién céc quy dinh cua phap luat vé an toan, vé
sinh lao dong.

19. Quan ly cac cong trinh ghi cong liét si, mo li¢t si trén dia ban theo phan cép;
Huéng din va to chirc thuc hién cac quy dinh ciia phap luat doi véi ngudi co cong
v6i cach mang va than nhan nguoi co cong voi cach mang trén dia ban theo phan cép.

20. Tham muu, to chirc thi hanh phap luat vé thuc hién dan cha & co so; gilr mbi
lién hé chat ch€ véi Nhan dan va cong déng dan cu trén dia ban xa.

21. Gitip UBND x4 quan 1y nha nudc theo quy dinh ctia phap luat ddi véi to
chtrc kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi, quy xa hoi, qui tir thién va td chirc phi
chinh phu hoat dong trén dia ban thudc linh vuc ndi1 vu.

22. T6 chuic ing dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, d0i méi sang tao va chuyén doi s, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va
chuyén mon nghi€p vu cua co quan chuyén mon xa.

23. Thyc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan xi giao theo quy dinh cua
phap luat
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Picu 7. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Vin héa - Xa héi trong linh vuc
van héa, thong tin

1. Trinh UBND x4 cip, stra d6i, b sung, gia han, cp lai, thu hdi gidy ching
nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong trén
dia ban theo quy dinh cta phap luat.

2. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 tiép nhan dang ky t6 chuc 18 hoi; tiép
nhén thong béo t6 chirc 18 hoi; phé duyét ké hoach to chirc ngay hudng tng quy md
cap x3; quan 1y hoat dong quang cdo trén dia ban cap x4; tiép nhan thong bao to chic
biéu dién ngh¢ thuat, t6 chitc cudc thi, lién hoan céac loai hinh ngh¢ thuat biéu dién;
tiép nhan thong béo vé viéc chiéu phim céng cong cia cac co sd cung cap dich vu luu
tra, cac co sé cung cap dich vu an udng, vii truong, cira hang, ctra hiéu va dia diém
cong cong khac.

3. Tham muu, gitp UBND x4 tiép nhan hd so thong bao viéc thanh 1ap, sap
nhap, hop nhat, chia, tach, gidi thé, chdm dut hoat dong thu vién ddi véi thu vién cép
x4; thu vién co s& gido duc mam non, co sé gido duc phd théng, co sé gido duc nghé
nghiép va co so gido duc khac; thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong cé tru so trén
dia ban; quan 1y khai bao va hoat dong co s& dich vu photocopy theo quy dinh cua
phap luat.

4. Tham muu, gitp Chu tich UBND x4 thu thap, béo cdo thong tin vé gia dinh
va phong, chong bao luc gia dinh theo quy dinh cta phép luat; thanh 1ap Hoi dong
xéac dinh mtrc @6 hd tro thiét hai cho ca nhan tham gia phong, chong bao luc gia dinh.

5. Tham muu, gitp UBND x4 t6 chtrc thyc hién chién luoc, chuong trinh, ké
hoach phat trién thong tin co s& & dia phuong va thuc hién ché do thong tin, bao céo,
théng ké hoat dong théng tin co s theo quy dinh cua phéap luat va huéng dan cua
UBND tinh.

6. Huong dan cac t6 chirc, don vi va nhan dan trén dia ban xa thyuc hién phong
trao van hoa, vin nghé; phong trao luyén tp thé duc, thé thao; xay dung nép séng
van minh trong viéc cudi, viéc tang, 18 hoi; xdy dung phong trao “Toan dan doan két
xdy dung doi séng van hoa”; xay dung va hudng dan xét ting danh hiéu gia dinh vin
hoa, thon van hoa; tham muu xay dung xa tiéu biéu; xay dung, thuc hién huong udc,
quy udc; bao vé va phat huy cac gia tri di tich lich st - van hoa, danh lam thang canh
va di san van hoa phi vat thé.

7. Kiém tra hoat dong cua cac don vi su nghi€p cong lap, cac thiét ché van hoa,
thé thao co s, diém vui choi cong cong, diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong
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cong, co so dich vu photocopy, co s& in va co s& phat hanh (bao gdm chi nhanh, dia
diém kinh doanh cua cac co s& nay) va cac co sé hoat dong dich vu, cac td chuc, ca
nhan hoat dong trong cac linh vuc thudc pham vi tham muu quan ly nha nude cua B
Vin hoa, Thé thao va Du lich trén dja ban.

8. To chitc hoat dong thong tin ddi ngoai trén dia ban theo huéng dan cua So
Vin héa, Thé thao va Du lich hogc S& Vin héa va Thé thao.

9. Thuc hién cong tac thong tin, théng ké, bao céo dinh ky va dot xuét vé tinh
hinh hoat dong trong céac linh vuc thudc pham vi tham muu quan 1y nha nude cua Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich theo quy dinh cta S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich, S&
Vin héa va The thao, S¢ Du lich va UBND xa.

10. Thyc hién cac nhiém vu khac do UBND xa, Chu tich UBND xa giao theo
phan cap, uy quyén, phan dinh thAm quyén clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 8. Chitrc niing, nhiém vu ciia Phong Vin hoa - Xa héi trong linh vue Y té

1. Trinh UBND xa:

a) Du thao nghi quyét cia HPND x4 (néu c6); du thao quyét dinh cia UBND x4
lién quan dén linh vuc y té theo phan cong ctia UBND x3;

b) Du thao ké hoach phét trién linh vuc y té; chuong trinh, bién phép to chirc
thue hién cic nhiém vu vé linh vuc y té trén dia ban xa trong pham vi quan 1y cia
Phong Van hoa - Xa hoi;

2. T6 chire thyc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach sau
khi dugc phé duyét; thong tin, truyén truyén, pho bién, gido duc phép luat va theo ddi
thi hanh phap luat vé linh vyc y té.

3. Giap UBND xa thyuc hién va chiu trach nhiém viéc tham dinh, dang ky, cép
cac loai gidy phép, gidy ching nhan va cac loai gidy to co gia tri twong dwong vé linh
vuc y té thudc pham vi trach nhiém va thidm quyén ctua Phong Vin hoa - X4 hoi theo
quy dinh cta phép luat va theo phan cong cua UBND xa.

4. Giap UBND x4 quan 1y nha nudc dbi véi to chirc kinh té tap thé, kinh té tu
nhan; cac hoi va td chitc phi chinh phil hoat dong trong linh vuc y té trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat.

5. T6 chtc ung dung tién bo khoa hoc, cong nghé¢ va ddi mai, sang tao, chuyén
doi sb trong linh vuc y té; thuc hién cac ndi dung cdi cach hanh chinh; xay dung hé
théng thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudce vé linh vuc y té va chuyén
mon nghi¢p vu cua Phong Van hoa - X3 hoi.
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6. Kiém tra, xtr 1y vi pham trong viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat, cac
quy dinh chuyén mén, quy chuin k¥ thuat vé linh vuc y té ddi véi to chiic, c4 nhan
trén dia ban; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong chong tham nhiing,
lang phi, ti€u cuc theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong cua UBND xa.

7. Thuc hién cong tac théng ke, xay dung co s¢ dir ligu vé linh vuc y té trén dia
ban; thong tin, bdo cao dinh ky va bao cdo dot xuat vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
duogc giao theo quy dinh cia UBND x3 va SO Y té.

8. Quan 1y to chirc bd mdy, bién ché cong chirc, ngach cong chirc va xép ngach
cong chtrc, vi tri viéc 1am, co cau vién chiic theo chtrc danh nghé nghiép va s luong
nguoi lam viéc trong cac don vi su nghi¢p y té cong lap; thuc hién ché d6 tién luong
va chinh sach, ché d6 dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thuong, ky luat ddi voi cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap
luat, theo phan cong cuia UBND xa.

Picu 9. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Vin héa - Xa héi trong linh vuc
Ton gido

1. Tham muu, giup UBND xa t6 chure thuc hién chién lugc, ké hoach, chuong
trinh, dé 4n, du 4n vé tin ngudng, ton gido hoic c6 lién quan dén tin ngudng, ton
gido theo chi dao, huéng dan ctia Bo Dan toc va Ton gido, UBND tinh, S& Dan toc
va Ton gido;

2. Tham muu, giap UBND x4 quan 1y nha nudc vé hoat dong tin ngudng, ton
gido clia cac co sd tin ngudng, ton gido khong phai 1a di san vin hoa phi vat thé va
céc co sd tin ngudng khong phai 1a di tich lich s, van hoa, danh lam thing canh di
duoc xép hang hodc d3 dugc UBND cép tinh dwa vao danh muc kiém ké di tich cta
dia phuong; phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan theo ddi, nam tinh hinh dé
phong ngtra, phat hién va xu ly cac hoat dong 1¢g1 dung tin ngudng, ton gido vao muc
dich ngoai ton gido, chia r€ dan tdc, chia ré ton giao, lgi dung hoat dong tin ngudng,
hoat dong ton gido dé truc loi;

3. Gitip UBND x4 lam dau moi lién hé véi céac t6 chirc ton gido, to chirc ton gido
true thudc va co sé tin ngudng thudc thAm quyén quan 1y trén dia ban; tham muu, to
chtrc tiép don, tham hoi, giai quyét nguyén vong cua chuc sac, chuc viée, tin d6 cac
ton gido theo quy dinh ctia phap luat;

4. Giai quyét theo thdm quyén hodc trinh cdp c6 tham quyén giai quyét nhiing
vu viéc cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cta phap luat. Chu tri, phdi hop
v6i cac phong va don vi ¢6 lién quan trong viéc tham muu, trinh UBND cép x3 giai
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quyét nhitng van dé phat sinh trong hoat dong tin ngudng, t6n gido thudc thim quyén
quan ly;

5. Huéng dan cac cong dong, to chic, ca nhan trén dia ban hoat dong theo quy
dinh cua phap luat vé tin ngudng, tén gido.

Picu 10. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Vin héa - Xa héi trong linh vuc
Khoa hoc - Cong nghé

1. Huéng dan, quan ly, t6 chure trién khai thuc hién cac nhiém vu khoa hoc, cong
ngh¢, doi méi sang tao, chuyén ddi sb co st dung ngan sach nha nudc; t6 chuc
nghién ctru tng dung tién bo khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao, chuyén doi sb;
phat trién phong trao lao dong sang tao; tiép nhan, phé bién, lya chon cac két qua
nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, sang ché, sang kién, cai tién k§ thuat, hop
1y hoa san xuat dé ap dung tai dia phuong; to chire thuc hién cac hoat dong, dich vu
khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao, chuyén ddi sb trén dia ban.

2. Quan 1y, kiém tra va huéng dan cac diém phuc vu buu chinh, diém cung cap
dich vu vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

3. T6 chtrc thue hién cac quy dinh cta phap luat vé tiéu chuan, do ludng va chit
lugng san pham, hang hoa trén dia ban.

4. T6 chirc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé sé hitu tri tué trén dja ban
theo quy dinh phéap luat va theo quy dinh vé phan cip, phan quyén, phan dinh tham
quyén ctia cip c6 tham quyén;

5. Kiém tra theo linh vuc duoc phan cong phu trach d6i voi to chirc, c4 nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai,
t6 cao; phong, chong tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh cta phap luat va
phan cong cua UBND xa.

6. Quan 1y, van hanh hé théng Diéu hanh thong minh cap x4, két ndi véi Trung
tam diéu hanh thong minh cép tinh phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh va
giai quyét cac cong viéc thudc pham vi linh vuc dugce giao.

7. Huéng dan, quan 1y, theo ddi viéc thanh 1ap va hoat dong cta T cong nghé
s6 cong dong trén dia ban xa theo quy dinh.

Picu 11. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Vin héa - Xa héi trong linh vuc
Giao duc va Dao tao

1. Tham muru trinh Chu tich UBND xa:

- Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh 1ap, cho phép hoat dong gido duc,
dinh chi hoat dong gido duc, sap nhap, chia, tach, giai thé, chuyén ddi loai hinh cac
co sO gido duc thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;
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- Quyét dinh thanh 13p hoi déng truong, cong nhan, b6 nhiém, mién nhiém Chu
tich hoi dong truong, bo sung, thay thé thanh vién Hoi dong truong va quyét dinh
cong nhan, b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tac dén tudi nghi huu, thoi
gilr chuc vy, mién nhiém, thay ddi vi tri viée 1am, khen thudng, ky luat ddi vai nguoi
dtng dau, cip phd ngudi ding dau cac co s gido duc cong lap thudc tham quyén
quan 1y; cong nhan, bo sung, kién toan hoi déng truong, cong nhan, mién nhiém, bai
nhiém chi tich hoi dong truong, phd chi tich hoi dong truong, hiéu trudng, pho hicu
trudng cac co sé gido duc tu thuc, dan 1ap thudc tham quyén quan 1y theo tiéu chuan
chtrc danh va thu tuc do phép lut quy dinh;

- Quyét dinh cdp van bang tot nghiép trung hoc co sé theo quy dinh.

2. Phéi hop véi cc co quan chuyén mén c6 lién quan tham muu, trinh UBND xa:

- Quyét dinh quy hoach, ké hoach st dung dét, ké hoach phat trién gido duc trén
dia ban trong pham vi dugc phan quyén quan ly;

- Quyét dinh chu truong dau tu xay dung cac trudng mam non, tiéu hoc, trung
hoc co sd, trudng phd théng co nhiéu cap hoc trong d6 co cap hoc cao nhét 13 trung
hoc co so, trung tAm hoc tip cong dong theo quy dinh; phdi hop véi cac don vi c6
lién quan tham muu cp c6 thim quyén xdy dung trudng chuan qubc gia, ké hoach st
dung dat danh cho cac co so gido duc trén dia ban;

- Quyét dinh phén bo, giao du toan ngan sach d6i voi cac co sd gido duc truc
thudc khi dugc cip c6 tham quyén phé duyét; duyét quyét toan, thong bao quyét toan
nam va tong hop bao cdo quyét toan ngin sach cia cac co sé gido duc truc thudc;

- Hudng dén, kiém tra viéc cap, sir dung ngan sach nha nuéc va cic ngudn tai
chinh hop phap khac ddi véi cac co sd gido duc trén dia ban theo quy dinh;

- Quyét dinh chi tra (hodc Gy quyén cho co sé gido duc chi tra), quyét toan kinh
phi mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap, hd trg hoc phi va cac chinh sach khac
theo quy dinh cua phap luat;

- Xay dung ké hoach, dau tu cho céac co sé gido duc trén dia ban theo quy dinh;
béo céo cap c6 tham quyén tinh hinh van dong, tiép nhan, quan 1y va st dung tai tro
ctia co s gido duc thudc tham quyén quan 1y.

3. Tham muru, giap UBND xa:

- Hudng din, tuyén truyén, pho bién va t6 chirc thyc hién cac vin ban QPPL vé
gido duc; trién khai ké hoach, chuong trinh, dy an, dé an, chinh sach va cac ndi dung
khac vé giao duc sau khi da dugc cip c6 tham quyén phé duyét.
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- K& hoach dé xuét nhu cau d6i ngii nha gido thudc tham quyén quan 1y, bao cdo
cap c6 tham quyén theo quy dinh;

- Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam, diéu chinh vi tri viéc lam, co ciu vién
chirc theo chtrc danh nghé nghiép trong cic co sd gido duc cong 1ap thudc tham
quyén quan 1y; quan 1y vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép,
s6 luong ngudi lam viée trong co s gido duc thude tham quyén quan 1y.

- Trién khai chuong trinh gido duc mam non, chuong trinh gido duc tiéu hoc,
chuong trinh gido duc trung hoc co sd, giao duc thudng xuyén, gido duc nghé nghiép
tai dia phuong.

- T6 chtc, nhan su cua trung tadm hoc tap cong déng (chi dao thuc hién viéc st
dung, danh gia, dao tao, boi dudng va thuc hién chinh sach dbi vai doi ngii nha gido,
nhan sy quan 1y, vién chirc va nguoi lao dong cua trung tdm hoc tap cong ddng thudc
tham quyén quan 1y theo quy dinh);

- Thyc hién quyén tu chil, chiu trach nhiém giai trinh vé thyc hién nhiém vu, bao
dam chat luong gido duc, hoat dong gido duc thudc tham quyén quan 1y;

- Huéng dan cong tac tuyén sinh dau cdp thudc thim quyén quan ly; thuc hién
cong tac phé cap giao duc, giao duc bat budc, x6a mu chir va xay dung xa hoi hoc tap
trén dia ban; chi dao, huéng dan, giam sat cac truong trén dia ban thudc tham quyén
quan 1y trién khai cong tac danh gia chat luong gido duc, xay dung truong dat chuan
quéc gia, thuc hién ké hoach cai tién chat luong dé khong ngimg duy tri va nang cao
chét luong gido duc theo quy dinh; tiép nhan ho so danh gia chat luong gido duc cia
cac truong trén dia ban thudc tham quyén quan 1y dé tham dinh trudc khi gui vé So
Giao duc va DPao tao;

- Tham muu cdp c6 tham quyén vé chinh sach hd trg cho cac trung tdim hoc tap
cOng dong hoat dong c6 hiéu qua, gop phan thuc hién tét cac muc tiéu phat trién kinh
té, van hoa, xa hoi cua dia phuong;

- T6 chuc quan 1y co s¢ gido duc mam non; co s& giao duc tiéu hoc, co s& giao
duc trung hoc co 0, co sd gido duc phd théng co nhiéu cip hoc ¢ cip hoc cao nhat
1a trung hoc co so, trung tam hoc tap cong dong trén dia ban quan 1y;

- Thuc hién trach nhiém giai trinh vé hoat dong giao duc, chat luong giao duc,
quan 1y nha gido va ngudi hoc, thuc hién chinh sach phat trién gido duc thudc tham
quyén quéan 1y trude Hoi dong nhan dan cdp xa, Uy ban nhan dan cép tinh, S& Gido
duc va Pao tao va toan xa hoi;
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- Phéi hop véi S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan lién quan quan 1y viée
thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban.

- Quyét dinh theo thim quyén hodc dé nghi cap c6 thim quyén quyét dinh viée
nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va thuc hién cac ché
d6, chinh sach vé tién luong, phu cép va tién thudng ddi véi vién chic, lao dong hop
dong trong cac co s gido duc thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh cua phéap luat
va theo quy dinh cuia UBND tinh.

- T6 chire kiém tra viéc tuan tha phap luat dbi véi cac co so gido duc thude tham
quyén quan 1y nha nudc cia UBND x4;

- Thuc hién giai quyét khiéu nai, giai quyét to cdo va xir Iy vi pham trong linh
vuc giao duc ddi véi cac co s gido duc trén dia ban thudc tham quyén quan 1y theo
quy dinh cua phap luat;

- T6 chirc kiém tra diéu kién bao dam chat luong gido duc cta cic co s gido
duc trén dia ban thudc tham quyén quan 1y. T6 churc kiém tra, gidm sat viéc thuc hién
cong tac quan ly nha gido, can b quan ly co s& gido duc, vién chirc, nguoi lao dong
tai cac co so gido duc thudc tham quyén quan 1y.

- Quyét dinh hodc trinh cp c6 tham quyén quyét dinh khen thudng cac to chc,
c4 nhan c6 nhiéu dong gop d6i véi su nghiép phat trién gido duc.

- T6 chtre thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir licu vao hé théng co so dir liéu
nganh gido dyc, hé thong thong tin quan 1y pho cap gido duc, dam bao tinh day du,
chinh xéc, kip thoi va kha nang két ndi, lién thong dit lidu voi cac hé thong lién quan;
thuc hién cong tac théng ké, bado céo dinh ky va dot Xuat, cong khai trong linh vuc
gido duc thudc tham quyén quan 1y theo huéng dan cua So Gido duc va Pao tao.

- Tb chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, ung dung cong
nghé thong tin, chuyén doi sb va phat trién chinh phu s6 trong linh vuc gido duc; cac
bién phap bao ddm an toan thong tin, an ninh mang va bao v¢ dir liéu cd nhan ddi voi
cac hé thong cong nghé thong tin va co sé dir liéu gido duc trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 12. Co ciu to chirc ciia Phong Vin hoa - Xa hoi

1. Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi gdbm: Truéng phong, Phé Truong phong:

a) Truong phong do Chu tich UBND xa bd nhiém, chiu trich nhiém trude
UBND xa, Chu tich UBND xa va trudc phap luat vé thue hién chuc nang, nhi¢m vy,
quyén han ctia phong.



32 CONG BAO/S6 27/Ngay 26-8-2025

b) Pho Truong phong 1a ngudi giup Trudéng phong chi dao mot sé mit cong tac
va chiu trach nhiém truéc Trudng phong vé nhiém vu dugc phan cong. Khi Trudng
phong vang mat, Pho Trudng phong dugc Trudng phong Gy quyén diéu hanh céc
hoat dong ctia phong.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao quan 1y,
cho tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuodng, ky luat, thuc hién
ché 0, chinh sach d6i voi Trudng phong, Pho Truong phong do Chil tich UBND x4
quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Céc cong chitc chuyén mén nghiép vu thuéc Phong Vin hoa - Xa hoi duoc bd
tri 08 dong chi do Trudng phong phan cong nhiém vy dam bao theo quy dinh.

3. Bién ché can bo, cong chirc ctia Phong Vin hoa - Xa hoi nam trong tong s6
bién ché quy dinh theo phép luat.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Ché dd hop, bio cio

1. Pinh ky hang thang, quy, 6 thang, naim hodc khi c6 yéu cau ciia cap c6 tham
quyén, Trudéng phong c6 trach nhiém thong ké, tong hop két qua cong tac chuyén
mon va cac van dé lién quan bao cio Chu tich UBND x4 va cic co quan c6 lién quan.

2. Pinh ky hang nam hop kiém diém cong tac cua timg can bd, cong chirc, vién
chtrc, ngudi lao dong lam can ct dé danh gid, nhan xét hang nam.

Piéu 14. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. Khen thudng: Phong Vin hoa - X hoi xay dung tiéu chuan danh gia két qua
thue hién nhiém vu. Két qua danh gia sé 1a co so dé dé xuét cip c6 tham quyén khen
thudong theo quy dinh ctia phap luat vé thi dua, khen thudng.

2. Xu 1y vi pham: Can bd, cong chirc néu vi pham Quy ché nay thi tiy theo tinh
chat, mirc d6 vi pham sé bi xem xét, xir 1y theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 15. Diéu khoan thi hanh

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan; can bo, cong chic Phong
Vian hoa - X2 hoi; cac co quan co tham quyén, cac to chire, ca nhan lién quan co trach
nhiém t6 chire trién khai thuc hién Quy dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN XA TAN THANH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA TAN THANH Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 01/2025/QD-UBND Tdan Thanh, ngay 01 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc cia phong Kinh té xa Tan Thanh

Can cir Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Ban hanh vin ban QPPL ngay 19/02/2025; Ludt sita doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban QPPL ngay 25/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 150/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ciia Chinh phii Quy dinh to
chire cdc co quan chuyén moén thugc UBND tinh, thanh phé triec thudc Trung wong va
UBND xd, phuong, ddc khu thudc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

Can cir Théng tw s6 10/2025/TT-BXD ngay 14 thing 6 nam 2025 ciia B Xay
dung Huwéng dan chirc ndng nhiém vu, quyén han ciia co quan chuyén mén thudc
UBND tinh, thanh phé truc thuée Trung wong va UBND xd, phuong, ddc khu thuéc
thanh phé truc thuée Trung wong vé linh viee Xay dung;

Can cir Théng tw s6 37/2025/TT-BCT ngay 14 thang 6 nam 2025 ciia B¢ Cong
thwong hiréng dan chire nang nhiém vu, quyén han ciia co quan chuyén mén vé Cong
Thirong thuéc UBND tinh, thanh phé truc thuée Trung wong va UBND xd, phuwong,
dac khu thuoc hanh pho‘ truc thuoc Trung wong;

Can cir Théng tw s6 19/TT-BNNMT ngay 19 thing 6 nam 2025 ciia B6 Nong
nghiép va Méi trwong hwéng dan chirc ndng nhiém vu, quyén han cia co quan
chuyén mén vé Nong nghiép va Méi truong thuéc UBND tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va UBND xd, phwong, déic khu thugc thanh phé truc thuéc Trung wong;

Can cir Théng tw s6 57/TT-BTC ngay 25 thang 6 nam 2025 cia B Tai Chinh
huéng dan chirc nang nhiém vu, quyén han ciia S¢ Tai chinh thugc UBND cdp tinh
va chire nang, nhiém vu, quyén han trong linh viee Tai chinh - Ké hoach ciia co quan
chuyén mén co quan chuyén mén thuéc UBND cdp xa;

Can cir Nghi quyét s6 03/NO-HDND ngay 01/7/2025 ciia Héi dong nhén dén xd
Tdn Thanh vé viéc thanh lap cac phong chuyén mon, Trung tam Phuc vu hanh chinh

céng thuée Uy ban nhdn dan xd Tan Thanh;
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Theo dé nghi ciia Truéng phong Kinh té xa Tan Thanh tai To trinh s6 17/TTr-
PKT ngay 31 thang 7 nam 2025;

Uy ban nhén dan xa Tan Thanh ban hanh Quyét dinh Quy dinh chirc ndng,
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia phong Kinh té xd Tan Thanbh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh churc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chtc ctia phong Kinh té xa Tan Thanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 12 thang 8 nim 2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND xi; Truong phong Kinh té xa; Thu
trudng cac phong, ban, co quan va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pinh Van Chinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA TAN THANH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va t6 chirc b may
ciia Phong Kinh té xa Tan Thanh
(Kém theo Quyét dinh s6 01/2025/0D-UBND ngay 01 thang 8 ndm 2025 ciia Uy ban
nhdn dan xa Tan Thanh)

] ] 5 Chuong I . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Phong Kinh té x3 Tan Thanh 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan x4
Tan Thanh, thuc hién chic ning tham muu, giap Uy ban nhan dan xi Tan Thanh
thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé cac linh vuc sau:

1. Linh vuc Tai chinh - Ké hoach, gom: Tai chinh - ngan sach nha nudc; ké
hoach va dau tu; thong ké; dang ky ho kinh doanh, to hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa; hd trg doanh nghiép, t6 chirc kinh té tap thé;

2. Linh vuc Xay dung va Cong Thuong, gém: Quy hoach xay dung, kién trac;
hoat dong dau tu xay dung; phat trién d6 thi; ha tang k¥ thuat do thi (bao gdom: Céap
nude, thoat nude db thi; co s san xuat vat liéu xay dung; chiéu sang do thi, cay xanh
d6 thi; quan 1y nghia trang, trir nghia trang liét si; quan 1y xay dung ngam do thi;
quan 1y sir dung chung co so ha tang k¥ thuat do thi); nha ; cong so; vat lidu xdy
dung; giao thong; tiéu tha cong nghiép; cong nghiép; thuong mai;

3. Linh vuc Nong nghiép va Moi truong, gom: Pat dai; tai nguyén nudc; tai
nguyén khodng san; moi truong; nong nghi¢p; 1am nghiép; thuy loi; thiy san; phat
trién nong thon; phong, chéng thién tai; giam nghéo; chat luong, an toan thuc
pham ddi v6i ndng san, 1am san, thuy san; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai
noéng thon, kinh té tap thé, nong, 1am, ngu, diém nghiép gin voi nganh nghé, lang
nghé nong thon.

Phong Kinh té xa Tan Thanh chiu su chi dao, quan ly vé td chirc, vi tri viéc lam,
bién ché coéng chirc, co cdu ngach céng chitc va cong tic cia Uy ban nhan dinxa,
d6ng thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén moén nghiép vu cia cac So:
Tai chinh, Xay dung, Nong nghiép va Moi truong, Cong Thuong.
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Piéu 2. Nhiém vu va quyén han theo tirng linh vuc

1. Linh vuc Cong Thuong:

1. Trinh Uy ban nhéan déan cap xa: Dy thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan
cap xa (néu co), Dy thao quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap xa lién quan dén
nganh, Iinh vuc cong thuong thudc pham vi quan 1y cia phong; chuong trinh, bi¢n
phap t6 chirc thuc hién cic nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc thude linh vuc
cong thuong.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan déan cip xa: du thao quyét dinh va cac vin ban khac
thudc tham quyén ban hanh cta Chu tich Uy ban nhan déan cap xa theo phan cong.

3. T6 churc, huéng din va thuc hién chinh sach khuyén khich céc t6 churc kinh té
tap thé, kinh té tu nhan dau tu phat trién cong nghi€¢p, thuong mai, mé rong san Xuét,
kinh doanh, Iuu thong hang hoa trén dia ban; td churc cac hoat dong dich vu tu van
chuyén giao cong nghé, cung cap thong tin, xtc tién thwong mai va dao tao ngudn
nhan luc cho céc co so san xuét - kinh doanh thudc linh vuc dugc phan cong quan 1y.
Thuc hién cac chuong trinh, ké hoach xuc tién thuong mai, xay dung va phat trién
thuong hiéu trén dja ban theo phan cong cua cc cap c6 tham quyén.

4. Tham muu gitp Uy ban nhan dan cap xa thuc hién quan 1y nha nuéc ddi véi
cum cong nghiép trén dia ban theo quy dinh ciua Chinh phu vé quan 1y, phat trién cum
cong nghiép va phdp ludt khac lién quan.

Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép xa to chire thyc hién cac nhiém vy hd trg
phat trién doanh nghiép nhé va vira trong linh vuc cong nghiép, tiéu thu cong nghiép;
t6 chuc thuc hién hoat dong phat trién tiéu thu cong nghiép, lang nghé cong nghiép
va tiéu thu cong nghiép trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

5. Chu tri, tham muu Uy ban nhan dan cép xa vé xay dung, trinh ban hanh ké
hoach khuyén céng phu hop quy dinh phap luat va diéu kién cta dia phuong; tham
muu cp thim quyén bao dam ngudn von tir ngan sach dia phuong dé t6 chirc khuyén
cong trén dia ban.

6. Tham muu giap Uy ban nhan dan cp x4 trong viéc thuc hién quan 1y nha
nudc vé bao vé quyén loi ngudi tiéu dung theo quy dinh cta phap luat.

7. Tham muu Uy ban nhan dan cp xa thyc hién quan 1y nha nudc vé hod chat,
vat liéu nd cong nghiép, an toan thue pham theo quy dinh cua phéap luat va theo phan
cong, phan cap hodc ty quyén cua cip c6 tham quyén”.

8. Giup Uy ban nhan dan cép xd thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, phé duyét quy trinh van hanh ho chua thity dién trén dia ban 01 x4, phwong an
mg phé voi tinh huéng khan cip d6i voi cong trinh thiy dién trén dia ban 01 x4,
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phuong 4n bao vé dap, ho chua thuy dién trén dia ban 01 xa va tham quyén cta co
quan chuyén mén theo quy dinh ctia phép luat va theo phan cong, phan cip hodc uy
quyén cua Uy ban nhan dan cip xa.

9. Tuyén truyén cac quy dinh vé gia ban dién cho sinh vién, ngudi lao dong thué
nha dé &; thuc hién kiém tra, giam sét, bao cdo dinh ky vé viéc thuc hién gia ban 1¢
dién tai cac dia diém cho thué nha thudc dia ban quan 1y theo quy dinh va xu 1y theo
quy dinh cta phap luat dbi véi cac truong hop vi pham.

10. T6 chtre thye hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi dugc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phéap luat vé cong thuong; theo
ddi thi hanh phap luat vé cong thuong.

11. Giap Uy ban nhan dan cip xa thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thim
dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép thudc pham vi trach nhiém va tham quyén cia
co quan chuyén mén theo quy dinh cta phap ludt va theo phan cong, phan cip hoic
iy quyén ctia Uy ban nhan dan cap xa.

12. Gitip Uy ban nhéan dan cap xi quan Iy nha nudc ddi voi to chirc kinh té tap
thé, kinh té tu nhan, cac hdi va té chuc phi chinh phu hoat dong trén dia ban trong
linh vuc cong thuong theo quy dinh cia phap luat.

13. T6 chtic ing dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, luu trir phuc vu cong tac quan ly nha nudc va chuyén mon nghié€p vu ciia Phong
Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.

14. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cip xa va S& Cong
Thuong.

15. Theo ddi, kiém tra cac t6 chuc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh
ctia phap ludt vé cong thuong; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cdo; phong,
chéng tham nhiing, ling phi theo quy dinh ctia phap luat va phan cong caa Uy ban
nhan dan cip xa.

16. Quan ly td chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chtrc, co ciu ngach
cong chirc, thuc hién ché do tién luong, chinh sach, ché do dai ngod, khen thuong, ky
luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén moén nghiép vu ddi véi cong chirc thuoc pham
vi quan 1y theo quy dinh phép luat, theo phan céng ctia Uy ban nhan dan cép xa.

17. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh
ctia phap ludt va phan cap quan 1y cua Uy ban nhan dan cap x4; giap Uy ban nhan
dan cap xa thuc hién quan 1y tai san két cdu ha ting cho theo quy dinh cua phap luét.
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18. Thyc hién nhiém vy, quyén han khac theo phan cép, iy quyén, phan dinh
tham quyén cta co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

19. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan cip x4 giao va theo quy
dinh cua phap luat.

2. Linh vue Xay dung:

1. Trinh Uy ban nhan dan cip xa:

a) Du thao nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan cip x3 (néu c6), du thao quyét
dinh cua Uy ban nhan dan cap x4 lién quan dén linh vuc xdy dung thudc pham vi
quan 1y ctia Phong va cac van ban khac theo phan cong ciia Uy ban nhan déan cap xa;

b) Du thao ké hoach phat trién linh vuc xay dung; chuong trinh, bién phép to
chtrc thuc hién cac nhiém vy vé linh vuc xdy dung trén dia ban cip xa trong pham vi
quan 1y cua Phong;

¢) Du thao quyét dinh quy hoach, ké hoach phat trién trung han va hang nam;
chuong trinh, bién phap t6 chtrc thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh nha nude
thudc nganh, linh vuc xay dung; du thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chtic ciia Phong;

d) Dy thao quyét dinh quy dinh cu thé chic ning, nhiém vy, quyén han va to
chirc b may cua Phong;

d) Du thao chuong trinh, giai phap huy dong, phdi hop lién nganh trong thuc
hién cong tac bao dam trat tu, an toan giao thong trén dia ban;

e) Cac du an dau tu xay dung két cdu ha tang xay dung trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat va phan cong, phan cip ctua Uy ban nhan dan cip xi;

g) Dy thao quyét dinh phan loai duong duong xa theo quy dinh cta phép luat;

2. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cip xi du thao cic vin ban thudc tham
quyén ban hanh ciia Cha tich Uy ban nhan déan cap xa theo phéan cong.

3. T6 chuic thuc hién cac vian ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé cac linh vyuc xay
dung thudc pham vi quéan ly dugc giao; theo doi thi hanh phap luat.

4. Tham muu cho Uy ban nhan dan cdp x3 trong viéc té chirc thuc hién
nhiém vu cac linh vuc: Quy hoach dé thi va nong thon; kién trac; hoat dong dau
tu xay dung; phat trién do thi; ha tﬁng k¥ thuat; nha &; cong s¢; vat liu xay dung
trén dia ban theo quy dinh cta phép luit va phan cong, phan cip cua Uy ban nhan
dan cép tinh.
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5. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x4 thuc hién lap quy ché quan 1y kién
tric, quy dinh quan 1y theo d6 4n quy hoach db thi, thiét ké do thi theo phan cong,
phan cap va ty quyén cia Uy ban nhan déan cap tinh, cap xa.

6. Giup Uy ban nhan dan cép xd thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, ding ky, cip cac loai gidy phép, chp thuan vé dia diém x4y dyng thuéc pham
vi trach nhiém va thdm quyén cta Phong theo quy dinh cua phap luat va theo phan
cong cta Uy ban nhan dan cip x4.

7. Kiém tra theo linh vuc duoc phan cong phu trach d6i voi to chirc, c4 nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai,
t6 cao; phong, chong tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh cta phap luat va
phan cong cua Uy ban nhan dan cép xA.

8. Tham muu, gitp Uy ban nhan din cdp xa trong qua trinh 14p, thim dinh va
trién khai chuong trinh phét trién d6 thi; trong viéc 1ap, phé duyét ké hoach phat trién
d6 thi theo quy dinh; tham gia 1ap dé 4an dé nghi cong nhan loai d6 thi trén dia ban
theo quy dinh.

9. Tham muu Uy ban nhin dan cdp x4 t6 chire thuc hién viée dang ky phuong
tién giao thong duong thuy ndi dia, dudng sit, phuong tién phuc vu vui choi giai tri
dudi nuoc;

10. T6 chire lap, tham dinh, trinh ny ban nhan dan cép xa phé duyét, hoac t6
chtrc 1ap dé Uy ban nhan dan cdp x3 trinh cdp c¢6 tham quyén thim dinh, phé duyét
quy hoach d6 thi va nong thon trén dia ban theo quy dinh ctua phap luat.

11. Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép x4 trong viéc t6 chirc thuc hién cac co
ché, chinh sach vé nha ¢ va cong sé; quan Iy quy nha & va quyén quan 1y sir dung
cong so trén dia ban theo phan cap cua Uy ban nhan dan cap tinh; t6 chirc thuc hién
cong tac diéu tra, thong ké, danh gia dinh ky vé nha &, cong so trén dia ban.

12. Huéng dén, kiém tra viéc xay dung cic cong trinh theo quy ché quan 1y kién
tric, quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach d thi, thiét ké d6 thi da dugc cap co
tham quyén phé duyét; to chirc cong bd, cong khai cac quy hoach do thi va nong
thon; cung cap thong tin vé quy hoach d6 thi va néng thon; quan 1y cac mdc gidi, chi
gidi xay dung, cot xdy dung trén dia ban theo phan cip.

13. T6 chirc quan 1y, bao tri, khai thac bao dam tiéu chuan, quy chuin k§y thuét
mang ludi cong trinh giao thong dudng bd, duong sat do thi, duong thiy noi dia dia
phuong dang khai thac do cap x4 chiu trach nhiém quén 1y.
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14. Quan ly hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va huong
dan cua co quan nha nudce co thim quyén.

15. T6 chuc thuc hién cac bién phap phong ngira, ngan chin va xir 1y cac hanh
vi XAm pham cong trinh giao thong, 1an chiém hanh lang an toan giao théng; phdi hop
v6i cac co quan co lién quan trong viéc giai toa lan chiém hanh lang an toan giao
thong trén dia ban theo hudng dan cta co quan quan ly chuyén nganh, S¢ Xay dung
va chi dao ctia Uy ban nhan dén cap xa.

16. Phéi hop véi cac co quan co lién quan trién khai hoat dong tim kiém ctru nan
duong bo, dudng sit, duong thity ndi dia, hang hai va hang khong xay ra trén dia ban.

17. Giap Uy ban nhan dan cip xa quan 1y nha nudc ddi véi to chuc kinh té tap
thé, kinh té tu nhan, cic hdi va to chirc phi chinh pha hoat dong trén dia ban thudc
linh vuc quan 1y ctia Phong theo quy dinh ctia phap luat.

18. T6 chuic ing dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, d0i méi sang tao va chuyén doi s6, luu trir phuc vu cong tac quan Iy nha nudc va
chuyén mon nghiép vu cuia Phong.

19. Thuc hién cong tic nhap va cap nhat, didu chinh thong tin trong hé thong
thong tin, co s& dir liéu qudc gia vé hoat dong xay dung theo quy dinh; thong tin, bao
cdo dinh ky va dot xut vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cta
Uy ban nhéan dan cip xi va S& quan 1y linh vuec.

20. Quan Iy t6 chtrc bd may, bién ché cong chire, ngach cong chic va xép ngach
cong chure, vi tri viéc 1am, thuc hién ché do tién luong, chinh séch, ché d6 dai ngo,
khen thuong, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mon nghiép vu ddi véi cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phép
luat, theo phan cong ctia Uy ban nhan dan cap xa.

21. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cta co quan chuyén mon
theo quy dinh cua phap luat.

22. Thyc hién tham dinh bao céo nghién ctru kha thi dau tu xay dyung, thiét ké
trién khai sau thiét ké co s¢ ctia du an dau tu xay dung, kiém tra cong tic nghiém thu
cong trinh x4y dung trén dja ban theo phan cdp ctia Uy ban nhan déan cap tinh.

23. Thyc hién nhiém vy, quyén han khac theo phan cip, iy quyén, phan dinh
tham quyén cta co quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat.

3. Linh vwe Nong nghiép va Moi truong:

1. Trinh UBND cép x4 dy thao nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cip xi (néu
c0), du thao quyét dinh, quy hoach, ké hoach phat trién dai han, trung han, hang nam
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va cac ndi dung nhiém vy, chuong trinh, bi¢n phap vé Nong nghi¢p va Moi truong
thudc thim quyén ciia UBND cip xi theo quy dinh va cac van ban khéac theo phan
cong ctia UBND cap xa.

2. Trinh Chu tich UBND cép x4 du thao cac van ban vé linh vuec, chuyén nganh
Nong nghiép va Moéi trudng thudc tham quyén cua Chi tich UBND cép xa.

3. T6 chuc thyc hién cac van ban quy pham phap luat, chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh, dé 4n, dy an, tiéu chuan quéc gia, quy chuan ky thuat qudc gia,
dinh muc kinh té - k¥ thuat chuyén nganh sau khi duoc cip c6 tham quyén phé duyét;
thong tin, tuyén truyén, phd bién phap luat, theo ddi thi hanh phap luat vé cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y duoc giao.

4. Vé tré)ng trot va bao vé thuc vat

a) Tham muu, gitp UBND cép xa thyc hién nhiém vy quan 1y nha nuéce vé hoat
dong tréng trot, bao vé thuc vat theo thim quyén; thuc hién nd1 dung, bién phap quan
Iy trong hoat dong tréng trot va bao vé thuc vat trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat; cong b6 dich va cong bd hét dich hai thuc vat trén dja ban theo tham quyén;

b) Tham muu, trinh Chu tich UBND cép x3 huy dong ngudn luc tai dja phuong
thuc hién cac bi¢n phap chéng dich theo chi dao cua Chu tich UBND cép tinh; t6
chtic tuyén truyén, phd bién cac bién phap chong dich trén dia ban; thyc hién cac
chinh sach ho trg chéng dich, khic phuc hau qua do dich gay ra, 6n dinh doi séng va
khoi phuc san xuét trén dia ban;

¢) Tong hop bao cao vé két qua chong dich va thuc hién chinh sach hd trg chong
dich, khéc phuc hau qua do dich gay ra, 6n dinh doi séng va khoi phuc san XUAt.

5. Vé chin nudi va thu y

a) Tham muu, gitp UBND cip x4 to chitc quan 1y, phét trién chan nuoéi tai dia
phuong; to chuc thuc hién viéc ké khai hoat dong chan nuéi, théng ké co so chan
nudi, hd chin nudi, co s& san xuat thie an chin nudi; théng ké, danh gia, ho tro thiét
hai cho nguo1 chan nudi sau dich bénh dong vat trén can;

b) Tham muu, gitp UBND cép x4 chi dao, to chirc gidm sat, du bdo, canh bdo,
cong bd dich, hét dich dong vat trén can xay ra trén dia ban cép xa; quan ly hoat dong
cua co so giét md dong vat tap trung; hoat dong so ché, ché bién, van chuyén, kinh
doanh dong vat, san phrflm dong vat va v¢ sinh thu y; hd tro bd tri quy dat dé xay
dung co sd chin nudi cho nhimg d6i twong di doi theo quy dinh;

¢) Tham muu, trinh Chu tich UBND cép xa dé trinh Cha tich UBND cép tinh
quyét dinh hd trg kinh phi, vat tu va ngudn luc khi yéu cau phong, chong dich bénh
dong vat vuot qua kha nang cua dia phuong;
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d) Tham muu, trinh Chu tich UBND cép x3 giao dat, cho thué dat, tao quy dat
theo tham quyén dé phat trién chan nudi va trong cdy nguyén liéu thirc an chan nudi;
cong bd dich, cong bd hét dich bénh dong vat trén can xdy ra trong pham vi cép Xa
theo quy dinh; thuc hién chinh sach hd tro phong, chéng dich bénh dong vat, khic
phuc hau qué do dich bénh dong vat gay ra va khoi phuc chan, nudi tréng thuy san
trén dia ban; ho tro chi phi vat tu, kinh phi dao tao, tap huin chuyén doi nghé, dao tao
k¥ thuat va chi phi thiét bi cho nguoi lam dich vu theo quy dinh;

d) Tham muu bb tri kinh phi va t6 chtrc phong, chéng dich bénh dong vat trén
can; théng ke, danh gia, hd tro thiét hai cho nguoi chdan nuoi sau dich bénh dong vat
trén can.

6. Vé 1am nghiép

a) Tham muu, trinh UBND cip x4 ban hanh theo thim quyén hodc trinh cap co
tham quyén: chuong trinh, dy 4n phat trién 1am nghiép bén viing tai dia phuong; phan
loai rirng, phan dinh ranh gi61 céac loai rung; thuc hién cac quy dinh vé trach nhiém
ctia UBND cap xi va cha rimg trong quan 1y, bao vé, phat trién va sir dung rimng,
phong chay va chira chdy rung ¢ dia phuong;

b) Tham muu, trinh Cha tich UBND cép x3 quyét dinh giao rimg, cho thué rimg,
chuyén loai rimg; quyét dinh chuyén muc dich st dung rimg sang muc dich khac, thu
hdi rimg, thué dat dé trong rimg san xuat; phuong an trong ring thay thé khi chuyén
muc dich str dung rirng sang muc dich khac;

¢) Giap UBND cép xa t6 chirc thyc hién quan 1y, bao vé rumg; diéu tra rung,
kiém ké rimg, theo ddi dién bién ring; quan 1y ring, bao vé rung, bao ton tai
nguyén va da dang sinh hoc trong cac loai rung; phong chay va chita chay rung;
phét trién rimg va str dung ring; cac chuong trinh, du an vé 1am nghiép theo quyét
dinh cia UBND cép xa; x4c nhan ho so dé nghi giao rimg, thué rimg theo quy dinh
cua phap luat.

7. Vé thiy san

a) Tham muu, giap UBND cép x3 thyuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé thuy
san theo phan cap hoic iy quyén cia UBND cap tinh; thyc hién ndi dung, bién phap
quan ly trong hoat dong thuy san trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

b) Tham muu trinh Cha tich UBND cép xa giao khu vuc bién cho ca nhan Viét
Nam chuyén ddi tir nghé khai thac ven bo sang nudi trong thuy san; tham dinh ddi
tugng hudng chinh sach phat trién thily san; cong nhan va giao quyén quan 1y trong
bao vé nguén loi thuy séan tai khu vuc thudc dia ban quan ly; cong bd mé, dong cang
ca loai III;



CONG BAO/S6 27/Ngay 26-8-2025 43

¢) Giap Chu tich UBND cap xi thuc hién trach nhiém phdi hop véi co quan
quan 1y nha nuéc vé thuy san cdp tinh trong to chirc xtr 1y loai thuy san nguy cp,
quy, hiém bi chét khong duogc luu giit, bao quan, ché tic mAu vat phuc vu nghién ctu,
tuyén truyén, gido duc phu hop voi tdp quan va quy dinh cta phap luat vé tha y, bao
v¢€ moi truong va kiém dich dong vat, thuc vat theo quy dinh.

8. V& thuy loi

a) Tham muu, giap UBND cép xa thyc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé thuy
lot, cép nudc sach nong thon; td chirc thuc hién ké hoach phat trién thuy loi theo quy
hoach duoc cép c6 tham quyén phé duyét; chi dao hoat dong cua td chitrc, c4 nhan
quan 1y, khai thac va bao vé cong trinh thity loi, cong trinh cAp nudc sach néng thon
trén dia ban; t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cia to chic thuy 191 co s¢ trong trudng
hop chua thanh 1ap duoc to chic thuy lgi co so; huy dong ngudn luc tai dia phuong
dé to chirc xtr Iy khi cong trinh thily loi xay ra sy ¢b theo quy dinh cua phap luat;
kiém tra viéc thyc hién ndi dung gidy phép dbi voi hoat dong trong pham vi bao vé
cong trinh thiy loi; xay dung ké hoach va thyc hién d& bé hodc di doi cong trinh theo
quy dinh;

b) Tham muu, gitp UBND cép xa chi dao hoat dong cuia t6 chic, ca nhan quan
1y, khai thac va bao v¢ cong trinh thuy loi, cong trinh cép nuoc sach nong thon; tiép
nhan ké khai dang ky an toan dbi voi dap, hod chira thiy loi nho trén dia ban; cho ¥
kién ddi véi du thao quy trinh van hanh ho chira nudc trén dja ban thudc tham quyén
phé duyét cia UBND cép tinh theo quy dinh; t6 chirc ldy ¥ kién t6 chirc, c4 nhan lién
quan va chuyén gia dbi vé6i du thao quy trinh van hanh trén dia ban xa; tham gia Ho1
dong tu van danh gia an toan dap, ho chira nudc cap tinh theo quy dinh;

¢) Tham muu, trinh Chu tich UBND cép x4 phé duyét, cong bd cong khai quy
trinh van hanh céng trinh thiy loi 16n va cong trinh thiy loi vira do UBND cép tinh
phén cip; phé duyét, cong bd cong khai quy trinh van hanh ho chira thiy loi trén dia
ban; phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chira thity loi nho trén
dia ban theo quy dinh; phé duyét phuong an bao vé¢ dap, ho chira nudce trén dia ban,
phuong 4n cdm mdc chi gidi va phuong an bao vé cong trinh thiy loi trén dia ban
theo phan cip.

9. V& dé diéu va phong, chdng thién tai

a) Tham muu, giap UBND cip x4 xdy dung, phé duyét va to chtrc thuc hién ké
hoach phong, chéng thién tai thugc pham vi quan 1y; td chire thuc hién quan 1y, bao
vé, tu bd, nang cép, kién cd hoa dé dicu va ho dé trén dia ban; thyc hién phuong an
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phat trién hé théng dé diéu, phuong an phong, chéng lii cta tuyén song co dé trén dia
ban trong quy hoach tinh, ké hoach dau tu xay dung, tu bo, nang cép, kién cd hoa,
bao vé, stir dung dé diéu va ho dé; tong hop, quan 1y thong tin, dir lidu vé dé didu
trong pham vi dja phuong; t6 chirc xdy dung va phé duyét cac phuong an ho dé, thuc
hién viéc ho dé dé bao dam an toan dé diéu trén dia ban; huy dong luc lugng dé tuan
tra canh gac, bao vé dé diéu; phé duyét, cong bd, quan 1y két qua diéu tra co ban
phong, chong thién tai, theo thim quyén;

b) Tham muu, giap UBND cép xi xdy dung va phé duyét phuong an tmg pho
thién tai trén dia ban; té chirc viéc chuan bi nhéan luc, vt tu, phuong tién, trang thiét
bi, nhu yéu phém va to chire dién tap theo phuong an dugc duyét; kiém tra, dén doc
viée du trir lwvong thuc, nhu yéu phém, hoa chét xir 1y nudec, thude chita bénh, phong
dich, phuong tién, vat tu va trang thiét bi theo phuong cham bon tai chd dé chu dong
g pho khi thién tai xay ra; t6 chitc quan 1y, phan phdi tién, hang ctru tro khan cip
ctia Nha nudc, to chic va cong dong dé 6n dinh doi song, phuc hoi san xuat va khac
phuc hau qua thién tai theo quy dinh cta phap luat; quyét dinh sir dung dat c6 thoi
han trong truong hop khan cap chéng 1, lut, bdo, thién tai khac ma can phai sit dung
dat theo quy dinh; chi dao, t6 chtic thyc hién bién phap bao vé san xuat khi xdy ra
thién tai dé giam nhe thié€t hai, nhanh chong phuc hdi san xut; xay dung, tu b0, nang
cAp va quan 1y, bao vé cong trinh phong, chéng thién tai trén dia ban thudc trach
nhiém quan 1y; t6 chtrc thue hién viéc 1ong ghép ndi dung phong, chdng thién tai vao
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi ctia dia phuong;

¢) Tham muu, trinh Chu tich UBND cép xa huy dong luc lugng, vat tu, phuong
tién dé ho dé, khic phuc hiu qua do 18, lut, bio giy ra d6i véi dé diéu; giao dat, bd tri
chd & cho cac hd dan can di doi; quyét dinh huy dong kinh phi, luc luong, trang thiét
bi, vat tu, cc td chirc, ca nhan lién quan va cac nguén luc khac vu hoat dong g pho
thién tai theo quy dinh;

d) Tham muu, gitp UBND cép xi t6 chirc thuong truc, chi huy cong tac tng
pho thién tai; tong hop, théng ké, danh gia thiét hai do thién tai giy ra; tong hop,
quan ly thong tin, dit liéu vé dé diéu, phong, chéng thién tai trén dia ban cap xi; quan
Iy thuc hién quy hoach theo phap lut vé quy hoach d6 thi va noéng thon dbi véi khu
d6 thi, diém dan cu nong thon, cong trinh ha ting k¥ thudt va quy hoach san xuét
thich ing v&i dic diém thién tai trén dja ban, bao dam phat trién bén viing.

10. V& dat dai

a) Tham muu, gitip UBND cép x3 cho ¥ kién vé quy hoach str dung dat cap tinh;
t6 churc 1ap va diéu chinh quy hoach sir dung dat cp x4, ké hoach sir dung 05 nim
cép x4; tO churc thuc hién quy hoach, ké hoach sir dung dét cua dia phuong; quan ly
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dat d3 thu hoi tai nong thon; chi dao va t6 chirc thuc hién nhiém vu bdi thuong, hd
trg, tai dinh cu; cong bd cong khai quy hoach str dung dét cip x4, ké hoach str dung
dat 05 nam cap xa va cac nhiém vu khac thudc tham quyén caa UBND cép x4;

b) Tham muu, gitip Chu tich UBND cap xa quyét dinh thu hoi dat, quyét dinh
phuong 4n boi thuong, hd tro tai dinh cu, quyét dinh gia dat cu thé, quyét dinh gia
ban nha & tai dinh cu, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat d6i voi ca nhan, quyét dinh giao dat doi véi cong dong dan cu theo quy dinh
thudc tham quyén; quyét dinh trung dung dat, gia han trung dung dat theo quy dinh
va cac nhiém vu khac thudc tham quyén cta Chi tich UBND cap x4;

¢) Tham dinh hd so vé giao dat, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén muc dich s
dung dét; kiém tra ho so cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v6i dat 1an dau va tham muu dé UBND cép xa thuc hién viéc cap gidy
chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat cho cac doi
tugng thudc tham quyén ctia UBND cap x3;

d) Chu tri viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu thé 1am cin ctr dé tinh thu tién sur
dung dat, tién thué dat, tinh tién boi thuong khi Nha nudc thu hoi dat va cac trudng
hop khac theo quy dinh cta phap luat; t6 chizc tham dinh phuong an boi thuong, hd
trg va tai dinh cu theo quy dinh cta phap luat;

d) Chu tri, phéi hop thuc hién cac nhiém vu quan 1y nha nude vé dat dai theo
quy dinh.

11. V& tai nguyén nudc

a) Tham muu, giup UBND cép xa to chirc tng pho, khac phuc su ¢d 6 nhiém
ngudn nudc; theo ddi, phat hién va tham gia giai quyét sy ¢b 6 nhiém ngudn nudc
theo tham quyén; t6 chirc thuc hién cac bién phap phong, chéng va khic phuc tac hai
do nudc gy ra theo quy dinh; bao vé chat lugng ngudn nude sinh hoat trén dia ban;
bao v¢, phong chéng sat 16 long, bo, bai song, ho, hanh lang bao vé nguén nudc; thuc
hién cac bién phap theo doi, gidm sat, bao vé chat lwong nudc, nguén nudc sinh hoat
tai dia phuong; diéu tra, thong ké, tong hop va phéan loai giéng phai tram lap; ra soat,
1ap danh sach 6 chirc, ca nhan ¢ cong trinh khai thac nudc dudi dat, cong trinh khai
thac, st dung nudc mat, nudc bién, st dung mat nudc, dao hd, ao, song, sudi, kénh,
muong, rach thudc dién phai ké khai, dang ky trén dia ban; phd bién, tuyén truyén vé
tai nguyén nudc nham nang cao nhan thic vé bao vé tai nguyén nudc, khai thac, st
dung nuée tiét kiém, hiéu qua; kiém tra, xtr Iy vi pham phap luat vé tai nguyén nudc
trén dia ban;
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b) Tham muu, gitp UBND cép x4 dinh ky téng hop, bao cdo UBND cép tinh
viéc khai thac nudc dudi dat ciia ho gia dinh dé sir dung cho sinh hoat theo quy dinh;
cap nhat s6 liéu dang ky khai thac nudc dudi dat trén dia ban vao Hé thong thong tin,
co so dir liéu tai nguyén nude qudc gia;

¢) Tham muu, giap UBND cap xa phdi hop voi So: ¢6 ¥ kién doi voi viéce lap,
diéu chinh Danh muc ngudn nudc phai 1ap hanh lang bao vé trén dia ban theo quy
dinh; xac dinh mdc chi gi61 hanh lang bao vé nguén nudce trén ban do dia chinh,
ban dd hién trang sir dung dat theo quy dinh; 1ap, cong bd Danh muc ho, ao, dam,
phéa khong duogc san 1ap trén dia ban tinh va cho ¥ kién déi v6i Danh muc theo quy
dinh; phé duyét phuwong an cam mdc gidi hanh lang bao vé ngudn nuéc trén dia
ban; quan Iy hanh lang bao vé ngudn nudc; viée xac dinh phan ving chirc ning d6i
vO1 cac nguén nude mit ndi tinh; xac dinh va to chic cong bd vung bdo ho vé sinh
khu vuc léy nudc sinh hoat; lap K& hoach bao vé nuéc dudi dat; bo sung nhan tao
nudce dudi dat;

d) Tham muu, gitp UBND cip xi phdi hop véi véi t6 chic quan 1y, van hanh
hd chira thuy dién: xdy dung phuwong an cdm mdc gidi hanh lang bao vé ngudn nudc
ciia ho chira theo quy dinh; thuc hién viéc cam mdc gidi hanh lang bao vé ngudn
nudc trén thuc dia; tiép nhan, quan ly, bdo vé mbc gi101 hanh lang bao v¢ nguén nudc
theo phan cong; giam sat cac hoat dong trong hanh lang bao vé ngudn nudc, ving bao
ho vé sinh khu vuc léy nuoc sinh hoat theo quy dinh;

d) Tham muu, giup UBND cap xa cho y kién d6i véi phuong 4n cam moc gidi
hanh lang bao vé ngudn nudc ddi voi dap hod chira thuy dién; hd so phé duyét ving
cam, vung han ché khai thac nudc dudi dat va phuong an, 19 trinh t6 chirc thyc hién
viéc cam, han ché khai thac nudc dudi dat theo quy dinh;

e) Tham muu, giap UBND cép xi dé xuat, cho y kién d6i véi viée diéu chinh
dua ho, ao, dam, pha ra khéi Danh muc ho, ao, dam, pha nd1 tinh khong dugc san lép
theo quy dinh;

g) Tham muu, trinh Chu tich UBND cap xa xac nhan ding ky khai thac nudc
dué6i dat; tiép nhan ké khai dang ky nudc dudi dat; té chire xac dinh ranh giéi ving
bao ho vé sinh khu vuc léy nude sinh hoat trén thuc dja theo tham quyén;

h) Tham muu, gitp UBND, Chu tich UBND cép xa thuc hién trach nhiém quan
1y nha nuéc vé tai nguyén nude theo quy dinh.

12. Vé dia chat va khoang san

a) Tham muu, gitp Chu tich UBND cép xa trong viéc cap gidy xac nhan dang
ky thu hoi khoang san theo quy dinh; t6 chirc xac dinh, trinh Cha tich UBND cap xa
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phé duyét, diéu chinh, phé duyét lai, quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san
d6i véi truong hop dang ky thu hdi khoang san thudc thim quyén cap ctia Chu tich
UBND cap xi;

b) Thyc hién cic bién phap bdo v¢ tai nguyén khoang san, moi truong trong hoat
dong khoang san theo quy dinh cua phap luat; bdo dam trat tuy an toan xa hoi tai khu
vuc c6 khoang san;

¢) To chirc van dong nhan dan dia phuong khong khai thac, thu mua, tang tri,
van chuyén khoang san trai phép; phat hién va td giac hanh vi khai thac khoang san
trai phép;

d) Tham gia ¥ kién d6i voi Phuong 4n quan 1y vé dia chat, khoang san, dé an
tham do khoang san, dy an dau tu khai thac khoang san, bdo cdo danh gia tac dong
moi trudong va gidy phép moi truong cta cac du an khai thac khoang san, dé an déng
cura mo trén dia ban; tham gia HoO1 déng tham dinh két qua xac dinh chi phi hoan tra
danh gia tiém ning khoang san, chi phi thim do khoang san phai hoan tra do nha
nude di dau tu thuc hién trén dia ban; phdi hop voi So ban giao tai thuc dia mbc gidi,
dién tich khu vuc hoat dong khoang san theo gidy phép va quyét dinh thué dat cho
cac tO chiic, ca nhan dugc cap phép hoat dong khoang san trén dia ban; kiém tra
nghiém thu viéc thuc hién cai tao, phuc hoi méi truong;

d) Xay dung ké hoach va chii dong bd tri ngudn luc trién khai thyc hién cac hoat
dong bao vé khoang san thudc tham quyén cua dia phuong; tién hanh giai téa, ngin
chan hoat dong khai thac khoang san trai phép khi phat hi¢én hodc nhan dugc tin bao
xay ra trén dia ban.

13. V& mdi trudng

a) Tham muu, gitp UBND cap x4 trinh Hoi déng nhan dan cung cip bd tri kinh
phi dé thuc hién nhiém vu bao vé moi truong theo phan cép ngan sach hién hanh quy
dinh; bao cao Hoi dong nhan dan cung cip va UBND cap tinh vé cong tac bao vé moi
truong trén dia ban theo quy dinh;

b) Trinh UBND c4p x4 danh muc céc cum coéng nghiép khong c6 hé thdng thu
gom, thoat nude va xur Iy nudc thai tip trung trén dia ban va bao cao UBND cép tinh;
tong hop nhu cau ngan sach cho hoat dong bao vé méi truong lang nghé; ké hoach
phuc hdi moi trudong, ké hoach tng phd sy ¢6 moi trudng trén dia ban va cong bd su
cd moi trudng theo quy dinh;

¢) Tham muu, gitp UBND cép x4 chi dao, trién khai thuc hién cdc mé hinh bao
vé mdi truong lang nghé; du tu xay dung va to chirc van hanh cac mé hinh thu gom,
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xUr 1y chét thai rdn, h¢ thong xur ly nude thai tai chd dép Gmg yéu cau vé bao vé moi
truong do Nha nude dau tu hodc dong gop cua to chirc, ca nhan theo quy dinh;

d) Tham muu, giup UBND cip x4 quan 1y hoat dong san xuat, kinh doanh, dich
vu bao dam tuan thu quy dinh vé bao vé méi truong theo quy hoach dugc phé duyét;
quan 1y cong tac thu gom va xir 1y chét thai quy mo cap xa; dau tu, nang cip hé théng
thoat nudc va xir Iy nude thai, thu gom va xu 1y chat thai ran khu vuc nong thon; to
chirc theo ddi, danh gia dién bién chat lwgng moi truong; khoanh vung, xur 1y, cai tao,
phuc hoi va cai thién chat lugng moi trudng theo quy dinh;

d) Tham muu, giup UBND céap xi to chic khao sat, danh gia hién trang moi
truong va chi dao to chire thuc hién ké hoach phuc hdi moi truong ddi véi sy cd moi
truong cap xa;

e) Tham muu, gitip UBND cép x4 trong viéc yéu cau boi thudng thiét hai vé moi
truong gy ra trén dia ban thudc pham vi quan 1y; d& nghi UBND cép tinh t6 chirc thu
thap va tham dinh dir liéu, ching ctr dé xac dinh thiét hai ddi véi moi trudng do 6
nhiém, suy thoai theo quy dinh;

g) Tham muu, giup UBND cép x4 trong viéc tudn thu phap luat vé bao vé mdi
truong trong qua trinh giai quyét, xir 1y thi tuc dau tu cac dy an méi hodc du 4n dang
hoat dong nang cong suat c6 phat sinh nudc thai trong khu san xuét, kinh doanh, dich
vu tap trung, cum cong nghi¢p; huong dan, kiém tra cha dau tu kinh doanh ha tﬁng
cum cong nghi¢p, chu co so trong cum cong nghi¢p thuc hién trach nhiém vé bao vé
moi trudng theo quy dinh;

h) Tham muu, giap UBND cép xa cong khai va thong tin ké hoach tung phé su
cd moi truong cap x4 theo quy dinh;

i) Tham muu, giup Chu tich UBND cép x4 tiép nhan dang ky moi trudong ddi voi
cac du an, co sé theo quy dinh; chi dao ung pho su ¢, huy dong luc lugng, thiét bi,
phuong tién tng phd sy cd mdi trudng, sy c¢d chat thai; chi dinh nguoi chi huy va
nguoi phat ngdn vé su ¢d moi trudng, su cd chat thai cap xi theo quy dinh; thanh lap
doan kiém tra dot xuat khong bao trudc, t6 cong tac xac dinh nguyén nhan su cd chat
thai cAp xa ngay sau khi su ¢ xay ra theo quy dinh;

k) Thuc hién nhiém vu bao v¢ moi truong khac theo quy dinh.

14. V& bao ton thién nhién va da dang sinh hoc

a) Tham muu, gitp UBND cap xa cir thanh vién tham gia Hoi dong tham dinh
du 4n thanh 1ap khu bao ton dat ngdp nudc cip tinh, Hoi ddng tham dinh du an xac
1ap di san thién nhién cp tinh;
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b) Tham muu, giup Chu tich UBND cap xa quyét dinh phuong an tu vé dé bao
v¢ tinh mang nhan dan, han ché ton hai dén loai dong vat hoang da theo quy dinh;

c) Trién khai cac hoat dong bao tdn thién nhién va da dang sinh hoc trén dia ban
quan ly theo quy dinh cua phép luat.

15. V& khi tuong thuy vin

a) Theo ddi viéc chdp hanh phéap luat vé khi tuong thiy vin cia cac co quan, to
churc, ca nhan trén dia ban;

b) Theo doi, danh gia, khai thac, sit dung tin du bao, canh bao khi tuong thuy
van phuc vu phat trién kinh té - xa hoi, phong, chéng thién tai trén dia ban;

c) Tiép nhan thong tin canh bao, du béo thién tai ttr UBND cép tinh va Ban Chi
huy phong tha dan sy cap tinh;

d) Tham gia bao v¢ cong trinh khi tuong thuy van trén dia ban.

16. Tham gia xay dung, cap nhat ké hoach hanh dong tmg pho voi bién doi khi
héu cua tinh; t6 chitc thuc hién ké hoach hanh dong Gmg pho véi bién doi khi hau trén
dia ban; to chirc thyc hién cac chuong trinh, nhiém vy, dy 4n vé bién d6i khi hau theo
phan cong cia UBND cép tinh va So.

17. Vé do dac, ban db va thong tin dia Iy

a) Thyc hién tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, theo ddi tinh hinh thi
hanh phap luat vé do dac va ban db trén dia ban;

b) Thyc hién kiém tra, xir Iy vi pham phap luat, giai quyét khiéu nai, té cdo vé
do dac va ban do theo tham quyén;

¢) Tham gia quan Iy mbc do dac theo phan cip ctia UBND cép tinh va thuc hién
nhiém vy quan 1y nha nuéc khac vé do dac va ban d6 theo phan cap hodc iy quyén
clia co quan quan 1y nha nude cap trén.

18. V& quan 1y tong hop tai nguyén va bao vé moi truong bién va hai dao (d6i
v6i cac don vi hanh chinh cip xa co bién, dao)

a) Tham dinh ho so trinh Chu tich UBND cip xa quyét dinh viéc giao, cong
nhan, cho phép trd lai khu vuc bién dé nuodi tréng thuy san; gia han, stra doi, bo
sung Quyét dinh giao khu vyc bién dé nudi trong thuy san; thu hdi khu vuc bién dé
nudi trong thily san; quan 1y viéc sit dung khu vyc bién thudc tham quyén cua
UBND ciép x3;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé tai nguyén bién va hai ddo chua khai thac, sir
dung theo quy dinh ctia phap luat;
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¢) Bao vé hanh lang bao vé bo bién thudc dia ban; phdi hop véi co quan, to chirc
bao vé hé théng quan trac, giam sat tai nguyén, moi trudng bién va hai dao trén dia
ban thu¢c pham vi quan ly;

d) Tham gia tng pho, khic phuc su ¢d tran dau, hoa chét doc trén bién; theo doi,
phat hién va tham gia giai quyét su cd gdy 6 nhiém moi trudng bién, sat, 1& bd bién.

19. Tham muu, giap UBND cép xa thyc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé
khuyén néng, khuyén 1am, khuyén ngu, khuyén diém, chat luong, ché bién, an toan
thuc pham va phét trién thi truong nong san, 14m san, thuy san va mudi; phat trién
kinh té hé, kinh té trang trai nong thon, kinh té tap thé, nong, lam, ngu, diém nghiép,
co gidi hoa, co gidi hoa ddng bo gin véi nganh nghé, lang nghé nong thon. Quan 1y
cac dy 4n phat trién néng nghiép, 1am nghiép, diém nghiép, thay san, cong trinh thity
loi, phong, chong thién tai va phat trién nong thon trén dia ban xa theo quy dinh.

20. Thuc hién nhiém vu tham muu td chuc trién khai, thuc hién Chuong trinh
Muc tiéu qubc gia xay dung noéng thon méi va Chuong trinh Muc tiéu qubc gia giam
nghéo bén viing trén dia ban cap xa; chu tri to chirc trién khai, theo di, tong hop, bao
céo két qua thuc hién; phdi hop véi cac t6 chirc, doan thé va cong ddng dan cu thuc
hién noi dung cta cac chuong trinh theo quy dinh; phat trién kinh té néng thén gan
v6i san pham OCOP va phét trién du lich néng thon.

21. Giap UBND cap xa thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh, ding
ky, cap, thu hoi cac loai gidy phép, gidy ching nhan va cac loai gidy to co gia tri
tuong dwong thudc pham vi trach nhiém va tham quyén ctia co quan chuyén mén
theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong ciia UBND cap xa.

22. Giap UBND cép xa quan 1y nha nudc d6i véi to chirc kinh té tap thé, kinh té
tu nhan, cac hoi va to chuc phi Chinh phu hoat dong trén dia ban thudc cac linh vuc
quan ly cua co quan chuyén mon theo quy dinh cua phap luat.

23. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé Nong nghi¢p va Moi
truong dbi véi cac to chic, ca nhan thudc dia ban quan 1y; giai quyét khiéu nai, to
cdo; phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh cta phap luat va
phan cong cia UBND cap xa.

24. Thyc hién nghién ctru, tng dung khoa hoc cong nghé, d6i mai sang tao; tng
dung cong nghé thong tin, chuyén doi s, trién khai Chinh quyén dién tir, huéng toi
Chinh quyén sd, kinh té sb, x4 hoi s, néng thon sd, ndong dan sé vé nong nghiép va
moi truong; tham gia xay dung, quan 1y, cap nhat va st dung thuong xuyén co s¢ dir
lidu; cong tac thong ké, cung cp, luu trit dit liéu, thong tin vé Nong nghiép va Moi
truong theo quy dinh cuia phap luat va theo phan cong cia UBND cap xA.
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25. Thyc hién cong tac thong tin, bao co dinh ky va dot xuat tinh hinh thuc hién
nhiém vu dugc giao vé cac linh vuc Nong nghiép va Méi trudng theo quy dinh cia
UBND cép xi va Sé.

26. Quan 1y to chtic bd may, bién ché cong chirc, ngach cong chic va xép ngach
cong chuec, vi tri vi¢c lam, co cAu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong
nguoi 1am viéce trong cac don vi su nghiép cong lap; thuc hién ché do tién luong va
chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen thuong, ky luat dbi voi cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap
luat, theo phan cong ctia UBND cap xa.

27. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cua phong theo quy dinh
cua phap luat.

28. Thyc hién nhiém vy, quyén han khac theo phan cép, iy quyén, phan dinh
tham quyén ctia co quan c6 thAm quyén theo quy dinh ctia phap luét.

29. Thyc hién cac nhiém vu khac do UBND, Chu tich UBND cap xa giao va
theo quy dinh cua phap luat.

4. Linh vue Tai chinh - K¢ hoach:

1. Trinh Uy ban nhan dan cép x4

a) Du thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cip xa (néu c6), du thao quyét
dinh cua Uy ban nhan dan cép xa lién quan dén nganh, linh vyc thudc linh vuc Tai
chinh - K& hoach va cac van ban khac theo phin cong ctua Uy ban nhan dan cip x4;

b) Du thao ké hoach, chuong trinh, bién phép td churc thuc hién cic nhiém vu
phat trién nganh, linh vuc Tai chinh - Ké hoach trén dia ban cap xa.

2. T6 chie thye hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duogc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat va theo ddi thi hanh
phép luat trong linh vyc Tai chinh - K& hoach trén dia ban.

3. Huéng dan céc co quan, don vi dy toan thudc xa xay dung du toan ngan sach
hang nam, tong hop trinh Uy ban nhan dén cap xa theo quy dinh.

4. La don vi ddu mdi téng hop, 1ap du toan ngan sach cép xd, phuong an phan
bd ngan sach cap x4, du toan diéu chinh ngan sach cip xa trong trudng hop can
thiét trinh Uy ban nhan dan cép xd; td chtrc thuc hién dy toan ngan sach da duoc
quyét dinh.

5. Cap phat, thanh toan, tham dinh quyét toan kinh phi cho cac don vi, to chc,
c4 nhan; tong hop quyét toan theo quy dinh ctia phap luat vé ngan sach Nha nudc.
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6. Lap, tham dinh, téng hop ké hoach dau tu cong trong pham vi nhi€ém vu dugc giao
va ngudn von thudc Uy ban nhan dan cp x3 quan 1y; tong hop tham muu gia han thoi
gian bd tri von, kéo dai thoi gian thue hién va giai ngan von thude phéan cap quan 1y.

7. Tham muu cho ny ban nhan dan cép xa thuc hi¢n hoat dong dau tu theo
phuong thirc ddi tac cong tu hoac thuc hién nhiém vy dugc ny ban nhan dan cép Xa,
Chu tich Uy ban nhan déan cap xi duoc iy quyén trong hoat dong dau tu theo phuong
thirc d6i tac cong tu. Poi voi hoat dong lya chon nha dau tu thyc hién du an dau tu
kinh doanh: Thyc hién vai trd 13 bén mdi quan tdm, bén moi thau trong truong hop
Uy ban nhan dan cip tinh giao cho Uy ban nhan dan cdp x4; thim dinh ndi dung
trong dau thau ddi v4i du an trong truong hop Chi tich Uy ban nhan déan cap xa duoc
iy quyén phé duyét.

8. Chu tri to chirc thAm tra quyét toan von dau tu du 4n hoan thanh trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cip xa phé duyét ddi voi cac du an thudc ngan sach do Uy ban
nhan dan cp xi quan 1y. Hudng dan, kiém tra cha dau tu cac dy an thudc ngan sach
do Uy ban nhan dan cép xa quan 1y thyc hién cong tic quyét toan von dau tu du an
hoan thanh.

9. Tham muu cho Uy ban nhan dan cip x4 trong viéc 1ap cac biéu thong ké, t6
chtrc thuc hién diéu tra thong ké theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; tong hop,
thong ké va quan 1y co s& dir liéu theo hé thdng chi tiéu thong ké va ché d6 bao céo
thdng ké lién quan dén linh vuc Tai chinh — Ké hoach theo quy dinh.

10. Vé doanh nghiép tu nhén, kinh té tap thé, ho kinh doanh

a) Tiép nhan ho so dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x4, ho kinh
doanh; cap hodc tir chdi cap dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tdc x4, hd
kinh doanh; huéng dan t6 hop tac, hop tac xa, hg kinh doanh, lién hi¢p hop tac xa va
nguoi thanh 1ap t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, ho kinh doanh vé ho so,
trinh tyu, thu tuc dang ky to hop tac, hgp tac xa, lién hi€p hgp tac xa, hd kinh doanh
trong truong hop duge Uy ban nhan dan cdp x phan cong;

b) Phdi hop xay dung, quan 1y, van hanh hé théng thong tin vé to hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa, ho kinh doanh trén dia ban xa; dinh ky bao cao Uy ban
nhan dan cap x4, co quan Ping ky kinh doanh thudc S¢ Tai chinh vé tinh hinh ding
ky hop tac x3, ho kinh doanh trén dia ban; cung cap thong tin vé ding ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, hd kinh doanh trén pham vi dia ban cho céc co quan
quan 1y nha nudc, co quan ¢ lién quan khac theo quy dinh cia phép luit;

¢) Chu tri, phoi hgp v6i cac co quan quan 1y nha nude co lién quan thyc hién
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viéc sb hoa, chuin hoa, chuyén ddi dit liéu, cap nhat, bo sung thong tin ¢6 lién quan
dén dang ky ho kinh doanh tai dia phuong vao Co so dir lidu vé ding ky ho kinh
doanh theo quy dinh cua phéap luat;

d) Trién khai noi dung, dé an, chuong trinh, ké hoach hd trg phat trién doanh
nghiép tu nhéan, ho kinh doanh trén dia ban theo thim quyén va ngan sach duoc giao;
téng hop, theo dodi, danh gia tinh hinh thyc hién cac chuong trinh, ké hoach, dé an, co
ché, chinh sach phat trién doanh nghiép tu nhan, kinh té tap thé, ho kinh doanh trén
dia ban xa;

d) Truc tiép kiém tra, theo doi hodc dé nghi co quan nha nuéc co tham quyén
kiém tra, theo ddi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ho kinh doanh theo noi
dung trong ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ho kinh doanh
trén pham vi dia ban; xt 1y vi pham vé ding ky kinh doanh, thu héi, khéi phuc Gidy
chting nhan dang ky t6 hop tac, ho kinh doanh, hop tac x3, lién hiép hop tac xi; Gidy
chtng nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién; giai thé, chdm dit hoat dong t6
hop tac, ho kinh doanh, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat.

11. Quan ly tai san cOng tai cac co quan, td chuc, don vi thudc cép xa quan ly
theo quy dinh cta phap luat vé quan ly, st dung tai san cong va phan cip cia co
quan, ngudi c6 thim quyén. Tham dinh, ¢ ¥ kién d6i véi cac nhiém vu do co quan,
nguoi ¢d thim quyén thudc cap xa xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phap luat
vé quan 1y, str dung tai san cong; to chuc thuc hién cic quyét dinh vé hinh thanh, st
dung, xtr Iy tai san cong, xac 1ap quyén s hiru toan dan va xir 1y tai san dugc xac lap
so hiru toan dan do co quan, ngudi ¢ thim quyén thudc cip x3 giao theo quy dinh
ctia phap luat vé quan 1y, str dung tai san cong. Lam chu tai khoan tam giir quan 1y sd
tién thu duogc tir xir 1y tai san duoc xac lap quyén s hiru toan dan d6i véi tai san do
co quan, ngudi cd tham quyén thudc cap xa quyét dinh phé duyét phuong an xtr 1y.

12. Tham muu cho Uy ban nhén dan cap xa thyc hién quan 1y nha nudc vé gia,
tham dinh gia theo phan cong, phan cap cia Uy ban nhan dan cap tinh; tham muu cho
Uy ban nhan dén cép xa to chuc thyc hién binh on gi trén dia ban, cong tac dinh gia
Nha nudc, tiép nhan ké khai gid hang hoéa, dich vu, trién khai hoat dong téng hop,
phan tich, du bdo gia thi truong, cap nhat thong tin, dit liéu vao Co s¢ dit licu vé gia,
td chirc hoat dong tham dinh gia cua Nha nudc va cadc nhiém vu quan 1y nha nude vé
gia khac theo phan cong, phan cip ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

13. Vé quan 1y dau thau

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan cap xa thuc hién hoat dong du thau dbi véi
cac dy an do Uy ban nhan dan cap xa 1am chu dau tu, ngudi ¢ tham quyén;
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b) Tham muru cho Uy ban nhan dan cép xa thuc hi¢n hoat dong d4u thau doi véi
cac goi thau, du an trén dja ban hodc thuc hién nhiém vu duoc phan cong dbi véi du
an Uy ban nhan din cdp x3, Chu tich Uy ban nhan dan cip xi dugc Gy quyén trong
d4u thau lya chon nha dau tu.

14. Phéi hop véi co quan c6 lién quan trong viéc quan 1y cong tac thu ngan sach
nha nudc trén dia ban theo quy dinh cua phap luét.

15. Quan 1y nguoén kinh phi dugc y quyén cua cap trén; quan 1y cac dich vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat.

16. Huéng dan, kiém tra viéc quan ly tai chinh, ngan sach, gia, thuc hién ché do
ké toan cla cac co quan, don vi hanh chinh, sy nghiép ctia nha nudc thude cép Xa;
téng hop va bao cdo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duogc giao voi ny ban nhan dan
cAp x4 va S¢ Tai chinh.

17. Tham muu cho [jy ban nhan dan cép x4 viéc thuc hién co ché tu chu vé tai
chinh ctia don vi su nghiép cong 1ap va ché do tu chi tir chiu trach nhiém vé kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan hanh chinh nha nuéc thudc pham vi quan ly
theo quy dinh cua phap luat.

18. Trién khai tng dung tién bo khoa hoc, cong nghé; tham gia st dung, khai
thac hé thong thong tin va co so dir liéu qudc gia theo phan quyén hé thong; xay dung
hé thdng théng tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y tai chinh va chuyén mén nghiép
vu duogc giao.

19. Thuc hién ché d6 thong tin bao cdo dinh ky va dot xut vé tai chinh, ngan
sach, dau tu, gid thi truong voi S Tai chinh theo quy dinh.

20. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan hudng dan, kiém tra
viéc chap hanh phap luat Tai chinh - Ké hoach; gitp Uy ban nhan dan cép x4 giai
quyét cac tranh chép, khiéu nai, t6 cdo vé linh vuc Tai chinh - Ké hoach theo quy
dinh cua phap luat.

21. Quan ly cén bd, cong churc, tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cua
phép luat va phan cong ctua Uy ban nhan dan cip xa.

22. Thuc hién cac nhi€ém vu khac vé quan ly nha nudce trong linh vuc Tai chinh —
Ké hoach theo phén cap, ty quyén, quy dinh thAm quyén theo quy dinh cta phéap luat

va do Uy ban nhan dan céap xa giao.
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) ] Chuong II '
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu to chirc va bién ché:

a) Phong Kinh té c6 Truong phong, Pho Trudng phong va cic cong chic thuc
hién cong tac chuyén mon nghiép vu.

b) Truong Phong Kinh té 13 Uy vién UBND xi do HDND xi bau, do Chi tich
UBND x3 bd nhiém, chiu trach nhiém truéc UBND x3, Chu tich UBNDxava trudc
phap luat vé thuc hién chire nang, nhiém vy, quyén han cua phong, thyc hién nhi€ém vy,
quyén han ciia ngudi dimg dau co quan chuyén mén theo Quy ché lam viéc va phan
cong cua UBND xa Tan Thanh.

¢) Pho Truong Phong Kinh té 14 nguoi gitip Truong phong chi dao mot sé mat
cong tac va chiu trach nhiém trudc Truong phong vé nhiém vu duoc phan cong. Khi
Trudéng phong vang mat, Pho Trudng phong duoc Truéng phong Gy quyén diéu hanh
cac hoat dong cua phong.

d) Viéc boé nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, diéu dong, luan
chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hién ché do, chinh sach d6i véi Truong phong,
Phé Trudng phong do Cha tich UBND x4 quyét dinh theo quy dinh cua phap luat va
phan cip quan 1y can bd, cong chirc hién hanh ctia cip ¢ tham quyén.

d) Bién ché cong chirc cia Phong Kinh té do Chu tich UBND xa quyét dinh
trong tong bién ché cong chirc cia UBND x4 va dinh mirc bién ché ctia Phong Kinh
té trén co s& cap co thim quyén giao hang nam.

_ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Picu 4. Trach nhiém ciia Truéng Phong Kinh té xi

Giao Truong Phong Kinh té xd can ct chuc nang, nhiém vy, quyén han va co
cau t6 chirc ciia Phong Kinh té xa xay dung quy ché 1am viéc ciia Phong Kinh té xa;
phan cong nhiém vu cho cac 1anh dao, chuyén vién ciia Phong theo nguyén tic bao
quat day du cac linh vuc cong tac, pht hop voi tinh chét, dic diém va khéi luong
cong viéc thuce té cua co quan, bao dam don gian hoa vé tha tuc hanh chinh va thuan
tién trong viéc giai quyét cong viée cia to chirc va cong dan; bao cao UBND x4, Chu
tich UBND xa theo quy dinh.

Diéu 5. Sira doi, bo sung

Trong qué trinh trién khai t6 churc thuc hién, néu c6 vudng mc, phat sinh can
sira d6i bo sung thi Truong Phong Kinh té cha tri tdp hop, trao d6i, thong nhét véi
cac co quan chirc ning ¢ lién quan trinh Uy ban nhan dan xa dé quyét dinh stra doi,
bd sung cho phu hop./.
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